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 #¢Åv ½wîăºz ĂÊĊúă ûwĉ¿ wă xwÆ³ ¿v¾£ ½¹$ ºþí Ĉù Ì¸Êù v½ ûwĉ¿ 

 5بستانكار

 ĂzLĉv ¾Lñv ) ºĊLÉwz ĈLù ćÿ ĂLz ĈLĄ«ÿ ¢·v¹¾~ Ăz ºĄÞ¤ù wúÉ Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ă¤æñ ĈzwÆ³ wĉ Ì¸É ü

½¹ Ĉăw{¤Év ºýºÉ ½wîýw¤Æz ìýwz wĉ çÿºþÍ ¾ñv ¹ĀÉ ¢·v¹¾~ ºĉwz v½ Ă«ÿ ºÉwz Ì¸É xwÆ³  wĄzwÆ³

Ăĉwù¾LÅ ¾Lñv ºLă¹ ĈLù Èĉwúý v½ ĂöÍw³ ¹ĀÅ ûvÀĊù ºÉwz ¹ĀÅ wĉ ºùj½¹ xwÆ³ ¾ñv ¹½v¹ ¹Ā«ÿ  ºLÉwz

 ûvÀĊùÆz ºĉw{ý øă ĂþĉÀă ćwĄzwÆ³ )ºÉwz ½wîăºz ºĉw{ý Ăĉwù¾Å)ºă¹ Ĉù ûwÊý v½ Ăĉwù¾ÅÉwz ½wîýw¤)ºþ 

 5 خدمات

 ów¨ù ćv¾z ¹ĀÉ Ĉúý óºz ÿ ¹½ Ĉĉđwí ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ăt½v ¡wùº· Ôêå Ăí Ĉ£wĊöúÝ ĂÝĀú¬ù Ăz¹ Ĉ£½ĀÍ ½

)¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ¡wùº· ûvĀþÝ Ăz ¾ĊúÞ£ ĂþĉÀă ºĊþí Ĉù ¾ĊúÞ£ v½ ćv ĂÞÖé Ăí 
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 فعال : صندوق

ÿ ½¹)¹ĀLÉ ĈLù ĂåwÑv ûj Ăz Ĉ¤åwĉ½¹ āĀ«ÿ ÿ øí ûj ¿v Ĉ¤·v¹¾~ āĀ«ÿ ÷wú£ Ăí ¢Åv ĈéÿºþÍ ¾Lă ÜLév

¾ă ½¹ Ăîþĉv øĄù Ă¤îý )ºĊ¤Æă Ów{£½v ½¹ çÿºþÍ üĉv wz ºĊă¹ Ĉù ÷w¬ýv Ăí Ĉõwù ¡wĊöúÝ ÔLêå ĂLÚ´õ 

þÍ ûj ºĉwz ºĊþí Ĉù  ā¹wæ¤Åv ĈÍw· çÿºþÍ ¿v Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¢Åv ówÞå çÿºþÍ ìĉ v½ çÿºå ówLÞ

)ºĊþí 

 طرف حساب :

  ûv½vºLĉ¾· ºLþýwù ºLý½v¹ xwLÆ³ wúLÉ wLz  ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù ĂL¤æñ ĈÍw¸Év wĉ Ì¸É Ăz xwÆ³ ã¾Õ

xwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀþÝ Ăz ºþ¤Æă wúÉ ĂöùwÞù ã¾Õ  Ăí ć¹v¾åv ĂĊöí Üévÿ ½¹  ))) ÿ ûwñºþÉÿ¾å  ¾LÚý ½¹

)ºýĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ 

 افتتاحيه 

 

Ûÿ¾LÉ ø¤LÆĊÅ üLĉv wz ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉùwòþă  ôLĊ{é ¿v ćv ĂLĊõÿv ¡wLÝĒÕv Ĉ¤LÆĉwz ºLĊþí ½wLí ĂLz

 ćwLĄî¯ I ÃwLþ«v ć¹ĀL«Āù I wĄzwLÆ³ ã¾LÕ ¡wLÎ¸Êù I Ĉîýwz ćwĄĉ¹Ā«Āù I çÿºþÍ ćwĄĉ¹Ā«Āù
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 ½ĀLùv üLĉv ÷wL¬ýv ćv¾Lz ĈLö´ù Ăz ¿wĊý üĉv¾zwþz ) ºĊþí ø¤ÆĊÅ ¹½vÿ v½ ))) ÿ Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ I Ĉ¤åwĉ½¹

ù ìúí wúÉ Ăz äö¤¸ù ô³v¾ù ĈÕ ÷¾å üĉv ºĉ½v¹ ) ºĊăºz ø¤ÆĊÅ Ăz v½ ¹Ā· ĂĊõÿv ¡wÝĒÕv Ăí ºþí Ĉ

 āºăwLÊù v½ ÷¾Lå üLĉv āwò°Ċă ¾òĉ¹ I ĂĊ³w¤¤åv ÷¾å ¿v ©ÿ¾· ÿ ĂĊõÿv ¡wÝĒÕv ¹ÿ½ÿ ¿v Ä~ ¢Åv ĈĄĉºz

Ĉ¤LLÆĉwz ºLLĊþí Ûÿ¾LLÉ vºLL¤zv ¿v Mv¹ºLL¬ù ºĊLLÉwz Ă¤LLÉv¹ ¿wLLĊý ĂîĊ£½ĀLLÍ ½¹ ÿ ¹¾LLí ºLLĊăvĀ¸ý   ôLLĉwå

EmptyDB.bak Lù ĂLùwý¾z yLÎý ¾ĊÆù ½¹ Ăí v½ ĈzwLĉ¿wz Ä LÅ ÿ Ĉýw{Ċ¤LÊ~ ćĀLþù ¿v v½ ºLÉwz Ĉ

 ¡wLÝĒÕv ĈzwLĉ¿wz āĀL´ý ¹½ĀLù ½¹ ¾¤LÊĊz ¡wÝĒÕv Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ )ºĊþí Ĉzwĉ¿wz Iûw{Ċ¤Ê~ ¡wÝĒÕv

)ºĊþí ĂÞ«v¾ù xw¤í Ĉýw{Ċ¤Ê~ È¸z Ăz ûw{Ċ¤Ê~ 

 Āþù ¿v ½vÀåv ÷¾ý Ăz ¹ÿ½ÿ ¿v Ä~ ºĊývĀ£ Ĉù ¡wÝĒÕv ¹ÿ½ÿ ½¹ āw{¤Év ¡½ĀÍ ½¹ 5 Ă«Ā£³zwLÆ Ić½vºv ½ĀLù

£ v½ ûj ºLĉ¾· ¢LúĊé ÿ ÃwLþ«v ć¹Ā«Āù IĂĊ³w¤¤åv ûwù¿ ½¹ Ãwþ«v ć¹Ā«Āù Ić½vºzwÆ³ ĂéĀÞù ¾LĊĊâ

½ ¹ĀL· ¡wLÝĒÕv ĂLĊ³w¤¤åv ĂéĀÞù ½Āùv ĂþĉÀñ ć½vºzwÆ³ ćĀþù ¿v ā¹wæ¤Åv wz üĊþ°úă ºĊă¹ ²Ċ´LÎ£ v

 )ºĊþí 

 ¡½ĀÍ Ăz ĂĊ³w¤¤åv ÷¾å ½vÀåv ÷¾ý ¿v Ç½wòý üĉv ½¹- v āºÉ Ĉ³v¾Õ ā½ĀÚþù¢Å 

,( Ăö³¾ù Ăz Ăö³¾ù ĂĊ³w¤¤åv 

-( Ĉ¤å¾ÊĊ~ ĂĊ³w¤¤åv 

5 ĂĊ³w¤¤åv ÷¾å wz ĂÖzv½ ½¹ Ă¤îý ºþ¯ 

,( v ā¹¾í Ĉù ā¹wæ¤Åv ½vÀåv ÷¾ý ¿v Ē{é ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  5 ûw{Ċ¤Ê~ ¡wÝĒÕv Ĉzwĉ¿wz ÿ ºĉýz Ăz ¿wĊ Ĉzwĉ¿w

 ¢úÆé ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ºĉ½v¹ ûw{Ċ¤Ê~ ¡wÝĒÕv"ûw{Ċ¤Ê~ ¡wÝĒÕv Ĉzwĉ¿wz" üĊĉw~ ½¹  ÷¾åv¤Å ā¹wæ

 ûw{Ċ¤Ê~ ¡wÝĒÕv Ĉzwĉ¿wz āĀ´ý ¹½Āù ½¹ ¾¤ÊĊz ¡wÝĒÕv Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ )ºĊþízÈ¸z Ă 

)ºĊþí ĂÞ«v¾ù xw¤í Ĉýw{Ċ¤Ê~ 

-( Ăz ¹ÿ½ÿ Ăz ¿wĊý ĂĊ³w¤¤åv Āþù wz ½wí üĊ³ ½¹ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ 5 Ĉõwù ā½ÿ¹ xw¸¤ýv ā½ÿ¹ õwù ćwă ô{é Ĉ

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ºÉwz Ă¤Év¹ v½ 
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.( ¢{§  ½¹ ºĉv ā¹¾îý ½vÀåv ÷¾ý ¢{§ Ăz ÷vºév Ăí Ĉýwù¿ w£ ø¤ĉj üĉv 5 ½vÀåv ÷¾ý~ ā¾¬þv ĂĊ³w¤¤åý ûwÊ

 Ĉýw{Ċ¤Ê~ È¸z ¿v Ăí Ĉ¤Ċþùv ºí û¹¾í ¹½vÿ ÿ ûj ćÿ½ ¾z ºĊöí wz ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹É¹ ¢í¾ ¢åwĉ½

)¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ºĉ¹¾í 

/( å üĊĉw~ ½¹ ©ÿ¾· Ăúí¹ û¹¿ wz ½wí ¿v Ăö³¾ù ¾ă ½¹ 5 ©ÿ¾·½w· ½vÀåv ÷¾ý ¿v I÷¾ Ĉù ©ÉÞz ÿ ºĉĀ º

)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ô³v¾ù Ăùv¹v ºĊývĀ£ Ĉù ¹º¬ù ¹ÿ½ÿ ¿v 

0( ¤åv ÷¾å ½¹ ĂĊõÿv ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ Ăz Ĉöĉwú£ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ 5 ĂĊ³w¤¤åv ûwĉw~ĂĊ³w¤  ºĉ½vºýù Ĉ

 Ăúí¹ û¹¿ wz ºĊývĀ£"ĂĊ³w¤¤åv ûwĉw~"  ¢úÆé ½¹"ĂĊ³w¤¤åv Ă¤å¾ÊĊ~ ¡wĊöúÝ" ¹½vÿ v ÷¾ýåĉĀÉ ½vÀ)º 

 

1( )¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý ø¤ĉj ûwúă wz ĂÖzv½ ½¹ Ĉ£w´ĊÑĀ£ ø¤ĉj ¾ă Āö« ½¹ 

 

,( Ăö³¾ù Ăz Ăö³¾ù ĂĊ³w¤¤åv 

v¹v ºLĊöí ĂLö³¾ù ¾Lă ĈLÕ ¿v Ä~ ÿ Ûÿ¾É ºĊöí vº¤zv I ĂĊ³w¤¤åv Ăö³¾ù Ăz Ăö³¾ù ĈÕ ¢Ą« v½ ĂLù

LÉ ĈÕ ô³v¾ù ¿v Ăö³¾ù ìĉ ±ĒÍv wĉ ã¼³ Iû¹v¹ ¾ĊĊâ£ Ăz ¿wĊý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĉ½wÊæz ąºé v½ ĈLö{

Mv¹ºL¬ù ĂLÕĀz¾ù ā¾L¬þ~ yLĊ£¾£ üĉºLz ºĊþí ìĊöí ¾Úý ¹½Āù Ăö³¾ù ćÿ½ ¾z Ĉ¤Æĉwz IºĊ¤Év¹  ¿wLz

)ºÉ ºăvĀ· 

¶  Ăúí¹)ºÉwz Ĉù ¡wÝĒÕv Èĉv¾ĉÿ ¢Ą« wă ø¤ĉj ¿v ĈÒÞz Āö« ½¹ 

,(  ¿v ĈLîĉ ¡wLÎ¸Êù ¢úLÆé üLĉv ½¹ )ºLÉ ºăvĀ· āºăwÊù Ĉîýwz ćwĄzwÆ³ äĉ¾Þ£ ÷¾å vº¤zv ½¹

v½ ¹Ā· Ĉîýwz ćwĄzwÆ³  ¹½vÿ ĂLz ôLĉwú£ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºLĊă¹ ½wLÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÿ ā¹Āúý ¹½vÿ
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 û¹¾Lí ¹½vÿ wL£ v½ ôL³v¾ù üLĉv ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ ûj ¡wLÎ¸Êù ºĉ½v¹ ÷ÿ¹ Ĉîýwz xwÆ³ û¹¾í

 ½¹ )ºLĊă¹ ½wLÊå v½ ãv¾LÎýv ºLĊöí wLĄ¤ýv ½¹ )ºLĊþí ½v¾Lî£ ¹Ā· Ĉîýwz ćwĄzwÆ³ ĂĊöí ¡wÝĒÕv

v½ Ĉîýwz xwÆ³ ®Ċă ¡wÎ¸Êù ĂîĊ£½ĀÍ  ãv¾LÎýv ºLĊöí vº¤zv ûwúă ¿v ºĊþí ¹½vÿ ºĊăvĀ· Ĉúý

 ìLýwz ûvĀLþÝ ¢ÆĊý wĄîýwz ¢ÆĊõ ½¹ wúÉ Ĉ¤ÅvĀ·½¹ ìýwz ûvĀþÝ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ )ºĊă¹ ½wÊå v½

)ºĊýÀz v½ ºĊĉw£ ºĊöí ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¡wÝĒÕv Ĉêzwù Ä Å ā¹¾í }ĉw£ v½ 

-(  ć¹ĀL«Āù ¢úLÆé üĉv ½¹ 5 Ĉîýwz ÿ ćºêý ćwă xwÆ³ ć¹Ā«Āù üĊĊÞ£ ÷¾å  ¾ĉwLÅ ÿ çÿºþLÍ

 ºLĊöí ĂLö³¾ù ¾ă ½¹ ÿ ºĊtwúý ÷ĒÝv ø¤ÆĊÅ Ăz v½ Ĉö{é ¢úÆé ½¹ āºÉ Ĉå¾Þù ćwĄîýwzEnter 

 ºLĊĉm£ ĂLúí¹ Ĉîýwz ÿ ćºêý ćwĄzwÆ³ ì£ ì£ ć¹Ā«Āù û¹Āúý ¹½vÿ ¿v Ä~ ) ºĉ½wÊæz v½½ ½¹ v

ĊúÎ£ ĂĊ³w¤¤åv ÷wú£v ¿v ô{é ÿ Ăö³¾ù üĉv ¿v Ä~ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ) ºĉ½wÊæz ÷¾å üĊĉw~ ĂLz øĊâ£ ¾LĊ

 v½ Ĉîýwz ÿ ćºêý ćwĄzwÆ³ ĂĊöí ć¹Ā«Āù Ĉ¤Æĉwz ) ºĊ¤å¾ñ ìýwz ÿ ºêý ć¹Ā«Āù û¹v¹ù Mv¹ºL¬

)ºÉwz Ĉúý Ĉåwí ĈĉwĄþ£ Ăz ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ ć¹Ā«Āù û¹Āúý ¹½vÿ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ 

.(  LÆĊý ¾æÍ wĄýj xwÆ³ āºýwù Ăí ĈtwĄzwÆ³ ã¾Õ ĂĊöí ¡wÎ¸Êù 5 wĄzwÆ³ ã¾Õ äĉ¾Þ£ ÷¾å ¢

·v ½¹ wĄýj ¿v Ĉî¯ wĉ¯ üLĉv ÿ ¢LÅv wĄýj ½wĊ¤·v ½¹ wúÉ ¿v Ĉî¯ wĉ ÿ ¢Åv wúÉ ½wĊ¤¿ĀLþă wLĄî 

 Ăö³¾ù ºþýwù ì£ ì£ v½ wĄzwÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ) ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºýv āºÊý óĀÍÿ, ¹½vÿ  ºĊtwúý

 ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ½¹ Ĉăw{¤Év Ă«Ā¤ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ) ºĉ½wÊæz v½ ãv¾Îýv ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ÿ³ wĄzwLÆ

I ÷¾å ¿v ©ÿ¾· ¿v Ä~ ) ºĉºÉ ĄzwLÆ³ ã¾LÕ ¡wÎ¸Êù ¡½w{Ý Āö« ½ĀÚþù üĉºz Ăí ćv Ăúí¹ w

) ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v¾ýj ÿ ā¹¾í Ā¬¤Æ« v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ÿ ā¹Āúý ìĊöí ¢Åv  ½¹

v¾ù xw¤í üĊúă ¿v xwÆ³ ã¾Õ Ĉå¾Þù È¸z Ăz ºĉ½v¹ ¿wĊý ć¾¤ÊĊz ¡wÝĒÕv Ăz ĂîĊ£½ĀÍ ĂLÞ«

)ºĊtwúý 

/(  üĉv ½¹ 5 wă xwÆ³ ã¾Õ ĂĊõÿv āºýwù üĊĊÞ£ĄzwLÆ³ ã¾Õ ¿v Ă¤Å¹ ûj xwÆ³ āºýwù ¢úÆé Ĉĉw

xwLÆ³ ã¾LÕ ìLĉ û¹ĀLz ½wîăºLz ¡½ĀÍ ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ă«Ā£ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºÉwz Ĉúý ¾æÍ Ăí 

ºLýwù Ĉ¤LÆĉwz xwÆ³ ã¾Õ û¹Āz ½wîýw¤Æz ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ½wîăºz ¢úÆé ½¹ v½ āºýwù Ĉ¤Æĉwz ûj ā

 wĉ ¢{§ ºĊöí Ăö³¾ù ¾ă ½¹ ÿ ) ºĊtwúý ¹½vÿ ½wîýw¤Æz ¢úÆé ½¹ v½ ĂLúí¹Enter æz v½ ½¹ ºĉ½wLÊ

)ºĉ½wÊæz v½ ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv 

0( Ċý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· Ãwþ«v ĂĊöí ¡wÎ¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ãwþ«v Ĉå¾Þù ĂLz ¿w

úLÆé üLĉv ½¹ ĂLí ¹ĀÉ Ă«Ā£ )ºĊtwúý ĂÞ«v¾ù ºĉº« Ãwþ«v Ĉå¾Þù È¸z Ăz ¾¤ÊĊz ¡wÝĒÕv ¢

 wĄĉ¹Ā«Āù )ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ Ãwþ«v ¡wÝĒÕv Ôêå Ăö³¾ù ½¹ ºĉ¾· ¢úĊé ÿ2 ăvĀ· ¹½vÿ ºÉ ºþ

Ċþí Ĉù ½wí ĈÅwþ«v Ă¯ wz Ăí ºĊþí Ĉù ÷ĒÝv ø¤ÆĊÅ Ăz wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ Üévÿ ½¹ ))º 
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1( Ā«ÿ ½w{ýv ìĉ ¿v ÈĊz wúÉ ć½vºzwÆ³ ø¤ÆĊÅ ½¹ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ø¤ÆĊÅ ćwă½w{ýv Ĉå¾Þù ¹½v¹ ¹

 ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ wă½w{ýv ĂĊöí ¢úÆé üĉv ½¹ )ă¹ ½wÊå v½ ãv¾Îýv ĂL«Ā£ )ºLĊLÉ ¹Ā

)¹½vºý ¹Ā«ÿ ûj ã¼³ ûwîùv ºĉº« ½w{ýv äĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ Ăí 

2(  ½¹ āºLÉ ĈLå¾Þù ÃwLþ«v ¿v ìĉ ¾ă ºĉ¾· ¢úĊé ÿ ć¹Ā«Āù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ãwþ«v ć¹Ā«Āù

 Ăö³¾ù0 v Ăz Ă«Ā£ wz ûĀ¯ )ºĊtwúý ¢é¹ ºĉ¾· ¢úĊé û¹¾í ¹½vÿ ½¹ ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ ¢úÆé üĉ

õÿv Ăĉwù¾Å ûvÀĊùLÍ ½¹ $ ºLÉ ºăvĀ· Ă{Åw´ù # ćºÞz ćwĄÉÿ¾å ÷wòþă $ Çÿ¾å ¹ĀÅ ÿ ĂĊ ¡½Ā

 Ić½vºzwLÆ³ ĀLþù ĂLz ¹ÿ½ÿ wz ĂĊ³w¤¤åv ûwĉw~ ¿v Ä~ āw{¤Év ¡wÝĒÕv ¹ÿ½ÿ wĉ ¾ĊĊâ£vLéĀÞù ½ĀLù Ă

 ²Ċ´LÎ£ v½ ÃwLþ«v ºLĉ¾· ¢LúĊé ÿ ć¹Ā«Āù IĂĊ³w¤¤åv ûwù¿ ½¹ Ãwþ«v ć¹Ā«Āù Ić½vºzwÆ³

 û¹Āúý ¹½vÿ ¿v Ä~ wĄ¤ýv ½¹ #ºĊþí)ºĉ½wÊæz v½ ºĊĉm£ ºĊöí Ãwþ«v ĂĊöí ć¹Ā«Āù 

ývĀ£ Ĉù ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ºÉ ºăvĀ· ćÀí¾ù ½w{ýv ¹½vÿ Ãwþ«v üĉv ĂĊöí ć¹Ā«Āù 5 Ă«Ā£ ¿v ÄL~ ºĊ

)ºĊă¹ ówê¤ýv ć¾òĉ¹ ½w{ýv Ăz v½ wĄĉ¹Ā«Āù üĉv ĂĊ³w¤¤åv 

3(  ¹½vÿ v½ āºLÊý óĀLÍÿ Ĉ¤åwLĉ½¹ ćwLĄî¯ ĂLĊöí ¢úLÆé üĉv ½¹ 5 āºÊý óĀÍÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄî¯

ýºLýwù wLĄî¯ üLĉv ¹ÿ½ÿ wLz ºÉwz Ĉù ĂĊ³w¤¤åv ûÿ½¹ ø¤ÆĊÅ Ăîþĉv Ăz Ă«Ā£ wz ) ºĊtwú xwLÆ³ ā

āºLýwù û¹¾Lí ¹½vÿ ÷wLòþă wúLÉ ĂLí ºþí Ĉù Ï¾å ø¤ÆĊÅ ÿ ¹¾í ºăvĀ¸ý ¾ĊĊâ£ wĄzwÆ³ ã¾Õ 

 ¢úÆé ½¹ xwÆ³/  ĈLî¯ ĂL°ýwþ¯ Ĉõÿ ) ºĉv ā¹¾í øí wĄzwÆ³ ã¾Õ xwÆ³ ¿v v½ wĄî¯ üĉv½ v

ºĊăvĀ¸z ÿ ā¹¾í ÇĀùv¾å Lz ø¤LÆĊÅ ¡½ĀLÍ üĉv ½¹ ) ºĊtwúý ¹½vÿ v¾ýj ĂĊ³w¤¤åv ¿v Ä~ā¿vºLýv Ă 

 óĀLÍÿ Ĉ¤åwLĉ½¹ ćwLĄî¯ ĂLĊöí û¹¾í ¹½vÿ ½¹ üĉv¾zwþz ºăwí Ĉù Ì¸É xwÆ³ ¿v ì¯ àö{ù

½ĀLÍ ½¹ # ºĉ½wLÊæz v½ ãv¾LÎýv ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ $ ) ºĊtwù¾å óÿ¼{ù v½ ÷¿đ ¢é¹ āºÊýLz ¿wLĊý ¡ Ă

î¯ ¹ÿ½ÿ āĀ´ý ¹½Āù ½¹ ¾¤ÊĊz ¡wÝĒÕvĊLúă ½¹ Ĉ¤åwLĉ½¹ ćwLă ì¯ È¸z Ăz  Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄ ü

)ºĊtwúý ĂÞ«v¾ù xw¤í 

4( Lýwù ) ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ āºLÊý óĀLÍÿ ĈL¤·v¹¾~ ćwĄî¯ ĂĊöí 5 āºÊý óĀÍÿ Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ āº

ãv¾LÎýv ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ $ ) ¹¾í ºăvĀ¸ý ¾ĊĊâ£ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄî¯ ºþýwù MwêĊé¹ wĄzwÆ³ wLÊæz v½ # ºĉ½

Ċz ¡wÝĒÕv Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ćwLă ìL¯ ÈL¸z ĂLz Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ ¹ÿ½ÿ āĀ´ý ¹½Āù ½¹ ¾¤Ê 

)ºĊtwúý ĂÞ«v¾ù xw¤í üĊúă ½¹ Ĉ¤·v¹¾~ 

,+( ă¹ ÷w¬ýv xw¤í ½Ā¤íwå øĊÚþ£ È¸z ćwă Ă¤æñ èzwÖù v½ 5 ï¾z¾Å ÿ  ½Ā¤íwå ¡wúĊÚþ£)ºĊ 

Lĉ½vºý ĈLö{é ôL³v¾ù ¿v ìLĉ ®Ċă ¾ĊĊâ£ Ăz ¿wĊý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ I øă¹ Ăö³¾ù ÷w¬ýv ¿v Ä~ ºLĊöí º

z v½ Ăùv¹v ĂLí ºLþí Ĉù óvoÅ wúÉ ¿v ø¤ÆĊÅ ¢õw³ üĉv ½¹ ºĉ½wÊæ"³w¤¤åv ûwLĉw~ wLĉj ¢L{§ ĂLĊ

¹ĀÉ" ív øă ¿v ) ºĉ½wÊæz v½ Ĉöz ºĊöí ºĉ½v¹ ûwþĊúÕv ¡wÝĒÕv ¢´Í ¿v ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ĈLù ûĀLþ

)ºĊtwúý ¿wáj v½ Ăùwý¾z wz ½wí ºĊývĀ£ 
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-(  5 Ă¤å¾ÊĊ~ ĂĊ³w¤¤åv 

 

 

 Ĉù Ăö³¾ù Ăz Ăö³¾ù ĂĊ³w¤¤åv ĂĊ{É Ăö³¾ù üĉv ô³v¾ù Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ºÉwz,  w£/ ½ Ăz ûvĀ£ Ĉù v

ĊLÞù wĉ ôí xwÆ³ ¾ă ÿ çÿºþÍ äĉ¾Þ£ IĈîýwz xwÆ³ äĉ¾Þ£ ôùwÉ Ăí ¹¾í ¢{§ āvĀ¸õ¹ ¡½ĀÍ ü

 ºLêý ĂLĊõÿv ć¹ĀL«Āù ôùwLÉ Ăí Ĉ¤Å¹ ¡½ĀÍ Ăz ĂĊ³w¤¤åv ºþÅ ¢{§ üĊþ°úă ÿ ºÉwz Ĉù ¾òĉ¹ÿ 

ĂLĊõÿv Ăĉwù¾LÅ ć¹ĀL«Āù ÿ wă xwÆ³ ã¾Õ xwÆ³ āºýwù Iìýwz ¢L{§ ¿v ÄL~ ĂLí ºLÉwz ĈLù ))) ÿ 

)ºĊýÀz v½ ĂĊ³w¤¤åv ûwĉw~ ĂþĉÀñ ¿wĊý ¹½Āù ¡wÝĒÕv 
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 خرید و فروش

 فروش 

wúý ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ¹Ā· Çÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz)ºĊt 

 

  Ĉù øí ½w{ýv ć¹Ā«Āù ¿v āºÉ Ă¤·ÿ¾å Äþ« ûvÀĊù Ăz Çÿ¾å ½Ā¤íwå ìĉ ¢{§ wzÝ āĀL´ý )¹ĀÉ ¹¾Lîöú

5 ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å üĉv 

, I ¶ĉ½w£ üĉv Ăí ºĊþí Ă«Ā£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ Ā¤íwå ¶ĉ½w£½ v ¢Å

½w£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz )ºÉ ºăvĀ· ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ăz ć½vºzwÆ³ ºþÅ ÿw« ¶ĉ ć½

)¹ĀÉ Ĉù āºăwÊù ¢úÆé üĉv ½¹ ½vÀåv ÷¾ý 

- wå ā½wúÉĊL~ ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwå ā½wúÉ ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5½Ā¤í Ï¾Lå È

 ¿v, Év¹ Ă«Ā£ )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ºĊývĀ£ Ĉù ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ûÿ¾É ºĊLÉwz Ă¤

)ºý½Ā· Ĉù ā½wúÉ ¾ĊĊâ£ üĉv ÃwÅv¾z wă½Ā¤íwå Ĉùwú£ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¾ĊĊâ£ wz Ăí 

 
. wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºLĊþí ¹½vÿ v½ ¹ĀL· #xwLÆ³ ã¾LÕ$ ½vºLĉ¾· ÷

 xwL¸¤ýv wĄzwLÆ³ ã¾LÕ ¢LÆĊõ ¿v v½ ûj ÷wý ºĊývĀ£ Ĉù ºÉwz Ĉúĉºé ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v ½vºĉ¾·

 xwLÆ³ ã¾LÕ ĂLúí¹ xwLÆ³ ã¾Õ ÷wý Āö« ½¹ ) ºĊþí }ĉw£ v½ ćÿ ÷wý ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ )ºĊþí
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ÿ Ăúí¹ üĉv ćÿ½ ¾z ìĊöí wz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºĉº«  ĈLù xwLÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ¢{§

 ÿ ºLÉwz ºLĉº« xwLÆ³ ã¾LÕ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹IºLĊþí ¢L{§ Ì¸É ûwúă ÷wý Ăz v½ ½Ā¤íwå øĊývĀ£

 ¹½vÿ v½ xwLÆ³ ã¾LÕ ôùwí ¡wÎ¸Êù ºĉwz I ºĊtwúý ºĉ¾· ćÿ ¿v ćºêý ¾Ċá ¡½ĀÍ Ăz ºĊăvĀ¸z

)ºĊĉwúý 

/  ºíVIP ĈLù # ))) ÿ ôĉwzĀù ā½wúÉ IĈöù ºí$ Ëw· ćºí ËwÎ¤·v ćv¾z ø¤ĉj üĉv 5  ºLÉwzLí Ă

 ½¹ IxwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀLþÝ ĂLz wLă ûj û¹¾í äĉ¾Þ£ ûÿºz Ëw· ûwĉ¾¤Êù èzvĀÅ āºăwÊù ćv¾z

 Çÿ¾å ûvÀĊù IÇÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ĂĊöí ôùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ćºÞz ćwă ĂÞ«v¾ù,  IĂăwù. ù IĂLăw

1  ÿ Ăăwù,  ºí wz Ì¸É Ăz ÓĀz¾ù Iô{é ĂõwÅVIP  |wL¯ ûwLîùv ĂLí )ºLÉwz ĈLù ¾LÚý ¹½Āùÿ 

 Ăz ©v¾¸¤ÅvExcel )ºÉwz Ĉù èzvĀÅ 

 
 

0  ½vºêù ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ óºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù ÿ Äþ« ÷wýI  º³vÿ

 ½wÊå v½ ¢{§ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĂÕĀz¾ù ¾ĉ¹wêù º³vÿ ¢úĊé ÿ Ç½wúÉ¹L«Ā£ )ºĊă Ă

 ¢úÆé ½¹ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹"º³vÿ ¢úĊé" wLòþă ½¹ wúLÉ Ăí Ĉâõw{ù ÃwÅv¾z Ĉâö{ùäLĉ¾Þ£ ÷ 

 ôLzwé ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz Äþ« ćv¾z ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Äþ«

)¢Åv āºÉ ¢{§ ½Ā¤íwå ¿v äĉ¹½ ìĉ ûĀþív øă )¢Åv û¹v¹ ¾ĊĊâ£ 

1  Ăö³¾ùªþ~ Lí Ĉùwòþă wĄ¤ýv ½¹ )ºĊþí ½v¾î£ ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½Lúý ûwLîù Ă w

wĉ ówê¤ýv Äþ« ÷wý ¢úÆé Ăz Mv¹º¬ù ºLĊöí Ĉ£wLÝĒÕv ĂýĀò°Ċă û¹¾í ¹½vÿ ûÿºz ¢åEnter  v½

 ¢úÆé Ăz wúý ûwîù ºĊă¹ ½wÊå" āºÉ ÷wú£ àö{ù" )¢åwĉ ºăvĀ· ówê¤ýv 

2 Ā¤íwLå ćwĄæĉ¹½ ÃwÅv¾z Ăí )ºĊþí ¢åwĉ½¹ ºĉwz Mw£ºÝwé Ăí ¢Åv Ĉâö{ù ôí 5 ôí àö{ù ā¹½ĀL· ½

 äLĊæ¸£ v½ ĈLâö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºÉwz Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉ Ĉùz wLĉ ºLĉv ĂL¤å¾ñ ĂLz wLþ

$ ¾Úý ¹½Āù àö{ù #))) ÿ ćºêý¾Ċá ºĉ¾· ô¨ù$ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ĂåwÑv Ĉâö{ù Ĉöĉđ¹ÞÖé àö{ù #Ĉ

L¤úí ôí àö{ù ¿v āºÉ ÷wú£ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ āºÉ ÷wú£ àö{ù ¢úÆé ½¹ v½ ºLÉwz ¾

÷wLú£ àLö{ù ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý äĊæ¸£ ¢úÆé ½¹ āºÉ ówúÝv äĊæ¸£ Ăí  ¿v āºLÉ

 üLĉv $ )¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý ĂÕĀz¾ù ¢úÆé ½¹ āºÉ ¢åwĉ½¹ Ă«ÿ ĂåwÑv ºÉwz ¾¤ÊĊz ôí àö{ùù àLö{

#)ºÉwz Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ºĉj Ĉù ¢Åºz āºÉ ÷wú£ àö{ù ÿ ôí àö{ù ¡ÿwæ£ ¿v 

3 ù üLĉv )ºLĊtwúý ¹½vÿ ºLĉv ā¹¾Lí ¢Låwĉ½¹ MvºLêý ĂLí v½ Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºêý àö{ù ĂLz àLö{

ówÞå çÿºþÍ ć¹Ā«Āù )¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv 

4  v½ Ĉ¤åwLĉ½¹ ćwLĄî¯ ÛĀLú¬ù ºLĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ì¯ ½Ā¤íwå àö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ì¯¹ ½

ăvĀ· ¢åwĉ½¹ wĄî¯ ¡wĊtÀ« ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v Ä~ yĊ£¾£ üĉºz )ºĊtwúý ¹½vÿ ¢úÆé üĉv)ºÉ º 
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,+ ( ~í Ĉù ¹½vÿ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ #¿Ā~$ Çÿ¾å Ăýwĉw~ èĉ¾Õ ¿v Ăí v½ Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv½¹ 5 ¿ĀLĊþ º

 ¢úÆé ½¹ Ăí ĈzwÆ³ Ăz àö{ù üĉv"Çÿ¾Lå Ăýwĉw~ ¡wúĊÚþ£" wL¸¤ýv Çÿ¾Lå ÿ ºLĉ¾· ĀLþù ¿v x

½ĀLÍ ½¹$ ¹ĀLÉ ĂåwLÑv ć¾Lòĉ¹ xwÆ³ Ăz ºĊăvĀ¸z Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ºĉv ā¹¾í ¡

 ¢úÆé ½¹ #Çÿ¾å Ăýwĉw~ ºþ¯ ü¤Év¹"Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· āĀ´ý øĊÚþ£" "vĀ·½¹ ÿ wLă ĂĉºĊĉw£ ¢LÅ

ĈĉwĄý ćwă" ĂþĉÀñ ìĊ£ "Çÿ¾å Ăýwĉw~ xw¸¤ýv ¢ÅvĀ·½¹" wLå ¢L{§ ¿v ºLÞz wL£ ºĊýÀz v½ ¿v ½Ā¤í

$ ĈîýwLz ćwLă ĂLýwĉw~ äĉ¾Þ£ ćv¾z Ăí )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¿Ā~ xwÆ³ ºăvĀ¸z wúÉPOS ĂLz #ù ĀLþ

 ÿ wă xwÆ³ ôÎå¾Å Ić½vºzwÆ³"$ ĈîýwLz ćwLă Ăýwĉw~ Ĉå¾ÞùPOS# .ϹҶузͭ йҶЛϮϜϽв "üLĉv ½¹ 

Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ û¹¾í ìĊöí ôz¹ wz ¢úÆé ¹½vÿ ºLêý àLö{ù ¢úLÆé ½¹ Ăí Ĉâö{ù ôí Çÿ¾å 

í ìĊöí ôz¹ ¹º¬ù Çÿ¾å Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ ¾ñv ÿ ¹ĀÉ Ĉù ôê¤þù ¢úÆé üĉv Ăz ºĉv ā¹¾í ºLĊþ

)ºþí Ĉù vºĊ~ ówê¤ýv āºýwù Ăz ¢úÆé üĉv àö{ù ôí 

,,  ºLĊĉm£ ¿v ÄL~ )ºĊþí Ĉù āºăwÊù v½ ¢Åv āºýwù Ĉéwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºýwù  ½Ā¤íwLå

xwÆ³ ã¾Õ z àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ă«Ā£ )ºÉ ºăvĀ· ½wîăºz wúÉ Ăz àö{ù üĉv ā¿vºýv Ăz¢Åv ¾zv¾ 

 Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¿Ā~ àö{ù ÿ ì¯ àö{ù Iºêý àö{ù ÛĀú¬ù ćwĄþù āºÉ ÷wú£ àö{ù wzz)ºÉw 

,- v ôL{é ĂLí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ĂĊöí ÷wú£v ¿v Ä~ û¹¾LÊå ¿

v ĂĊöí ºĊĉm£ ºĊöíý ¢L{§ Ĉ£wLÝĒÕv ĂLýĀò°Ċă ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¾Ċ·» ¢éĀù ĂÚåw³ ½¹ ¡wÝĒÕ ĈLú

)¹ĀÉ 

Āù ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ów{ý¹ Ăz5 º¤åwĊz çwæ£v ¢Åv üîúù ¾ĉ¿ ¹½v 

, ) ÷vºLév I ºLÅwþÊý v½ xwLÆ³ ã¾LÕ üLĉv ½vÀLåv ÷¾ý ÿ ¹ĀÉ ½wîăºz xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹Lz Ă

)ºþí Ĉù  xwÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ¢åwĉ½¹ 

-ö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ) ¢úLÆé ½¹ Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ$ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ì¯ ½Ā¤íwå à"ìL¯" {ù ĈLâö

¢Låwĉ½¹ wúÉ ¿v v½ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄî¯ ¡wÝĒÕv ½vÀåv ÷¾ý #)ºĊÉwz ā¹¾í ¹½vÿ ¾æÍ ¿v ¾Ċá ¾Lí ºLăvĀ· )¹

 ÿ ¡wÎ¸Êù āºÉ ¾ăwÙ ÷¾å ½¹ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ½Ā¤íwå ¢zwz ì¯ ìĉ ¿v ÈĊz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ù àLö{

z ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ì¯ üĊõÿvvÿ àö{ù wz āºÉ ¢{§ ćwĄî¯ ÛĀú¬ù ĂîĊýwù¿ w£ yĊ£ ¾£ üĉº½¹ āºLÉ ¹½ 

)¹¾í ºăvĀ· ¢åwĉ½¹ wúÉ ¿v v½ wĄî¯ ¡wÎ¸Êù ½vÀåv ÷¾ý I ¹ĀÊý ¾zv¾z ĈöÍv ÷¾å 

.¢Åv ûĀ¤Å ºþ¯ ôùwÉ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå |w¯ ¡wúĊÚþ£ Ăz ÓĀz¾ù ā¾¬þ~) 
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 Ĉ³v¾Õ ô{é ¿v ćwă ÷¾å ûvĀþÝ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ûvĀþÝ)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý āºÉ 

½ ¹ĀLÉ |wL¯ ûj èLĉ¾Õ ¿v ½Ā¤íwLå ºLĊăvĀ· ĈLù ĂLí ć¾ò~w¯ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¾ò~w¯ v

)ºĊþí xw¸¤ýv 

)ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå |w¯ ¹vºÞ£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¹vºÞ£ 

üĊþ°úă )ºĊþí |w¯ v½ ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ºĊĉw£ Ăúí¹ û¹¿ ÿ āvĀ¸õ¹ ÷¾å xw¸¤ýv wz ów³ LĊývĀ£ Ĉù º

 Ăúí¹ û¹¿ ÿ ¹Ā«Āù ćwă ÷¾å ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöí wz"Èĉwúý ÈĊ~" L{é ĈLÊĉwúý ÈĊ~ ºĊývĀ£ Ĉù ô

 ĂþĉÀñ û¹¿ wz wĉ ºĊþĊ{z ½Ā¤íwå |w¯ ¿v"āºÉ Ĉ³v¾Õ ôĉwå Èĉv¾ĉÿ" v¾Õ Ăz ÓĀz¾ù ÷¾å ½Ā¤íwLå Ĉ³

$Fast Report)ºĊă¹ ÷w¬ýv Ĉ~w¯ ½Ā¤íwå ÷¾å ½¹ Ĉ£v¾ĊĊâ£ ºĊývĀ£ Ĉù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz # 

 

 توضيحات :

(  ºĊöí ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Äþ« ºí ºĊývĀ£ Ĉù Äþ« ÷wý ¢úÆé ½¹Enter )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

( ¹ ĈLå¾Þù ĂLz ôLĉwú£ ÿ ºLÉwz āºLÊý ĈLå¾Þù MĒ{é xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ½vºĉ¾· ÷wý ¢úÆé ½

ºÉ ºăvĀ· ¾ăwÙ ûj ćÿ¾zÿ½ ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ăúí¹ ¢úÆé üĉv ¿v ©ÿ¾· ¿v Ä~ ºĊÉwz Ă¤Év¹  ÿ

æÍ Ăúí¹ üĉv û¹¾Êå wz)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ă´ 

( ¹ ôLzv¹ ¾LÚý ¹½ĀLù äLĉ¹½ ćÿ½¾z ºĊþí ã¼³ v½ ĈÆþ« ºĊăvĀ¸z ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v ô{é ĂîĊ£½ĀÍ ½

)ºĊþí ìĊöí 
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( ¹ I xwÆ³ ìĉ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ ¾ĊÚý ć¾òĉ¹ ówúÝv ºĊăvĀ¸z Çÿ¾å ½Ā¤íwå wz ûwùÀúă ĂîĊ£½ĀÍ ½

îĉj ćÿ½¾z ºĊă¹ ÷w¬ýv øă v½ ))) ÿ ½w{ýv ć¹Ā«Āù ÿ ºLĊþí ìĊöí ½vºĉ¾· ÷wý ôzwêù ûĀñ¹½ĀLù ĂLþĉÀ 

)ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ ¾Úý 

(  ½w{ýv ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹å ºĊöí ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ówÞF9 )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

( z v½ ĂLþĉÀñ üLĉv ºL³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ #Çÿ¾å ÷wòþă wĄ¤úĊé ¡wĊtÀ« wĉ$ ¡wÉ½vÀñ āºăwÊù ćv¾

)ºĊþí ówÞå ¡wúĊÚþ£ ćĀþù ½¹ 

( ù ówê¤ýv wz ¢úÆé Ăz wúý ûwî"½vºêù" ½w{ýv ½¹ Ĉzw¸¤ýv Äþ« ć¹Ā«Āù )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý 

( z wLz ºLĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwLå ā½wúLÉ ÿ ā¹¾í ìĊöí ²Ċ´Î£ Ăúí¹ ćÿ½¾z Çÿ¾å ½Ā¤íwå ²Ċ´Î£ ćv¾

ÿ ºLĊă¹ ÷wL¬ýv v½ ÷¿đ ¡v¾LĊĊâ£ ¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ Èĉwúý ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ºĊöí û¹¿  ¢úLÆé

¹½vÿ Mv¹º¬ù v½ àõw{ù )ºĊþí 

( « ºLĉ¾· ½Ā¤íwLå ÷¾Lå ¿v ©ÿ¾· ćv¾z ÿ ºĊă¹ ½wÊå v½ ãv¾Îýv ºĊöí ć½w« ½Ā¤íwå ¡wÝĒÕv ã¼³ ¢Ą

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ©ÿ¾· ºĊöí 

5ºý½v¹ ¹Ā«ÿ ¾ĉ¿ ćwĄ¤úÆé Çÿ¾å ÷¾å ¢Åv½ ¢úÅ ÿ üĊĉw~ ¢úÆé ½¹ 

,( ºĉº« ¢éĀù ½Ā¤íwå  ćºLĉº« ¢LéĀù ½Ā¤íwLå ºLĊývĀ£ ĈLù wúÉ ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5v ¹wL¬ĉ

)ºĊþí 

-(  #½Ā¤íwå ÈĊ~ $ ¢éĀù ½Ā¤íwå |w¯Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5Þå ¢éĀù ½ ów

)ºĊtwúý |w¯ ½Ā¤íwå ÈĊ~ ûvĀþÝ Ăz v½ 

.( wă½Ā¤íwå ¾ĉwÅ ¿v Ï¾é  ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ûwĉwúý wúÉ ćv¾z ¾òĉ¹ ć ĂþĉÀñ ÿ¹ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 5

  Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù wĄýj ¿v Ĉîĉ xw¸¤ýv wz wúÉ Çÿ¾å wĉ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ¿v Ãwþ«v ºĊăvĀ· Ĉù

 ¿v ć¹vºLÞ£ ĂLí ¢LÅv üLĉv wLă½Ā¤íwå ¾ĉwLÅ ¿v Ï¾Lé ¿v ½ĀÚþù )ºþí vºĊ~ ówê¤ýv ½Ā¤íwå üĉv Ăz

 wLĄæĉ¹½ üĉv ¢Åv ĂzwÊù ć¾òĉ¹ Çÿ¾å wĉ ºĉ¾· ½Ā¤íwå wz ºĊþí Ĉù ½¹wÍ Ăí ć½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½

£ )ºĊă¹ Ĉù ówê¤ýv ½Ā¤íwå üĉv Ăz ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ¿v v½ ĈLù ĂLí Ĉùwòþă Ăí ºÊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā

)ºÉwz Ĉõw· Ēùwí ć½w« ½Ā¤íwå ºĉwz ºĊþí ā¹wæ¤Åv ø¤ĉj üĉv ¿v ºĊăvĀ· 
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 رید و فروش:ختنظيم نحوه 

 Ăúí¹ xw¸¤ýv wz   ¾Úý ¹½Āù ćwă ĂþĉÀñ ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ćĀþù ¶ĉ½w£ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹

wúý ©½w· xw¸¤ýv ¢õw³ ¿v wĉ ºĊĉwúý xw¸¤ý v v½) ºĊĉ 

 

 مشاهده ليست فاکتور های ثبت نشده   :  -

¹v¹ Èĉwúý āºÊý ¢{§ ćwă ½Ā¤íwå ¢ÆĊõ ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯)¹ĀÉ Ĉù ā 

 سهم بازاریاب حتي با با سهم صفر  : -

 ĂLþĉÀñ û¹Āz ówÞå ¡½ĀÍ ½¹ ĂþĉÀñ üĉv û¾í ówÞå wz"Çÿ¾Lå ½Ā¤íwLå ½¹ xwLĉ½v¿wz øĄLÅ" L£ ĈLù ûvĀ

ĈÎ¸É  øĄÅ wz ½Ā¤íwå ìĉ ćv¾z xwĉ½v¿wz ûvĀþÝ Ăz v½"¾æÍ" )¹¾í ¢{§ 

 همگام سازی تاریخ سند و تاریخ فاکتور : )
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½Ā¤íwå ½¹ āºÉ ¢{§ ¶ĉ½w£ ÃwÅv ¾z Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¾ă ºþÅ ¶ĉ½w£ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz{§ I¹ĀÉ Ĉù ¢  ÿ

)¢ÆĊý ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ¶ĉ½w£ øĊÚþ£ Ăz ć¿wĊý 

 

 فاکتور جدولي: -

Àñ üĉv Ă°ýwþ¯v ûwLîùv ÿ ¹¹¾Lñ Ĉù ã¼³ ÷wý ÔÅĀ£ Äþ« xw¸¤ýv ôþ~ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ Ăþĉ xwL¸¤ý

 Ăz Ĉõÿº« ½Ā¤íwå wz ĂÖzv½ ½¹ Ĉåwí ¡w´ĊÑĀ£ ĂÞõwÖù ¢Ą«$) ¢Év¹ ºĊăvĀ· v½ ºí wz Äþ«LÍ Ă´æ(

((( #)ºĊþí ĂÞ«v¾ù 

 فروش اقساطي: -

öùwÞù ÛĀý ûvĀþÝ wz Ĉ¤úÆé ½Ā¤íwå ½¹ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹LÉ ĈLù ĂåwÑv ĂLù Ăí)¹Ā Ĉ

wLÆév Çÿ¾Lå wz ĂÖzv½ ½¹ Ĉåwí ¡w´ĊÑĀ£ ĂÞõwÖù ¢Ą«$) )ºĊÉwz Ă¤Év¹ ĈÕwÆév Çÿ¾å ºĊývĀ£ ĂLz ĈÕ

 Ă´æÍ(((( #)ºĊþí ĂÞ«v¾ù 

 کنترل موجودی: -

¾L¤þí ÄþL« ¢{§ ÷wòþă v½ Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ ĈLù ó

)ºþí 

 ده در کنترل موجودی :محاسبه فاکتورهای ثبت نش -

{§ Ãwþ«v xwÆ¤³v wz v½ Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ ½¹ āºLÉ ¢

¹ āºLÉ xwL¸¤ýv ÃwLþ«v Ăí ¢Åv üĉv ¾z Ï¾å$ ºþí Ĉù ó¾¤þí Äþ« ¢{§ ÷wòþă ¢éĀù ćwă½Ā¤íwå ½

Æ³ Ăz ½w{ýv ć¹Ā«Āù iÀ« ¾òĉ¹ ÿ ºÅ¾z Çÿ¾å Ăz ¢Åv ½v¾é ¢éĀù ćwă½Ā¤íwå)#ºĉj Ĉúý xw 

  کنترل حداقل قيمت فروش : )

L« äLĉ¾Þ£ ½¹ ĂLí Çÿ¾å ¢úĊé ôévº³ ¿v ¾¤úí ¢úĊé wz Äþ« ¢{§ ûwîùv ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz Äþ

)¹½vºý ¹Ā«ÿ ºĉv ā¹¾í ¢{§ 
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 تنظيمات شروع فاکتور : -

 امكان تغيير شماره فاکتور : ¶

ā½wúÉ ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ LĊĊâ£ v½ ½Ā¤íwLå) ºLĊă¹ ¾ ½¹

)¹ĀÉ Ĉù Ûÿ¾É ìĉ ā½wúÉ ¿v ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¡½ĀÍ üĉv ¾Ċá 

 امكان تغيير تاریخ: ¶

LĊĊâ£ v½ ½Ā¤íwLå ¶ĉ½wL£ ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ )ºLĊă¹ ¾¹ ½

ºă¹ Ĉù ½v¾é  ½vÀåv ÷¾ý ć½w« ªĉ½w£  v½ ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£  ½vÀåv ÷¾ý ¡½ĀÍ üĉv ¾Ċá ) 

 امكان تغيير نام طرف حساب : ¶

ĊĊâ£ v½ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯)ºĊă¹ ¾ 

 : VIPامكان تعيين کد  ¶

 ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ کدVIP ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½) 

 تنظيمات بدنه فاکتور : -

 مخصوص حالت فاکتور جدولي(: امكان تغيير قيمت واحد ) ¶

ĊăvĀ· v½ Äþ« º³vÿ ¢úĊé ¾ĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯) ¢Év¹ º 

 امكان تغيير مقدار)مخصوص حالت فاکتور جدولي(: ¶

v¹ ºĊăvĀ· v½ Äþ« ½vºêù ¾ĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯)¢É 

 ضيحات)مخصوص حالت فاکتور جدولي( :امكان تغيير تو ¶

ĊăvĀ· v½ Äþ« ¡w´ĊÑĀ£ ¾ĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ ) ¢Év¹ º 

 ثبت ردیف بدون نياز به تایيد)مخصوص حالت فاکتور جدولي( : ¶

 ā¾¬þ~ ½Ā¤íwå ćwă äĉ¹½ ¢{§ ÷wòþă ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯£Ċĉwäĉ¹½ º 

)¹¹¾ñ Ĉù ¢{§ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¾Úý ¹½Āù äĉ¹½ ÿ ºÉ ºăvĀ¸ý ¿wz 

  مشاهده آخرین قيمت خرید و فروش : ¶
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 ĂþĉÀñ û¹Āz ówÞå ¡½ĀÍ ½¹ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz" āºăwÊù« ¡wĊtÀ

Çÿ¾å ÷wòþă wĄ¤úĊé" ĉ¾L·j I ºĉ¾· ¢úĊé üĉ¾·j ôùwÉ ĈÉ½vÀñ º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ ¢LúĊé ü

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý Çÿ¾å 

 

 مشاهده جزئيات قيمتها هنگام فروش :  ¶

 ôùwÉ ĈÉ½vÀñ º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzé ¢úĊ

¾·j ÿ ºĉ¾· ¢úĊé üĉ¾·j IāºúÝ Çÿ¾å ¢úĊé IxwÆ³ ã¾Õ üĉv Ăz Çÿ¾å üĉ¾·j Iā¹¾· Çÿ¾å üĉ

ā¹v¹ ûwÊý xwÆ³ ã¾Õ üĉv Ăz ºĉ¾· )¹ĀÉ Ĉù عال بل فکه برای مشاهده این موارد باید گزینه ق

 باشد.

 تعيين ستون های قابل مشاهده : -

É Ĉù ã¼³ ½Ā¤íwå ¿v ¾Úý ¹½Āù ûĀ¤Å Iwă ûĀ¤Å ¿v ÷vºí ¾ă ìĊ£ ü¤Év¹¾z wz ¢úÆé üĉv ½¹)¹Ā 

 آخرین قيمت خرید و فروش طرف حساب: -

 اعمال آخرین قيمت خرید و فروش طرف حساب ¶

¹¾í ówÞå wz ĂþĉÀñ û¹Āz ówÞå ¡½ĀÍ ½¹ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û"wÊù« āºă ¡wĊtÀ

Çÿ¾å ÷wòþă wĄ¤úĊé"  üĉ¾·j º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ ¢úĊéxwÆ³ ã¾Õ üĉv Ăz Çÿ¾å ówúÝv  Ĉù

¹ĀÉ) 

 آخرین قيمت خرید و فروش طرف حسابفقط مشاده  ¶

wÞå ¡½ĀÍ ½¹ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz ĂþĉÀñ û¹Āz ó"wÊù« āºă ¡wĊtÀ

Çÿ¾å ÷wòþă wĄ¤úĊé" Æ³ ã¾Õ üĉv Ăz Çÿ¾å üĉ¾·j ôùwÉ ĈÉ½vÀñ º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹xw  ÿ

xwÆ³ ã¾Õ üĉv Ăz ºĉ¾· üĉ¾·j )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý 
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 تایيدیه ها و درخواست های نهایي )

 کنترل صندوق هنگام تایيد سند :  ¶

§ ¿v Ä~ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ÿºþÍ xw¸¤ýv ¾z Ĉþ{ù ćv ā¾¬þ~ ½Ā¤íwå ¢{wLz ówLÞå ç ¿

)¹ĀÉ Ĉù 

 (:posدرخواست انتخاب پایانه فروش ) ¶

wĉw~ xw¸¤ýv ¾z Ĉþ{ù ćv ā¾¬þ~ ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v Ä~ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹Lz Çÿ¾Lå ĂLý ¿w

)¹ĀÉ Ĉù 

      Çÿ¾Lå ĂLýwĉw~ ºLþ¯ Ăí ºĊþí ā¹wæ¤Åv Ĉ£½ĀÍ ½¹ ĂþĉÀñ üĉv ¿v 5 ¾í¼£$posLÉwz Ă¤LÉv¹ # ½¹ ÿ ºĊ

$ Çÿ¾å Ăýwĉw~ ìĉ ¿v Ôêå ĂîĊ£½ĀÍpos ºLĊþí ówLÞå ¾LĊá v½ ĂþĉÀñ üĉv ºĊþí Ĉù ā¹wæ¤Åvv #ÿ  ĀLþù ¿v

 ĂþĉÀñ āºýÿ¾~"تعيين حساب پایانه فروش"$ Çÿ¾Lå ĂLýwĉw~ Ï¾Lå ÈĊL~ xwÆ³ Ipos xwL¸¤ýv v½ #

)ºĊþí 

 اتصال اتوماتيك به پایانه فروش : ¶

í ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯z Çÿ¾å Ăýwĉw~ Ăz wúÉ ówÎ£v ½Ā¤íwå ºĊĉw£ ¿v Ä~ IºĊþ ½ĀÖv ìĊ£wùĀ£v ÷w¬ý

 ¢úÆé ½¹ āºÉ ¹½vÿ àö{ù ÿ ¹ĀÉ ĈùPOS åwí Ôêå wúÉ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ôê¤þù Çÿ¾å Ăýwĉw~ Ăz ¢Åv Ĉ

)ºĊþí ¹½vÿ v½ ¡½wí Àù½ ÿ ºĊÊîz Ăýwĉw~ ½¹ v½ ¡½wí 

 امكان تعيين تاریخ سررسيد : ¶

 ½v Ä~ ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzz ¾Úý ½¹ ½Ā¤íwå ćv¾z ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ ºĊývĀ£ Ĉù ½Ā¤íwå ºĊĉw£)ºĉ¾Ċò 

 

 کنترل واحد فروشگاهي هنگام تایيد : ¶
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w{ýv xw¸¤ýv ¾z Ĉþ{ù ćv ā¾¬þ~ ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v Ä~ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹wz ówÞå ½ ĈLù ¿

)¹ĀÉ 

 تنظيمات هنگام ثبت نهایي و پس از ثبت : -

 بت نهایي : عدم نياز به تایيدیه ث ¶

 ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ ºĊĉw£ Ăz ć¿wĊý ½Ā¤íwå ¢{§ ÷wòþăý ĈĉwĄ ¢ÆĊý) 

 عدم نياز به تعيين نوع فاکتور قبل از چاپ : ¶

 ÓĀLz¾ù ā¾L¬þ~ ½Ā¤íwLå |w¯ ¿v ô{é ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯Lz ÛĀLý Ă

) ºÉ ºăvĀ¸ý ¿wz ½Ā¤íwå 

 ز به تایيد چاپ فاکتور) هميشه چاپ شود ( : عدم نيا ¶

Ĉù |w¯ ¢{§ ¿v ºÞz ½Ā¤íwå ĂÊĊúă ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ )¹ĀÉ 

 عدم نياز به تایيد چاپ فاکتور) هيچگاه چاپ نشود ( :  ¶

úý |w¯ ¢{§¿v ºÞz ½Ā¤íwå āwò°Ċă ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯)¹ĀÉ Ĉ 

 مشاهده حواله / رسيد انبار: ¶

ýv ĂõvĀ³ ÷¾å ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯Āz¾ù ½w{ ĂLz Ó

)ºĊþí |w¯ v½ ûj ºĊývĀ£ Ĉù ÿ ºÉ ºăvĀ· ¿wz ½Ā¤íwå ûj 

 ثبت اطلاعات و شماره تماس مشتری :  ¶

ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯  ¢{§¡wÝĒÕv  ĂLé¾æ¤ù ûwĉ¾¤Êù¹ ½¹ ĂL¯¾¤å

 üæö£äĉ¾Þ£ Ăz ¿wĊý ûÿºzI xwÆ³ ã¾Õ ûvĀþÝ Ăz )¹ĀÉ Ĉù ÷w¬ýv 

 ثبت سریع شماره تماس مشتری : ¶

 ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯Ãwú£ ā½wúÉ ¢{§ æ¤ù ûwĉ¾¤Êù Ăé¾½¹ 

 üæö£ Ă¯¾¤å¹äĉ¾Þ£ Ăz ¿wĊý ûÿºzI xwÆ³ ã¾Õ ûvĀþÝ Ăz )¹ĀÉ Ĉù ÷w¬ýv 
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 بلغ تمام شده و نحوه تسویه حساب : م -

 عدم امكان تغيير مبلغ تمام شده : ¶

½ ½Ā¤íwLå āºLÉ ÷wLú£ àLö{ù ¾LĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ºLĊăvĀ¸ý v 

 ) ¢Év¹ 

 vºý ¹Ā«ÿ äĊæ¸£ ówúÝv ûwîùv ¾òĉ¹ āºÉ ÷wú£ àö{ù ¢úÆé û¹¾í ówÞå ¾Ċá wz 5½¹( توجه

 مبلغ نقد: عدم امكان تغيير ¶

Ā¸ý v½ ½Ā¤íwå ºêý àö{ù ¾ĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯¢Év¹ ºĊăv  ) 

 عدم امكان تغيير مبلغ چك / اقساط : ¶

½Ā¤íwLå ÓwLÆév * ì¯ àö{ù ¾ĊĊâ£ ûwîùv ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ ăvĀ¸ý v½ ºLĊ

 ) ¢Év¹ 

 فاکتور : عدم نياز به توضيحات  ¶

 )¹¹¾ñ Ĉù ówÞå ¾Ċá ¡w´ĊÑĀ£ ĂþĉÀñ ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ 

 سانتي ساده : 8فاکتور حرارتي  -

 ¾L¤þĉ¾~ ćÿ½ ¾z v½ ½Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯  ĈL£½v¾³L¯ |w

)ºĊĉwúý 

 5 عارجا )

 ½Ā¤íwå Ûw«½v ćv¾z ¢úÆé üĉv ¿v ¿v ô{é ºývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ¾òĉ¹ ć¾z½wí Ăz£Ā¤íwå ºĊĉw wĉ ½

 ów¨ù ûvĀþÝ Ăz ºÉwz ûj ºĊĉw£ ¿v ºÞz ¢L{§ v½ ć¾¤Êù Çÿ¾å ½Ā¤íwå āwòÉÿ¾å ìĉ āºþÉÿ¾åLù ÿ ºLþí Ĉ

ā¹wLùj v½ ć¾¤LÊù Ãwþ«v w£ ºă¹ Ĉù Ûw«½v ½w{ýv ¾z½wí Ăz v½ ûj ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz ´£ ÿ¾¤LÊù ôLĉĀ ć

ñ ôùwÉ Ăí ºă¹)ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ćwă ĂþĉÀ 
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¶ 5 ĈĉwĄý ¢{§ ¿v ô{é ¢éĀù ½Ā¤íwå Ûw«½v 

 ¹ĀÉ Ĉúý ¢{§ ćºþÅ ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzLĊÞ£ ćv¾z ćv ā¾¬þ~ ÿ ¾z½wLí üĊ

¹ĀÉ Ĉù ¿wz Ûw«½v āºþþí ¢åwĉ½¹ w£ «½v ¾òĉ¹ ¾z½wí Ăz ¢éĀù ½Ā¤íwå ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwåLÉ ā¹v¹ Ûw ¹Ā

ÿ w£ ¿v ºÞzĀ¤íwå ºĊĉþÅ ÿ ½Ā¤íwå IāºÉ ā¹v¹ Ûw«½v ûj Ăz ½Ā¤íwå Ăí ć¾z½wí ÔÅĀ£ ½ ¢{§ ûj ºLù Ĉ

)¹ĀÉ 

¶ ½Ā¤íwå ìĊ£wùĀ£v Ûw«½v ¢éĀù 5¢{§ ¿v ô{é 

 Ì¸Êù ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå ÷wòþă Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ¢Åv ô{é ĂþĉÀñ ºþýwù ĂþĉÀñ üĉvù ºĊþí Ĉ

)¹ĀÉ ā¹v¹ Ûw«½v ¾z½wí ÷vºí Ăz ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz wă½Ā¤íwå Ăí 

¶ 5¢{§ ¿v Ä~ ½Ā¤íwå Ûw«½v 

 û¹¾í ówÞå wz½Ā¤íwå ºþÅ ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz ĂþĉÀñ üĉv v¾Lz ćv ā¾L¬þ~ ÿ ¹ĀLÉ Ĉù ¢{§ üĊLĊÞ£ ć

ĉ¹ ¾z½wí Ăz ¢éĀù ½Ā¤íwå ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwå w£ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz Ûw«½v āºþþí ¢åwĉ½¹ ¾z½wí Ûw«½v ¾ò¹ ā¹v

v ûj Ăz ½Ā¤íwå Ăí ć¾z½wí ÔÅĀ£ ½Ā¤íwå ºĊĉw£ ¿v ºÞz ÿ ¹ĀÉ ½Ā¤íwå IāºÉ ā¹v¹ Ûw«½ÿ § ûj ºþÅ ¢{

)¹ĀÉ Ĉù 

¶ ¢{§ ¿v Ä~ ½Ā¤íwå ìĊ£wùĀ£v Ûw«½v 5 

 Ì¸Êù ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå ÷wòþă Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ¢Åv ô{é ĂþĉÀñ ºþýwù ĂþĉÀñ üĉvù ºĊþí Ĉ

)¹ĀÉ ā¹v¹ Ûw«½v ¾z½wí ÷vºí Ăz ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz wă½Ā¤íwå Ăí 

 سانتي ساده : 8فاکتور حرارتي  -

 wþ¯ v½ ½Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ½v¾é xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ý¾L¤þĉ¾~ ćÿ½ ¾z L¯ ĈL£½v¾³ |w

 Ă¤{õv ºĊĉwúý äö¤¸ù Ĉ~w¯ ÷¾å ºþ¯ ¿v ā¹wæ¤Åv ûwîùv ôĊõ¹ Ăz Ĉúý ā¹wæ¤Åv ĂþĉÀñ üĉvÉ)¹Ā 
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 مدیریت فرم های چاپ فاکتور :

Ċõ Ăz ºĉº« Ĉ~w¯ ćwă ÷¾å ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzLÑv ½Ā¤íwå |w¯ ćwă ÷¾å ¢Æ ĂåwºLĊþí  ÿ

½ ¢LÅv½ ìLĊöí ÿ ÷¾å üĉv ½¹ ¹Ā«Āù Ĉ~w¯ ćwă ÷¾å xw¸¤ýv wz )ºĊþí ã¼³ ¢ÆĊõ ¿v v½ Ĉù¾å ûj ćÿ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ćwă ĂþĉÀñ 

,(  Ĉ~w¯ ÷¾å 5 ÷¾å üĉv ćwþ{ù ¾z ºĉº« Ĉ~w¯ ÷¾å ¹w¬ĉvĈö{é ÷¾å ûwúă ćwþ{ù ¾z ćºĉº«  Ĉù ¹w¬ĉv

vĀ£ Ĉù ºÞz Ăí ¹ĀÉ)ºĊþí ¹w¬ĉv ûj ½¹ Ĉ£v¾ĊĊâ£ ºĊý 

-( v āºLÉ ĈL³v¾Õ ô{é ¿v Ăí Ĉù¾å û¹¾í ĂåwÑv ¢Ą« 5 āºÉ Ĉ³v¾Õ ô{é ¿v Ĉ~w¯ ÷¾å û¹ÿÀåv ¢LÅ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

.(  5 ûvĀþÝ ¾ĊĊâ£)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ¹Ā«Āù ÷¾å ûvĀþÝ ¾ĊĊâ£ ¢Ą« 

/(  ã¼³ ¢Ą« 5 ¢ÆĊõ ¿v ã¼³)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ¢ÆĊõ ¿v ¹Ā«Āù ÷¾å 

 

 ثبت فاکتورهاموارد لازم برای 

 فاکتور جدولي : 

ºí½wz ¿v ā¹wæ¤Åv ûwù¿ wÍĀÎ¸ù ¾¤ÊĊz ¢Ý¾Å wz ½Ā¤íwå ¢{§ ćv¾z ½Ā¤íwå ÛĀý üĉv ¿vûvĀ· ā¹wæ¤Åv  Ĉù

 ¢úÆé ¿v ûj û¹¾í ówÞå ćv¾z Ăí )¹ĀÉ"Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· āĀ´ý øĊÚþ£"  Ĉõÿº« ½Ā¤íwå ìĊ£½ Ĉù v¿ ºĊý

)¢Æă ¿wĊý ¹½Āù ºþ¯ Ĉõÿº« ½Ā¤íwå ¢{§ ćv¾z 
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å vº¤zv£ ÿ ½vºêù Iº³vÿ ¢úĊé ¾ĊĊâ£ Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ºĊþí ówÞå v½ Ĉõÿº« ½Ā¤íw´ĊÑĀ ìĊ£ ¡w

 ¢úÆé ½¹ v½ ÷vºí ¾ă Ăz ÓĀz¾ù"Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· āĀ´ý øĊÚþ£" )ºĉ½v¼òz 

úÆé ½¹ ÃĀù ¾ñ ĂýwÊý Ĉõÿº« ½Ā¤íwå û¹¾í ówÞå ¿v ºÞz Ăí ¢Åv ¡½ĀÍ üĉv Ăz ½wí Çÿ½ºí ¢  ½v¾é

« ºí û¹¾í ¹½vÿ wz Ăí ¹¾Ċñ ĈùĀù Äþ« I Äþ« ºí½wz ćÿ½ ¾z ûvĀ· ºí½wz ü¤å¾ñ wĉ Äþý ¹½ ¾Ú

 ćwă ĂþĉÀñ ¿v ÷vºí ¾ă ºĊývĀ£ Ĉù ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¢{§" ¢úĊé ¾ĊĊâ£ ûwîùvÿº³v"I " ûwîùv

½vºêù ¾ĊĊâ£" I"¡w´ĊÑĀ£ ¾ĊĊâ£ ûwîùv"  ÿ"ºĊĉw£ Ăz ¿wĊý ûÿºz äĉ¹½ ¢{§" ĉ ówÞå v½ĊĊá wí ówÞå ¾)ºĊþ 

 : فروش اقساطي

¾zwz )ºĊþí ówÞå v½ ĈÕwÆév Çÿ¾å ĂþĉÀñ ¡wúĊÚþ£ ćĀþù ½¹ vº¤zv ĈÕwÆév Çÿ¾å ÷w¬ýv ćv ¹¾í ówÞå û

 üLĉv ½¹ ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù ĂåwLÑv ĂöùwÞù ÛĀý ûvĀþÝ wz Ĉ¤úÆé Çÿ¾å ÷¾å û¹¾í ¿wz ÿ ĂþĉÀñ üĉvé ¢úLÆ

 KĈÕwÆév ¾Ċá  wĉ ºÉwz Ĉù ĈÕwÆév ¡½ĀÍ Ăz Çÿ¾å üĉv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù 

 

z ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý5 ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ă 

,( ½w£ I ¶ĉ½w£ üĉv Ăí ºĊþí Ă«Ā£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£Ā¤íwå ¶ĉ ¢Åv ½

)ºÉ ºăvĀ· ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ăz ć½vºzwÆ³ ºþÅ ÿ 

-( Ā£v ¡½ĀÍ Ăz ½vÀåv ÷¾ý )ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½Ā¤íwå ā½wúÉúLÉ ìĊ£wù ā½w

v¾z ć½Ā¤íwå ºĊLÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ Ĉõÿ ¢Åv û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé Ăí ¹¾Ċñ Ĉù¾Úý ½¹ wúÉ ćLí wLz Ă

)ºý½Ā· Ĉù ā½wúÉ ¾ĊĊâ£ üĉv ÃwÅv¾z wă½Ā¤íwå Ĉùwú£ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¾ĊĊâ£ 



 23 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

.( ¾LÕ ¿v ½vºLĉ¾· ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºLĊþí ¹½vÿ v½ xwLÆ³ ã¾LÕ ÷wLý ¢úLÆé üĉv ½¹ 5 ½vºĉ¾· ÷wý ã

 ¿v v½ ûj ÷wLý ºĊývĀ£ Ĉù ºÉwz Ĉúĉºé ćwĄzwÆ³á ½¹ )ºLĊþí xwL¸¤ýv wĄzwLÆ³ ã¾LÕ ¢LÆĊõ ¾LĊ

¡½ĀLÍ ĂLz ºLĊăvĀ¸z ÿ ºLÉwz ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊþí }ĉw£ v½ ćÿ ÷wý ¡½ĀÎþĉv 

)ºĊþí ¹½vÿ v½ xwÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ºĉwz ºĊÉÿ¾æz Äþ« ûj Ăz ćºêý¾Ċá 

/(  ºíVIP ºLÉwz ĈLù # ))) ÿ ôLĉwzĀù ā½wúÉ IĈöù ºí$ Ëw· ćºí ËwÎ¤·v ćv¾z ø¤ĉj üĉv 5  ĂLí

ćv¾z  ½¹ IxwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀLþÝ ĂLz wLă ûj û¹¾í äĉ¾Þ£ ûÿºz Ëw· ûwĉ¾¤Êù èzvĀÅ āºăwÊù

 Çÿ¾å ûvÀĊù IÇÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ĂĊöí ôùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ćºÞz ćwă ĂÞ«v¾ù,  IĂăwù. ù IĂLăw

1  ÿ Ăăwù,  ºí wz Ì¸É Ăz ÓĀz¾ù Iô{é ĂõwÅVIP  |wL¯ ûwLîùv ĂLí )ºLÉwz ĈLù ¾LÚý ¹½Āùÿ 

 Ăz ©v¾¸¤ÅvExcel Éwz Ĉù èzvĀÅ)º 

 

0(  ÃwLþ«v ćwLĄæĉ¹½ ¢úLÆé ĈÕwLÆév Çÿ¾å xw¸¤ýv wz )ºĊþí xw¸¤ýv ĈÕwÆév v½ ĂöùwÞù ÛĀýLz Ă

)ºĉj Ĉù ½¹ Ĉzj ðý½ 

1(  ½vºêù ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ óºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù ÿ Äþ« ÷wýI  º³vÿ

Êå v½ ¢{§ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĂÕĀz¾ù ¾ĉ¹wêù º³vÿ ¢úĊé ÿ Ç½wúÉ¹ ½wĀ£ )ºĊă ĂL«

 ¢úÆé ½¹ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹"º³vÿ ¢úĊé" Lĉ¾Þ£ ÷wLòþă ½¹ wúLÉ Ăí Ĉâõw{ù ÃwÅv¾z Ĉâö{ù ä

 ôLzwé ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz Äþ« ćv¾z ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Äþ«

)¢Åv āºÉ ¢{§ ½Ā¤íwå ¿v äĉ¹½ ìĉ ûĀþív øă )¢Åv û¹v¹ ¾ĊĊâ£ 

2( æĉ¹½ ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ ªþ~ Ăö³¾ùLí Ĉùwòþă wĄ¤ýv ½¹ )ºĊþí ½v¾î£ ½Ā¤íwå ćwĄý ûwLîù Ă wLú

 ºLĊöí Ĉ£wLÝĒÕv ĂýĀò°Ċă û¹¾í ¹½vÿ ûÿºz ¢åwĉ ówê¤ýv Äþ« ÷wý ¢úÆé Ăz Mv¹º¬ùEnter  v½

 ¢úÆé Ăz wúý ûwîù ºĊă¹ ½wÊå" āºÉ ÷wú£ àö{ù " )¢åwĉ ºăvĀ· ówê¤ýv 

3( wÅv¾z àö{ù üĉv Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå àö{ù ôí 5 ôí àö{ùĀ¤íwLå ćwLĄæĉ¹½ Ã ĈLù ½

)¢ÆĊý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ºÉwz 

4( v ¾Lñv Ăí ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĊþí Ĉù ¢åwĉ½¹ Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºÉ ÷wú£ àö{ù àLö{ù üLĉ

¾Lñv ÿ ¹ĀLÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ äĊæ¸£ ûvĀþÝ Ăz ¡ÿwæ¤õv Ăz wù ºÉwz ôí àö{ù ¿v ¾¤úí ¿v¾¤LÊĊz 

åwÑv ûvĀþÝ Ăz ¡ÿwæ¤õv Ăz wù ºÉwz ôí àö{ù£ ôzwé Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ă«ÿ Ă¹v¹ ¾LĊĊâ û

)¢ÆĊý 

,+(  ¢Låwĉ½¹ ºêý ¡½ĀÍ Ăz ¢·v¹¾~ ÈĊ~ ûvĀþÝ Ăz Ăí v½ Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºêý àö{ù  ā¹¾Lí

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ówÞå çÿºþÍ Ăz àö{ù üĉv Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĉv 
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,,( úÉ Ăz ÓwÆév ¡½ĀÍ Ăz ¢Åv ½v¾é Ăí Ĉâö{ù ôí ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÓwÆév àö{ùLÉ ¢·v¹¾~ w ¹Ā

)ºĊþí ¹½vÿ ¹ĀÅ àö{ù ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz v½ 

,-( ½vÿ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ #¿Ā~$ Çÿ¾å Ăýwĉw~ èĉ¾Õ ¿v Ăí v½ Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv½¹ 5 ¿Ā~LĊþí Ĉù ¹ º

 ¢úÆé ½¹ Ăí ĈzwÆ³ Ăz àö{ù üĉv"Çÿ¾å Ăýwĉw~ xwÆ³ üĊĊÞ£"  xwL¸¤ýv āºLýÿ¾~ Āþù ¿vLí ā¹¾

ºĊăvĀ¸z Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ºĉv LÉv¹ ¡½ĀLÍ ½¹$ ¹ĀÉ ĂåwÑv ć¾òĉ¹ xwÆ³ Ăz ü¤

 ¢úÆé ½¹ #Çÿ¾å Ăýwĉw~ ºþ~"Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· āĀ´ý øĊÚþ£"  ĂLþĉÀñ ìĊ£"xwL¸¤ýv ¢LÅvĀ·½¹ 

Çÿ¾å Ăýwĉw~" xw¸¤ýv v½ ¿Ā~ xwÆ³ ºăvĀ¸z wúÉ ¿v ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz w£ ºĊýÀz v½ ¹ )ºĊþí üLĉv ½

 Ĉâö{ù ôí Çÿ¾å Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ û¹¾í ìĊöí ôz¹ wz ¢úÆé¹½vÿ ºLêý àLö{ù ¢úLÆé ½¹ Ăí 

í ìĊöí ôz¹ ¹º¬ù Çÿ¾å Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ ¾ñv ÿ ¹ĀÉ Ĉù ôê¤þù ¢úÆé üĉv Ăz ºĉv ā¹¾í ºLĊþ

)ºþí Ĉù vºĊ~ ówê¤ýv āºýwù Ăz ¢úÆé üĉv àö{ù ôí 

,.(  ã¾Õ ½Ā¤íwå ¢{§ wz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý āºýwù Ĉéwz àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºýwù³ Ăz xwÆ

ù½wîăºz wúÉ Ăz ûvÀĊù üĉv)¹ĀÉ Ĉ 

 ¹ĀLÉ ĈLù ¿wLz wúÉ ćv¾z ÓwÆév Ă¯¾¤å¹ ½Ā¤íwå ºĊĉm£ wz Ăí ºĊþí ºĊĉm£ v½ ½Ā¤íwå Ä Å  wúLÉ wL£

)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ÓwÆév Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ 

 

)ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz ÷¾å ôĊúî£ āĀ´ý 

,(  )¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý ÓwÆév àö{ù ôí ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 
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-(  ºÍ½¹ yÆ³ ¾z ÓwÆév ¹ĀÅ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºÍ½¹ ¹ºÝ Ăz Ă«Ā£wz Ăí )¹ĀÊĊù ¹½vÿ#¹ĀÅ$ 

)¹ĀÉ Ĉù Ă{Åw´ù ĈĉwĄý àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ¹½vÿ 

.(  I¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ¹ĀLÅ ü¤å¾Lñ ¾LÚý ½¹ wz ĈtwĄý àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈtwĄý àö{ùLí Ă

 àö{ù ¢Åv ½v¾é ów¨ù ûvĀþÝ Ăz$ )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ÀĊý v½ àö{ù üĉv ºĊývĀ¤Ċù,I+++I+++ Lz ¡½ĀLÍ Ă

wúÉ Ăz ÓwÆév  àö{ù wúÉ ÿ ¹ĀÉ ¢·v¹¾~,++I+++ þí Ĉù ĂåwÑv àö{ù üĉv Ăz ¹ĀÅ ¢zwz ½¹ ºLĊ

àö{ù ĈtwĄý àö{ù ¢úÆé,I,++I+++ #)ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ 

/( )¹ĀÉ Ĉù ¢åwĉ½¹ ÔÆé ºþ¯ ĈÕ àö{ù Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÓwÆév ¹vºÞ£ 

0( ÓwLÆév ¹vºLÞ£ ÃwLÅv¾z ĈLâö{ù Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÔÆé ¾ă àö{ù  àLö{ù ÿ

wLĄý àLö{ù øĊLÆê£ ¿v àLö{ù üLĉv$ )¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ÔÆé ¾ă àö{ù ûvĀþÝ Ăz ĈtwĄý ¾Lz Ĉt

#)ºÉwz Ĉù û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ă{Åw´ù ÓwÆév ¹vºÞ£ 

1(  ºLĉ¾Ċòz ¾LÚý ½¹ Ĉ´ĊLÑĀ£ ºĊăvĀ¸z àõw{ù ÿ ÓwÆév ¹vºÞ£ ćv¾z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¡w´ĊÑĀ£LÉ ±¾

)ºĊþí }ĉw£ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ÷¿đ 

 

 ح اقساط :شر

)ºĊþí Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ Çÿ½ Ăz v½ ÓwÆév ±¾É 

,( )ºÉwz Ĉù ¾ĊĊâ£ ôzwé Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý ÔÆé üĊõÿv àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-( )ºĊþí Ĉù Ì¸Êù v½ ÔÆé üĊõÿv ºĊÅ½ ¾Å ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºĊÅ½ ¾Å ¶ĉ½w£ 

.( Ĉù ¢åwĉ½¹ ćºêý ¡½ĀÍ Ăz ÓwÆév Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢·v¹¾~ ÛĀý wĉ ¹ĀÉ 

 ¢Låwĉ½¹ ÓwLÆév ¢Lzwz ĂLí ì¯ ¾ă ¡wÎ¸Êù ºĉwz ºĊþí xw¸¤ýv v½ ì¯ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ Ăí ì¯

¹ĀÉ Ĉù ¢åwĉ½¹ ÓwÆév Ă¯¾¤å¹ ¢{§ ¿v Ä~ ¡wÎ¸Êù üĉv Ăí$)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĉv ā¹¾í#) 

)¢Åv āºÉ ¢{§ ÓwÆév ¿v Ĉîĉ ûĀþív 

/(  Ăö³¾ù,  w£. z Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊă¹ Ăùv¹v ÓwÆév ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ wLz ĂLí ºĊLÉw§ ¾Lă ¢L{

½wL£ ¢úLÆé ½¹ ÿ ā¹¾Lí ĂåwLÑv ºĊLÅ½¾Å ¶ĉ½w£ Ăz āwù ìĉ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăùwý¾z ÔÆé ¶ĉ

)ºă¹ Ĉù ûwÊý v½ ºĉº« ¶ĉ½w£ ºĊÅ½¾Å 

     ¢L{§ ¿v ÄL~ ÿ ¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ā¾¬þ~ üĊĉw~ ½¹ ÓwÆév àö{ù ÛĀú¬ù Ăí ºĊþí Ă«Ā£í ĂLĊö

ĀÍ ½¹$)ºÉwz ¾zv¾z ĈĉwĄý àö{ù wz ºĉwz ÓwÆév ûwLîùv ¾z½wLí ÔÅĀ£ ÓwÆév àö{ù ¾ĊĊâ£ ¡½Lýv ć¾zv¾zw üLĉ

#¹½v¹ ¹Ā«ÿ ĈĉwĄý àö{ù wz àö{ù 
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0(  vºLév Ăùwý¾z ûĀþív )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÓwÆév ĂĊöí ¹ÿ½ÿ ¿v Ä~ ûwĉw~ ½¹ĉ½¹ ĂLz ÷ ¢Låw

¹½vÿ ºĊLÅ½¾Å ¶ĉ½wL£ yLĊ£¾£ ĂLz v½ wĄî¯ ¿v ìĉ ¾ă ¡wÎ¸Êù )ºþí Ĉù wĄî¯ ĂĊöí ¡wÎ¸Êù 

úÆé ½¹ Ăí ºĊþíÄL~) ¢LÅv ā¹¾Lí }Lĉw£ v½ ÷¿đ ±¾É ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăùwý¾z I ±¾É ¢  ¿v

)ºĊþí ¢{§ v½ ½Ā¤íwå wĄî¯ ĂĊöí ¹ÿ½ÿ 

 5 ¡w´ĊÑĀ£ 

( z ¾Lă ¢Låwĉ½¹ wLz ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ½wîăºz ÓwÆév àö{ù ûvÀĊù Ăz xwÆ³ ã¾Õ ĈÕwÆév Çÿ¾å ìĉ ¢{§ w

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí xwÆ³ ã¾Õ  ć½wîăºz ¿v ÔÆé 

( ¹¾~ ÈĊ~ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ì¯ ¡½ĀÍ Ăz v½ ¢·v  ìL¯ ¡wLÎ¸Êù ºĊăvĀ· Ĉù ÿ ºĉv

 Å ÿ ºĊþí ôê¤þù āºýwù ¢úÆé Ăz v½ ¢·v¹¾~ ÈĊ~ àö{ù ôí vº¤zv )¹ĀÉ ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹½ ÓwÆév Ä v

 ¿v ìL¯ ¡wLÎ¸Êù ¢L{§ ćv¾Lz ÓwÆév Ă¯¾¤å¹ ÿ ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v Ä~ )ºĊtwúý ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ù ćĀLþ

½ ì¯ ¢åwĉ½¹ ĂþĉÀñ ć½vºzwÆ³¾LÉ ¢úLÆé ½¹ ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ ìL¯ ¡wLÎ¸Êù ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv v ±

)ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ½Ā¤íwå ¢·v¹¾~ ÈĊ~ ¢zwz v½ àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ì¯ 

 :تعریف فاکتور موقت

¤Êù ûwù¿ ûwúă ½¹ ºĊþí ¹½vÿ v½ ¹wĉ¿ ćwă äĉ¹½ ¹vºÞ£ wz ć½Ā¤íwå ºĊăvĀ· Ĉù ºĊþí Ï¾å ć¾òĉ¹ ć¾

úÉ ¢Åv ÷¿đ ÿ ā¹¾í ºĉ¾· wúÉ ¿v· ½Ā¤íwå ¢{§ ÷wòþă wĉ ºĊþí ½¹wÍ ćÿ ćv¾z ć½Ā¤íwå w ¿wĊý ºĉ¾Lz Ă

 wúÉ ¢éĀù ½Ā¤íwå ć ĂþĉÀñ ¿v ā¹wæ¤Åv wzI ºĉ½v¹ ć¾òĉ¹ ć¾¤Êù ćv¾z ćºĉ¾· ½Ā¤íwå ¢{§Lù ºLĊývĀ£ Ĉ

ĊývĀ£ Ĉù Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ ºĊĉwúý ½¹wÍ v½ ºĉº« ½Ā¤íwå ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ ¹Ā· Ĉö{é ½Ā¤íwå ûwùÀúă º¯ üĉºþ

 Çÿ¾å ½Ā¤íwå)ºĊÉwz Ă¤Év¹ 

 نكات مهم :

V )¹¾í ºăvĀ¸ý ¾ĊĊâ£ ½w{ýv ć¹Ā«Āù  ¢Åv āºÊý ¢{§ ¢éĀù ½Ā¤íwå Ăí Ĉýwù¿ w£ 

V  ûj ½¹ ¹ĀL«Āù ÃwLþ«v  ÷wLú£ ÿ ºLĊþí ìLĊöí ½Ā¤íwLå ûj ćÿ½  ¢éĀù ½Ā¤íwå ìĉ ã¼³ ćv¾z

)¹ĀÉ Ĉù ã¼³ ¢éĀù ½Ā¤íwå ûj ½wí üĉv wz ºĊþí ëw~ v½ ½Ā¤íwå 

V  ½Ā¤íwå ìĉ ½ÿºÍ Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹  ćÿ½ Ă´æLÍ ¢LÅv½ ¢úLÅ üĊĉwL~ ĂLÉĀñ ½¹ ºĉº« ¢éĀù

)¹ĀÉ ½¹wÍ ºĉº« ¢éĀù ½Ā¤íwå ìĉ w£ ºĊþí ìĊöí ĂÕĀz¾ù ¢úÆé 
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V  ĈLù½v¾é ¢LÆĊõ ¢LÅv½ ¢úLÅ ½wLþí ½¹  ôL{é ćwă ¢éĀù ½Ā¤íwå ºĉº« ¢éĀù ½Ā¤íwå ½ÿºÍ wz

  )¹¾Ċñ 

 خرید :

§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ¹Ā· ºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )ºĊþí ¢{z§ wwå ìĉ ¢{ ½Ā¤í

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ½w{ýv ć¹Ā«Āù Ăz āºÉ ć½vºĉ¾· Äþ« ûvÀĊù Ăz ºĉ¾· 

) 

5 ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å üĉv ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  ½¹ 5 ¶ĉ½w£v½wL£ wLĄþ£ ¶ĉ½wL£ üLĉv ĂLí ºĊLÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉ ¶ĉ

¶ĉ½w£ Ăz ć½vºzwÆ³ ºþÅ ÿ ºÉwz Ĉù ½Ā¤íwå L£ ¾LĊĊâ£ ¢LĄ« ÿ ºÉ ºăvĀ· ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ¿ÿ½ ¢L{§ ¶ĉ½w

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ½vÀåv ÷¾ý ¶ĉ½w£ I¶ĉ½w£ øĊÚþ£ ø¤ĉj Iāºýÿ¾~ Āþù ¿v ºĉwz ºþÅ 

-(  ¿v Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwå ā½wúÉ ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½Ā¤íwå ā½wúÉ, 

 ā½wúÉ ºĊývĀ£ Ĉù ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ûÿ¾É ¡½ĀLÍ ĂLz Ăùwý¾z Ăí ºĊþí Ă«Ā£)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ½Ā¤íwå
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 ¿v ćºLÞz ćwLă ĈLÅ¾¤Å¹ ćv¾z Ăí ¹¾Ċñ Ĉù ¾Úý ½¹ wă½Ā¤íwå ¿v ìĉ ¾ă ćv¾z ćºĉ¾· äĉ¹½ ìĊ£wùĀ£v

)¢å¾ñ ºăvĀ· ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ½Ā¤íwå û¹¾í ÛĀ«¾ù ÿ ½Ā¤íwå ²Ċ´Î£ ôĊ{é 

.( Õÿ v½ ¹ĀL· #xwLÆ³ ã¾LÕ$ āºþLÉÿ¾å ÷wLý ¢úLÆé üLĉv ½¹ 5 xwÆ³ ã¾ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºLĊþí ¹½v

xw¸¤ýv wĄzwÆ³ ã¾Õ ¢ÆĊõ ¿v v½ ûj ÷wý ºĊývĀ£ Ĉù ºÉwz Ĉúĉºé ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v āºþÉÿ¾å ½¹ )ºLĊþí 

 ÈĉwLúý ºLĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ăúí¹ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý Āö« ½¹ ) ºĊþí }ĉw£ v½ ćÿ ÷wý ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá¹ ā¹v

Ā£ Ĉù xwÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ¢{§ ÿ Ăúí¹ üĉv ćÿ½ ¾z ìĊöí wz Ăí ¹ĀÉ ĈùĂz v½ ½Ā¤íwå øĊýv ûwúă ÷wý 

Lĉ¾· ćÿ ¿v ćºêý ¾Ċá ¡½ĀÍ Ăz ºĊăvĀ¸z ÿ ºÉwz ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹IºĊþí ¢{§ Ì¸É º

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³ ã¾Õ ôùwí ¡wÎ¸Êù ºĉwz I ºĊtwúý 

/(  ºíVIP  Ĉù # ))) ÿ ôĉwzĀù ā½wúÉ IĈöù ºí$ Ëw· ćºí ËwÎ¤·v ćv¾z ø¤ĉj üĉv 5z ćv¾Lz ĂLí ºÉw

vĀÅ āºăwÊùćwLă ĂLÞ«v¾ù ½¹ IxwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀLþÝ Ăz wă ûj û¹¾í äĉ¾Þ£ ûÿºz Ëw· ûwĉ¾¤Êù èz 

 Çÿ¾å ûvÀĊù IÇÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ĂĊöí ôùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ćºÞz,  IĂLăwù.  IĂLăwù1  ÿ ĂLăwù,  ĂõwLÅ

 ºí wz Ì¸É Ăz ÓĀz¾ù Iô{éVIP  ĂLz ©v¾¸¤LÅv ÿ |wL¯ ûwîùv Ăí )ºÉwz Ĉù ¾Úý ¹½ĀùExcel vĀLÅ èz

)ºÉwz Ĉù 

 

0(  ÷wý ¢úLÆé ½¹ ÿ )ºLĊtwúý xw¸¤ýv v½ óºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù ÿ Äþ«ù ºL³vÿ I ½vºLê

Ċă¹ ½wÊå v½ ¢{§ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĂÕĀz¾ù ¾ĉ¹wêù I º³vÿ ¢úĊé ÿ Ç½wúÉ)º 

5 Ă«Ā£ %%% 

( ¹ ¿v Äþ« ¡wÎ¸Êù ¹ÿ½ÿ ¾z Ĉþ{ù ĈõvoÅ ¢{§ ºĊöí û¹¿ ¿v Ä~ ºÉwz ºĉº« wúÉ Äþ« ĂîĊ£½ĀÍ ½

É ½wLz ìĉ Ãwþ«v ¢ÆĊõ Ăz Äþ« ¢{§ ćv¾z ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ Äþ« ¡wÎ¸Êù )¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~ wúLz Ă

v½ ÄþL« ¢LúĊé ÿ ½vºêù ÿ ºĉ¹¾ñ ¿wz Äþ« ÷wý ¢úÆé Ăz Mv¹º¬ù ÿ Ă¤å½ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé  øLă

#)ºĊă¹ ½wÊå ½Ā¤íwå ½¹ Äþ« üĉv ¢{§ ćv¾z v½ ¢{§ ºĊöí ÿ ºĊþí ¹½vÿ 

( Ç½wúÉ º³vÿ ÿ¹ ¿v ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  ĂLí ºLĊþí Ì¸LÊù Ç½wúLÉ ºL³vÿ ¢úLÆé ½¹ ºĊþí Ĉù ā¹wæ¤Åv

 Ç½wúLÉ ºL³vÿ ÃwÅv¾z v½ àö{ù º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ ÿ ºĉv ā¹¾í ºĉ¾· Ç½wúÉ º³vÿ ÷vºí ÃwÅv¾z

 ìĉ ¢úĊé º³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ ºĉ¹¾í xw¸¤ýv ü£½wí v½ º³vÿ ¾ñv ów¨ù ûvĀþÝ Ăz )ºĊþí ¹½vÿ Ĉzw¸¤ýv

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ü£½wí 
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1(  Ăö³¾ùªþ~ Ĉùwòþă wĄ¤ýv ½¹ )ºĊþí ½v¾î£ ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ĂĊöí ¹ÿ½ÿ w£ v½ ¹ºL¬ù wLúý ûwîù Ăí ĂLz Mv

 ºLĊöí Ĉ£wLÝĒÕv ĂýĀñ ®Ċă û¹¾í ¹½vÿ ûÿºz ¢åwĉ ówê¤ýv Äþ« ¢úĊé ¢úÆéEnter LĊă¹ ½wLÊå v½ º

 ¢úÆé Ăz wúý ûwîù"  āºÉ ÷wú£ àö{ù" )¢åwĉ ºăvĀ· ówê¤ýv 

2(  Mw£ºÝwé Ăí ¢Åv Ĉâö{ù ôí 5 ôí àö{ù¾~ ºĉwzĈLù ā¹½Ā· ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ÃwÅv¾z Ăí )ºĊþí ¢·v¹ 

¹ ĂLz wLþz wĉ ºĉv Ă¤å¾ñ äĊæ¸£ v½ Ĉâö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºÉwz Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉö{ù ĈLöĉđ ĈLâ

 ½¹ v½ #ĈÞÖé àö{ù$ ¾Úý ¹½Āù àö{ù #))) ÿ ćºêý¾Ċá ºĉ¾· ô¨ù$ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ ĂåwÑvé àLö{ù ¢úLÆ

Í ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ āºÉ ÷wú£wLúÝv äĊæ¸£ Ăí ºÉwz ¾¤úí ôí àö{ù ¿v āºÉ ÷wú£ àö{ù ĂîĊ£½Ā ½¹ āºLÉ ó

 ĂåwLÑv ºLÉwz ¾¤LÊĊz ôLí àö{ù ¿v āºÉ ÷wú£ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý äĊæ¸£ ¢úÆéÿ ĂL«

÷wLú£ àLö{ù ÿ ôLí àLö{ù ¡ÿwLæ£ ¿v àö{ù üĉv $ )¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÉĀý ĂÕĀz¾ù ¢úÆé ½¹ āºÉ ¢åwĉ½¹  āºLÉ

 ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ºĉj Ĉù ¢Åºz#)ºÉwz Ĉúý 

3( ùçÿºþÍ ¿v àö{ù üĉv )ºĊþí ¹½vÿ v½ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ Mvºêý Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºêý àö{  ówÞå

ù ¢·v¹¾~ āvĀ¸þ£ ºþýwù Ĉtwă ô´ù ¿v wăºĉ¾· àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ üĉv¾zwþz )ºÉ ºăvĀ· ¾ÆíôL{é ¹ĀÉ Ĉ 

)ºĊþí xw¸¤ýv ówÞå çÿºþÍ ûvĀþÝ Ăz v¾ýj ½Ā¤íwå û¹¿ ¿v 

4( ½¹ 5 ì¯ twĄî¯ ÛĀú¬ù ºĉv ā¹Āúý ¢·v¹¾~ ì¯ Ãwþ«v üĉv ºĉ¾· ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ¢L·v¹¾~ ĂLí Ĉ

 ¡wLĊtÀ« ½Ā¤íwLå ºĊĉm£ ¿v Ä~ yĊ£¾£ üĉºz $ ) ºĊtwúý ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹  v½ ºĉv ā¹Āúý¯Låwĉ½¹ wLĄî ¢

#)ºÉ ºăvĀ· 

,+( ~ ºĊþí Ĉù ¹½vÿ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ ìýwz ¾zwÝ ¡½wí wz Ăí v½ Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv½¹ 5 ¿Āvĉv àö{ù ü ¿

 ¢úÆé ½¹ Ăí ĈzwÆ³"Çÿ¾å Ăýwĉw~ xwÆ³ üĊĊÞ£" ù øí ºĉv ā¹¾í xw¸¤ýv āºýÿ¾~ Āþù ¿v¹ĀÉ Ĉ  ½¹ ÿ

 ¢úÆé ½¹ ¹ĀÉ ¾Æí ć¾òĉ¹ xwÆ³ ¿v ºĊăvĀ¸z Ăí Ĉ£½ĀÍ"Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· āĀ´ý øĊÚþ£" ñ ìĊ£ĂþĉÀ 

"Çÿ¾å Ăýwĉw~ xw¸¤ýv ¢ÅvĀ·½¹" wÆ³ ºăvĀ¸z wúÉ ¿v ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ºÞz w£ ºĊýÀz v½x Ā~¤ýv v½ ¿ xw¸

{ù ¢úÆé ½¹ Ăí Ĉâö{ù ôí Çÿ¾å Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ û¹¾í ìĊöí ôz¹ wz ¢úÆé üĉv ½¹)ºĊþíý àö ºê

öí ôz¹ ¹º¬ù Çÿ¾å Ăýwĉw~ ¢úÆé ½¹ ¾ñv ÿ ¹ĀÉ Ĉù ôê¤þù ¢úÆé üĉv Ăz ºĉv ā¹¾í ¹½vÿí ìĊ ôí ºĊþ

úÆé üĉv àö{ù )ºþí Ĉù vºĊ~ ówê¤ýv āºýwù Ăz ¢ 
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,,( ö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºýwùwÊù v½ ¢Åv āºýwù Ĉéwz Ăí ĈâÕ ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v Ä~ )ºĊþí Ĉù āºă ã¾

v ¾zv¾z àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ă«Ā£ )ºÉ ºăvĀ· ½wîýw¤Æz wúÉ ¿v àö{ù üĉv ā¿vºýv Ăz xwÆ³ö{ù wz ¢Å ÷wú£ à

)ºÉwz Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¿Ā~ àö{ù ÿ ì¯ àö{ù Iºêý àö{ù ÛĀú¬ù ćwĄþù āºÉ 

,-( í ¡wÝĒÕv ĂĊöí ÷wú£v ¿v Ä~ ¢{§ ¢Ą« v½ ºĊĉm£ ºĊöå Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ ºĊă¹ ½wÊå ½Ā¤íwL£ w

LÝĒÕv ĂýĀò°Ċă ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¾Ċ·» ¢éĀù ĂÚåw³ ½¹ ¡wÝĒÕv ĂĊöí ºĊĉm£ ºĊöí û¹¾Êå ¿v ô{é ¢L{§ Ĉ£w

)¹ĀÉ Ĉúý 

5 º¤åwĊz çwæ£v ¢Åv üîúù ¾ĉ¿ ¹½vĀù ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ów{ý¹ Ăz 

,( ¹wå ÿ ºÉwz āºÊý äĉ¾Þ£ xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½ ûwúă ÷wý wz ½Ā¤íwå I¹ĀÉ ¢{§ ćºêý ¡½ĀÎz ½Ā¤í

ã¾LÕ ûwLúă ÷wLý wLz v½ ½Ā¤íwLå Iā½¹wLÍ ćwLă½Ā¤íwå āºăwÊù ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¢{§ xwÆ³ ã¾Õ 

Lù āºăwLÊù ĂLé¾æ¤ù ÷wý wz v½ ½Ā¤íwå ºþÅ Ić½vºzwÆ³ ¹wþÅv ½¹ Ĉõÿ øĊþí Ĉù āºăwÊù xwÆ³ øĊLþí Ĉ

¹ ÿ #¹ĀÉ äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ¢Åv ¾¤Ąz$ ÿ ºLÉwz ćºLêý ¾LĊá ½Ā¤íwLå ĂîĊ£½ĀLÍ ½LÕ ã¾

)¹¾í ºăvĀ· xwÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ¢åwĉ½¹ Ăz ÷vºév ½vÀåv ÷¾ý IºÉwz āºÊý äĉ¾Þ£ xwÆ³ 

 -( ¹ ¢úÆé ½¹ Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ $)ºĊÉwz ā¹¾í ¢·v¹¾~ ì¯ ½Ā¤íwå üĉv ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½"ìL¯"  ĈLâö{ù

·v¹¾~ ćwĄî¯ ¡wÝĒÕv ½vÀåv ÷¾ý # ºĊÉwz ā¹¾í ¹½vÿ ¾æÍ ¿v ¾Ċá· ¢Låwĉ½¹ wúÉ ¿v v½ Ĉ¤)¹¾Lí ºLăvĀ  ½¹

ìL¯ üĊõÿv àö{ù āºÉ ¾ăwÙ ÷¾å ½¹ ºĉv ā¹Āúý ¢·v¹¾~ ½Ā¤íwå ¢zwz ì¯ ìĉ ¿v ÈĊz ĂîĊ£½ĀÍ  ¹½vÿ v½

 ĈöLÍv ÷¾å ½¹ āºÉ ¹½vÿ àö{ù wz āºÉ ¹½vÿ ćwĄî¯ ÛĀú¬ù ĂîĊýwù¿ w£ yĊ£¾£ üĉºz ºĊtwúýz¹ĀLÊý ¾Lzv¾ I

ăvĀ· ¢åwĉ½¹ wúÉ ¿v v½ wĄî¯ ¡wÎ¸Êù ½vÀåv ÷¾ý)¹¾í º 

.( ¢Åv ûĀ¤Å ºþ¯ ôùwÉ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå |w¯ ¡wúĊÚþ£ Ăz ÓĀz¾ù ā¾¬þ~ 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý āºÉ Ĉ³v¾Õ ô{é ¿v ćwă ÷¾å ûvĀþÝ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ûvĀþÝ 

  ¹ĀLÉ |wL¯ ûj èLĉ¾Õ ¿v ½Ā¤íwLå ºLĊăvĀ· ĈLù ĂLí ć¾ò~w¯ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¾ò~w¯½ v

)ºĊþí xw¸¤ýv 

½¹ 5 ¹vºÞ£ )ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå |w¯ ¹vºÞ£ ¢úÆé üĉv 
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üĊþ°úă )ºĊþí |w¯ v½ ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ºĊĉw£ Ăúí¹ û¹¿ ÿ āvĀ¸õ¹ ÷¾å xw¸¤ýv wz ów³ LĊývĀ£ Ĉù º

 Ăúí¹ û¹¿ ÿ ¹Ā«Āù ćwă ÷¾å ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöí wz"Èĉwúý ÈĊ~" L{é ĈLÊĉwúý ÈĊ~ ºĊývĀ£ Ĉù ô

 ĂþĉÀñ û¹¿ wz wĉ ºĊþĊ{z ½Ā¤íwå |w¯ ¿v"å Èĉv¾ĉÿāºÉ Ĉ³v¾Õ ôĉw" v¾Õ Ăz ÓĀz¾ù ÷¾å ½Ā¤íwLå Ĉ³

$Fast Report)ºĊă¹ ÷w¬ýv Ĉ~w¯ ½Ā¤íwå ÷¾å ½¹ Ĉ£v¾ĊĊâ£ ºĊývĀ£ Ĉù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz # 

 

 توضيحات :

( Äþ« ÷wý ¢úÆé ½¹  ºĊöí ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºí I÷wý ćw¬z ºĊývĀ£ ĈùEnter )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

(  ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ āºþÉÿ¾å ÷wý ¢úÆé ½¹³é xwÆ ćÿ ĈLå¾Þù ĂLz ôLĉwú£ ÿ ºLÉwz āºÊý Ĉå¾Þù MĒ{

LÉ ºăvĀ· ¾ăwÙ ûj ćÿ¾zÿ½ ½¹ ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ăúí¹ ¢úÆé üĉv ¿v ©ÿ¾· ¿v Ä~ ºĊÉwz Ă¤Év¹ ÿ º

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ă´æÍ Ăúí¹ üĉv û¹¾Êå wz 

(  ½¹Í¹½ ćÿ½¾z ºĊþí ã¼³ ¢ÆĊõ ¿v v½ ĈÆþ« I ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v ô{é ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½Ā ¾LÚý ¹½ĀLù äĉ

)ºĊþí ìĊöí ôzv¹ 

( ¹û¹¿ I ½wL{ýv ć¹ĀL«Āù ü¤å¾ñ ôĊ{é ¿v ć¾òĉ¹ ćwă½wí ºĉ¾· ½Ā¤íwå wz ûwùÀúă ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½ 

ĀLîĉj ćÿ½¾Lz )ºLĊă¹ ÷wL¬ýv ÀĊý v½ ))) ÿºí½wz |w¯ ÿ xwÆ³ ìĉ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ I Çÿ¾å ½Ā¤íwå ĂLí Ĉý

ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ĂþĉÀñ ÿ ºĊþí ìĊöí ¢Åv āºþÉÿ¾å ÷wý ôzwêù)ºĊþí xw¸¤ 

( ¹ ºLĊöí ºLĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· ówÞå ½w{ýv ºĉ¾· ½Ā¤íwå û¹¿ ÷wòþă ½¹ ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½F9 wLÊå v½ ½

)ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ½w{ýv ÿ ºĊă¹ 
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( z ½¹ v½ ĂLþĉÀñ üLĉv ºL³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ #Çÿ¾å ÷wòþă wĄ¤úĊé ¡wĊtÀ« wĉ$ ¡wÉ½vÀñ āºăwÊù ćv¾

)ºĊþí ówÞå ¡wúĊÚþ£ ćĀþù 

( ćv¾z í ìLĊöí ÄþL« ÷wLý ôLzwêù ½¹ Ā¬¤Æ« ûĀîĉj ćÿ½¾z ºĊývĀ£ Ĉù Ëw· Äþ« ćĀ¬¤Æ« )ºLĊþ

v½ Ā¬¤LÆ« ºLĊöí ÿ ā¹¾Lí }ĉw£ v½ ¾Úý ¹½Āù Äþ« óºù wĉ ÷wý ¹ĀÉ Ĉù ¿wz Ā¬¤Æ« ćv¾z Ĉù¾å  ½wLÊå

)ºĊă¹ 

(  ¢úÆé Ăz wúý ûwîù ówê¤ýv wz"½vºêù" ¤ýv Äþ« ć¹Ā«Āù)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ½w{ýv ½¹ Ĉzw¸ 

( ´Î£ ćv¾zv½ ºĉ¾· äĉ¹½ ÿ ā¹¾í ìĊöí ²Ċ´Î£ Ăúí¹ ćÿ½¾z ºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå ²Ċ )ºĊtwúý ¹½vÿ 

( « ºLĉ¾· ½Ā¤íwLå ÷¾Lå ¿v ©ÿ¾· ćv¾z ÿ ºĊă¹ ½wÊå v½ ãv¾Îýv ºĊöí ć½w« ½Ā¤íwå ¡wÝĒÕv ã¼³ ¢Ą

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ©ÿ¾· ºĊöí 

Ăúí¹ xw¸¤ýv wz 5  ćĀþù I½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ½wþí¡wúĊÚþ£ ½Ā¤íwå  Ĉù ¿wz  تنظيم نحوه خرید و فروش

wúý ©½w· xw¸¤ýv ¢õw³ ¿v wĉ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ćwă ĂþĉÀñ ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ) ºĊĉ 

%% ºþýwù ¢úÆé üĉv ćwă ĂþĉÀñ½Ā¤íwå )ºÉwz Ĉù Çÿ¾å 

 جاع ها : ار

)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ĈõwÅ½v ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă Ûw«½v ¢ĉ¾ĉºù ćv¾z ÷¾å üĉv ¿v 
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 wă Ûw«½v āºăwÊù ćv¾z¢úÆé ½¹ wLÊù ĂLúí¹ û¹¿ ÿ ÛwL«½v ÛĀLý ÿ ¢ĊÞLÑÿ xwL¸¤ýv ¿v ÄL~ đwz āºă

¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ûw«½v ¾ă èzvĀÅ ÿ wă Ûw«½v ¢ÆĊõ 5ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¹½vĀù ôùwÉ Ăí 

¶ āºÉ ā¹v¹ Ûw«½v ½Ā¤íwå Ăz ÓĀz¾ù ºþÅ ā½wúÉ 5 ºþÅ ā½wúÉ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý 

¶  ºþÅ ÛĀý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºþÅ ÛĀý Ûw«½vĈõwLÅ½v wLĉ Ĉ¤åwĉ½¹ ¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ¹ ĂLí ½

 ¢{§ ¿v ô{é ¢éĀù ½Ā¤íwå Ûw«½v ¡½ĀÍ½Ā¤íwå  ÷wLâĊ~ ûĀ¤Å üĉv ½¹"Çÿ¾Lå ½Ā¤íwLå Lĉ¾·$#º 

āºÊý ºĊĉw£"  ÷wâĊ~ Ûw«½v ºĊĉw£ ¿v ºÞz ÿ"#ºĉ¾·$ Çÿ¾å ½Ā¤íwå" É Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹Ā 

¶  5 ½Ā¤íwå ówĉ¾ÅÓĀz¾ù ówĉ¾Å ā½wúÉ āºÉ ā¹v¹ Ûw«½v ½Ā¤íwå Ăz É Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹Ā 

¶ ¶ĉ½w£ 5 ºþÅ ¶ĉ½w£ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå Ăz ÓĀz¾ù ºþÅ 

¶ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ûw«½v āºþþí ¹w¬ĉv Ì¸É 5 āºþþí ¹w¬ĉv 

¶  5 ±¾É ½¹ ½¹ ¢úÆé üĉv Ăí Ĉ£½ĀÍìLĊ£wùĀ£v ¡½ĀLÍ ĂLz Ûw«½v ¹ ĈĉwLúþăv½ ĂLz ĂL«Ā£ wLz$ ½

#©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ āĀ´ý øĊÚþ£ ¢úÆé ºÉwz āºÉ ÷w¬ýv ûwLúă Ăz ÓĀz¾ù ÷wâĊ~  ÇwLúý ÛwL«½v¹ ā¹v

¾z½wLí ĂLí Ĉ³¾LÉ ¢úLÆé üĉv ½¹ ºÉw{ý ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ûw«½v Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¢Åv ā¹¾í ¹½vÿ ºþþí ¹w¬ĉv 

( 5 ¡wĊöúÝ 

)¹ĀÉ Ĉù ÷w¬ýv wă Ûw«½v Ăz ÓĀz¾ù ¡wĊöúÝ ¢úÆé üĉv ½¹ 

 Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv Ûw«½v ºĊĉw£ ÿ āºăwÊù ¢Ą« 5Ăùv¹v ÿ āºăwÊù¡½wL{Ý ÇwLúý ¡½ĀLÍ ½¹"wLå ½Ā¤í

āºÊý ºĊĉw£ Çÿ¾å"  ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ºĊĉw£ ¢Ą« Çÿ¾å ½Ā¤íwå Ăúí¹ üĉv û¹¿ ¿v Ä~ý ÈĉwLú

 ¡½w{Ý"Çÿ¾å ½Ā¤íwå" ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ā½¹wÍ ćwă ½Ā¤íwå ¢ÆĊõ  ½Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù ÿù ¾LÚý ¹½Ā

ºĊþí ã¼³ wĉ Èĉv¾ĉÿ v½) 

ù ¡w´ĊÑĀ£ Ăúí¹ üĉv û¹¿ wz 5¡w´ĊÑĀ£)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå ºþÅ Ăz ÓĀz¾ 

 Ăúí¹ üĉv û¹¿ wz 5Ăz Ûw«½v ¾Úý ¹½Āù Ûw«½v ºĊývĀ£ Ĉù)ºĊă¹ Ûw«½v ć¾òĉ¹ Ì¸É Ăz v½ 

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤Æz ¾Úý ¹½Āù Ûw«½v ü¤Æz Ăúí¹ û¹¿ wz ¹½vĀù ĂĊöí ÷w¬ýv ¿v Ä~ 5 ü¤Æz 



 34 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

( 5÷wĊ~ Èĉwúý ÿ Ûw«½v ¢ÆĊõ ìĊ£wùĀ£v ó¾¤þí 

 ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wzÍ Ăz üĊĉwL~ ½¹ ĈùwLâĊ~ Ûw«½v ¾ă ¢åwĉ½¹ ¿v Ä~ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÿºLþĉÿ ÈĉwLúý ¿

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ 

 :برگشت از فروش

½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù Ĉýwù¿ Āþù üĉv )ºþí Ĉù ôúÝ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ìĉ ºþýwù NwêĊé¹ ÷¾å üĉv  ¹¾LĊñ ĈLùLí Ă

)ºýv¹¾ñ¾z wúÉ Ăz v½ Äþ« ĈöĊõ¹ ¾ă Ăz wþz wúÉ ûv½vºĉ¾· ¿v Ĉîĉ 

¾å ¹¾îúÝ āĀ´ý5 ºÉwz Ĉù ±¾É üĉv Ăz ÷ 

 

,(  ĂLz ĂLí )ºLĊþí ¢L{§ v½ ¢LÅv āºLÉ ÛĀ«¾ù wúÉ Ăz Äþ« Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£

)ºÉwz Ĉù ½vÀåv ÷¾ý ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ 

-(  ĂLí ºĊLÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½Ā¤íwå ā½wúÉv ÷¾Lå üLĉ

Éwz Ĉù ºĉ¾· ½Ā¤íwå ìĉ ºþýwù wêĊé¹Ċþí ¹½vÿ ćºĉº« ½Ā¤íwå ā½wúÉ ºĊývĀ£ Ĉù ÿ º )º 

.( ¤ýv ¢LÅv āºýv¹¾ñ¾z wúÉ Ăz v½ Äþ« Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþÉÿ¾å ÷wý xwL¸

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôzwêù ½¹wí ½¹ xwÆ³ āºýwù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăí )ºĊtwúý 
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/(  ºíVIP ÿ ôĉwzĀù ā½wúÉ IĈöù ºí$ Ëw· ćºí ËwÎ¤·v ćv¾z ø¤ĉj üĉv 5 LÉwz Ĉù # ))) ĂLí º

 ½¹ IxwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀLþÝ Ăz wă ûj û¹¾í äĉ¾Þ£ ûÿºz Ëw· ûwĉ¾¤Êù èzvĀÅ āºăwÊù ćv¾z

 Çÿ¾Lå ûvÀLĊù IÇÿ¾Lå ćwLă½Ā¤íwå ĂĊöí ôùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ćºÞz ćwă ĂÞ«v¾ù,  IĂLăwù. 

 IĂăwù1  ÿ Ăăwù,  ºí wz Ì¸É Ăz ÓĀz¾ù Iô{é ĂõwÅVIP Lîùv ĂLí )ºLÉwz ĈLù ¾LÚý ¹½Āù ûw

©v¾¸¤Åv ÿ |w¯  ĂzExcel )ºÉwz Ĉù èzvĀÅ 

 
0(  v½ ¢LÅv āºLÉ āºýv¹¾ñ¿wz wúÉ Ăz Ăí ĈÆþ« óºù ÿ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù *Äþ« ÷wýÿ ¹½v

)ºĊtwúý 

1( Ç½wúLÉ ºL³vÿ ºLÞz ½¹wLí ½¹ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ĈÝĀ«¾ù Äþ« ¹vºÞ£ 5 ½vºêù  v½

)ºĊtwúý xw¸¤ýv 

2( z v½ ¢{§ ºĊöí ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ Äþ« ¢úĊé 5 º³vÿ ¢úĊéĀ¤íwLå ¿v äĉ¹½ üĉv ¢{§ ćv¾ ½wLÊå ½

)ºĊă¹ 

3( úLÆé ĂLz ü¤å½ ćv¾z )ºĊă¹ Ăùv¹v ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ çĀå ô³v¾ù àõwL{ù ¢

öí ¡wLÝĒÕv û¹¾Lí ¹½vÿ ûÿºLz ¹¾Lí vºLĊ~ ówê¤ýv Äþ« ÷wý ¢úÆé Ăz wúý ûwîù ĂîĊýwù¿ ºLĊ

Enter )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

4( Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ÃwÅv¾z àö{ù üĉv 5 ôí àö{ùÉwz Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ºÉwz Ĉù ½)º 

,+( Æé üĉv ½¹ v½ ¹ĀÉ āºýv¹¾ñ¿wz ć¾¤Êù Ăz ¢Åv ½v¾é Ăí Ĉâö{ù 5 āºÉ ÷wú£ àö{ù ¹½vÿ ¢ú

LÊĊz ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ÿ äLĊæ¸£ ºLÉwz ¾L¤úí ôí àö{ù ¿v āºÉ ÷wú£ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊþí ¾¤

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ă«ÿ ĂåwÑv ºÉwz 

,,( ¡½ĀÍ Ăz Ăí Ĉâö{ù 5 ºêý àö{ù  Ăí ºĊþí ¹½vÿ v½ ºĉv āºýv¹¾ñ¿wz ć¾¤Êù Ăz ćºêývv àö{ù üĉ ¿

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí ówÞå çÿºþÍ 

,-(  üLĉv ½¹ v½ ìL¯ ôLí àLö{ù ºLĉv ā¹¾Lí ¢·v¹¾~ ì¯ ½Ā¤íwå àö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ì¯

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÅvĀ· wúÉ ¿v ì¯ ¡wÎ¸Êù ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v Ä~ Ăí ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé 

,.( ½Ā¤íwå àö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¿Ā~ ù ºLĉv ā¹¾í Àĉ½vÿ ć¾¤Êù Ĉîýwz xwÆ³ Ăz v½ÀLĉ½vÿ àLö{ 

)ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ āºÉ 

,/(  ½wîăºLz xwLÆ³ ã¾LÕ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ½Ā¤íwå āºýwù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºýwù

 ĈLù ĂåwLÑv ûj ć½wîýw¤LÆz ĂLz ºLÉwz ½wîýw¤Æz ¾ñv ÿ ¹ĀÉ Ĉù øí ć½wîăºz ¿v àö{ù üĉv ºÉwz
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Ăz wù ¿v àö{ù üĉv )¹ĀÉ  Ĉù xwÆ³ ¿Ā~ àö{ù ÿ ì¯ àö{ù Iºêý àö{ù I āºÉ ÷wú£ àö{ù ¡ÿwæ¤õv

)¹ĀÉ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z ûwĉw~ ½¹ 

5 º¤åv Ĉù çwæ£v ¾ĉ¿ ¹½vĀù ½Ā¤íwå üĉv ¢{§ wz 

(  ā¿vºýv Ăz«)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ½w{ýv ć¹Ā«Āù Ăz ½vºêù ¢úÆé ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý Äþ 

( ¹¾~ ºêý àö{ù ā¿vºýv ĂzÆí ówÞå çÿºþÍ ć¹Ā«Āù ¿v āºÉ ¢·v)¹ĀÉ Ĉù ¾ 

( Ì¸É ć½wîăºz ¿v āºýwù àö{ù ûvÀĊù Ăz ĉ Ă¤Åwí)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ûj ć½wîýw¤Æz Ăz w 

 5 توضيحات

( ÿ wz)¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ¾¤úí ÷¾å üĉv Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½¹ ²Ċ´Î£ ºĊöí ¹Ā« 

( ¢Êñ¾z ćwă½Ā¤íwå ûºĉ¹ ćv¾z ù ¡wLÉ½vÀñ ćĀLþù ½¹ Çÿ¾å ¿v ÿ ºĉ¾·$ā½¹wLÍ ćwLă½Ā¤íwå āºăwLÊ

)ºĊþí xw¸¤ýv Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾z v½ ½Ā¤íwå ÛĀý ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ #Çÿ¾å 

 

 Ăúí¹ xw¸¤ýv wz   ¿v wLĉ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ćwă ĂþĉÀñ ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ćĀþù

) ºĊĉwúý ©½w· xw¸¤ýv ¢õw³ 

(  ½Ā¤íwå ºþýwù ĂþĉÀñ üĉv%%Çÿ¾å v¾z ºÉwz Ĉù ¡w´ĊÑĀ£ ćz Ă´æÍ Ăz ¾¤ÊĊ,, %%)ºĊþí ĂÞ«v¾ù 
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 برگشت از خرید:

LĊñ ĈLù ½v¾Lé ā¹wæ¤LÅv ¹½ĀLù ĈýwLù¿ ĀLþù üĉv )ºþí Ĉù ôúÝ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ìĉ ºþýwù N÷¾å üĉv ĂLí ¹¾

 )ºĊýv¹¾ñ¿wz āºþÉÿ¾å Ăz ĈöĊõ¹ ¾ă Ăz wþz v½ āºÉ ć½vºĉ¾· Ãwþ«v ¿v ć¹vºÞ£ ºĊăvĀ¸z 

 

 Ĉù ±¾É üĉv Ăz ÷¾å ¹¾îúÝ āĀ´ý 5 ºÉwz 

,( ¡½ĀÍ Ăz Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ ºĊþí Ĉù ÛĀ«¾ù v½ Äþ« Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£  ÈĊL~

)ºÉwz Ĉù  ½vÀåv ÷¾ý ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ï¾å 

-(  ¡½ĀÍ Ăz Çÿ¾å ½Ā¤íwå üĉ¾·j ÃwÅv¾z ć½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½Ā¤íwå ā½wúÉ~ ÈĊ

)ºÉwz Ĉù ¾ĊĊâ£ ôzwé Ăí I ¢Åv āºÉ ¢{§ wúÉ ćv¾z Ï¾å 

.( wÆ³ ã¾Õ xwL¸¤ýv ºLĊýv¹¾ñ ĈLù¾z ÿv ĂLz v½ ÄþL« ĂLí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 x

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôzwêù ½¹wí ½¹ xwÆ³ āºýwù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăí )ºĊtwúý 

/(  ºíVIP LÉwz Ĉù # ))) ÿ ôĉwzĀù ā½wúÉ IĈöù ºí$ Ëw· ćºí ËwÎ¤·v ćv¾z ø¤ĉj üĉv 5 ĂLí º

ĉ¾Þ£ ûÿºz Ëw· ûwĉ¾¤Êù èzvĀÅ āºăwÊù ćv¾z ½¹ IxwLÆ³ ã¾LÕ ûvĀLþÝ Ăz wă ûj û¹¾í ä

 Çÿ¾Lå ûvÀLĊù IÇÿ¾Lå ćwLă½Ā¤íwå ĂĊöí ôùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ćºÞz ćwă ĂÞ«v¾ù,  IĂLăwù. 

 IĂăwù1  ÿ Ăăwù,  ºí wz Ì¸É Ăz ÓĀz¾ù Iô{é ĂõwÅVIP Lîùv ĂLí )ºLÉwz ĈLù ¾LÚý ¹½Āù ûw

 Ăz ©v¾¸¤Åv ÿ |w¯Excel )ºÉwz Ĉù èzvĀÅ 
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0( ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù *Äþ« ÷wý xwL¸¤ýv v½ ¹ĀLÉ ÛĀL«¾ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈÆþ« óºù ÿ 

)ºĊtwúý 

1( Ç½wúLÉ ºL³vÿ ºLÞz ½¹wLí ½¹ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ĈÝĀ«¾ù Äþ« ¹vºÞ£ 5 ½vºêù  v½

)ºĊtwúý xw¸¤ýv 

2( Ā¤íwLå ¿v äĉ¹½ üĉv ¢{§ ćv¾z v½ ¢{§ ºĊöí ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ Äþ« ¢úĊé 5 º³vÿ ¢úĊé ½wLÊå ½

)ºĊă¹ 

3( ¾í ¹½vÿ w£ v½ çĀå ô³v¾ùúLÆé ĂLz ü¤å½ ćv¾z )ºĊă¹ Ăùv¹v ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ĂĊöí û¹ àõwL{ù ¢

öí ¡wLÝĒÕv û¹¾Lí ¹½vÿ ûÿºLz ¹¾Lí vºLĊ~ ówê¤ýv Äþ« ÷wý ¢úÆé Ăz wúý ûwîù ĂîĊýwù¿ ºLĊ

Enter )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

4( Éwz Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ºÉwz Ĉù ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ÃwÅv¾z àö{ù üĉv 5 ôí àö{ù)º 

,+( í Ĉâö{ù 5 āºÉ ÷wú£ àö{ù¹½vÿ ¢úLÆé üĉv ½¹ v½ ¢Åv āºÉ āºýv¹¾ñ¿wz wúÉ Ăz Ă  )ºLĊþí

LÉwz ¾¤LÊĊz ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ÿ äLĊæ¸£ ºLÉwz ¾L¤úí ôí àö{ù ¿v āºÉ ÷wú£ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ º

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ă«ÿ ĂåwÑv 

,,( Lí ºLĊþí ¹½vÿ v½ ¢LÅv āºÉ āºýv¹¾ñ¿wz wúÉ Ăz ćºêý ¡½ĀÍ Ăz Ăí Ĉâö{ù 5 ºêý àö{ù üLĉv Ă

Í ć¹Ā«Āù Ăz àö{ù)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ówÞå çÿºþ 

,-(  üLĉv ½¹ v½ ìL¯ ôLí àLö{ù ºLĉv ā¹¾Lí ¢Låwĉ½¹ ì¯ ½Ā¤íwå àö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ì¯

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÅvĀ· wúÉ ¿v ì¯ ¡wÎ¸Êù ½Ā¤íwå ºĊĉm£ ¿v Ä~ Ăí ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé 

,.( {ù ºLþí ¢·v¹¾~ ¿Ā~ èĉ¾Õ ¿v v½ àö{ù ć¾¤Êù ½Ā¤íwå àö{ù ¢zwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¿Ā~ ½¹ v½ àLö

¢úÆé üĉv )ºĊþí ¹½vÿ 

,/( ½wîăºLz xwLÆ³ ã¾LÕ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ½Ā¤íwå āºýwù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºýwù 

 ć½wîýw¤Æz ¿v ºÉwz ½wîýw¤Æz ¾ñv ÿ ¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ûj ć½wîăºz Ăz àö{ù üĉv ºÉwzj ĈLù øí û

wÆ³ ¿Ā~ ÿ ì¯ àö{ù Iºêý àö{ù I āºÉ ÷wú£ àö{ù ¡ÿwæ¤õv Ăz wù ¿v àö{ù üĉv )¹ĀÉ¹ĀÉ Ĉù x) 

,0( ÑĀ£)ºĊþí ¾í» ¹Ā· Ĉ¤åwĉ½¹ àö{ù ćv¾z Ĉ£w´ĊÑĀ£ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡w´Ċ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z ûwĉw~ ½¹ 

5 º¤åv Ĉù çwæ£v ¾ĉ¿ ¹½vĀù ½Ā¤íwå üĉv ¢{§ wz 

( þ« ā¿vºýv Ăz)¹ĀÉ Ĉù øí ½w{ýv ć¹Ā«Āù ¿v ½vºêù ¢úÆé ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý Ä 

( ¹¾~ ºêý àö{ù ā¿vºýv ĂzÑv ówÞå çÿºþÍ ć¹Ā«Āù Ăz āºÉ ¢·v)¹ĀÉ Ĉù Ăåw 

( )¹ĀÉ Ĉù ¾Æí ûj ć½wîýw¤Æz ¿v wĉ ĂåwÑv Ì¸É ć½wîăºz Ăz āºýwù àö{ù ûvÀĊù Ăz 
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 توضيحات :

( ÿ wz)¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ¾¤úí ÷¾å üĉv ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½¹ ²Ċ´Î£ ºĊöí ¹Ā« 

( ¢Êñ¾z ćwă½Ā¤íwå ûºĉ¹ ćv¾z ù ¡wLÉ½vÀñ ćĀþù ½¹ ºĉ¾· ¿v ÿ ºLĉ¾·$ ā½¹wLÍ ćwLă½Ā¤íwå āºăwLÊ

)ºĊþí xw¸¤ýv ºĉ¾· ¿v ¢Êñ¾z v½ ½Ā¤íwå ÛĀý ÿ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ #Çÿ¾å 

 Ăúí¹ xw¸¤ýv wz   ¿v wLĉ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ ¾Úý¹½Āù ćwă ĂþĉÀñ ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ćĀþù

) ºĊĉwúý ©½w· xw¸¤ýv ¢õw³ 

(  ½Ā¤íwå ºþýwù ĂþĉÀñ üĉv%%Çÿ¾å v¾z ºÉwz Ĉù ¡w´ĊÑĀ£ ćz Ă´æÍ Ăz ¾¤ÊĊ,, %%)ºĊþí ĂÞ«v¾ù 

 : فاکتور موقت و پيش فاکتور

 ¿v ½Ā¤íwLå ÈĊ~ ¢{§ ÷wòþă ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ø¤ÆĊÅ ½¹ ½Ā¤íwå ÈĊ~ ¢{§ ćv¾z ÷¾å üĉv ¿vù ć¹ĀL«Ā

 ¡½ĀLÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉúý øí wă xwÆ³ ¿v wĉ ĂåwÑv wă xwÆ³ Ăz Ĉâö{ù ®Ċă ÿ ¹ĀÉ Ĉúý øí Äþ«ý ¿wLĊ

¬ù |w¯ IāºăwÊù Ăzwå āºăwÊù I¡wÉ½vÀñ Āþù ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ½Ā¤íwå ÈĊ~ ã¼³ ÿ ²Ċ´Î£ I¹º ćwă½Ā¤í

wÍ)ºĊþí ÷vºév #Çÿ¾å ÿ ºĉ¾·$ ā½¹ 

 انبار فعال :

 Ăz ½vÀåv ÷¾ý Ăí ¹ĀÉ Ĉù ówÞå ½w{ýv ć¹Ā«Āù ¾ĊĊâ£ ¦Ýwz wúÉ ćwă Çÿ¾å ÿ wăºĉ¾· ĂĊöíÍ ÈĊL~ ¡½Ā

v Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ówÞå ½w{ýv ûvĀþÝ Ăz v½ ćÀí¾ù ½w{ýv Ï¾å)¢Å 

 

  ¿v āºLÉ ĂL¤·ÿ¾å Ãwþ«v ĂĊöí ÿ ¹ĀÉ Ĉù ówÞå ½w{ýv ¹½vÿ āºÉ ć½vºĉ¾· Ãwþ«v ĂĊöí Ăí ¡½ĀÍ üĉºz

 ¿v ôL{é ºLĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· Çÿ¾å wĉ ºĉ¾· ½w{ýv ºĊăvĀ¸z wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Åwí ówÞå ½w{ýv

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ ¹Ā· ówÞå ½w{ýv ½Ā¤íwå ½ÿºÍ 
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Þ£ ćv¾z ºĊþí xw¸¤ýv v½ ºĉº« ½w{ýv ć ĂþĉÀñ ¡wÝĒÕv ćĀþù ¿v ºĉº« ½w{ýv äĉ¾ 

 صندوق فعال :

þÍ ¹½vÿ ¹ĀÉ Ĉù ¢åwĉ½¹ Çÿ¾å ÷wòþă wĉ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¢·v¹¾~ ćºêý ºĉ¾· ÷wòþă ½¹ Ăí ĈăĀ«ÿ ÿ çÿº

Lîúù ówL³ )¢LÅv ówLÞå çÿºþÍ ûwúă çÿºþÍ üĉv Ăí ¢Åv ĈĄĉºz )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Év¹¾z çÿºþÍ ¿v wĉ ü

ºĊăvĀ¸z ¢Åv twúý ÀLĉ½vÿ çÿºþLÍ ĂLz v½ wĄLÉÿ¾å ÿ ºĊă¹ ÷w¬ýv āvĀ¸þ£ ¿v v½ ¹Ā· ćwăºĉ¾· üĉºLz )ºLĊ

 ĂLz v½ āvĀL¸þ£ ºLĉ¾· ÷wLòþă ÿ ówLÞå çÿºþÍ ûvĀþÝ Ăz v½ çÿºþÍ Çÿ¾å ÷wòþă Ĉ¤Æĉwz ½ĀÚþùÝ ûvĀLþ

ā¹wæ¤LÅv ówLÞå çÿºþLÍ üĊĊÞ£ ćĀþù ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ½ĀÚþù üĉºz )ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ówÞå çÿºþÍ  )ºLĊtwúý

å ćv¾zwLz ºLĊýÀz v½ ºĊĉm£ Ăúí¹ Ä Å ºĊþí ìĊöí ¾Úý ¹½Āù çÿºþÍ ćÿ½ çÿºþÍ ìĉ û¹¾í ówÞ  üLĉv

)¹ĀÉ Ĉù üĊĊÞ£ wúÉ ówÞå çÿºþÍ ûvĀþÝ Ăz çÿºþÍ ûj ½wí 

 

ù ĂLþĉÀñ IºLĉº« ćwĄzwLÆ³ Ĉå¾Þù  ć½vºzwÆ³ ćĀþù ¿v ºĉwz ºĉº« çÿºþÍ äĉ¾Þ£ ćv¾z 5 Ă«Ā£ ĈLå¾Þ

þÍ ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ #üĊÞù xwÆ³$ ºĉº« xwÆ³ üĊLþ°úă ºLĊþí äLĉ¾Þ£ v½ ¹Ā· ¾Úý ¹½Āù çÿºLz Ă

)ºĊtwúý ā¹wæ¤Åv wă ôÎå¾Å ¢úÆé ½¹ ºĉº« çÿºþÍ ĂþĉÀñ ¿v ºĊývĀ£ Ĉù øĊê¤Æù ¡½ĀÍ 

 :  تنظيم پایانه فروش

¹ĀÉ Ĉù øĊÚþ£ Çÿ½ Ăýwĉw~ Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ ¢úÆé üĉv ½¹  ÈĊ~ ¿Ā~ xwÆ³ xw¸¤ýv ¿v Ä~ Ăí

 IÏ¾å Çÿ¾å Ăýwĉw~ xw¸¤ýv ¢Ą« ćv ā¾¬þ~ ówÎ£v ¿v ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz

¾å Ăýwĉw~ Ăz ìĊ£wùĀ£v$ Çÿ¾å Ăýwĉw~ Ăí Ĉ¤í¾É ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÇÿPOS xw¸¤ýv ºĉ½v¹ v½ ûj Ăz ÓĀz¾ù #

)ºĊýÀz v½ ºĊĉw£ Ăúí¹ ÿ ºĊþí 
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 ارسال به سایر انبارها :

Lz ¹Ā· ¿wĊý ¹½Āù Ãwþ«v Ăýv¿ÿ½ Ăí ºĉ½v¹ ćÀí¾ù ½w{ýv ìĉ wúÉ ºĊþí Ï¾å¿v v½ Çÿ¾Lå ćv¾ wL{ýv üLĉv ½

ºĊþí Ĉù ¹½vÿ ćÀí¾ù ½w{ýv üĉv Ăz v½ ¹Ā· āºÉ ć½vºĉ¾· Ãwþ«v üĊþ°úă )ºĊþí Ĉù ¢åwĉ½¹) 

 

5 ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ¾ĉ¿ ¡wĊöúÝ Ĉ¤Æĉwz yĊ£¾£ üĉºz 

,(  )ºĊtwúý xw¸¤ýv ówÞå ½w{ýv ûvĀþÝ Ăz v½ ćÀí¾ù ½w{ýv I ºĉ¾· ÷wòþă 

-(  ¾Æí ćÀí¾ù ½w{ýv ¿v v½ ¹Ā· Ãwþ«v Ăýv¿ÿ½twúý ĂåwLÑv ¹ĀL· Çÿ¾Lå ½w{ýv Ăz ÿ ā¹Āúý üĉºLz )ºLĊ

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ½ĀÚþù 

,( )ºĊtwúý xw¸¤ýv ówÞå ½w{ýv ûvĀþÝ Ăz v½ ćÀí¾ù ½w{ýv 
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-(  ÷¾å"wă½w{ýv ¾ĉwÅ Ăz ówÅ½v" v ¢ÆĊõ Ăz v½ ¿wĊý ¹½Āù Ãwþ«v ÿ ā¹Āúý ¿wz v½ )ºLĊtwúý ĂåwÑ

#)ºĉ¹v¹ Ĉù ÷w¬ýv ºĉ¾· ÷wòþă Ă°ýj ºþýwù$ 

.(  ¢úÆé ½¹"Ăz ówÅ½v" )ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ Çÿ¾å ½w{ýv 

/( )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ Ăúí¹ 

5 Ă«Ā£ %%% 

( z Çÿ¾å ÷wòþă)ºĊýv¹¾ñ¿wz Çÿ¾å ½w{ýv Ăz v½ ówÞå ½w{ýv Mv¹º¬ù Ĉ¤Æĉw 

(£ ¿v ºĊăvĀ¸z Ăí ĈÞévĀù ćv¾z đwz ²ĊÑĀ- ĂLÖzv½ üLĉv ½¹ Ăí ¢Åv āºÉ ā¹v¹ ºĊþí ā¹wæ¤Åv ½w{ýv  ºLĉwz

ĂÖzv½ ½¹ v½ ÷¿đ ¢é¹ îĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊÉwz Ă¤Év¹ Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ÷wòþă wă ½w{ýv xw¸¤ýv wzvĀ· Ĉúý Ă ºLĊă

äLĉ¾Þ£ Ï¾Lå ÈĊL~ ½w{ýv ûvĀþÝ Ăz Ăí ćÀí¾ù ½w{ýv ¿v Ôêå ¢Åv Ĉåwí ºĊþí ôúÝ çĀå ôîÉ Ăz  āºLÉ

 wĄLÉÿ¾å ÿ āºÉ ćÀí¾ù ½w{ýv ¹½vÿ MwúĊê¤Æù wăºĉ¾· ĂĊöí yĊ£¾£ üĉºz ºĊþí ā¹wæ¤Åv ¢ÅvýL{ýv ¿v ÀLĊ ½w

wí ćÀí¾ù ÷¾å ¿v ā¹wæ¤Åv Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ üĉv ½¹ Ăí ¢Åv ĈĄĉºz )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Å"wÅ Ăz ówÅ½vwă½w{ýv ¾ĉ" 

)ºÉwz Ĉúý 

 5  توضيحات

( z)ºĊÉwz Ă¤Év¹ ½w{ýv ìĉ ¿v ÈĊz wúÉ Ăí ¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù Ĉýwù¿ ÷¾å üĉv Ĉöí ¡½ĀÎ 

 تنظيم تاریخ :

é ćwă¿ÿ½ ½¹ Ăí Ĉ£wÝĒÕv Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wĊý ¡wéÿv Ĉăwñwúý ¹½vÿ v½ ºĉv ā¹Āúþý ¹½vÿ ô{ wLĉ ÿ ºĊtLz ¾Lă Ă

ĂLþĉÀñ ¿v ºLĊývĀ£ ĈLù ½ĀÚþù üĉv Ăz ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ĈÍw· ¿ÿ½ Ăz v½ ½vÀåv ÷¾ý ¶ĉ½w£ ĈöĊõ¹ wL£ øĊLÚþ£ ¶ĉ½

½wLí üLĉv ÷w¬ýv wz Ăí #)ºĊăºý ¾ĊĊâ£ v½ ¶ĉ½w£ ½ÿºêúõv Ĉ¤³ ºĊþí ĈÞÅ$)ºĊtwúý ā¹wæ¤Åv § ćwăºþLÅ ¢L{

v¹ ¿wĊý wúÉ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ Ăz āºÉ¾ĉwLÅ û¹ĀLz ¿wz ÷wòþă ½¹$)¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ºĉ½ Lù wLă ÷¾Lå Ĉ

 ¾{ýwĊù ºĊöí ¿v ºĊývĀ£Shift+F9 #)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

 



 43 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

vÀåv ÷¾ý ¶ĉ½w£ wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢Åv ¾z½wí üĉºþ¯ ćv½v¹ ½vÀåv ÷¾ý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ă«Ā£ĊĊâ£ v½ ½ ºĊă¹ ¾

v ÷¾ý ¹wþÅv ĂĊöí ÿ ā¹Āúý ¾ĊĊâ£ ûv¾z½wí ĂĊöí ¶ĉ½w£ IĀÉ Ĉù ¢{§ ºĉº« ¶ĉ½w£ wz ½vÀå)ºý 

 دریافت اقساط :

¤Åv ÷¾å üĉv ¿v ÓwÆév ¢åwĉ½¹ ćv¾z ºĉv ā¹v¹ ÷w¬ýv ĈÕwÆév ¡½ĀÍ Ăz ĈÉÿ¾å ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ºĊþí ā¹wæ) 

 5 ºĉ½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz ¡½ĀÍ ÿ¹ Ăz v½ ÓwÆév ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

,) Æ³ ã¾Õ ìĉ Ăz ÓĀz¾ù ÓwÆév 5 xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ÃwÅv¾z)ºă¹ Ĉù Èĉwúý v½ Ëw· xw 

-) ¹½v¹ ¹ĀL«ÿ #ËwL· ¶ĉ½wL£ ÿ¹ üĊLz$ ËwL· Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ ½¹ Ăí ĈÕwÆév 5 ¶ĉ½w£ ÃwÅv¾z  v½

)ºă¹ Ĉù Èĉwúý 

¹ ÈĉwLúý Ăz āºÊý ¢åwĉ½¹ ÓwÆév Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¶ĉ½w£ wĉ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý xw¸¤ýv ¿v Ä~ ºLĉj½

 ºĊývĀ£ Ĉù Ëw· ¢úĊé wz ÓwÆév āºăwÊù ćv¾z K ÓwÆév ĂĊöí wĉ ìĊöí ¾¤öĊå ĂþĉÀñ ćÿ½¾zí ÄL~ )ºĊþ

5 ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ¹½vĀù ¿v ìĊùvºí ÃwÅv¾z ÓwÆév Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¾¤öĊå ºĊöí û¹¿ ¿v 

( ùÈĉwLúý v½ ¢Åv ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ©½¹ àö{ù ¿v ¾¤ÊĊz wĄýj àö{ù Ăí ĈÕwÆév 5 ¿v ¾¤ÊĊz àö{ 

)ºă¹ Ĉù 

( Ăí ĈÕwÆév 5 ¿v ¾¤úí àö{ù ¹ àö{ù ¿v ¾¤úí wĄýj àö{ù ÈĉwLúý v½ ¢LÅv ¢úLÆé üĉv ½¹ āºÉ ©½

)ºă¹ Ĉù 

( ý v½ ¢LÅv ¢úLÆé üLĉv ½¹ āºLÉ xw¸¤ýv xwÆ³ ã¾Õ Ăz ÓĀz¾ù Ăí ĈÕwÆév 5 xwÆ³ ã¾Õ ÷w

)ºă¹ Ĉù Èĉwúý 

( É)ºă¹ Ĉù Èĉwúý v½ ¢Åv ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ©½¹ yöÖù ôùwÉ wĄýj ±¾É Ăí ĈÕwÆév 5 ±¾ 
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wLĊöúÝ ÷w¬ýv ¢Ą« çĀå ¹½vĀù ¿v ìĉ ¾ă xw¸¤ýv ¿v Ä~ºLĊă¹ ½wLÊå v½ ¾L¤öĊå ówLúÝv ºLĊöí I¡ ćv¾Lz )

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ÔÆé ìĉ ¢åwĉ½¹ 

,(  ºLĊþí ¢L{§ ½vÀLåv ÷¾Lý ½¹ v½ ûj ¢Låwĉ½¹ ºLĊăvĀ· Ĉù ÿ ¢Åv ûj ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ Ăí ĈÖÆév ¿

)ºĊtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ 

-( ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ ÃwÅv¾z ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¾Ċ·m£ ćwă¿ÿ½ ¹vºÞ£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¾Ċ·m£  ÔLÆé

Êý)ºÉwz Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûw 

.( ¹¾í¾ĉ¹ àö{ù  ĈLâö{ù ĂL¯ ¹¾Lí¾ĉ¹ ćwLă¿ÿ½ ¹vºÞ£ ¢zwz Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5

ÿ ĈÕwLÆév Çÿ¾å ¹ĀÅ xwÆ³ Ăz ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz àö{ù üĉv )¹ĀÉ ¢·v¹¾~ wúÉ Ăz ºĉwz ÀLĉ½v

ºĊöí ćÿ½¾z ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ xwÆ³ ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )¹ĀÉ Ĉù "Ăz Àĉ½vÿ" ÿ¾Lzÿ½ ĂLí  àLö{ù

¹ĀÉ Àĉ½vÿ xwÆ³ ûj Ăz óĀ~ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí üĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ÿ ºĊþí ìĊöí ¢Åv ¹¾í¾ĉ¹  v½

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÿ ºĊþí xw¸¤ýv 

/( ôLzwé Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¹ĀÉ ¢åwĉ½¹ ºĉwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢åwĉ½¹ ôzwé  ¾LĊĊâ£

 ÿ ÔÆé àö{ù ÃwÅv¾z ÿ ¢ÆĊý û¹v¹)¹ĀÉ Ĉù Ă{Åw´ù ¹¾í¾ĉ¹ àö{ù 

0(  )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ wúÉ Ăz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºÉ ¢·v¹¾~ 

1( 5 ¢Åv āºÉ ¢åwĉ½¹ ¡½ĀÍ Ă¯ Ăz àö{ù Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡½ĀÎz 

( ý ½¹ ĂLí ĈzwLÆ³ ć¹Ā«Āù Ăz àö{ù üĉv Ăí ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ćºêý ¡½ĀÍ Ăz v½ àö{ù 5 ºê

½vÿ ¢úÆé)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ºĊþí Ĉù  Ì¸Êù Ăz Àĉ 
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( ̄ wúLÉ ¿v ÓwLÆév ¢Låwĉ½¹ ¢L{§ ¿v ÄL~ Ăí ¢Åv āºÉ ¢åwĉ½¹ ì¯ ¡½ĀÍ Ăz àö{ù 5 ì

)¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~ ì¯ ¡wÎ¸Êù 

( v ĂLí ¢LÅv üLĉv ĂLõÀþù Ăz ºĊþí ¢åwĉ½¹ ć½w{¤Ýv ¡½ĀÍ Ăz v½ ÔÆé ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ć½w{¤Ý

āºÉ ¢åwĉ½¹ ÔÆé Ĉõÿ ºĉv ā¹¾îý ¢åwĉ½¹ ĈõĀ~ ®Ċă wúÉ {ù üĉv ¢Åv üîúù ĈþÞĉ ¢Åv àLö

)¢Åv āºÉ ¢åwĉ½¹ MĒ{é wĉ ¹ĀÉ ¢åwĉ½¹ MvºÞz 

2(  ¢úÆé üĉv ½¹ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ćºêý ¡½ĀÍ Ăz v½ ÔÆé àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿù Ì¸LÊ

)¹ĀÉ Àĉ½vÿ w¬í Ăz àö{ù Ăí ºĊþí Ĉù 

3( ÿ ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ Ĉ³¾É āºÉ ¢åwĉ½¹ ÔÆé ćv¾z ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡w´ĊÑĀ£  ½¹v wĄ¤ý

 xwL¸¤ýv wLz ¹ĀLÉ ĈLù āºĊÅ¾~ ¡wÝĒÕv ¢{§¾z Ĉþ{ù ĈõvĀuÅ )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöíñ ĂLþĉÀ

"Ĉöz"  ¹Ā«ÿ ãv¾Îýv ûwîùv ¾òĉ¹ ºĊþí ¢åwĉ½¹ v½ ÔÆé ¾ñv Ăí ¹ĀÉ Ĉù ÷ĒÝv wúÉ Ăzý ½¹ )¹½vº

 ºĊöí ºĉ½v¹ ûwþĊúÕv ¡wÝĒÕv ¢´Í ¿v ĂîĊ£½ĀÍ"Ĉöz" )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

 نكات :

( ½wîăºz ¿v)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí āºÉ ¢åwĉ½¹ ÔÆé ûvÀĊù Ăz xwÆ³ ã¾Õ ć 

( ¹ ć½wîăºz ¿v Ĉõÿ ¹ĀÉ Ĉù ¾æÍ ÔÆé àö{ù ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ć½w{¤Ýv ¡½ĀÍ Ăz v½ ÔÆé ĂîĊ£½ĀÍ ½

)¹ĀÉ Ĉúý Ă¤Åwí xwÆ³ ã¾Õ 

( ¹ ¢L·v¹¾~ I¢úLÆé ½¹ v½ Ĉ¤åwLĉ½¹ àLö{ù ºÉwz ¾¤úí ÔÆé àö{ù ¿v āºÉ ¢·v¹¾~ àö{ù Ăí Ĉ£½ĀÍ ½

þí Ĉù ¹½vÿ āºÉ ¢úÆé ½¹ Ăí ĈzwÆ³ Ăz āºÉ ¹½vÿ àö{ù ÿ øĊ1  Ĉù ĂåwÑv ºĊþí Ĉù xw¸¤ývÉ Ăz ÿ ¹Ā

w³ wzIÔLÆé ĈLõÿ ¹ĀÉ Ĉù øí ÔÆé ûj āºýwù àö{ù ¿v ÿ ¹ĀÉ Ĉù øí Ì¸É Ĉăºz ¿v ½vºêù ûwúă ¢Lõ

)¹ĀÉ ĂĉĀÆ£ ÔÆé àö{ù ôí Ăí Ĉýwù¿ w£ ¹ĀÉ Ĉù ¢{§ IāºÊý ¢·v¹¾~ 
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 چاپ بارکد :

z |w¯ Ăz ¿wĊý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹Åv ÷¾å üĉv ¿v ºĉ½v¹ v½ Ãwþ«v ćÿ½ ¾z ©½¹ ÿ Ãwþ«v ºí½w¹wæ¤ºĊĉwúý ā  Ăí

5¢Åv ¡½ĀÍ üĉºz ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv āĀ´ý 

 

¨ù ºĊþí Ĉù Ì¸Êù v½ ¿wĊý ¹½Āù ćwă ºí½wz ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿wĊý ¹½Āù ćwăºí½wz ¢ÆĊõù Ē Ĉ

 ºí½wz ¿v øĊăvĀ·,-/3-01  ºí½wz w£,-/3-3+  ÷vºí ¾ă ½v v½.  |w¯ ¹ºÝÿ ¿v Ä~ øĊþí û¹¾í ¹½v

Ñv üĊĉw~ ½¹wí ½¹ ¹Ā«Āù ćwăºí½wz ¢ÆĊõ Ăz w£ ºĊýÀz v½ ¢ÆĊõ Ăz ĂåwÑv Ăúí¹ ¹vºÝv ĂåwÉ)¹Ā 

½wúÉ ā "از شماره"úÆé ½¹ Ôêå ºþ¤ÆĊý øă ¾Å ¢Ê~ ¿wĊý ¹½Āù ćwăºí½wz Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ 5¢  نكته

¿wĊý ¹½Āù ºí½wz ¹vºÞ£ I¹vºÞ£ ¢úÆé ½¹ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù ºí½wz ¾í ¹½vÿ v½ ā¹ÿ Ñv Ăúí¹ Ăz Ăåw

)ºĊþí ½v¾î£ ¿wĊý ¹½Āù ćwă ºí½wz ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ ôúÝ üĉv ºĊýÀz v½ ¢ÆĊõ 

 ¿v Ä~ ¿wĊý ¹½Āù ćwăºí½wz ôí ûºÉ ĂåwÑvwúĊÚþ£ ā¾¬þ~ ºĊýÀz v½ |w¯ ÿ Ĉ³v¾Õ Ăúí¹ |w¯ ¡

 ¾Úý ¹½Āù ±¾Õ xw¸¤ýv wz ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ÈĉwúýĊĉw£ Ăúí¹ û¹¿ ÿ ºí½wz ºù ¹½Āý v½ ¾Ú

ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ÿ ¾Úý ¹½Āù ±¾Õ ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöí wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĊúă ½¹ )ºĊþí |w¯ ͼĉÿ Èĉv¾

āºÉ Ĉ³v¾Õ ćwă ôĉwå ͼ)ºĊþí Èĉv¾ĉÿ v½ ºí½wz |w¯ ÷¾å ºĊývĀ£ Ĉù  Ăz ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹¯½wz |w ćwăºí

 v½ ¾Úý ¹½Āù ćwăºí½wz ¹º¬ù ÿ ºĊýÀz v½ ¢ÆĊõ ĂĊö¸£ Ăúí¹ ÀĊý ºĉº«)ºĊþí ¹½vÿ 
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 توجه :

( ¹½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ÷w¬ýv wúÉ ćv¾z ¾¤þĉ¾~ ¡wúĊÚþ£ ¢í¾É ¿v ô{Ċõ |w¯ ¾¤þĉ¾~ ºĉ¾· ¡½ĀÍ ½  ¡½ĀÍ

)¹½vºý ¾¤þĉ¾~ ¡wúĊÚþ£ wz ĂÖzv½ ½¹ ćºĄÞ£ ¢í¾É ¾òĉ¹ ćwĄăwòÉÿ¾å ¿v ¾¤þĉ¾~ ºĉ¾· 

 ماشين حساب :

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý wúÉ ćv¾z xwÆ³ üĊÉwù Ă´æÍ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz üĊÉwù ûºĉ¹ ćv¾z  xwÆ³

 ¾{ýwĊù ºĊöí ¿v ºĊývĀ£ ĈùF11 )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÀĊý 

 تغيير کاربر :

Àåv ÷¾ý Ăz ¹º¬ù ¹ÿ½ÿ ćv¾z ºĉĀÉ ½vÀåv ÷¾ý ¹½vÿ ć¾òĉ¹ ¾z½wí wz ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹LĊĊâ£ ÿ ½v ¾z½wLí ¾

āºÉ ½¹wÍ ćwăºþÅ ĂĊöí I ½vÀåv ÷¾ý ¾z½wí ¾ĊĊâ£ wz )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v v Ăz øÅíĉº« ¾z½w ºþLÅ º

)¹½Ā· Ĉù 

 توليد:/تبدیلات -تبدیل 

½w{ýv ¿v ¾Úý ¹½Āù ćđwí ĂĊĄ£ ćv¾z ÷¿đ Ãwþ«v vº¤zv ºĉº« Äþ« ºĊõĀ£ wĉ ôĉº{£ ćv¾z ĀLÊĊù ¾LÆí ÿ ¹

 ¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ½w{ýv Ăz ćºĊõĀ£ Äþ« ûj Ä Å¢úLÆé ½¹ ºĉwz ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv ćv¾z Ăí  Ā¬¤LÆ«

 ¡½w{Ý ½vÀåv ÷¾ý ½¹"ôĉº{£" ½ ºĊöí ÿ ºĊþí }ĉw£ vENTER  w£ ºĊýÀz v½ ¿wz ĂÕĀz¾ù ÷¾åÉ¹Ā) 

¹½v¹ ¹ĀL«ÿ ÄþL« ¡wÎ¸Êù ¾ĉwÅ ÿ Äþ« ÷wý ¹ÿ½ÿ ćv¾z ĈĉwĄýwîù ¡Ēĉº{£ Ăz ÓĀz¾ù Ă´æÍ ½¹  ĂLí

)¹v¹ ÷w¬ýv v½ ôĉº{£ ¡wĊöúÝ wĄýj èĉ¾Õ ¿v ûvĀ¤Ċù 
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 این فرم از دو قسمت تشكيل شده است:

1 æ  : کسر از انبار«v ¢úÆé üĉv ½¹vĀù$ ºĊþí ¾Æí ½w{ýv ¿v ºĊăvĀ· Ĉù Ăí v½ ĈÅwþ#ĂĊõÿv ¹  wz v½

å Ăz Iì£ ì£ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ºÉwz Äþ« ºĉ¾· ¢úĊé ºývĀ£ Ĉù Ăí Iº³vÿ ¢úĊé ÿ ¹vºÞ£~ ÷¾ üĊĉw

ºĊþí ĂåwÑv. 

2 æ  : اضافه به انبار ºĊþí ĂåwÑv ½w{ýv Ăz ºĊăvĀ· Ĉù Ăí v½ ĈÅwþ«v ¢úÆé üĉv ½¹$õĀ£ ¹vĀùv½ #ćºĊ 

¹vºÞ£ wz ºĊþí ĂåwÑv üĊĉw~ ÷¾å Ăz Iì£ ì£ ÿ ºĊþí ¹½vÿ º³vÿ ¢úĊé ÿ. 

 در استفاده از این فرم باید به چند نكته دقت کنيد:

     , æ ¢Æé ½¹ Ãwþ«v ¢{§ ÷wòþă Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹"½w{ýv ¿v ¾Æí" ¤ñ½Àz v½ º³vÿ ¢úĊé¢úĊé ¿v ¾ 

Ăz ¡Ēĉº{£ ÷¾å ĈĉwĄý ºĊĉw£ ¿v ºÞz ºĊþí ¹½vÿ #ĂĊõÿv ¹vĀù$Äþ« ºĉ¾· z wù ā¿vºývæ£ Ă¢úĊé ¡ÿw  ¹½vÿ

)¹ĀÉ Ĉù Ă{Åw´ù ¹ĀÅ IÄþ« ºĉ¾· ¢úĊé ÿ ÷¾å üĉv ½¹ Äþ« ¾ă ćv¾z āºÉ 

    - æ ½¹ ôí àö{ù ÛĀú¬ù ¿v ôí àö{ù ÛĀú¬ù ½w{ýv Ăz ĂåwÑv ¢úÆé ½¹ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹é ¾Æí ¢úÆ

 üĉv ¡ÿwæ£ Ăzwù ā¾¬þ~ üĊĉw~ ¢úÆé ½¹ ºÉwz ¾¤ÊĊz ½w{ýv ¿v- å ¹ĀÅ ûvĀþÝ Ăz àö{ùÿ¾ ā¹v¹ Èĉwúý Ç

)¹ĀÉ Ĉù ¢{§ I÷¾å üĉv ¢{§ ¿v ºÞz ¹ĀÅ ûvĀþÝ Ăz Ăí ¹ĀÉ Ĉù 

 : خروج

)ºĉĀÉ Ĉù ©½w· Ăùwý¾z ¿v ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 
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 حسابداری

 صندوق :

 Ăz ÓĀz¾ù ówúÝv ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù çÿºþÍ ÿ ćºêý ½Āùv ĂþĉÀñ ćwăĀþù ¾ĉ¿ ¿v ā¹wæ¤Åv wzÍL«ÿ ÿ çÿºþ āĀ

)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ¹Ā· ºêý ¾LÚý ½¹ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Ăí ć¾{ýwĊù ºĊöí Ăí ¢Åv ¾í» Ăz ÷¿đ ºLÉ ĂL¤å¾ñ ā

 wz v½ çÿºþÍ ½Āùv Ăz ÓĀz¾ù ćwă½wí ĂĊöí ¢Åv)ºă¹ Ĉù ÷w¬ýv ÷¾å ìĉ ¿v ā¹wæ¤Åv 

 

 دریافت وجه :

¤LÅv ÷¾Lå üLĉv ¿v ºLĊþí ĈLù ¢Låwĉ½¹ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v ºêý ¡½ĀÍ Ăz Ăí Ĉâõw{ù ¢{§ ćv¾z ā¹wæ

 )ºĊtwúý 
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´ý5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ 

,(  5 ¶ĉ½w£ć½w« ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ Ăí ºĊþí Àĉ½vÿ v½ ºþÅ ¶ĉ½w£ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹  ø¤LÆĊÅ

)¢Æă 

-(  v½ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢·v¹¾~ xwÆ³ ā½wúÉ"ûv½wîýw¤Æz ÿ ûv½wîăºz"  wLĉv ¾Lñ

LÚý ¹½ĀLù āÿ¾Lñ ºLĉv ā¹¾Lí äĉ¾Þ£ ĈÍw· āÿ¾ñ iÀ« v½ xwÆ³ ã¾Õ¹ ÿ ºLĊtwúý xwL¸¤ýv v½ ¾ ½

)ºĊþí xw¸¤ýv v½ ĂÕĀz¾ù xwÆ³ ã¾Õ ÷wý üĊÞù xwÆ³ ¢úÆé 

.( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĊþí ¢åwĉ½¹ ºĉwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

/(  ā¹¾Lí ¢Låwĉ½¹ xwLÆ³ ã¾LÕ ¿v ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz v½ àö{ù Ăí ºĊă¹ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É

)ºĉv 

0( ã¾LÕ ¿v Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºÉ ¢åwĉ½¹ LĊtwúý ¹½vÿ v½ ºLĉv ā¹¾Lí ¢Låwĉ½¹ xwLÆ³ )º

½¹ v½ ĈöLÍv àLö{ù ¡½ĀLÎþĉv ½¹ ĂLí ºĉv ā¹v¹ äĊæ¸£ xwÆ³ ã¾Õ Ăz Ĉâö{ù wúÉ ¢Åv üîúù 

 ¢úÆé"àö{ù" õv ĂLz wLù ĂLí ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ Ăí Ĉâö{ù ÿ ¡ÿwLæ¤

"āºÉ ¢åwĉ½¹"  ÿ"àö{ù" wé ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ äĊæ¸£ ûvĀþÝ Ăzz Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôz)ºÉw 

( £ăºz Ĉêzwù ÿ ºýv ā¹¾í ¢·v¹¾~ v½ ¹Ā· Ĉăºz ¿v Ĉâö{ù wĄþ£ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā Ĉ

āºLÉ ¢Låwĉ½¹ ÿ àLö{ù ÿ ¹ĀÉ Ĉúý äĊæ¸£ ôùwÉ ¡½ĀÎþĉv ½¹ I ¹ĀÉ ¢·v¹¾~ MvºÞz ¢Åv ½v¾é  ºLĉwz

)ºýwúz Ĉéwz ½vÀåv ÷¾ý ½¹ wă ûj Ĉăºz ûvĀþÝ Ăz Ĉêzwù w£ ºÉwz Ĉîĉ 

1( ½vÿ ¹ĀÉ Àĉ½vÿ xwÆ³ ÷vºí Ăz Ĉ¤åwĉ½¹ àö{ù Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz ÀĉLí wLz Ă

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÿ¾zÿ½ ½¹wí ½¹ ûj ĈöÞå ć¹Ā«Āù wĄzwÆ³ ¿v ìĉ ¾ă xw¸¤ýv 

 توضيحات :

( ö{ù ā¿vºýv Ăz ÷¾å üĉv ¢{§ wz ¢úÆé ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý à"àö{ù" )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Åwí Ì¸É Ĉăºz ¿v 
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 : پرداخت وجه

 )ºĊtwúý ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v ºĊþí Ĉù ¢·v¹¾~ Ăí ćºêý āĀ«ÿ ĂĊöí ¢{§ ćv¾z 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ć½w« ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ Ăí ºĊþí Àĉ½vÿ v½ ºþÅ ¶ĉ½w£ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£  ø¤LÆĊÅ

)¢Æă 

-( wúý ¹½vÿ v½ ºĊþí ¢·v¹¾~ ºĉwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊt 

.( )ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz v½ àö{ù Ăí ºĊă¹ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É 

/( õv Ăz wù Ăí )ºĊþí ¹½vÿ v½ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºÉ ¢·v¹¾~Lĉv ¡ÿwæ¤ ü

 ¢úÆé ½¹ Ăí Ĉâö{ù ÿ àö{ù"àö{ù" Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ äĊæ¸£ ûvĀþÝ Ăz ºĉv ā¹¾í ¹½vÿ  ÿ ¹ĀLÉ

z Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôzwé)ºÉw 

0( v v½ àLö{ù āºLþþí ¢Låwĉ½¹ üĊLÞù ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ā½wúÉ ¿

 ¹ĀL· ćwĄzwLÆ³ ã¾LÕ ¿v ĈLîĉ ĂLz v½ ĈLâö{ù ºLĊăvĀ· Ĉù ów¨ù ½ĀÕ Ăz )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ

 xwÆ³ ôí xwÆ³ ¢úÆé ½¹ )ºĊþí ¢·v¹¾~"ûv½wîýw¤LÆz ÿ ûv½wîăºz"  ã¾LÕ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ÿ

ćºþz āÿ¾ñ v½ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ³ ¢úÆé ½¹ )ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ xwÆ³ ã¾Õ āÿ¾ñ ºĉv ā¹¾í xwLÆ

)ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý üĊÞù 

1( xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ ûj ¿v óĀ~ Ăí ĈzwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z  )ºĊþí

v wz )ºĊþí ¹½vÿ ÀĊý v½ ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ ā½wúÉ ºĉwz ºĊþí xw¸¤ýv v½ ìýwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹¾ă xw¸¤ý  ìĉ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôzwêù ½¹wí ½¹ ûj ć¹Ā«Āù wĄzwÆ³ ¿v 

 توضيحات :

( v)ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÀĊý wĄzwÆ³ ã¾Õ Ăz ¹Ā· ć½wîăºz ¢·v¹¾~ ćv¾z ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿ 

(  àLö{ù ā¿vºLýv ĂLz Ì¸LÉ ć½wîýw¤Æz ¿v ÷¾å üĉv ÔÅĀ£ xwÆ³ ã¾Õ Ăz ºêý Ă«ÿ ¢·v¹¾~ ¡½ĀÍ ½¹

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí āºÉ ¢·v¹¾~ 



 52 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

( v¾z)ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ¹Ā· ćwă ĂþĉÀă ĂĊöí ¢{§ ć 

 : واریز به حساب بانكي

 )ºĊþí Àĉ½vÿ Ĉîýwz xwÆ³ Ăz v½ çÿºþÍ àö{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

 5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ Ĉù ¢Év¹¾z çÿºþÍ ¿v Ăí Ĉâö{ù  ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù )ºĊtwúý 

-( ¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù Ăí Ĉîýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿĊtwúý xw )º 

.( ºLĊtwúý xwL¸¤ýv v½ ¹ĀLÉ ĈLù ¢Év¹¾z ûj ¿v àö{ù Ăí ĈéÿºþÍ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z  ĂLí

 )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ ć¹Ā«Āù Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù 

{§ ćv¾z wĄ¤ýv ½¹wz ć¹ĀL«Āù ºĊĉm£ ºĊöí û¹¾Êå wz)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢ÿºþLÍ ÿ ìLý ç

)¹ĀÉ Ĉù wúÉ ºĊĉm£ ¾Ú¤þù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý wúÉ ćv¾z ºþÅ ¢{§ ¿v Ä~ 

 دریافت از بانك)چك(:

þLÍ ĂLz v½ ûj ÿ ā¹¾Lí ¢Év¹¾z ì¯ ÔÅĀ£ ìýwz ¿v Ĉâö{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzÀLĉ½vÿ çÿº 

ºĊtwúý¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù çÿºþÍ Ăz ìýwz ¿v ć¹Ā«Āù ówê¤ýv ćv¾z ÷¾å üĉv Ĉöí ¡½ĀÍ Ăz )¾Ċñ Ĉù ½v)¹ 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  )ºĊþí ¹½vÿ v½ ìýwz ¿v Ĉ¤Év¹¾z àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 
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-( ¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù Ăí ĈéÿºþÍ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿ¸ºĊþí xw) 

.(  ÈĉwLúý Ăz ćwĄîýwz ¢ÆĊõ ¿v v½ ì¯ āºþþí ½¹wÍ ìýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z¹ āºLùj½

Lz wúLÉ ¹ĀL· Ăí ºþ¤Æă ĈĉwĄîýwz ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ćwĄîýwz$)ºĊþí xw¸¤ýv ćv¾

¤ýv ¢úLÆé  ìL¯ ĂL¯¾¤å¹ äĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ ìýwz xw¸¤ýv wz #)ºĉv ā¹¾í äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý xwL¸

¯ ówĉ¾Å ÿ# ºLĊĉwúý ¢L·v¹¾~ v½ ìL¯ ºĊăvĀ· Ĉù ì¯ Ă¤Å¹ ÷vºí ¿v ºĊþí Ĉù Ì¸Êù $ ì

 ºĊöí û¹¿Enter ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ìLĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ć¹Ā«Āù ôùwÉ ìýwz ¡wÝĒÕv ĂĊöí 

)¹ĀÉ 

/( ¢L{§ ¢LĄ« ÿ ā¹¾Lí ¹½vÿ v½ ìL¯ ā½wúLÉ ÿ ¶ĉ½wL£ ìLýwz xw¸¤ýv ¿v Ä~ 5 ¶ĉ½w£ *ì¯ ā½wúÉ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉw£ ºĊöí ¡wÝĒÕv 

 دریافت از بانك)خود پرداز(:

v½ ûj ÿ ā¹¾í ¢Év¹¾z ¿v¹¾~¹Ā· ÔÅĀ£ ìýwz ¿v Ĉâö{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz çÿºþÍ Ăz  Àĉ½vÿ

ÿºþÍ Ăz ìýwz ¿v ć¹Ā«Āù ówê¤ýv ćv¾z ÷¾å üĉv Ĉöí ¡½ĀÍ Ăz)ºĊtwúýLÅv ¿v¹¾~¹Ā· ÔÅĀ£ ç ĈLù ā¹wæ¤

)¹ĀÉ 

 

 

 

 

z Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å üĉv ¹¾îöúÝ āĀ´ý5 ºÉw 

,( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ìýwz ¿v Ĉ¤Év¹¾z àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-( ¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù Ăí ĈéÿºþÍ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿºĊþí xw¸) 

.(   āºùj½¹ Èĉwúý Ăz ćwĄîýwz ¢ÆĊõ ¿v v½ ì¯ āºþþí ¢åwĉ½¹ ìýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5¿v ¢åwĉ½¹

ĉwúý ćwĄîýwz$)ºĊþí xw¸¤ýv ćv¾Lz wúLÉ ¹ĀL· Ăí ºþ¤Æă ĈĉwĄîýwz ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ā¹v¹ È

 xwL¸¤ýv ¢úLÆé ìL¯ ĂL¯¾¤å¹ äLĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ ìýwz xw¸¤ýv wz #)ºĉv ā¹¾í äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý

 ÿ# ºLĊĉwúý ¢L·v¹¾~ v½ ìL¯ ºĊăvĀ· Ĉù ì¯ Ă¤Å¹ ÷vºí ¿v ºĊþí Ĉù Ì¸Êù $ ì¯ ówĉ¾Å
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 ºĊöí û¹¿Enter ½ĀÍ Ăz ć¹Ā«Āù ôùwÉ ìýwz ¡wÝĒÕv ĂĊöí ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ìLĊ£wùĀ£v ¡

)¹ĀÉ 

 انتقال از صندوق به صندوق:

)¢Åv ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ¾òĉ¹ çÿºþÍ Ăz çÿºþÍ ìĉ ¿v ć¹Ā«Āù ówê¤ýv ćv¾z ÷¾å üĉv 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ Ĉù ¢Év¹¾z Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-( ºþÍ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù Ăí Ĉéÿ)ºĊþí x 

.( ¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ¹ĀLÉ ĈLù ¢LÉv¹¾z ûj ¿v àLö{ù Ăí ĈéÿºþÍ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢·v¹¾~ xwL¸

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ ûj ć¹Ā«Āù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ Ăí )ºĊþí 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹ 

 :نهپرداخت هزی

Ċtwúý ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ¹Ā· Ĉ¤·v¹¾~ ćwă ĂþĉÀă ºĊývĀ£ Ĉù Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz)º 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ÿ v½ ºĊþí Ĉù ¢·v¹¾~ Ăí Ĉâö{ù$)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĂþĉÀă Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ùtwúý ¹½v#)ºĊ 

-( ćwă ĂþĉÀă Ă¯ ¢zwz àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù 5 ¢zwz  ¹½ĀLù ĂþĉÀă ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¹ĀÉ Ĉù ¢·v¹¾~

 ā½wúÉ ĂþĉÀñ Iºĉº« ćwĄzwÆ³ Ĉå¾Þù Ić½vºzwÆ³ ćĀþù ¿v vº¤zv ¹½vºý ¹Ā«ÿ ¢ÆĊõ üĉv ½¹ ¾Úý
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 ¿v ā¹wæ¤LÅv wz Ä Å ºĊþí äĉ¾Þ£ wă ĂþĉÀă āÿ¾ñ ¾ĉ¿ v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ #üĊÞù$ ºĉº« xwÆ³

 )ºĊtwúý ¢·v¹¾~ ĂþĉÀă ûj Ăz v½ àö{ù ÷¾å üĉv 

.( 5 ¿v ¢Év¹¾z wL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ¹ĀLÉ ĈLù ¢L·v¹¾~ ûj ¿v àLö{ù Ăí ĈéÿºþÍ ¢úÆé üĉv ½¹ x

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ ûj āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ Ăí )ºĊþí 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« ûwĉw~ ½¹ 

 توضيحات :

( ·v¹¾~ wzLö{ù üLĉv ÿ ½wîăºLz Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù ûvÀĊù Ăz Ĉzw¸¤ýv ĂþĉÀă I àö{ù ¢wL¸¤ýv çÿºþLÍ ¿v à Ĉz

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí 

 پرداخت به طرف حساب:

¹ v½ ºLĊþí ĈLù ¢L·v¹¾~ wĄzwÆ³ ã¾Õ Ăz Ăí ćºêý àõw{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzÀLåv ÷¾Lý ½ ½v

)ºĊtwúý ¢{§ 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³ ã¾Õ Ăz Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-( ¾~½ #¹ĀLÉ Ĉù ¢·v¹¾~ ûj Ăz àö{ù Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ$ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ ã¾Õ ÷wý 5 Ăz ¢·v¹ ¿v v

)ºĊtwúý xw¸¤ýv wĄzwÆ³ ã¾Õ ¢ÆĊõ 

.( êù ½¹ )¹ĀÉ Ĉù ¢·v¹¾~ ĈéÿºþÍ Ă¯ ¿v àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z ôzw

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí ¾ă 

 ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ 

 توضيحات :

( )¹ĀÉ Ĉù ¾Æí Ĉzw¸¤ýv çÿºþÍ ÿ Ì¸É ć½wîýw¤Æz ¿v Ă¤ÉĀý àö{ù ûvÀĊù Ăz ºþÅ üĉv ¢{§ wz 
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 دریافت از طرف حساب )مشتری(: 

 )ºĊtwúý ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v ¹Ā· Ĉ¤åwĉ½¹ āĀ«ÿ ¢{§ ćv¾z 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Ĉ¤åwĉ½¹ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 

-( )ºĊtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù Ăí ĈzwÆ³ 5 Ăz Àĉ½vÿ 

.( zwLÆ³ ã¾LÕ ¢ÆĊõ ¿v ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ûj ¿v v½ àö{ù Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý 5 ¿v ¢åwĉ½¹ ĂLz ćwĄ

v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ )ºĊþí xw¸¤ýv āºùj ½¹ Èĉwúý)¹ĀÉ Ĉù ā¹ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹ 

 توضيحات :

( z ÿ āºLÉ ¾LÆí xwLÆ³ ã¾LÕ ć½wîăºz ¿v àö{ù ¢úÆé ½¹ āºÉ ©½¹ àö{ù ûvÀĊù Ăz ºþÅ üĉv ¢{§ w

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv xw¸¤ýv xwÆ³ Ăz àö{ù 

 : انتقال وجه

³ ÿ¹ üĊz àö{ù Ĉĉw« Ăz w« ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz¢L{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ xwÆ  )ºLĊtwúýv ÿ¹ üLĉ

 )ºÉwz ))) ÿ çÿºþÍ Ăz ìýwz ¿v I¾òĉ¹ xwÆ³ ã¾Õ Ăz xwÆ³ ã¾Õ ìĉ ¿v ºývĀ£ Ĉù xwÆ³ 
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5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( )ºĊþí ¹½vÿ v½ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-(  w« wĄzwÆ³ üĊz ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz àö{ù Ăí ºĊă¹ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É¢Åv āºÉ w« Ăz) 

.( ¿v v½ ĂL«ÿ āºLþþí ¢Låwĉ½¹ üĊLÞù ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ā½wúÉ 

)ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ 

/( ¿v v½ ĂL«ÿ āºLþþí ¢L·v¹¾~ üĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢·v¹¾~ xwÆ³ ā½wúÉ 

)ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ 

 ½¹ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Ăí ć¾{ýwĊù ºĊöí ¿v ā¹wæ¤Åv ¡½ĀÍ ½¹üĊĉwL~ ½¹ ¢LÅv āºLÉ ĂL¤å¾ñ ¾Úý  ā¾L¬þ~

 ¢úLÆé ½¹ üĊLþ°úă ¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ûwÊý çÿºþÍ ć¹Ā«Āù āºýwù ÿ ø¤ÆĊÅ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ ¢Åv½ ¢úÅ

Ċõ ¿v |w¯ ûwîùv Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý çÿºþÍ ¿ÿ½ ćwă ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ¢ÆĊõ ā¾¬þ~ }¯ ¢úÅ ¢LÆ

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¾Úý ¹½Āù 

 چك و بانك :

ù ìýwz ÿ ì¯ ĂþĉÀñ ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÓĀz¾ù ówúÝv ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉýv v½ ¹Ā· ìýwz ÿ ì¯ Ăz)ºĊă¹ ÷w¬ 
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 پرداخت چك :

 )ºĊþí Ĉù ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ¹Ā· Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ ĂĊöí ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù Ĉ¤·v¹¾~ ì¯ ìĉ ¢{§ ćv¾z 

,( z ¢ÆĊõ ¿v v½ ì¯ āºþþí ½¹wÍ ìýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z ÈĉwLúý Ăz ćwĄîýw¹ āºLùj½

Lz wúLÉ ¹ĀL· Ăí ºþ¤Æă ĈĉwĄîýwz ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ćwĄîýwz$)ºĊþí xw¸¤ýv ćv¾

j Āö« ½¹ Iì¯ Ă¯¾¤å¹ äĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ ìýwz xw¸¤ýv wz #)ºĉv ā¹¾í äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý ć½¹wLí û

 Ĉù xw¸¤ýv v½ ì¯ Ă¯¾¤å¹ ówĉ¾Å Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ì¯ ówĉ¾Å xw¸¤ýv ćv¾z)ºLĊþí $

 ºLĊöí û¹¿ wLz ÿ# ºLĊĉwúý ¢L·v¹¾~ v½ ìL¯ ºĊăvĀ· Ĉù ì¯ Ă¤Å¹ ÷vºí ¿v ºĊþí Ĉù Ì¸Êù

Enter ¹v¹ ÈĉwLúý ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ć¹Ā«Āù ÿ xwÆ³ ā½wúÉ ôùwÉ ìýwz ¡wÝĒÕv ĂĊöí ā

)¹ĀÉ Ĉù 

-( í xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ì¯ āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢åwĉ½¹ )ºĊþ

ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  ¾Lz ĈLþ{ù ćºLĊöí āºLþþí ¢Låwĉ½¹ ½¹wí ôzwêù ½¹ ºÉwz ºĉº« wúÉ xwÆ³ ã¾Õ

 xwLÆ³ ã¾Õ ¡wÎ¸Êù ºĊývĀ£ Ĉù  ûj ćÿ½¾z ìĊöí wz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ówÞå xwÆ³ ã¾Õ äĉ¾Þ£

ºLýwù ôzwêù ½¹wí ½¹ ºÉwz Ĉúĉºé ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v āºþþí ¢åwĉ½¹ ¾ñv )ºĊþí ¹½vÿ v½ xwLÆ³ ā

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ûj 

.( ½¹ 5 ì¯ ā½wúÉ Låv ÷¾ý)ºLĊþí ¹½vÿ v½ ûj ¡wùĒÝ ÷wú£ āv¾úă Ăz ì¯ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ĂLz ½vÀ

v½ # ºLĉv ā¹ĀLúý ĈLå¾Þù ì¯ Ă¯¾¤å¹ ¢úÆé ½¹ Ăí $ì¯ ï¾z üĊõÿv ā½wúÉ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ 

Ĉõwĉ¾Å ¡½ĀÍ Ăz wĄî¯ ¢{§ ¢Ċözwé Ăz Ă«Ā£ wz )¹¾Ċñ Ĉù ¾Úý ½¹ wúÉ ì¯ üĊõÿv ćv¾z  ¢L{§ wz

÷wý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ Ĉ¤·v¹¾~ ì¯ ¾ă wLÑv ìL¯ ā½wúÉ Ăz º³vÿ ìĉ ºÉwz ûwÆîĉ Ă{ÞÉ ÿ ìýwz Ăå

)¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ì¯ ā½wúÉ ¢úÆé ½¹ ÿ āºÉ 

/(  ºLêý óĀL~ ĂLz ûj ½¹ ìL¯ ĂLí Ĉ¸ĉ½wL£$ ì¯ ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£

)¹ĀÉ Ă¤ÉĀý ôùwí ¡½ĀÍ Ăz ºĉwz ¶ĉ½w£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ #)¹ĀÉ Ĉù ôĉº{£ 
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0( ÿ v½ ì¯ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ùºLĊþí ĈLù ½wí ówĉ½ óĀ~ º³vÿ wz ¾ñv )ºĊtwúý ¹½v  àLö{ù I½ v

)ºĊþí ¹½vÿ ówĉ½ Ăz ¢úÆé üĉv ½¹ 

1( )ºĊtwúý ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ v½ ì¯ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ 5 ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£ 

2(  wúLÉ ĂLz ćºLÞz ćwLă ĈLÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾LÉ üĉv )ºĊþí }ĉw£ v½ ÷¿đ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É

)ºþí Ĉù  ìúí 

3( þă ì¯ óĀÍÿóĀLÍÿ I¢L{§ ÷wLòþă ¾Úý ¹½Āù ì¯ ºÉwz ówÞå ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ 5 ½ÿºÍ ÷wò 

 ¾Lă ÿ ìL¯ ¢LÊñ¾z I ìL¯ ã¼L³ I ìL¯ ¡wLÎ¸Êù ²Ċ´Î£ ûwîùv ¾òĉ¹ Ĉõÿ ¹ĀÉ Ĉù ÀĊý

)¢Év¹ ºĊăvĀ¸ý v½ ì¯ ćÿ½ ¾z ć¾òĉ¹ ¡wĊöúÝ 

 توضيحات :

( )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Åwí Ì¸É ć½wîýw¤Æz ¿v ì¯ àö{ù ûvÀĊù Ăz xwÆ³ ã¾Õ Ăz ì¯ ¢·v¹¾~ wz 

 دریافت چك :

í Ĉù ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄî¯ ĂĊöí ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )ºĊþ 

 

5 ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  xwL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ìL¯ āºLþþí ¢L·v¹¾~ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºþþí ¢·v¹¾~

w£ v½ ûj ÷wý ¢Åv ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ wĉ ºĊþíí ½¹wí ôzwêù ½¹ Ăí ā¹¾í }ĉ ćºLĊö

 ã¾LÕ ¡wÎ¸Êù ÿ ā¹¾í ìĊöí ¾Úý ¹½Āù ºĊöí ćÿ½¾z ¹ĀÉ Ĉù āºăwÊù xwÆ³ ã¾Õ ûvĀþÝ wz

½¹ ÿ ºLÉwz Ĉúĉºé ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v āºþþí ¢·v¹¾~ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³  ½¹wLí

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ì¸É xwÆ³ āºýwù āºþþí ¢·v¹¾~ ćÿ¾zÿ½ 

-(  ÷wý 5 ìýwz ÷wýÿ½¾Lz ìLýwz ÷wLý )ºLĊþí ¹½vÿ v½ ¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ ûj ¿v ì¯ Ăí Ĉîýwz ìL¯ ć

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ 
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.( )ºĊþí }ĉw£ v½ ¢Åv ûj Ăz ÓĀz¾ù ì¯ Ăí ćv Ă{ÞÉ ÷wý 5 Ă{ÞÉ ÷wý 

/( )ºĊþí ¹½vÿ v½ ¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ xwÆ³ ûj ¿v ì¯ Ăí ĈzwÆ³ ā½wúÉ 5 xwÆ³ ā½wúÉ 

0(  ½¹ ¡wùĒÝ ÿ ôÍvĀå wz āv¾úă v½ ì¯ ā½wúÉ 5 ì¯ ā½wúÉLåv ÷¾ý)ºLĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ĂLz ½vÀ

)¢Åv ā¹v¹ ½v¾é ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ìĉ ¹ºÝ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ 

1( ĉ½w£ ºĊþí ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ Ĉù ôĉº{£ ºêý óĀ~ Ăz ûj ½¹ ì¯ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ 5 ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£Lz ºĉwz ¶ Ă

 ów¨ù ½ĀÕ Ăz$)¹ĀÉ ¹½vÿ ôùwí ¡½ĀÍ-0*+1*,.31 # 

2(  )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ì¯ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù¢Åv ówĉ½ wúÉ óĀ~ º³vÿ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  üLĉv ½¹

)ºĊþí ¹½vÿ ówĉ½ Ăz v½ àö{ù ¢úÆé 

3( )ºĊtwúý ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ v½ ì¯ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ 5 ¢åwĉ½¹ ¶ĉ½w£ 

4( ¹ ±¾LÉ üLĉv )ºLĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz v½ ì¯ Ăí ºĊă¹ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É ½

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ 

,+( ĀLÍÿ I¢L{§ ÷wòþă ¾Úý ¹½Āù ì¯ ºÉwz ówÞå ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯ 5 ½ÿºÍ ÷wòþă ì¯ óĀÍÿ ó

 ¡wĊöúÝ ¾ă ÿ ì¯ Çÿ¾å I ì¯ ã¼³ I ì¯ ¡wÎ¸Êù ²Ċ´Î£ ûwîùv ¾òĉ¹ Ĉõÿ ¹ĀÉ Ĉù ÀĊý

)¢Év¹ ºĊăvĀ¸ý v½ ì¯ ćÿ½ ¾z ć¾òĉ¹ 

 توضيحات :

( v ì¯ ¢åwĉ½¹ wzxwÆ³ ã¾Õ ć½wîăºz ¿v ì¯ àö{ù ā¿vºýv Ăz xwÆ³ ã¾Õ ¿ )¹ĀÉ Ĉù Ă¤Åwí 

 فروش چك :

 ÿ ºLĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ăí ĈĉwĄî¯ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wză óĀLÍÿ ¿ĀLþ

 wLĉ ºĊÉÿ¾æz v½ ì¯$)ºĊþí ¢·v¹¾~ ć¾òĉ¹ xwÆ³ ã¾Õ Ăz ûw£¹Ā· xwÆ³ ćw« Ăz v½ ºýv āºÊýL· ©¾

 #ºĊþí 
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5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( é ćwĄî¯ ¢ÆĊõí ¢åwĉ½¹ wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ăí ĈĉwĄî¯ ĂĊöí ¢ÆĊõ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Çÿ¾å ôzw ā¹¾

 ¾LÚý ¹½ĀLù ì¯ )ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz #ºýv āºÊý óĀÍÿ$ ¢Åv ¹Ā«Āù ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ÿ ºĉv½ üLĉv ¿v v

½¹ Ăí ìýwz ÷wý wĉ ì¯ ā½wúÉ wĉ àö{ù ½¹wí ¾ĉ¿ ½¹ Ā¬¤Æ« ćv¾z wĉ ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ  ¾Lí» ì¯

¹½vÿ v½ ¢Åv āºÉ )ºĊtwúý 

-( wúý ¶ĉ½w£ ÿ àö{ù ¢úÆé ½¹ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ûj ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ ÿ àö{ù ì¯ xw¸¤ýv wz ā¹v¹ Èĉ

)¹ĀÉ Ĉù 

.( ÿv Ăz v½ ì¯$ ¢Åv Ă¤å¾ñ wúÉ ¿v v½ ì¯ Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½vºĉ¾· ÷wý  ¢·v¹¾~

 ā¹v¹ Èĉwúý Ì¸É xwÆ³ āºýwù ôzwêù ½¹ Ăí )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v #ºĉv ā¹¾í)¹ĀÉ Ĉù 

 توضيحات :

( z wLĉ øLí Ì¸É ć½wîăºz Ăz wĉ ć½wîýw¤Æz ¿v ì¯ àö{ù ûvÀĊù Ăz xwÆ³ ã¾Õ Ăz ì¯ ìĉ Çÿ¾å w

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ûj Ăz 

( z ôLzwé ćwLĄî¯ ¢LÆĊõ ¿v ìL¯ ÿ ºLzwĉ ĈLù ¾LĊĊâ£ āºÉ Ă¤·ÿ¾å Ăz ¹Ā«Āù ¿v ¢ĊÞÑÿ ì¯ Çÿ¾å w

)¹ĀÉ Ĉù ã¼³ Çÿ¾å 

 : برگشت چكهای فروخته شده

Ĉî¯ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  ì¯ Çÿ¾å ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºĉv Ă¤·ÿ¾å āw{¤Év v½vºLĊă¹ ã¾Îý )

 ĈLþ{ù ĈõvĀuÅ )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÿ ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ì¯ Ăí yĊ£¾£ üĉºzLz ÛĀL«¾ù ¾

 Çÿ¾Lå ¢úLÆé ĂLz ì¯ ¢Êñ¿wz ÿ ì¯ Çÿ¾å ¿v ãv¾Îýv ¢Ą« ¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~ wúÉ ¿v ì¯ û¹¾í

 ºĊöí ì¯"Ĉöz" ½)ºĊþí xw¸¤ýv v 

 : برگشت چكهای پرداختي

¿v ā¹wæ¤Åv wz ºÉ ā¹v¹ ¢Êñ¾z wúÉ Ăz ĈöĊõ¹ ¾ă Ăz wþz wúÉ Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  ÷¾å üĉvù Ĉ

)ºĊþí ÷ĒÝv ½vÀåv ÷¾ý ćv¾z v½ ¹Ā· ì¯ ¢Êñ¾z ºĊývĀ£ 

½wîýw¤LÆz wúLÉ ¿v ì¯ àö{ù ā¿vºýv Ăz ì¯ āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ã¾Õ Ĉ¤·v¹¾~ ì¯ ¢Êñ¾z wz  ĈLù

 ºLĊöí ÿ ºLĊþí xwL¸¤ýv āºùj ½¹ Èĉwúý Ăz ¢ÆĊõ ¿v v½ ¾Úý ¹½Āù ì¯ I ì¯ ¢Êñ¾z ÷ĒÝv ćv¾z )¹ĀÉ
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 ºLĊöí ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ¹ĀLÉ Ĉù āºĊÅ¾~ wúÉ ¿v ì¯ ûºÉ ÛĀ«¾ù ¾z Ĉþ{ù ĈõvĀuÅ )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£

"Ĉöz" ù ã¼³ ¢Êñ¾z ôzwé ćwĄî¯ ¢ÆĊõ ¿v ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ¢Êñ¾z ¾Úý ¹½Āù ì¯ ºĊă¹ ½wÊå v½ Ĉ

)¹ĀÉ 

Ā£ ĈLù ĈLõÿ ºLĊă¹ ãv¾LÎýv ûj ¢Êñ¾z ¿v ºĊývĀ£ Ĉúý ¾òĉ¹ ¹ĀÉ ā¹v¹ ¢Êñ¾z Ĉî¯ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºLĊýv

)ºĊþí ¢·v¹¾~ ¡wÎ¸Êù ûwúă wz Ĉî¯ 

 : پرداخت وجه / چك

)ºĊă¹ ówê¤ýv ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈzwÆ³ ¾ă Ăz ì¯ wz v½ Ĉâö{ù ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 

ù Ăí Ĉâö{ù I àö{ù ¢úÆé ½¹ ÷¾å üĉv ½¹ÿ āºLþþí ¢åwĉ½¹ ¢úÆé ½¹ Ăí ĈzwÆ³ ¿v ºĊăvĀ· Ĉ ĈLù ¹½v

wz Ă¤å¾ñ ¾Úý½¹ äĊæ¸£ ûvĀþÝ Ăz v½ Ĉâö{ù wúÉ ¢Åv üîúù ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ øí ºĊþí½¹ Ăí ºĊÉ 

 ¢úÆé ½¹ v½ ĈöÍv àö{ù ¡½ĀÎþĉv"àö{ù" vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ºĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ Ăí Ĉâö{ù ÿ ºLĊþí ¹½

 ¡ÿwæ¤õv Ăz wù Ăí"āºÉ ¢·v¹¾~"  ÿ"àö{ù" ôLzwé ÿ ¹ĀLÉ ĈLù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ äĊæ¸£ ûvĀþÝ Ăz  ¾LĊĊâ£

j ½¹ ÿ ºLĊþí xwL¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ Iāºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ā½wúÉ ¢úÆé ½¹ ÿ ºÉwz Ĉúý ½¹ ¾L·

 ÿ ºLĊþí xwL¸¤ýv v½ ºĊþí ¢·v¹¾~ ûj ¿v v½ ì¯ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉîýwz ÷wý ¿v ¢Év¹¾z ¢úÆé¹ ĂLùv¹v ½

 v½ óĀÍÿ ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ ā½wúÉ  )ºĊþí ºĊĉw£ v½ ÷¾å ÿ ā¹¾í ¹½vÿ 

 انتقال از بانك به بانك )چك(:

  ¹ĀLÉ ĈLù ÷w¬ýv wă ìýwz üĊz ì¯ ¡½ĀÍ Ăz Ăí v½ Ĉ£đwê¤ýv ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹½ ÷¾Lý ½¹ v

)ºĊþí ¢{§ ½vÀåv 

í v½ ìýwz ÷wý Ăz Àĉ½vÿ ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ì¯ àö{ù I àö{ù ¢úÆé ½¹ ÷¾å üĉv ½¹j ĂLz ì¯ Ăû 

 ¹½vÿ ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ûj ¿v v½ ì¯ Ăí Ĉîýwz ÷wý I¿v ¢Év¹¾z ¢úÆé ½¹ ÿ ¹ÿ½ Ĉù xwÆ³í½¹ Ăí ºĊþ 

v½ ìL¯ ¶ĉ½wL£ I¶ĉ½wL£ ¢úLÆé ½¹ ºLĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz ìýwz ûj xwÆ³ āºýwù ÷vºí ¾ă ćÿ¾zÿ½  ¹½vÿ

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉw£ ºĊöí ì¯ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ ¿v ºÞz ÿ ºĊþí 

 )خود پرداز(:انتقال از بانك به بانك

 ĈLù ówê¤ýv ¹Ā· Ĉîýwz ćwĄzwÆ³ ¿v ¿v¹¾~ ¹Ā· ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ăí Ĉâõw{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz

 ½¹ ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ Ĉ¤LÉv¹¾z àLö{ù I àLö{ù ¢úLÆé ½¹ ÷¾Lå üLĉv ½¹ )ºĊþí ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ºĊă¹
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Åv āºÉ ā¹v¹ ówê¤ýv ûj Ăz àö{ù Ăí Ĉîýwz ÷wý Ăz Àĉ½vÿ ¢úÆé ¢LÉv¹¾z ¢úLÆé ½¹ ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¢

 ĂLz ìLýwz xwÆ³ āºýwù ôzwêù ½¹wí ½¹ Ăí ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¢Åv āºÉ ¢åwĉ½¹ ûj ¿v àö{ù Ăí Ĉîýwz ÷wý I¿v

)ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z v½ ºĊĉw£ ºĊöí Ä Å Iºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý 

 پرداخت هزینه از بانك)چك(:

ă ĂþĉÀă ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ¹ĀLÉ ĈLù ¢LÉv¹¾z ìýwz ¿v ì¯ ¡½ĀÍ Ăz Ăí Ĉĉw½ ÷¾Lý ½¹ v

LÆé ½¹ ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ Ĉ¤LÉv¹¾z àLö{ù I àLö{ù ¢úLÆé ½¹ ÷¾Lå üLĉv ½¹ )ºĊtwúý ¢{§ ½vÀåv ¢Lzwz ¢ú

LĊý I¿v ¢LÉv¹¾z ¢úLÆé ½¹ÿ ¢LÅv āºÉ ¢Év¹¾z ćv ĂþĉÀă Ă¯ ¢zwz àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù À

 xwÆ³ ÷vºí ¿v àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êùj ć āºLýwù ¢úLÆé ¾ă ćÿ¾zÿ½ ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¾Æí û

¹¾Lí ¹½vÿ ¿v ºLÞz ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ ì¯ ¶ĉ½w£ I¶ĉ½w£ ¢úÆé ½¹ Ä Å )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ā½wúLÉ û

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉw£ ºĊöí ì¯ 

 پرداخت هزینه از بانك)خود پرداز(:

Ā· ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ ¹Ā· ćwă ĂþĉÀă ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz¢L·v¹¾~ ¿v¹¾~ ¹ ) ºLĊtwúý  üLĉv ½¹

ù üĉv Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢zwz ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Ĉ¤Év¹¾z àö{ù Iàö{ù ¢úÆé ½¹ ÷¾å ¢Lzwz àö{

¾z xwÆ³ ÷vºí ¿v àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù I¿v ¢Év¹¾z ¢úÆé ½¹ ) ¹ĀÉ Ĉù ¢·v¹¾~ ĂþĉÀă ÷vºí ¢Év¹

 ½¹ Èĉwúý Ăz xwÆ³ ûj āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¢L{§ ćv¾Lz wLĄ¤ýv ½¹ )ºLĉj Ĉùv ¡wLÝĒÕ

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí 

 پرداخت به طرف حساب)خود پرداز(:

~ ¿v¹¾~¹ĀL· èLĉ¾Õ ¿v ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ Ăz Ăí Ĉâõw{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ĈLù ¢L·v¹¾

ā¹¾í ¢·v¹¾~ xwÆ³ ã¾Õ Ăz Ăí Ĉâö{ù I àö{ù ¢úÆé ½¹ ÷¾å üĉv ½¹ )ºĊtwúý ¢{§ v½ ºĊþí vvÿ v½ ºĉ ¹½

LÉ ĈLù ¢·v¹¾~ wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v ìĊùvºí Ăz àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢zwz ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊtwúý ÿ ¹Ā

êù ½¹ ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ¾Æí xwÆ³ ÷vºí ¿v àö{ù üĉv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ÀĊý ¿v ¢Év¹¾z ¢úÆé ½¹  ôLzw

ĉm£ ºLĊöí ¡wLÝĒÕv ¢L{§ ćv¾z wĄ¤ýv ½¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ ûj āºýwù ¢úÆé ¾ăv½ ºLĊ  ½wLÊå

)ºĊă¹ 
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 دفترچه چك : 

)ºĊĉwúý Ĉå¾Þù ½vÀåv ÷¾ý Ăz v½ ¹Ā· ćwă ì¯ Ă¯¾¤å¹ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

 

,( ) ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· ¾Úý ¹½Āù ìýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ā½¹wÍ ìýwz 

-( ) ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ìýwz Ă{ÞÉ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ă{ÞÉ ÷wý 

.(  ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ā½wúÉ ć¹Ā«Āù ¢úÆé ½¹ )ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· xwÆ³ ā½wúÉ I

) ºă¹ Ĉù Èĉwúý v½ ìýwz ć¹Ā«Āù 

/(  ) ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ì¯ Ă¯¾¤å¹ ówĉ¾Å ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ówĉ¾Å ā½wúÉ 

0( ) ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ì¯ Ă¯¾¤å¹ ½ÿºÍ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½ÿºÍ ¶ĉ½w£ 

1( ì¯ ï¾z üĊõÿv ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 w£ * ¿v ì¯ ā½wúÉ Ċĉwúý ¹½vÿ v½ üĉ¾·j ÿ) º 

2( Þz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É üĉv )ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· ¾Úý ¹½Āù ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É Ăz ćº

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ 

 موجودی حساب های بانكي:

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ĉîýwz ćwă xwÆ³ ĂĊöí ć¹Ā«Āù ¢úÆé üĉv ½¹ 

 انجام عمليات روی چك ها :

ìýwz ÿ ì¯ ā¾¬þ~ }¯ ¢úÅ ¢úÆé  ćv½v¹. øĊă¹ Ĉù ²ĊÑĀ£ v½ ÷vºí ¾ă ¾ĉ¿ ½¹ Ăí ¢Åv ¢úÆé) 
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 داشبورد : 

 ¿v ÀĊý ¢úÆé üĉv/ 5 ôùwÉ Ăí ¢Åv āºÉ ôĊîÊ£ ¢úÆé 

 

 های پرداختي : شمار چكگاه 

ºă¹ Ĉù ûwÊý v½ ¶ĉ½w£ ¾ă ½¹ wă ûj àö{ù ÛĀú¬ù ÿ Ĉ¤·v¹¾~ āºÊý óĀÍÿ ćwă ì¯ ¹vºÞ£) 

 چكهای پرداختي به هر طرف حساب :

vºÞ£ ûwLÊý v½ xwÆ³ ã¾Õ ¾ă Ăz ÓĀz¾ù wă ûj àö{ù ÛĀú¬ù ÿ Ĉ¤·v¹¾~ āºÊý óĀÍÿ ćwă ì¯ ¹Lù Ĉ

)ºă¹ 

 گاه شمار چكهای دریافتي :

)ºă¹ Ĉù ûwÊý v½ ¶ĉ½w£ ¾ă ½¹ wă ûj àö{ù ÛĀú¬ù ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ āºÊý óĀÍÿ ćwă ì¯ ¹vºÞ£ 

 چكهای دریافتي به هر طرف حساب :

 ÛĀú¬ù ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ āºÊý óĀÍÿ ćwă ì¯ ¹vºÞ£ ûwLÊý v½ xwLÆ³ ã¾Õ ¾ă Ăz ÓĀz¾ù wă ûj àö{ùLù Ĉ

)ºă¹ 
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ă Ăz ÓĀz¾ù ¡wÝĒÕv äĉ¹½ ¾ă ćÿ½ ¾z ìĊöí ôzv¹ wz ¢úÆé ½¹ wĄî¯ wĉ ì¯ ûwú"ÆĊõ¢"  ½¹نكته : 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ā¾¬þ~ üĊúă 

 5  ليست

z ÿ ºĊþí Ā¬¤Æ« v½ ¾Úý ¹½Āù ćwĄî¯ ºĊývĀ£ Ĉù đwz ćwă ĂþĉÀñ Ăz Ă«Ā£ wz ÷¾å üĉv ½¹Ċöí wv½ ì ¢LÅ

)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ì¯ ûj Ăz ÓĀz¾ù ¾Úý ¹½Āù ¡wĊöúÝ ì¯ ¾ă ćÿ½ 

 ÿ ì¯ ā½wúÉ ÃwÅv ¾z Ā¬¤Æ« ÀĊý ÷¾å üĊĉw~ ½¹ ÃwÅv ¾z ¾¤öĊå¾ĉ¼~ ûwîùv Ëw· ćwă ø¤ĉj )¢Æă 

 صدور سند حسابداری 

¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ĂþĉÀñ üĉv ¿v ć½vºzwÆ³ ºþÅ ½ÿºÍ ćv¾z.  

 

¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv Çÿ½ 5 ºÉwz Ĉù 

,( )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ºþÅ ¶ĉ½w£ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ 

-(  ½wîăºz v½ xwÆ³ ûj øĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈþĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 üĊÞù ÿ ôíĉ w

)øĊþí Ĉù ¹½vÿ øĊþí ½wîýw¤Æz 
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.(  ýw¤Æz wĉ ½wîăºz ¢úÆé ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½wîýw¤Æz*½wîăºzÿ ½wî Ĉù ¹½v

 øĊþí)#øĊþí ½wîýw¤Æz wĉ ½wîăºz  øĊăvĀ¸Ċù v½ ûwúzwÆ³ Ăîþĉv Ăz Ă«Ā£wz $ 

/(  Å¾¤Å¹ ½¹  ±¾É üĉv Ăí ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ¹Ā· ºþÅ ćv¾z Ĉ³¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾Éćwă Ĉ 

ºĊă¹ ½wÊå v½ ¢{§ ºĊöí Ä Å ÿ ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz 

0(  wz ¢ĉwĄý ½¹ Ăí ºĊă¹ Ăùv¹v ¹½vĀù ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ ô{é ô³v¾ùù Üz¾ù ºĉ¹Ā«Ā üĉv ½¹  ÷¾å

öí ¢ĉwĄý ½¹ ÿ #ºÉwz Ĉîĉ ºĉwz ½wîýw¤Æz ÿ ½wîăºz ÛĀú¬ù$ ºĉj ½¹ À{Å ðý½ Ăzw£ ºĊ v½ ºĊĉå ½wÊ

)ºĊă¹ 

 توضيحات :

(  ć ā½wúÉ Iā½wúÉ üĉv Ăí ¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý ā¾¬þ~ üĊĉw~ ½¹ ćv ā½wúÉ ÷¾å üĉv ½¹Åv ćºþ ¢Å

)ºĉv ā¹¾í ¢{§ v½ ûj Ăí 

( ½wîăºz ćwă xwÆ³ ĂĊöí ¾ñv Üz¾ù ÿ ºĉ¹¾í ¹½vÿ v½ ½wîýw¤Æz ÿ ćwă ĉv ½¹ ¹Ā«Āù¾å üý½ Ăz ÷ ð

³ ÿ ¢ÆĊý ûwÆîĉ ½wîýw¤Æz ÿ ½wîăºz ¾ĉ¹wêù ÛĀú¬ù Ăí ¢ÅwþÞù üĉv Ăz ¹Āz Àù¾éwĄzwÆ wúÉ ć

)ºÉwz Ĉúý ¿v¾£ 

( ½¹  ćv¾z ÿ ¹½v¹ ¹Ā«ÿ wăºþÅ ¾ĉwÅ ¿v Ï¾é Ăúí¹ ÷¾å üĊĉw~½¹ ¾Lòĉ¹ ºþÅ ćwă¾ÖÅ Ĉ í  üLĉv

 ºþÅ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv) 

 وام:
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 ºLĊă¹ ½wÊå v½ ¹½v¹ ¹Ā«ÿ Ă´æÍ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ Ăí ºĉº« ÷vÿ ć Ăúí¹ ºĉº« ÷vÿ ¹w¬ĉv ćv¾zLz üLĉv w

ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ ¹Ā· ÷vÿ ¡wÝĒÕv ûj ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz wúÉ ćv¾z ÷vÿ ¢åwĉ½¹ ÷¾å ½wí) 

åwLí ÔLêå āwLù ¾Lă ÷ĀÅ ów¨ù ćv¾z ºÉwz āwù ¾ă ½¹ ¢zw§ ¿ÿ½ ìĉ ÓwÆév ¶ĉ½w£ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹Ĉ  ¢LÅv

¹Ā· ¡½ĀLÍ Ăz Ăùwý¾z ¢{§ ć Ăúí¹ û¹¿ wz øĊþí ¹½vÿ v½ ÔÆé ¶ĉ½w£ üĊõÿv ÿ ÓwÆév ¹vºÞ£ÓwLÆév ½wLí 

wúý ¹½vÿ Ĉ¤Å¹ ¡½ĀÍ Ăz v½ ÓwÆév ì£ ì£ ºĉwz ¡½ĀÍ üĉv ¾Ċá ½¹ ºþîĊù ºĊõĀ£ v½ āwù ¾ă)ºĊt 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  ¹½vÿ v½ ÷vÿ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÷vÿ ÷wýĉ½¹ wúÉ Ăí Ĉùvÿ ów¨ù ûvĀþÝ Ăz )ºĊtwúý ā¹¾Lí ¢Låwv ºLĉ

)ºĊtwúý }ĉw£ v½ üîÆù ÷vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ¢Åv üîÆù ÷vÿ 

-( wúLÉ Ĉîýwz ćwĄzwÆ³ ¿v ìĊùvºí Ăz ÷vÿ àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿ  ÀLĉ½vÿ

ù ûvÀĊù Ăz ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ ûj Ăz ÷vÿ Ăí ĈzwÆ³ ć¹Ā«Āù ÷vÿ ¢{§ ¿v Ä~ Ăí )¹ĀÉ ĈùLö{ ÷vÿ à

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv 

.( ½wLí ówLĉ½ wz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ÷vÿ àö{ù 5 ÷vÿ àö{ù ºLĊþí ĈLù  ½¹

)ºĊtwúý ¹½vÿ ówĉ½ yÆ³¾z v½ àö{ù ¢úÆé üĉv 

/( )ºÉwz Ĉù ºÍ½¹ ºþ¯ ÷vÿ ¹ĀÅ Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¹ĀÅ µ¾ý 

0( ÔÆé ºþ¯ ĈÕ ÷vÿ üĉv Ăí ºĊþí Ì¸Êù 5 ÓwÆév ¹vºÞ£ )¹ĀÉ Ĉù ¢·v¹¾~ 
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1( ¹ĀÅ wz āv¾úă ÷vÿ àö{ù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăùwý¾z ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¹ĀÅ wz ÷vÿ àö{ù ćv¾z v½  wúÉ

Lþí ĈLù Ă{Åw´ù v½ ºĊþí Ĉù ¢·v¹¾~ wúÉ w¤ĉwĄý Ăí Ĉâö{ù Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ ºă¹ Ĉù ûwÊý ĂLí º

)¢Åv û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé àö{ù üĉv 

2( ½¹ ¹Ā· ÷vÿ ćv¾z Ĉ³¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÷vÿ ±¾É  ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É üĉv Ăí ºĉ¾Ċòz ¾ÚýLă ćw

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz 

3( ¾Lý ĂL¤{õv$ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ÔÆé üĊõÿv ¶ĉ½w£ ÿ àö{ù I¹vºÞ£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÓwÆév ½vÀLåv ÷ù àLö{

ĉwúý wúÉ ćv¾z ÿ ā¹¾í ĂzwÆ´ù ÓwÆév ¹vºÞ£ ÿ ¹ĀÅ wz ÷vÿ àö{ù Ăz Ă«Ā£ wz v½ ÔÆéºLă¹ Ĉù È 

 ¾ĊĊâ£ ôzwé àö{ù üĉv Ăí ĂåwÑv ÔÆé üĊõÿv ¶ĉ½w£ Ăz āwù ìĉ ÔÆé ¾ă ¢{§ wz )#¢ÅvLÉ ½¹ ÿ āº

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· ÓwÆév ÷wú£ yĊ£¾£ üĉv Ăz ¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ¢úÆé üĉv 

4( )ºĊă¹ ½wÊå ÓwÆév Ă¯¾¤å¹ ¢{§ ćv¾z v½ ĈtwĄý ºĊĉm£ ºĊöí ÓwÆév ĂĊöí ¢{§ ¿v Ä~ 

 

 امور مربوط به اقساط وام :

vĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )ºĊtwúý ¢{§ v½ ¹Ā· Ĉ¤·v¹¾~ ÓwÆév ºĊý 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( LÆé üLĉv ½¹ ºLĉv ā¹¾Lí ¢L{§ ½vÀLåv ÷¾Lý ½¹ ÷vÿ üĉºLþ¯ wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ăz ÓĀz¾ù ÷vÿ ¢ú

)ºĊþí ¢·v¹¾~ ºĊăvĀ· Ĉù v½ Ĉùvÿ Ă¯ Ăz ÓĀz¾ù ÔÆé Ăí ºĊþí Ì¸Êù 

-( ¢·v¹¾~ ÓwÆév Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ºÞz ¢úÆé ½¹ )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ÓwÆév ĂĊöí wĉ āºÊý  

.(  ½¹wLí üĊtwL~ ½¹ ÔLÆé ¡wÎ¸Êù )ºĊþí xw¸¤ýv āºùj ½¹ Èĉwúý Ăz ¢ÆĊõ ¿v v½ ¾Úý ¹½Āù ÔÆé

 ¾Ċ·mL£ ćwă¿ÿ½ ¹vºÞ£ ºĊÉwz Ă¤Év¹ ¾Ċ·m£ ÔÆé ¢·v¹¾~ ½¹ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý
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í Ĉù Ì¸Êù ¹¾í¾ĉ¹ àö{ù ¢úÆé ½¹ ÿ āºÉ Ă{Åw´ù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz üLĉv ¢Lzwz ĂLí ºĊþ

)¢Åv āºÉ ¢åwĉ½¹ wúÉ ¿v Ĉâö{ù Ă¯ ¹¾í ¾ĉ¹ 

/( Ĉúý û¹v¹ ¾ĊĊâ£ ôzwé Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÔÆé àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢åwĉ½¹ ôzwé )ºÉwz 

0( ¹ ÈĉwLúý wúLÉ ćv¾z ÿ āºÉ Üú« ¹¾í¾ĉ¹ àö{ù wz ÔÆé àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºÉ ¢·v¹¾~ ā¹v

 ½¹ Ĉ£½w{Ý Ăz )¢Åv ¾ĊĊâ£ ôzwé Ăí ¹ĀÉ Ĉùv½ ºLĉv ā¹¾Lí ¢L·v¹¾~ Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv  ¹½vÿ

)ºĊtwúý 

1( LÉ ¢Év¹¾z xwÆ³ ÷vºí ¿v ÷vÿ Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z āº

ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊþí Ĉù Ì¸Êù v½ ÷vÿ āºþþí ¢·v¹¾~ üĊÞù ÿ ôí xwÆ³ Ĉöí ¡½ĀÍ Ăz )¢Åv 

 ÀĊý v½ ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ ā½wúÉ ¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ ìýwz ¿v àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ 

vĀ£ ĈLù ÓwÆév Ă¯¾¤å¹ |w¯ ćv¾z )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z wĄ¤ýv ½¹Àñ ¿v ºLĊý ĂLþĉ

)ºĊtwúý ā¹wæ¤Åv |w¯ 

 توضيحات

( )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ðý½ Ĉ£½ĀÍ ¡½ĀÍ Ăz ÓwÆév ĂĊöí ¢úÆé ½¹ āºÉ ¢·v¹¾~ ÔÆé 

( ĊăvĀ¸z wĉ øĊÉwz ā¹¾í ¢·v¹¾~ āw{¤Év v½ ĈÖÆé ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ăºLz ãv¾LÎýv ¢·v¹¾~ ¿v ø ½¹ IøĊ

ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½ #¢Åv ðý½ Ĉ£½ĀÍ Ăí $ āºÉ ¢·v¹¾~ ÔÆé ćÿ½ ¾z  ÓwÆév ĂĊöí ¢úÆé 

¢L·v¹¾~ ćwLă ÔLÆé ¢LÆĊõ ĂLz ÔÆé üĉv ¡½ĀÎþĉv½¹ ÿ øĊýÀĊù v½ ¢·v¹¾~ ¿v ãv¾Îýv ĂþĉÀñ 

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv āºÊý 

 تصحيح وام :

zw¸¤ýv ÷vÿ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz)ºĊþí ²Ċ´Î£ v½ ¹Ā· Ĉ 

 : حذف وام

L· ÷vÿ ºLĊývĀ£ ĈLù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºÉwz āºÊý ¢·v¹¾~ ÷vÿ ¿v ĈÖÆé ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ã¼L³ v½ ¹Ā 

)ºĊtwúý 

 تسویه وام : 

  ¾Lz ĈLþ{ù ĈõvĀuLÅ ĂLþĉÀñ üLĉv xw¸¤ýv wz )ºĊþí ĂĉĀÆ£ v½ ¹Ā· ÷vÿ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz

ºĊÅ¾~ wúÉ ¿v ÷vÿ ĂĉĀÆ£ ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz ¹ĀÉ Ĉù ā"Ĉöz"  wLz ¹ĀLÉ ĈLù ¿wLz wúÉ ćv¾z ÷vÿ ÓwÆév ÷¾å
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 ÔLÆé üĉ¾L·j ÔLêå ÿ ºÉwz Ĉù  ówÞå ¾Ċá ÓwÆév ĂĊöí wĉ āºÊý ¢·v¹¾~ ÓwÆév ¢úÆé Ăí ¡ÿwæ£ üĉv

 ÔLêå ĂLí ºLĊþí ā¹wæ¤LÅv ÷vÿ ĂĉĀLÆ£ ĂLþĉÀñ ¿v Ĉ£½ĀÍ ½¹ Ôêå v¼õ ¢Æă xw¸¤ýv ôzwé ¢·v¹¾~ ¢Ą«

ºÉwz āºÊý ¢{§ ¾·j ÔÆé) 

)ºĉ½vºý v½ ÷vÿ ½¹ Ĉ³ĒÍv wĉ ÿ ¾ĊĊâ£ ûwîùv ¾òĉ¹ ¾Úý ¹½Āù ÷vÿ ĂĉĀÆ£ ¡½ĀÍ ½¹ 

 5 اسناد ضمانتي

 ºLĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ wĉ ¢åwĉ½¹ ¢ýwúÑ ¢zwz Ăí ć¹wþÅv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz½v ÷¾Lý½¹ v ½vÀLå

 ÿ ºýĀLÉ ĈLù ¢L{§ ÷¾Lå üĉv ½¹ wĄþ£ ¹wþÅv üĉv Ăí ¢Åv ¾í» Ăz ÷¿đ )ºĊtwúý ¢{§wĄ¤úLÆé ½¹ ¾Lòĉ¹ ć

)ºýĀÉ Ĉúý ¢{§ ā¾Ċá ÿ ì¯ ºþýwù Ăùwý¾z 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( v ā¹¾Lí ¢·v¹¾~ wĉ ¢åwĉ½¹ ¢ýwúÑ ¢zwz Ăí ćºþÅ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉ¤ýwúÑ ºþÅ ÷wý v½ ºLĉ

 )ºĊtwúý ¹½vÿ 

-( vĀù ¾ĉwÅ wĉ ºÉwz Ĉù ì¯ ÛĀý ¿v ºþÅ Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºþÅ ÛĀý)¹½ 

.( ÿ v½ ¢LÅv āºLÉ ©½¹ Ĉ¤ýwúÑ ºþÅ ćÿ½¾z Ăí Ĉõwĉ¾Å ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ówĉ¾Å ā½wúÉ ¹½v

)ºĊtwúý 

/( Lĉv ½¹ ºLĊþí ĈLù ā¹wæ¤Åv ówĉ½ º³vÿ ¿v ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ºþÅ àö{ù 5 àö{ù ¢úLÆé ü

)ºĊþí ¹½vÿ ówĉ½ Ăz v½ àö{ù 

0( ûj Ăz v½ ºþÅ Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ½¹ ûj ¿v wĉ ¢·v¹¾~ ¢Låwĉ

)ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ºĉv ā¹¾í 
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1( LÑ ºþÅ wúÉ wĉ ¹ĀÉ ā¹v¹ ¢Êñ¾z wúÉ Ăz Ĉ¤ýwúÑ ºþÅ ºĉwz Ăí Ĉ¸ĉ½w£ 5 ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ Ĉ¤ýwú

)ºĊþí ¹½vÿ ºĊýv¹¾ñ¾z v½ 

2( Lĉv ā¹¾í ¢·v¹¾~ wĉ ¢åwĉ½¹ v½ ºþÅ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢åwĉ½¹*¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£½vÿ v½ º ¹

)ºĊþí 

3( ½w£É wĉ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ¢Êñ¾z wúÉ Ăz ºþÅ MwÞévÿ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡¹ĀÝ ¶ĉ ºþLÅ wú

ý Ì¸LÊù ¡¹ĀÝ ¶ĉ½w£ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĉv ā¹v¹  ¢Êñ¾z xwÆ³ ã¾Õ Ăz v½ ¢LÆĊ

 )ºĊă¹ ½v¾é ā¾Ċ£ Ô· ¢úÆé üĉv ½¹ 

4( ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É üĉv ºĊþí ¹½vÿ v½ ÷¿đ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É Lúí wúÉ Ăz ì

)ºþí Ĉù 

,+(  ¹wþLÅv iÀL« Ĉ¤ýwúLÑ ºþÅ Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉþ¤·v¹¾~ ºþÅ*Ĉþ¤åwĉ½¹ ºþÅ

½ ĂLz āºLÉ ¢L{§ äĉ¹½ ºÉwz Ĉ¤åwĉ½¹ wúÉ ºþÅ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )Ĉþ¤·v¹¾~ wĉ ¢Åv Ĉþ¤åwĉ½¹ ðLý

)ºÉwz Ĉù Ĉ£½ĀÍ 

ñ ¿v ¹wþÅv |w¯ ćv¾z )ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« v½ ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹Åv |w¯ ĂþĉÀþí ā¹wæ¤ )ºĊ 

 wúLÉ Ā¬¤Æ« ºĊöí û¹¿ ÿ  xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ÿ Ĉ¤ýwúÑ ºþÅ ÷wý û¹¾í ¹½vÿ wz Ā¬¤Æ« ¢úÆé ½¹Lù Ĉ

)ºĊþí āºăwÊù v½ ¾Úý ¹½Āù ºþÅ ºĊývĀ£ 

 : سرفصل حساب ها

xwÆ³ āÿ¾ñ äĉ¾Þ£ IĈîýwz xwÆ³ ÿ xwÆ³ ã¾Õ ¾ĊĊâ£ ÿ äĉ¾Þ£ ćv¾z ÷¾å üĉv ¿vôí xwÆ³ Iù I üĊÞ

))) ÿ ĈöĊÒæ£ ÿ )øĊă¹ Ĉù ²ĊÑĀ£ v½ ø¤ĉj ¾ă ¾ĉ¿ ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

 طرف حساب جدید :

 )ºĊþí äĉ¾Þ£ ø¤ÆĊÅ ćv¾z v½ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 
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 ôùwÉ ÷¾å üĉv- ½¹ Ăí ĈúÅ½ ½Ā¤íwå āÂĉÿ ¡wÝĒÕv ÿ xwÆ³ ã¾Õ ĂĊõÿv ¡wÝĒÕv I¢Æă È¸z  ĂLùv¹v

)øĊă¹ Ĉù ²ĊÑĀ£ v½ ÿ¹ ¾ă 

v ĂĊõÿv ¡wÝĒÕ5 

,(  Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ćv¾z ćºí Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ã¾Õ ºí

 ¿v ºí üĉv )¹ĀÉ Ĉù-  ºí Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ûÿ¾É, ÆĊÅ ¹Ā· ÿ ¢Åv Ăé¾æ¤ù ¹v¾åv Ăz ÓĀz¾ù ĂLz ø¤

Lù ĂĊLÍĀ£ Ĉõÿ ºÉwz Ĉù ¾ĊĊâ£ ôzwé ºí üĉv Ă¤{õv )¢Åv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ ¹ĀLÉ Ĉ

 v½ ºíLùwý¾z ÿ ºLĉ¾Ċòz ¾LÚý ½¹ ºLí ìĉ xwÆ³ ã¾Õ ÿ¹ ćv¾z ¢Åv üîúù ûĀ¯ ºĊăºý ¾ĊĊâ£ Ă

 Ĉúý xwÆ³ ã¾Õ ÿ¹ ÿ ā¹Āz ¹¾å Ăz ¾Î´þù ºí ûĀ¯ ºþí Ĉúý óĀ{é wúÉ ¿v v½ ¹½Āù üĉv£ ºþývĀ

)ºþÉwz Ă¤Év¹ ºí ìĉ 

-( ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ xwLÆ³ ã¾LÕ Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý¾Lă wLĉ$ ) 

#āwòÉÿ¾å wĉ ¢í¾É ÷wý ô¨ù ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ¹Ā· xwÆ³ ã¾Õ ćv¾z Ăí ĈúÅv 

.(  xwL¸¤ýv v½ ĈL¨þ· wĉ ¢í¾É I û¿ I ¹¾ù ôùwÉ xwÆ³ ã¾Õ ¢ĊÆþ« ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢ĊÆþ«

 I ćwéj Ăúöí xwÆ³ ã¾Õ üĉv ćv¾z ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ½¹ ¢ĊÆþ« xw¸¤ýv wz )ºĊtwúý· wLĉ øýw

v¾é xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ćvº¤zv ½¹ ¢í¾É)¹¾Ċñ Ĉù ½ 

/( Éwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³ ã¾Õ Ãwú£ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 üæö£ ā½wúÉ ĂLí ºĊ

)ºÉwz ¾æÍ ºývĀ£ Ĉúý øé½ üĊõÿv 

0( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· xwÆ³ ã¾Õ Ã½¹j ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ã½¹j 

1(  üLĉv ½¹ ¢LÅv āºLÉ ĈLå¾Þù wúLÉ ĂLz ĈLÎ¸É ã¾Õ ¿v xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ã¾Þù ÷wý

ù ÷wý ¢úÆé)ºĉ½v¼òz ā¾Ċ£ Ô· ¢úÆé üĉv ½¹ ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ã¾Þ 

2(  ûÿºLz ºLývĀ£ ĈLù ûvÀLĊù ĂL¯ wL£ Ì¸LÉ Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½w{¤Ýv ûvÀĊù

wL{¤Ýv ûvÀĊù ¿v ¾¤ÊĊz àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºþí ć½vºĉ¾· Äþ« wúÉ ¿v ºêý Ă«ÿ ¢·v¹¾~ ¹ĀLÉ ½

Ĉù ûwÊý v½ ć½wîăºz Ăí ć½¹wí Çÿ¾å ¢úÆé ½¹ £½ĀLÍ ½¹ )ºĉj Ĉù ½¹ Àù¾é ðý½ Ăz ºă¹ ĂîĊ

½vÿ v½ ìLĉ ¹ºLÝ ¢úLÆé üLĉv ½¹ ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ½w{¤Ýv ºĊăvĀ· Ĉúý ¹Ā· xwÆ³ ã¾Õ ćv¾z ¹

)ºþí Ĉúý óĀ{é wúÉ ¿v v½ ¾æÍ ¹ºÝ ø¤ÆĊÅ I ºĊtwúý 

3( ¾Lñ ºLĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºLĊtwúý xwL¸¤ýv v½ xwLÆ³ ã¾Õ āÿ¾ñ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āÿ¾ñ ¿v āÿ

 ã¾Õ ćv¾z ćºĉº«¾å )ºĊþí ìĊöí ºĉº« āÿ¾ñ ºĊöí ćÿ½¾z ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ĈLù

½wLÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv v½ ûj ÛĀý ÿ āÿ¾ñ ûvĀþÝ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz wúÉ ćv¾z đ )ºLĊă¹ ÷¿

LĊý v½ wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ëw· āÿ¾ñ Ăz äĊæ¸£ ºÍ½¹ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ ¢Åv ¾í» Ăz ½¹ À

)ºĉ¾Ċòz ¾Úý 
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4( 5 ôĉwzĀù ā½wúÉ v Ãv ówLÅ½v ¢Ą« xwÆ³ ã¾Õ ôĉwzĀù ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z ºöĊå üĉv Ãv ÷

)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

 5 ĈúÅ½ ½Ā¤íwå āÂĉÿ ¡wÝĒÕv 

ùwÉ Ăí ºÉwz Ĉù ½Ā¤íwå ½¹ |w¯ ¢Ą« xwÆ³ ã¾Õ ć¹wÎ¤év ¡wÝĒÕv ôùwÉ È¸z üĉv ćwă ø¤ĉj5ô 

, (5 ć¹wÎ¤év ºí )¹ĀÉ Ĉù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ć¹wÎ¤év ºí 

- öù ºí5 Ĉ ¹ĀÉ Ĉù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ xwÆ³ ã¾Õ Ĉöù ºí) 

. ¾ĄÉ*ûw¤Åv 5 )¹ĀÉ Ĉù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ¾ĄÉ*ûw¤Åv 

/ 5 Ĉ¤Æ~ ºí )¹ĀÉ Ĉù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ xwÆ³ ã¾Õ Ĉ¤Æ~ ºí 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí xwÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« ûwĉw~ ½¹ 

 ºĉº« āÿ¾ñ wz ĈzwÆ³ ã¾Õ äĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ 5 Ă¤îý ôùwLÉ çÿºþÍ ćwă ø¤ĉj ¿v ĈÒÞz ½¹"v¹¾~ ¢L·

xwÆ³ ã¾Õ Ăz"  ÿ"xwÆ³ ã¾Õ ¿v ¢åwĉ½¹" ĂLĊ³w¤¤åv ćwĄzwLÆ³ I ć½vºzwÆ³ Āþù ½¹ üĊþ°úă ÿ  ½¹

  ćwĄ¤úÆé"ć¾¤Êù ô{é ¿v Ĉăºz û¹¾í ¹½vÿ"  ÿ"ć¾¤LÊù ôL{é ¿v yöÕ û¹¾í ¹½vÿ"  xwLÆ³ ã¾LÕ

ù ¾ĉ¿ ćwă xwÆ³ ã¾Õ Ôêå ÿ ÿ ¹ĀÉ Ĉúý ā¹v¹ Èĉwúý āºÉ äĉ¾Þ£wîýw¤LÆz ÿ ûv½wîăºLz ĂLÝĀú¬ ûv½

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý 

 توضيحات :

( ¹ ºLĊývĀ£ ĈLù #xwLĉ½v¿wz$ ºLĉv ĂL¤å¾ñ ¾LÚý ½¹ v½ ĈLÎ¸É ¹ĀL· ćwLă Çÿ¾Lå ćv¾z wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½

wz ûvĀLþÝ wLz Ĉăÿ¾ñ Ăí ¡½ĀÎþĉv Ăz ºĊþí äĉ¾Þ£ xwÆ³ ã¾Õ ûvĀþÝ Ăz v½ ¹Ā· ćwĄzwĉ½v¿wz½¹ xwLĉ½v¿ 

½ ¹Ā· ćwĄzwĉ½v¿wz ÿ Ă¤å¾ñ ¾Úýv½ wĄýj ºĊývĀ£ Ĉù üĊþ°úă )ºĊþí äĉ¾Þ£ ûj āÿ¾ñ ¾ĉ¿ v ûvĀþÝ Ăz  ôþÅ¾~

)ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ÀĊý 
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 5 تغيير اطلاعات طرف حسابها

 )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

 

wLÆ³ ã¾LÕ āÿ¾Lñ ºLĊývĀ£ ĈLúý ÷¾Lå üLĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£¹ ¾LĊĊâ£ v½ wĄz ½¹ )ºLĊă

¬¤LÆ« ¢úÆé ½¹ v½ ûj ÷wý Ā¬¤Æ« ¢Ą« ºĊývĀ£ Ĉù ºĊ¤Æă ĈÍw· xwÆ³ ã¾Õ ów{ý¹ Ăz ĂîĊ£½ĀÍ Ā

)ºĊă¹ ½wÊå v½ Ā¬¤Æ« ºĊöí ÿ ā¹¾í }ĉw£ 

 توجه :

( ¹ ¢LÅv āºLÉ ½¹wLÍ ûĀþíw£ Ăí ć¹wþÅv ĂĊöí ½¹ ¡v¾ĊĊâ£ üĉv xwÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ¾ĊĊâ£ ¡½ĀÍ ½

)¹ĀÉ Ĉù ówúÝv 

( ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊþí ã¼³ v½ ûj ºĊăvĀ· Ĉù ÿ ºĉv ā¹¾í äĉ¾Þ£ v½ ĈzwÆ³ ã¾ÕĂz ćºþÅ ûĀþíw£ ¾ñv ) 

 ĂLþĉÀñ ºLĊývĀ£ ĈLù ÃÿwLù ¢LÅv½ ¢úÅ ºĊöí û¹¾Êå wz ¢Åv āºÊý ¢{§ ø¤ÆĊÅ ½¹ Ì¸É üĉv øÅv

ûj ºĊývĀ£ Ĉù ¢Æă ¾æÍ ĈzwÆ³ ã¾Õ xwÆ³ āºýwù Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ üĊþ°úă ºĊþí xw¸¤ýv v½ ã¼³  v½

)ºĊþí ć¾ăwÙ ã¼³ 
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 اب بانكي جدید :حس

)ºĊþí äĉ¾Þ£ ø¤ÆĊÅ ćv¾z v½ ¹Ā· Ĉîýwz ćwĄzwÆ³ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

  

 5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ìýwz ÷wý ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ìýwz ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ìýwz ÷wý ùwý iÀ« ćwĄ

üĉv ½¹ v½ ìýwz ÷wý ºÉwz Ĉúý Ï¾å ÈĊ~ )ºĊþí }ĉw£ ¢úÆé 

-( #ćÀí¾ù ów¨ù ûvĀþÝ Ăz $)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ìýwz Ă{ÞÉ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ă{ÞÉ ÷wý 

.( LĄþ£ ĂLí ºĊLÉwz Ă¤LÉv¹ ĂL«Ā£ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Ă{ÞÉ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ă{ÞÉ ā½wúÉ ĈLù w

)ºĊtwúý ¹½vÿ ¹ºÝ ºĊývĀ£ 

/( Æ³ ā½wúÉ )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ā½wúÉ£ Ĉù Ôêå wúÉ xw ºLývĀ

)ºĊþí ¹½vÿ ºĊývĀ£ Ĉúý v½ ¡wùĒÝ ¾ĉwÅ ÿ ºÉwz ¹ºÝ 

0( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĉ½v¹ xwÆ³ ûj ½¹ Ăí Ĉîýwz Ã½¹j ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ã½¹j 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ìýwz ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z ûwĉw~ ½¹ 

 تغيير اطلاعات حسابهای بانكي :

ĒÕv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· Ĉîýwz xwÆ³ ¡wÝ 
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  ÿ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý I¶ĉ½w£ Iàö{ù ôùwÉ ì¯ ¡wÎ¸Êù |w¯ ¢Ċözwé Ăùwý¾z Ăîþĉv Ăz Ă«Ā£ wz) ćÿ½ ¾Lz )

wúý ā¹wæ¤LÅv ÷¾å üĉv ¿v ÀĊý ì¯ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ÷w¬ýv ćv¾z ¢Åv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ÀĊý v½ ì¯āĀL´ý )ºLĊt 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ 

,( Ċöí ¢ÆĊõ ¿v v½ ¾LÚý ¹½Āù ìýwz ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ć½¹wí ½¹ āºÉ äĉ¾Þ£ ćwĄîýwz Ăõ ¢LÆĊ

÷wL¬ýv v½ ÷¿đ ¡v¾ĊĊâ£ )¹¾Ċñ ½v¾é ĂÕĀz¾ù ćwĄ¤úÆé ½¹ ûj ¡wÎ¸Êù w£ ºĊþí xw¸¤ýv  ÿ ºLĊă¹

)ºĊă¹ ½wÊå v½ øtv¹ ¢{§ ºĊöí Ăùwý¾z ćwĄù¾å ĂĊöí ½¹ ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« 

-(  ì¯ ā¿vºýv I ì¯ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ¢úÆé ½¹ ìL¯ ÃwLÅv ¾Lz v½ ÷wLé½v ÿ ãÿ¾L³ ćwă ĂöÍwå ÿ

yLÆ³¾z wăºL³vÿ Ĉùwú£ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊþí Ì¸Êù ìýwz ûwúă ã¾Õ ¿v āºÉ ½¹wÍ 

)ºÉwz Ĉù ¾¤úĊöĊù 

 توضيحات :

( z wúLÉ ¿v ĈL¤·v¹¾~ ìL¯ ¾Lă ½ÿºLÍ ¿v Ä~ ì¯ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ¢úÆé ½¹ ì¯ ćwă ā¿vºýv ¹ÿ½ÿ w

w¯ v½ ì¯ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~K ¾Ċ· wĉ ºĊþí | 

( ~ ¹¾LĊñ Ĉù ½v¾é ¹Ā· ćw« ½¹ ¢úÆé ¾ă ºĉĀÉ üuúÖù Ăîþĉv ćv¾z ì¯ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ÷w¬ýv ¿v Ä

¾é ¾ò~w¯ ½¹ v½ ì¯ ĈöÍv ï¾z ºÞz ÿ ºĊă¹ ½v¾é ¾ò~w¯ ½¹ ÿ ºĉ¾{z ì¯ ¹wÞzv wz ¼áwí ìĉ)ºĊă¹ ½v 

(  xw¸¤ýv wză ÓĀLz¾ù ì¯ ï¾z ¡wÎ¸Êù ì¯ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ¢úÆé ½¹ Ĉîýwz xwÆ³ ¾ ûwLúă ĂLz

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ìýwz 

( zwL¸¤ýv ¡½ĀLÍ ½¹ )ºLĊă¹ ½wÊå v½ øtv¹ ¢{§ ºĊöí Mwú¤³ Ăùwý¾z ćwĄù¾å ĂĊöí ½¹ ¡v¾ĊĊâ£ ¢{§ ćv¾ x

¡wLÝĒÕv ÷¾Lå üĉv ¿v ©ÿ¾· wz ÿ ¹ĀÉ Ĉù ówúÝv ÷¾å üĉv ½¹ wĄþ£ ¡v¾ĊĊâ£ ¢éĀù ¢{§ ºĊöí Lz ā½wLzÿ¹ Ă

)¹¹¾ñ Ĉù ¿wz ô{é ¡½ĀÍ 

 

 تنظيمات دوره مالي : 

 ½¹ă¹ ¾ĊĊâ£ v½ Ĉõwù ā½ÿ¹ ûwĉw~ ÿ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ ÿ Ĉõwù ā½ÿ¹ ûvĀþÝ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv)ºĊ 
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 سرفصل جدید : 

)ºĊþí äĉ¾Þ£ xwÆ³ ºĉº« āÿ¾ñ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹ 

 5 شماره حساب جدید )حساب کل(

ĀþÝ Ăz )ºĊþí äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý ćv¾z ćºĉº« ôí xwÆ³ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzwL¨ù ûvLÉ ó wú

¿v ĂLí ĈâõwL{ù ĂĊöí ÿ ºĊþí äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý ćv¾z ºùj½¹ ûvĀþÝ wz Ĉöí xwÆ³ ºĊăvĀ· Ĉù ćwăºLùj½¹ 

v ć½vºzwLÆ³ ćĀLþù ¿v v½ ôLí xwÆ³ ÷¾å )ºĊþí Àĉ½vÿ xwÆ³ üĉv Ăz v½ ºĊþí Ĉù ¢åwĉ½¹ ¹Ā· xwL¸¤ý

 )ºĊþíºĊþí äĉ¾Þ£ v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ āÿ¾ñ ôÎå¾Å ¢úÆé ½¹ #wLă ĈLĉv½v¹ ów¨ù üĉv ½¹$é ½¹ ¢úLÆ

j½¹ MĒ¨ù$ ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ºĊþí äĉ¾Þ£ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈzwÆ³ ćv¾z ĈývĀþÝ I xwÆ³ ûvĀþÝºù ĂLé¾æ¤ù #

Æ³ ÛĀý ¢úÆé ½¹ I½wîýw¤Æz I½wîăºz xwÆ³ üĉv Ăí ºĊþí Ì¸Êù xwĈ¨þ·Lz Ô{£¾Lù ćwă xwÆ³ I w

 wĉ Çÿ¾å ÿ ºĉ¾·ĈùwÚ¤ýv xwÆ³ þí äLĉ¾Þ£ v½ ºLùj½¹ xwLÆ³ ºLĊăvĀ· ĈLù wúÉ ûĀ¯ )ºÉwz Ĉù ºLĊ

 ĂþĉÀñ#½wîýw¤Æz$ºùj½¹ ¢éĀù xwÆ³ )ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ 

 5 توجه%%% 

( Æ³ ºĉwz Mwú¤³ ôí xwÆ³ äĉ¾Þ£ ¡½ĀÍ ½¹ĊÞù xw)ºĊþí äĉ¾Þ£ ûj āÿ¾ñ ¾ĉ¿ ü 

 : شماره حساب جدید )حساب معين(

Lþù üLĉv ¿v ºLĊþí äLĉ¾Þ£ ćºLĉº« üĊLÞù xwÆ³ ¹Ā· ôí ćwĄzwÆ³ āÿ¾ñ ¾ĉ¿ ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ Ā

í Ĉù ā¹wæ¤Åv¾í ûvĀþÝ wz ĈzwÆ³ ¹Ā· ćwă ĂþĉÀă āÿ¾ñ ¾ĉ¿ ºĊăvĀ· Ĉù ów¨ù ½ĀÕ Ăz )ºĊþLÑv v½ Ăĉv Ăåw

 ÿ ºĊþí xw¸¤ýv ć½vºzwÆ³ ćĀþù ¿v v½ #üĊÞù$ ºĉº« xwÆ³ ā½wúÉ ÷¾å ½wí üĉv ćv¾z ºĊþí¹ ¢úLÆé ½

 ½¹ ĈzwÆ³ ā½wúÉ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăí ºĊþí xw¸¤ýv v½ ć½w« ćwă ĂþĉÀă xwÆ³ Iôí xwÆ³Lí ½¹w

ôzwêù ĉv¾í$ ºĊþí }ĉw£ v½ ¾Úý ¹½Āù ûvĀþÝ I xwÆ³ ûvĀþÝ ¢úÆé ½¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ÈĉwúýºLĊöí ÿ #Ă 

Úý ½¹ āºÉ äĉ¾Þ£ xwÆ³ ćv¾z ćºí ½vÀåv ÷¾ý ºĊĉm£ ºĊöí û¹¾Êå wz )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£¹¾LĊñ Ĉù ¾  ÿ

)ºþí Ĉù ÷ĒÝv wúÉ ćv¾z v½ ûj 

ĊþĊz Ĉù ºĊþí ĂÞ«v¾ù ć½w« ćwă ĂþĉÀă xwÆ³ Ăz ¾ñv ûĀþívLÞù ćwĄzwÆ³ Ăz çĀå xwÆ³ Ăí º ûj üĊ

)¢Åv āºÉ ĂåwÑv 
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 Ăúí¹ ćÿ½¾z ºĊþí äĉ¾Þ£ ÀĊý ćºĉº« ôí xwÆ³ ÷¾å üĉv wz ûwùÀúă ºĊăvĀ¸z ¾ñv"« ôí xwÆ³ ºĉº

" ½vÀLåv ÷¾Lý ćv¾Lz v½ ºĉº« xwÆ³ ÿ ¹ĀÉ ¿wz wúÉ ćv¾z ôí xwÆ³ äĉ¾Þ£ ÷¾å w£ ºĊþí ìĊöí  äLĉ¾Þ£

)ºĊþí 

 شماره حساب جدید )حساب تفضيلي( :

Lĉ¾Þ£ ĈöĊLÒæ£ ûvĀþÝ wz ĈzwÆ³ üĊÞù ćwĄzwÆ³ āÿ¾ñ¾ĉ¿ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzLz )ºLĊþí ä Ă

 çÿºþLÍ ûvĀLþÝ wLz ĈĉwĄzwLÆ³ Ăz v½ ¹Ā· çÿºþÍ ºĊăvĀ· Ĉù ów¨ù ûvĀþÝ, çÿºþLÍ I- £ ))) ÿ øĊLÆê

 ºLĊă¹ ½v¾Lé çÿºþÍ v½ üĊÞù xwÆ³ ÿ ćºêý ćwĄĉ¹Ā«Āù v½ ôí xwÆ³ ¢úÆé ÷¾å üĉv ½¹ )ºĊþíÿ ¹ ½

 ¢úÆé"ĈöĊÒæ£ ûvĀþÝ" )ºĊþí ¹½vÿ Ĉîĉ Ĉîĉ v½ ¾Úý ¹½Āù ćwă ÷wý 

ã¼L³ ôLzwé ¾òĉ¹ ºĊþí äĉ¾Þ£ ½vÀåv ÷¾ý ćv¾z ĈöĊÒæ£ xwÆ³ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£  û¹¾Lí

ĂLþĉÀñ ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )¹ĀLÉ ĈLù āºĊÅ¾~ wúÉ ¿v ÛĀÑĀù üĉv ºĊĉm£ ¾z Ĉþ{ù ĈõvĀuÅ Ăí I ¢ÆĊý  v½ ĈLöz

 äĉ¾Þ£ xwÆ³ ºĊþí xw¸¤ýv)ºĉ¹¾ñ Ĉù ¿wz ĈöĊÒæ£ xwÆ³ ÷¾å Ăz ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù 

 صندوق جدید:

v½ ºĊĉw£ ºĊöí ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ çÿºþÍ ûvĀþÝ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĉº« çÿºþÍ û¹¾í Ĉå¾Þù ćv¾z  ºLĊý¿ Ĉù

vĀLþÝ ĂLz v½ ûj ºLĊývĀ£ ĈLù ÷ÿÀLõ ¡½ĀLÍ ½¹ ĂLí ºĊ¤LÆă ºĉº« çÿºþÍ ìĉ ćv½v¹ wúÉ Ä~ üĉv ¿v û

 xw¸¤ýv ówÞå çÿºþÍ )ºĊþí 

 معرفي حساب هزینه:

Þù xwLÆ³ ºLĊýÀz v½ ºLĊĉw£ ºLĊöí ÿ ºLĊþí ¹½vÿ v½ #ìLĊ~$¾Úý ¹½Āù ĂþĉÀă ûvĀþÝ ÷¾å üĉv ½¹ ¾Lĉ¿ ĈLþĊ

ôí xwÆ³ ĂÝĀú¬ù¹ĀÉ Ĉù äĉ¾Þ£ #ìĊ~$Ĉ¤ÅvĀ·½¹ ûvĀþÝ wz ć½w« ćwă ĂþĉÀă I) 

 ( :POSمعرفي پایانه های بانكي)

 ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹æ¤Åv Ăí ĈÉÿ¾å ćwă Ăýwĉw~ ā¹wæ¤Åv ¢Ą« v½ ºĊþí Ĉù ā¹w¤íwLå ½¹ Çÿ¾Lå ½Ā

)ºĊþí äĉ¾Þ£ 
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 wLz ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ø¤LÆĊÅ ½¹ āºÉ äĉ¾Þ£ ćwă xwÆ³ ¢ÆĊõ ÷¾å üĊúă }¯ ¢úÅ ½¹

 ¾ă ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöíć¾ăwLÙ ã¼L³ ¿v ãv¾LÎýv Ić¾ăwLÙ ã¼³ IÈĉv¾ĉÿ ¡wĊöúÝ ºĊývĀ£ Ĉù xwÆ³ I

)¹v¹ ÷w¬ýv v½ ã¼³ ÿ ¢ĊÞÑÿ ĂÍĒ· Ăz û¹Āúý ĂåwÑv 

 امور معوقه حسابداری :

Låv ÷¾ý ½¹ ĂĊ³w¤¤åv ûwù¿ Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ćwăĀþù ¾ĉ¿ ¿v ā¹wæ¤Åv wzLí ¢L{§ ½vÀ ā¹¾

v ā¹wæ¤LÅv wLz ºĉv ā¹¾îý ¹½vÿ v½ ĂĊ³w¤¤åv ćwĄzwÆ³ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ wĉ ºĊþí ±ĒÍv v½ ºĉvĉÀñ üLĉv ¿ wLă ĂLþ

²Ċ´Î£ ćv¾z ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊþí ¹½vÿ v½ wĄzwÆ³ wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ĂĊ³w¤¤åv ćwĄzwÆ³ĂLÊĊúă ìĊ£ 

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ½wîýw¤Æz wĉ ½wîăºz ã¾Õ 

 5وارد نمودن بدهي از قبل مشتریان

 )ºĊþí ²Ċ´Î£ wĉ ¹½vÿ v½ ¹Ā· ûwĉ¾¤Êù ô{é ¿v ć½wîăºz ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ½¹ 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  ½¹ 5 àö{ù )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ½wîăºz xwÆ³ ã¾Õ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv 

-( )ºĊtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý 5 xwÆ³ ã¾Õ 

.( Lă ôLzwêù ½¹ )¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ½wîýw¤Æz ã¾Õ ½¹wLí ¾

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù 

ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹ LĊù ĂLz xwÆ³ ã¾Õ ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ àLö{ù ûvÀ

ù ûvÀĊù Ăz ºÉwz ½wîăºz ô{é ¿v xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ½¹ $)¹ĀÉ Ĉù ½wîăºz wúÉ Ăz āºÉ ©½¹ ¹½vÿ àLö{

#¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ćÿ Ĉăºz Ăz āºÉ 
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 5وارد نمودن طلب از قبل مشتریان

½ ¹Ā· ûwĉ¾¤Êù ô{é ¿v yöÕ ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ½¹)ºĊþí ²Ċ´Î£ wĉ ¹½vÿ v 

 

 5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ºĊtwúý ¹½vÿ v½ xwÆ³ ã¾Õ Ăz ¹Ā· ć½wîăºz wĉ ć½wîýw¤Æz àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù) 

-( )¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv 5 ½wîăºz xwÆ³ 

.( ¤Æz ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈzwÆ³ ã¾Õ ÷wý 5 xwÆ³ ã¾Õv ¢ÆĊõ ¿v ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ûj ć½wîýw xwL¸¤ý

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ Ăí )ºĊtwúý 

LĊù ĂLz xwÆ³ ã¾Õ ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹ àLö{ù ûvÀ

 ½wîýw¤Æz ô{é ¿v xwÆ³ ã¾Õ ĂîĊ£½ĀÍ½¹ $) )¹ĀÉ Ĉù ½wîýw¤Æz wúÉ ¿v āºÉ ©½¹ù Ăz IºÉwzàLö{ù ûvÀĊ 

#¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ćÿ ć½wîýw¤Æz Ăz āºÉ ¹½vÿ 

 افزایش موجودی از قبل صندوق:

ºĊă¹ ÈĉvÀåv v½ ¹Ā· #ô{é ¿v ć¹Ā«Āù$ çÿºþÍ ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz) 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( v çÿºþÍ Ăz ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ĂåwÑ 

-( )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ ĂåwÑv ûj àö{ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈéÿºþÍ 5 çÿºþÍ 
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.( ù ½¹ Ăí) ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv 5 ½wîýw¤Æz xwÆ³ ¾Lă ôLzwê

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí 

ĒÕv ¢{§ ¢Ą« v½ ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ©½¹ ûvÀĊù Ăz çÿºþÍ àö{ù ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝÉ ÈĉvÀåv āºù Ĉ

)ºzwĉ 

 5کاهش موجودی از قبل صندوق

)ºĊă¹ Èăwí v½ ¹Ā· #ô{é ¿v ć¹Ā«Āù$ çÿºþÍ ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ¾Æí çÿºþÍ ¿v º 

-( ) ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv 5 ½wîăºz xwÆ³ 

.(   ĂLí )ºLĊþí xwL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ¹ĀLÉ ¾Æí ûj ¿v àö{ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈéÿºþÍ 5 çÿºþÍ¹ ½

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù 

 v½ ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ĂLz çÿºþLÍ àö{ù ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą«ù ©½¹ ûvÀLĊ

)ºzwĉ Ĉù Èăwí āºÉ 

 افزایش موجودی از قبل بانك:

)ºĊă¹ ÈĉvÀåv v½ ìýwz ô{é ¿v ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( vĀ· Ĉù Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ĂåwÑv çÿºþÍ Ăz ºĊă 
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-( )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ ĂåwÑv ûj àö{ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉîýwz 5 ìýwz 

.( ¢LÅv āºLÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv 5 ½wîýw¤Æz xwÆ³  ĂLí)

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí ¾ă ôzwêù ½¹ 

v½ ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ¸¤ýv ìýwz àö{ù ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą«LĊù ĂLz Ĉzw ûvÀ

)ºzwĉ Ĉù ÈĉvÀåv āºÉ ©½¹ 

 5کاهش موجودی از قبل بانك

)ºĊă¹ Èăwív½ ìýwz ô{é ¿v ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( ù Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ¾Æí ìýwz ¿v ºĊăvĀ· Ĉ 

-( ) ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢úÆé üĉv 5 ½wîăºz xwÆ³ 

.(  ½¹ Ăí )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ ¾Æí ûj ¿v àö{ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉîýwz 5 ìýwz Lă ôzwêù ¾

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xwÆ³ āºýwù ½¹wí 

ºĊĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹ ¸¤ýv ìýwz àö{ù ºþÅ üĉv ¢{§ wz )ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« v½LĊù ĂLz Ĉzw ûvÀ

)ºzwĉ Ĉù Èăwí āºÉ ©½¹ 

 5  موجودی اجناس در زمان افتتاحيه   

ā¹¾Lí ¹½vÿ āw{¤LÉv ĂLĊ³w¤¤åv ½¹ Ăí ĈÅwþ«v ºĉ¾· ¢úĊé ÿ ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹  v½ ºLĉv

)ºĊþí ±ĒÍv 

ÿ ć¹Ā«Āù Ă«ÿ ®Ċă Ăz ÔLêå ÿ ºLĊþîý ¹½vÿ ¢úLÆé üLĉv ½¹ v½ ºĉº« Ãwþ«v ºĉ¾· ¢úĊé  ¿v 5 تذکر

)ºĊþí ÷vºév ºĉº« Ãwþ«v ºĉ¾· ¢úĊé ÿ ć¹Ā«Āù ¢{§ ¢Ą« ºĉ¾· ½Ā¤íwå èĉ¾Õ 
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 ارسال حواله :

¡½ĀLÍ ĂLz v½ Ĉâö{ù Ĉö{é ćwĄzwÆ³ wĉ ÿ #xwÆ³ ã¾Õ ć½wîýw¤Æz$ ûw£¹Ā· ć½wîăºz ¢zwz ¾ñv  ĂLõvĀ³

wÅ½v ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ĉîĉ ćv¾zv ¿v ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ĂõvĀ³ üĉv ¢{§ ćv¾z ºĉv ā¹¾í óÅv Āþù üĉ ā¹wæ¤

)ºĊþí 

 

5ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù I ĈõwÅ½v ĂõvĀ³ ¡wÎ¸Êù ¢{§ ćv¾z 

,( ³ ã¾Õ ¢ÆĊõ ¿v v½ ĂõvĀ³ āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĂõvĀ³ āºý¾Ċñ wĄzwLÆ

½wîýw¤Æz wĉ ć½wîăºz ûvÀĊù ÿ¾zÿ½ ½¹wí ½¹ )ºĊþí xw¸¤ývĉwLúý Ì¸É #xwÆ³ āºýwù$ ć ā¹v¹ È

)¹ĀÉ Ĉù 

-( ĉ½wL£ )ºLĊþí ¹½vÿ ºLĉv ā¹¾í ówÅ½v v½ ĂõvĀ³ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĂõvĀ³ ¶ĉ½w£Lz ºLĉwz ¶ Ă

MĒ¨ù I¹ĀÉ ¹½vÿ ôùwí ¡½ĀÍ +1*+1*,.31  

.( ³vÿ ÃwÅv¾z $ )ºĊþí }ĉw£ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ºĉv ā¹¾í ĂõvĀ³ Ăí Ĉâö{ù 5 ĂõvĀ³ àö{ùLí ĈõĀ~ º Ă

 ÷¾ý ćv¾z#ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ½vÀåv 

/( í ĈLù ¢Låwĉ½¹ v½ ĂLõvĀ³ Ăí ćv Ă{ÞÉ ÿ ìýwz ÷wý ĂõvĀ³ āºý¾Ċñ ìýwz ¡wÎ¸Êù ¢úÆé ½¹ ºLþ

)ºĊtwúý ¹½vÿ 

0(  )ºLĉv ā¹¾Lí ówÅ½v ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz v½ ĂõvĀ³ Ăí ºĊă¹ Ĉù ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡w´ĊÑĀ£v üLĉ

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É 

1(  Ĉù Ì¸Êù 5 ¿v ¢Év¹¾zÅv āºÉ ¢Év¹¾z ĈzwÆ³ Ă¯ ¿v ¢Åv āºÉ ĂõvĀ³ Ăí ĈõĀ~ Ăí ºĊþí )¢

¢Åv ć½ÿ¾Ñ ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ ºÉwz āºÉ ¢Év¹¾z ìýwz ¿v óĀ~ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹) 
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5 Ă«Ā£ 

( z ¿v ûvÀLĊù ûwLúă ĂLz ÿ āºLÉ Ă¤LÅwí Ì¸LÉ ć½wîýw¤LÆz ¿v ĂõvĀ³ àö{ù ā¿vºýv Ăz ĂõvĀ³ ìĉ ówÅ½v w

 āºþþí ¢·v¹¾~ xwÆ³ ć¹Ā«Āù)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí ÀĊý #çÿºþÍ wĉ ìýwz$ óĀ~ 

( ¹ ćwLă ĂLõvĀ³ ĂLĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ûj ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ćºĊöí Ă´æÍ ¢Åv½ ¢úÅ ÿ üĊtw~ ½

)ºĊþí āºăwÊù Ëw· ¶ĉ½w£ ½¹ v½ ā¹½vÿ wĉ ā½¹wÍ 

 : دریافت حواله

 ¡½ĀLÍ ĂLz ¹Ā· Ĉö{é xwÆ³ wĉ ć½wîăºz ¢zwz Ĉâö{ù wĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ĉîĉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹Lz ĂLõvĀ³ ćv¾

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv Ĉ¤åwĉ½¹ ĂõvĀ³ ¢{§ ćv¾z ÷¾å üĉv ¿v ¢Åv ā¹¾í ówÅ½v wúÉ 

 

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ½vÀåv ÷¾ý ½¹ āºÉ ¢åwĉ½¹ ĂõvĀ³ ¢{§ ćv¾z 

,( í xw¸¤ýv wĄzwÆ³ ã¾Õ ¢ÆĊõ ¿v v½ ĂõvĀ³ āºþ¤Å¾å ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5ĂõvĀ³ āºþ¤Å¾å)ºĊþ 

-( îăºz ûvÀĊù ¢úÆé üĉv ½¹ 5xwÆ³ āºýwù¹Ā«Āù ¡wÝĒÕv ÃwÅv¾z Ì¸É ć½wîýw¤Æz wĉ ć½w  ½¹

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ½vÀåv ÷¾ý 

.( ºĊtwúý ¹½vÿ #ówÅ *āwù *¿ÿ½$ ôùwí ¡½ĀÍ Ăz v½ ĂõvĀ³ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ ) 

/( þí ¹½vÿ ½vÀåv ÷¾ý óĀ~ º³vÿ Ăz Ă«Ā£ wz v½ ĂõvĀ³ àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5ĂõvĀ³ àö{ù)ºĊ 

0( ìýwz ÷wý Ċtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v ā¹¾í ówÅ½v v½ ĂõvĀ³ Ăí Ĉîýwz ÷wý ¢úÆé üĉv½¹ 5þ°úă ÿ º üĊ

)ºĊþí }ĉw£ ÀĊý v½ ĂõvĀ³ āºþþí ówÅ½v ìýwz Ă{ÞÉ ÷wý 

1(  Àĉ½vÿ wĄzwÆ³ ¿v ìĊùvºí Ăz Ĉ¤åwĉ½¹ àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăz Àĉ½vÿÉ)¹Ā 

2( zwz v½ ĂõvĀ³ Ăí ºĊă¹ Ĉù ±¾É ¢úÆé üĉv½¹ 5 ¡w´ĊÑĀ£)ºĉv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ćÀĊ¯ Ă¯ ¢ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z wĄ¤ýv ½¹ 
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5 Ă«Ā£ %%% 

( zĀ³ āºþ¤Å¾å xwÆ³ ã¾Õ ć½wîýw¤Æz Ăz wĉ ć½wîăºz ¿v ĂõvĀ³ àö{ù ā¿vºýv Ăz ĂõvĀ³ ìĉ ¢åwĉ½¹ w ĂLõv

)¹ĀÉ Ĉù ¹wĉ¿ wĉ øí 

( Ăz ĂõvĀ³ àö{ù ā¿vºýv Ăz õvĀ³ āºþþí ¢åwĉ½¹ xwÆ³ ć¹Ā«Āù)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv #çÿºþÍ wĉ ìýwz$ Ă 

( ¹ ćwLă ĂLõvĀ³ ĂLĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ûj ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ćºĊöí Ă´æÍ ¢Åv½ ¢úÅ ÿ üĊtw~ ½

½vÿ wĉ ā½¹wÍ)ºĊþí āºăwÊù Ëw· ¶ĉ½w£ ½¹ v½ ā¹ 

 پرداخت ترکيبي:

z ÿ ā¹¾í ¢Év¹¾z ¡ÿwæ¤ù xwÆ³ üĉºþ¯ ¿v v½ Ĉâö{ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz³ ĂÿºþÍ xwÆ ç

)ºĊtwúý Àĉ½vÿ ćºêý ćwă ć¹Ā«Āù ĂÝĀú¬ù ¾ĉ¿ ĈzwÆ³ ¾ă wĉ 

 

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( j ¿v àLö{ù ºLĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈþĊÞù ÿ ôí xwÆ³ üĊõÿv ¢úÆé ÿ¹ üĉv ½¹ 5 üĊÞù *ôí xwÆ³ û

)ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ ¢Év¹¾z 

-( v½ ¹Ā· Ĉ¤Év¹¾z àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù )ºĊtwúý ¹½vÿ 

.( )ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É üĉv )ºĊþí ¹½vÿ v½ ÷¿đ ±¾É 5 ±¾É 

/( ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ çĀå ô³v¾ù )ºĊă¹ ½wÊå v½ ¢{§ ºĊöí v àõwL{ù ¿

)ºĊă¹ Ăùv¹v ¹ĀÉ ¢Év¹¾z wĄýj 
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0( ôLí xwLÆ³ ¢úLÆé Ăz wúý ûwîù ĂîĊýwù¿ wĄzwÆ³ ĂĊöí ¢{§ ¿v Ä~ ½vÿ ûÿºLz ¢Låwĉ ówLê¤ýv ¹

 ºĊöí ¡wÝĒÕv û¹¾íEnter ówLê¤ýv ½wîăºz xwÆ³ ¢úÆé Ăz wúý ûwîù w£ ºĊă¹ ½wÊå v½  vºLĊ~

)ºþí 

1( þí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹ĀÉ Àĉ½vÿ ûj Ăz àö{ù ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈéÿºþÍ 5 ½wîăºz xwÆ³ ĂLí )ºĊ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý #xwÆ³ ć¹Ā«Āù$ xwÆ³ āºýwù ôzwêù ½¹wí ½¹ 

Ą¤ýv ½¹LÉ ©½¹ ûvÀLĊù ĂLz ºþLÅ üLĉv ¢L{§ wLz )ºLĊă¹ ½wLÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« w ¿v āº

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv Ĉzw¸¤ýv çÿºþÍ xwÆ³ Ăz àõw{ù ÛĀú¬ù ÿ āºÉ ¾Æí Ĉzw¸¤ýv ćwĄzwÆ³ 

 تقسيم سرمایه:

)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv xwÆ³ üĉºþ¯ üĊz Ăĉwù¾Å øĊÆê£ ćv¾z ÷¾å üĉv ¿v 

 

ă wz ¾æý üĉºþ¯ ów¨ù ûvĀþÝ ĂzĀ· ĈLù ûĀLþív ºLýv ā¹¾í ÄĊÅm£ v½ ćv ĂÆÅĀù ÿ āºÉ ìĉ¾É ø ºLþăv

½ Ăĉwù¾LÅ àLö{ù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )¢Åv Ă¤Év¼ñ Ăĉwù¾Å ½vºêù Ă¯ Ì¸É ¾ă ¹ĀÉ Ì¸Êù üĊLz v

¹½vÿ ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å ôí àö{ù vº¤zv ºĉwz Ăí ¢Åv ¾í» Ăz ÷¿đ )ºþþí Ĉù È¸~ xwÆ³ üĉºþ¯ ºLÉwz āºÉ 

øĊÆê£ v½ àö{ù üĉv ûvĀ¤z w£ ¾Lí ¹½vÿ ĂLĊ³w¤¤åv ½¹ v½ ĂĊõÿv ¡wÝĒÕv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹$ ¹¾íIøĊLÉwz ā¹  àLö{ù

ć¹ĀL«Āù IçÿºþLÍ ć¹ĀL«Āù IĈîýwz ćwĄzwÆ³ ć¹Ā«Āù ÛĀú¬ù Ăí ¢Åv āºÉ Ă{Åw´ù ĂĊõÿv Ăĉwù¾Å 

½¹ ÿ ĈL¤·v¹¾~ ćwLĄî¯ ¡ÿwLæ£ ĂLz wù ÿ ûv½wîýw¤Æz ÿ ûv½wîăºz ¡ÿwæ£ Ăz wù IÃwþ«v ĂĊõÿv ĈLù Ĉ¤åwLĉ

¾Å øĊÆê£ ćv¾z )#ºÉwz³ āÿ¾Lñ ¾ĉ¿ ĈþĊÞù xwÆ³ Iìĉ¾É ¾ă ćv¿v Ăz vº¤zv iwí¾É üĊz Ăĉwù ôLí xwLÆ

5 ºĊtwúý ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù Ä Å )ºĊtwúý Ĉå¾Þù Ăĉwù¾Å 

,( )ºĊþí ¹½vÿ Ăýwñvº« ¡½ĀÍ Ăz v½ wí¾É ¿v ìĉ ¾ă Ăĉwù¾Å àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

-( úý xw¸¤ýv v½ ć¾òĉ¹ xwÆ³ ¾ă wĉ iwí¾É ¿v Ĉîĉ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 üĊÞù)ºĊtw 

.( )ºĊă¹ ½wÊå v½ ¢{§ ºĊöí ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ ÷¿đ ±¾É 5 ±¾É 
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/(  wí¾É ôí Ăĉwù¾Å ÛĀú¬ù$ ºĊă¹ Ăùv¹v iwí¾É ôí Ăĉwù¾Å û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ çĀå ô³v¾ùz wLz ºLĉw

)#ºÉwz ¾zv¾z ºĊþí øĊÆê£ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ćv Ăĉwù¾Å 

0( ê£ v½ ûj àö{ù øĊăvĀ· Ĉù Ăí ćv Ăĉwù¾Å xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½wîăºz xwÆ³ ºLĊþí øĊLÆ½ v

ù¾LÅ xwÆ³ ÷vºí Ăz ÓĀz¾ù Ăĉwù¾Å øĊÆê£ üĉv Ăí ºĊĉĀòz Ĉ£½w{Ý Ăz wĉ )ºĊþí xw¸¤ýv ĈLù Ăĉw

)¹ĀÉ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« wĄ¤ýv ½¹ 

  : دارایي های ثابت

Ąýj ÿ ºĊtwúý ¢{§ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ v½ ¢zw§ ćwĄĊtv½v¹ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzĊ´LÎ£ v½ w ĂLþĉÀă wLĉ ²

)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ Ĉtv½v¹ Ăz ÓĀz¾ù ¹½vĀù ¾ĉwÅ ÿ ëĒĄ¤Åv 

 

 ÷¾å üĉv ¢Åv½ ¢úÅ ¢úÆé ½¹/ 5 ¢Åv ¾ĉ¿ ±¾É Ăz wĄýj ¹¾z½wí Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ĂþĉÀñ 

,( )ºĊþí Ĉù ¢{§ v½ ¢zw§ ćwă Ĉĉv½v¹ ¢úÆé üĉv ½¹ 5¢zw§ ćwă Ĉĉv½v¹ ¢{§ 

 

,-,( Ċtwúý ¹½vÿ v½ Ĉtv½v¹ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉtv½v¹ ÷wý)º 

--,( ¾LÚý ½¹ ¢Lzw§ ĈLtv½v¹ üLĉv ćv¾Lz Ăí ĈþĊÞù xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉtv½v¹ üĊÞù ºí 

£ ĈLtv½v¹ ćwĄzwLÆ³ āÿ¾Lñ ¾Lĉ¿ Ē{é ºĉwz xwÆ³ üĉv )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ºĉv Ă¤å¾ñ äLĉ¾Þ

ĈýĀLîĉj ćÿ½¾z IºĊþí äĉ¾Þ£ ćºĉº« üĊÞù xwÆ³ ºĊăvĀ¸Ċù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºÉwz āºÉ 

 ìĊöí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ üĊÞù ºí ÷wý ôzwêù ĂíĊþí äĉ¾Þ£ v½ ºĉº« üĊÞù xwÆ³ ÿ ºĊþí )º 
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.-,( )ºĊþí ¹½vÿ v½ Ĉtv½v¹ Ç¿½v ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉõwĉ½ Ç¿½v 

/-,( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Ĉtv½v¹ ºĊæù ¾úÝ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ã¾Îù ¡ºù 

0-,( L·v¹¾~ ûj ¿v ĈLtv½v¹ àö{ù Ăí ĈþĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½wîýw¤Æz xwÆ³ ¢

îĊ£½ĀÍ ½¹)ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¢Åv āºÉLÉ ºLĉwz ºLĊtwúý xw¸¤ýv v½ ìýwz Ă ā½wú

)ºĊþí ¹½vÿ ÀĊý v½ ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ 

1-,( ù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É üĉv Ăí ºĊþí ¹½vÿ v½ ÷¿đ ±¾É 5 ±¾É Ĉ

)ºþí  

-( ½vÿ v½ ûj ëĒĄ¤LÅv ºĉwz ¹½¼ñ Ĉù ¢zw§ Ĉĉv½v¹ ¢{§ ¿v Ăí ĈõwÅ ¾ă ćv¿v Ăz 5ëĒĄ¤ÅvL£ ºLĊþí ¹ w

ā½ÿ¹ ûj ¹ĀÅ ¿v ëĒĄ¤Åv àö{ù  ¢úLÆé ½¹ ówLÅ üĊĊÞ£ wz ¢úÆé üĉv ½¹)¹ĀÉ øí"ówLÅ" vÿ ÿ ¹½

¤LÅwí ĈLtv½v¹ Ç¿½v ¿v ¢úLÆé üĉv ½¹ āºÉ üĊĊÞ£ ûvÀĊù Ăz ĂýwĊõwÅ ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă û¹¾í ĈLù Ă

)¹ĀÉ Ĉù øí ā½ÿ¹ ûj ¹ĀÅ ¿v āºÉ ¹½vÿ àö{ù ÿ ¹ĀÉ 

 

.( ÈĉvÀåv v½ ¹Ā· Ĉĉv½v¹ Ç¿½v ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉĉv½v¹ Ç¿½v û¹ÿÀåv  ºLĊă¹Lz ½ĀLÕ Ă

 ¢É¼ñ ¿v ºÞz Ăí ¢Åv ÀĊù ìĉ wúÉ Ĉĉv½v¹ ów¨ù- ºĊþîĊù ¾ĊúÞ£ wĉ ðý½ v½ ûj wúÉ ówÅ  ćv¾z ÿ

 ¡v¾ĊúÞ£ üĉv-++I+++  ¹ºÝ ówÅ ¢úÆé  ½¹ ¡½ĀÍ üĉv ½¹ ºĉ¿v¹¾~ Ĉù ĂþĉÀă ówĉ½- é ½¹ ¢úÆ

 øé½ Ĉĉv½v¹ Ç¿½v-++I+++ Ċþí Ĉù xw¸¤ýv v½ ĈzwÆ³ IüĊÞù xwÆ³ ÿ ôí xwÆ³ ¢úÆé ½¹ ÿ º

)ºĉv ā¹¾í ā¹wæ¤Åv ÀĊù ¾ĊúÞ£ ¢Ą« Ăí 

 



 90 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

 

/(  )ºĊþí ã¼³ v½ ¹Ā· Ĉtv½v¹ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5¢zw§ ćwă Ĉĉv½v¹ ã¼³đ» ĂLz ÷¿ ¾Lí

¿v ¾LÚý ¹½ĀLù ĈLĉv½v¹ ćv¾Lz ĂLí ºĊþí ā¹wæ¤Åv ĂþĉÀñ üĉv ¿v ºĊývĀ£ Ĉù Ĉýwù¿ wĄþ£ ¢Åv ć ĂLþĉÀñ 

¹¾îý ā¹wæ¤Åv ëĒĄ¤Åv ÿ Ĉĉv½v¹ Ç¿½v ÈĉvÀåvºĊÉwz ā 

 گزارشات حسابداری :

 اسناد حسابداری :

Êù v½ āºÉ Ì¸Êù ¶ĉ½w£ ÿ¹ üĊz āºÉ ½¹wÍ ¹wþÅv ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wztwúý āºăw ÿ ºĊ

½Ā¤íwå I¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý wĄýj ¢ÆĊõ Ăí ºþÅ ¾ă ćÿ½ ¾z ¢Åv½ ìĊöí wz wz Ô{£¾ù 

 xwÆ³ ¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ  āºăwÊù v½ ºþÅÿ ºLĊýÀz ÃĀLîÞù ºþLÅ wLĉ ±ĒÍv Iã¼³ v½ ºþÅI āºăwÊù v½  wLĉ

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ½w{ýv ÿ ºþÅ ¢{§ ¶ĉ½w£ 

 

 ¢úÆé ½¹ ÷¾å ćđwz ½¹āºÉ ½¹wÍ ¹wþÅv j ½¹ āºLÉ ½¹wÍ ¹wþÅv ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉýwù¿ ā¿wz ºLĊþ{z v½ û

 ā¹¾í ¹½vÿ v½ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ  ìĊ£ ºĊþĊ{z v½ āºÊý ã¼³ ¹wþÅv Ôêå"ĉw£ ¹wþÅvāºLÊý ºĊ" 

 ºĉ½vÀz v½ xwL¸¤ýv ¡½ĀLÍ ½¹ ÿ ºLă¹ Èĉwúý üĊÞù wĉ ôí ²ÖÅ ½¹ v½ ¹wþÅv Ăí ºĊþí Ì¸Êù ÿv ¹wþLÅ

 ÿ ºĊþí Ì¸Êù øă v½ ÜĊú¬£ ¿wz ĈÞĊú¬£ )ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊöí ¹wþÅv āºăwÊù ¢Ą« 
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þÅ ā½wúÉ ½¹wí üĊõÿv ½¹ đwz óÿº« ½¹ ów³º¶ĉ½wL£ II ûwLù¿I LÅ āºLþþí ½¹wLÍ ½ĀL£v¾~v ÷wLýºþI ½wL{ývI 

#¹ĀÉ Ĉù À{Å ¢úÆé üĉv ºþÅ û¹¾í ºĊĉw£ ¡½ĀÍ ½¹$¢ĊÞÑÿ  ¡w´ĊLÑĀ£ ¢L{§ ¡½ĀLÍ ½¹$ ±¾LÉ ÿ

#¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý āºÉ ¢{§ ¡w´ĊÑĀ£ ¹vºÞ£ ºþÅ ćv¾z  )ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz 

 Ăúí¹ ºþÅ ¡w´ĊÑĀ£ ¢{§ ÿ āºăwÊù ćv¾z"ºþÅ ¡w´ĊÑĀ£"  ¡½ĀÍ ½¹Lă½Ā¤íwå ûºLĉ¹ ćv¾Lz ¿wĊý ćw

 ºĊöí ºþÅ wz Ô{£¾ù"Ô{£¾ù ćwă½Ā¤íwå"  ĂLúí¹ ºþLÅ ¾Lă ±ĒLÍv èzvĀLÅ āºăwLÊù ćv¾Lz ÿ" èzvĀLÅ

±ĒÍv"  ºĊöí ºþÅ |w¯ ćv¾z ÿ"ºþÅ |w¯" )ºĊă¹ ½wÊå v½ 

LÚý ¹½ĀLù ºþLÅ ćÿ½¾Lz ¡v¾ĊĊâ£ ÷w¬ýv ćv¾z )ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz ºþÅ ¡wĊtÀ« ÷ÿ¹ ½¹wí ½¹ ìLĊöí ¾

wĊtÀ« w£ ºĊþí)¹ĀÉ ā¹v¹ ûwÊý ½¹wí ½¹ ûj ¡ 

Lĉ¿ ¹½vĀLù ôùwLÉ ĈĉĀLþù ĂLí ºĊă¹ ½wÊå v½ Ãÿwù ¢Åv½ ¢úÅ ºĊöí ºþÅ ćÿ½¾z ¡wĊtÀ« ¢úÆé ½¹ ¾

5 ¹ĀÉ Ĉù ¿wz wúÉ ćv¾z 

 

,( ºþÅ ¡w´ĊÑĀ£  5 ºþÅ ¡w´ĊÑĀ£ ¢{§ ÿ āºăwÊù ćv¾zĂLí ºĊþí Ĉù ā¹wæ¤Åv ĂþĉÀñ üĉv ¿v  ĈLù

Ċþí ¢{§ v½ ûj Ëw· ¡w´ĊÑĀ£ ºþÅ ¾ă ćv¾z ºĊývĀ£¡w´ĊLÑĀ£ ćºLÞz ćwLă ĂÞ«v¾ù ½¹ w£ º  v½

)ºĊþĊ{z 

-( wz āºÉ ¢{§ Çÿ¾å wĉ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ćv¾z ºþÅ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ô{£¾ù ćwă½Ā¤íwå āºăwÊù wLz ºLÉ

úă ºþÅ üĉv Ăz Ô{£¾ù ½Ā¤íwå ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv ¹ĀLÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¡wĊtÀ« wz āv¾Lí ĈLù Ă

~ ½¹ ûvĀ£ IāºÉ ¿wz ā¾¬þýv v½ ½Ā¤íwå ćÿ½ ÷¿đ ¡wĊöúÝ)ºĊă¹ ÷w¬  



 92 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

.( ìLĉ I xwÆ³ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5 xwÆ³ ìĉ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ 

)ºĊþí āºăwÊù v½ Ëw· xwÆ³ 

/( Ċý ć½w« ½Ā£v¾~v ÿ ºÉw{ý ì¯ wĉ ½Ā¤íwå Ăz Ă¤Æzvÿ wúÉ ºþÅ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ºþÅ ã¼³²ÖÅ wz À 

LĊþí ã¼L³ ĂþĉÀñ üĉv ĂöĊÅÿ Ăz v½ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù ºÉwz ¾ĉºù ĈÅ¾¤Å¹LÉv¹ ĂL«Ā£ ĈLõÿ )º Ă¤

 ćĀLþù ½¹ āºÉ ã¼³ ¹wþÅv ¢úÆé ½¹ ºþÅ āºþþí ã¼³ Ì¸É ÷wý wz āºÉ ã¼³ ¹wþÅv ºĊÉwz

Lz ÓĀLz¾ù ¢úÆé ¿v ºĉwz ì¯ ÿ ½Ā¤íwå ã¼³ ¢Ą« üúÑ ½¹ ¹ĀÉ Ĉù Ĉýwòĉwz ¡wÉ½vÀñ ¾ĉwÅ Ă

)ºĊþí ĂÞ«v¾ù ì¯ āºăwÊù ÿ wă½Ā¤íwå āºăwÊù 

0( ¤íwå Ăz Ă¤Æzvÿ wúÉ ºþÅ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ºþÅ ²Ċ´Î£¿v ā¹wæ¤Åv wz ºÉw{ý ì¯ wĉ ÿ ½Ā ĉÀñ üĉv Ăþ

ÓĀz¾ù ¢úÆé ¿v ºĉwz ì¯ ÿ ½Ā¤íwå ²Ċ´Î£ ¢Ą« üúÑ ½¹ ºĊþí ±ĒÍv v½ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù  ĂLz

)ºĊþí ĂÞ«v¾ù ì¯ āºăwÊù ÿ wă½Ā¤íwå āºăwÊù 

1( Lĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºÉw{ý ì¯ ÿ ½Ā¤íwå Ăz Ă¤Æzvÿ wúÉ ºþÅ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ÃĀîÞù ºþÅ ĂLþĉÀñ ü

þÅ ºĊývĀ£ ĈùMwêĊé¹ ćºþÅ ÃĀîÞù ºþÅ$ )ºĊþí ½¹wÍ ÃĀîÞù º  ¢Åv āºÉ ā¹½Ā· ºþÅ ÄîÝ

#)ºþí Ĉù Ĉ¨þ· v½ ºþÅ ½¹ āºÉ ÷w¬ýv ówúÝv ĂĊöí ÿ 

2( ºĊLÉwz ā¹¾Lí ¢{§ āw{¤Év Ăz v½ ½w{ýv ½Ā¤íwå ¢{§ ÷wòþă ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ½w{ýv ¾ĊĊâ£ æ¤LÅv wLz ¿v ā¹w

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ½w{ýv ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv 

3( 5 ¶ĉ½w£ ¾ĊĊâ£ ĂLþĉÀñ üLĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºÉwz āw{¤Év ºþÅ ¢{§ ¶ĉ½w£ Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ývĀ£ ĈLù ºLĊ

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¶ĉ½w£ 

4( 5 ºþÅ ºĊĉwý ÷ºÝ*ºĊĉw£  ºþÅ ºĊĉwý ÷ºÝ wĉ ºĊĉw£ ¢Ą«ā¹wæ¤Åv )¹ĀÉ Ĉù 

,+( ÷wú£ ºĊĉw£ vþÅw¹  ¢Ą« 5÷wú£ ºĊĉw£ vþÅw¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

,,(  ÷ºÝ÷wú£ ºĊĉw£ vþÅw¹  ¢Ą« 5÷wú£ ºĊĉw£ ÷ºÝ vþÅw¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

,-( Āò°Ċă ûwLîù ûj ¿v ºLÞz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ºþÅ ć¿wÅ ĈĉwĄý ¢Ą« 5 ºþÅ ć¿wÅ ĈĉwĄý ĂLý

)¹½vºý ¹Ā«ÿ ºþÅ ½¹ ć¾ĊĊâ£ 

,.( ÷wú£ ć¿wÅ ĈĉwĄý vþÅw¹ ÷wú£ ć¿wÅ ĈĉwĄý 5 vþÅw¹  ûj ¿v ºLÞz ĂLí ¹ĀLÉ ĈLù ā¹wæ¤LÅvù ûwLî

 ½¹ ć¾ĊĊâ£ ĂýĀò°ĊăvþÅw)¹½vºý ¹Ā«ÿ ¹ 

 

Ā£ Ĉù wĄ¤ýv ½¹)ºĊă¹ ½wÊå v½ Ĉöí |w¯ ºĊöí ¹wþÅv ĂĊöí |w¯ ćv¾z ºĊýv 
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 5 Ă¤îý¾L¤öĊå ûwLîùv ĂLí ¹ĀLÉ Ĉù ¿wz ¾¤öĊå ówúÝv ā¾¬þ~ ûĀ¤Å ¾ă ûvĀþÝ ćÿ½ ¾z ìĊöíwz  ¾Lz ¹wþLÅv

 ºþí Ĉù wĊĄù wúÉ ćv¾z v½ Ëw· ø¤ĉj ÃwÅv) 

 5  #وضعيت گردش یك حسابدفتر معين )

 

 

ÿºþÍ ºþýwù xwÆ³ ìĉ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ ûºĉ¹ ćv¾z¹wæ¤LÅv ĀLþù üĉv ¿v ûvĀ£ Ĉù ))) ÿ ìýwz I ç )¹¾Lí ā

v ćv¾Lz )ºLĊþĊ{z v½ āwLù ìĉ ćwĄ¤ýv w£ vº¤zv ¿v çÿºþÍ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ ºĊăvĀ· Ĉù ºĊþí Ï¾å ½wLí üLĉ

5ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù 

,( í xwÆ³ ¢úÆé ½¹ĉ¹Ā«Āù xwÆ³ I ôćwĄ ºêý ć)ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

-( ¹¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ çÿºþÍ I üĊÞù xwÆ³ ¢úÆé ½)ºĊþí xw 

.( ¹Lù āwLù ¶ĉ½w£ I ¶ĉ½w£ w£ L ¶ĉ½w£ ¿v ¢úÆé ½ MĒ¨Lù$ )ºLĊþí Ì¸LÊù v½ ¾LÚý ¹½Ā+,*+1*,.42  wL£

.,*+1*,.42 #)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊöí ÿ 

¡wĊöúÝ ÷w¬ýv ćv¾z  ćÿ½¾z ćÿ½ äz¹½ ¾ăLĊă¹ ½wLÊå v½ ÃÿwLù ¢LÅv½ ¢úLÅ ºLĊöí¾Úý ¹½Āù äĉ¹½ º

5 ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¹½vĀù ôùwÉ ĈĉĀþù 
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( ĉw£ 5 ºĊ¹ĀLÉ ºLĊĉw£ āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý äĉ¹½ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈÞévĀù ćv¾z ĂþĉÀñ üĉv  ðLý½ ĂLz ÿ

Ċă¹ Ĉù ÷w¬ýv xwÆ³ üĉv ćv¾z Ăí ćºÞz ¡wÉ½vÀñ ½¹ w£ ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ºĉwĊz ½¹ À{ÅĂLz ¿wĊý º 

)ºÉw{ý äĉ¹½ üĉv ĈÅ½¾z 

(  üĉv 5 ºĊĉw£ ¿v ãv¾Îýv½ ºĊĉw£ ¿v ãv¾Îýv ćv¾z ĂþĉÀñĈù āºÉ xw¸¤ýv äĉ¹ )ºÉwz 

( ù üLĉv wLz Ô{£¾Lù ćwLă½Ā¤íwå ºLĊývĀ£ ĈLù ĂLþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5 Ô{£¾ù ćwă½Ā¤íwå āºăwÊ

¾LÚý ¹½ĀLù ½Ā¤íwå øă ¾ÖÅ ¾ă ćÿ½ ìĊöí ½wzÿ¹ wz$ ºĊþí āºăwÊù v½ ¢·v¹¾~ wĉ ¢åwĉ½¹  ÈĉwLúý

#)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ 

( í āºăwÊù¹wÍ Ì¸É ÷wý wz āv¾úă ôùwí ¡½ĀÍ Ăz v½ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù 5 ºþÅ ô ºþLÅ āºLþþí ½ ÿ

 ¡wĊtÀ« ĂĊêz)ºĊþí āºăwÊù 

( åÈĉwLúý ĂLz ĈÍw· Ôĉv¾É wĉ àö{ù ÃwÅv¾z v½ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5 ¾¤öĊ  ½¹

)ºĉ½ÿj 

 Üú« Iô{é ¿v Ç¹¾ñ*āºýwù ûwĉw~ ½¹ Ăíºĉ¹ ćv¾z )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÀĊý xwÆ³ āºýwù ÿ ¢ĊÞLÑÿ û

öí ćÿ½¾z ć½v¹Āúý ¡½ĀÍ Ăz xwÆ³ Ç¹¾ñ ºĊ"½v¹Āúý" )ºĊþí ìĊöí 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ÀĊý ĈöĊÒæ£ ćwă xwÆ³ Ç½vÀñ I ĈöĊÒæ£ ĂþĉÀñ ìĊ£ xw¸¤ýv ¡½ĀÍ ½¹ 

 ø¤ĉj ćÿ½ ìĊöí ¡½ĀÍ ½¹ͼô{é ¿v Ç¹¾ñ*āºýwù"  āºăwÊù ¢õw³v Ç¹¾Lñ ÿ ô{é ¿v āºýwù üĊz ôL{é ¿

)¹ĀÉ Ĉù w¬zw«  

 دفتر کل )وضعيت گردش حساب کل( :

xw¸¤ýv ¿v ºÞz ÷¾å üĉv ½¹ wúý wúÉ ćv¾z v½ ôí ¾¤å¹ ¾Úý ¹½Āù Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ÿ ôí xwÆ³ºă¹ Ĉù Èĉ) 

)¹ĀÉ Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ćwă ĂþĉÀñ ¾ÖÅ ¾ă ćÿ½ ¾z ¢Åv½ ìĊöí wz 

( ù üLĉv wLz Ô{£¾Lù ćwLă½Ā¤íwå ºLĊývĀ£ ĈLù ĂLþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5 Ô{£¾ù ćwă½Ā¤íwå āºăwÊ

¾ă ćÿ½ ìĊöí ½wzÿ¹ wz$ ºĊþí āºăwÊù v½ ¢·v¹¾~ wĉ ¢åwĉ½¹ ¾LÚý ¹½ĀLù ½Ā¤íwå øă ¾ÖÅ  ÈĉwLúý

#)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ 
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( ù ÿ ºþLÅ āºLþþí ½¹wÍ Ì¸É ÷wý wz āv¾úă ôùwí ¡½ĀÍ Ăz v½ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù 5 ºþÅ ôí āºăwÊ

)ºĊþí āºăwÊù ¡wĊtÀ« ĂĊêz 

( £ ðLý½ ĂLz ÿ ¹ĀLÉ ºLĊĉw£ āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý äĉ¹½ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈÞévĀù ćv¾z ĂþĉÀñ üĉv 5 ºĊĉw

 ā¹wæ¤Åv ºĉwĊz ½¹ À{ÅĊă¹ Ĉù ÷w¬ýv xwÆ³ üĉv ćv¾z Ăí ćºÞz ¡wÉ½vÀñ ½¹ w£ ¹ĀÉ Ĉù ĂLz ¿wĊý º

)ºÉw{ý äĉ¹½ üĉv ĈÅ½¾z 

( v)ºÉwz Ĉù āºÉ xw¸¤ýv äĉ¹½ ºĊĉw£ ¿v ãv¾Îýv ćv¾z ĂþĉÀñ üĉv 5 ºĊĉw£ ¿v ãv¾Îý 

 5دفتر روزنامه )وضعيت گردش حسابها

 ôí ÷¾å üĉv ½¹ wúÉ ćwĄ¤·v¹¾~ ÿ wĄ¤åwĉ½¹ĉ Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ÃwÅv ¾z ¹wþÅv ā¿wz wÊù ôzwéÉwz Ĉù āºăw)º 

 وضعيت گردش حسابهای تفضيلي :

Æé ½¹ )ºĊþí āºăwÊù v½ ĈöĊÒæ£ ćwĄzwÆ³ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz xwÆ³ ¢ú

½ ¾LÚý ¹½ĀLù ĈýwLù¿ ā¿wLz ¶ĉ½wL£ ¢úÆé ½¹ ÿ ā¹¾í Ì¸Êù v½ ¾Úý ¹½Āù ćwĄzwÆ³ I üĊÞù ÿ ôí ¹½vÿ v

 āºăwÊù ºĊöí ÿ ºĊtwúý)ºĊă¹ ½wÊå v½ 

wLí ¾Lĉ¿ ÿ ºLĉj ĈLù ½¹ ÈĉwLúý Ăz ĈöĊÒæ£ xwÆ³ ½¹ ¹Ā«Āù àö{ù ÿ xwÆ³ ûvĀþÝ I xwÆ³ ā½wúÉ ½¹

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÛĀú¬ù 

 5 گردش یك حساب کل )مجموع(

 I xwÆ³ ā½wúÉ āºăwÊù ºĊöí û¹¾Êå wz Ĉýwù¿ ā¿wz ÿ ôí xwÆ³ xw¸¤ýv wz ÷¾å üĉv ½¹vĀþÝ ÿ xwÆ³ û

ĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz #ôí xwÆ³ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù üĊÞù ćwĄzwÆ³$ ôí xwÆ³ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù àö{ù Ăí )º

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé 

 اسناد و دفاتر رسمي : 

 Ić½vºzwLÆ³ ¹wþÅv ºĊývĀ£ Ĉù ā¾¬þ~ üĉv ½¹ÿ½ ¾L¤å¹Lú¬ù ĈõwLĉ½ Äí¹½wLí ÿ ôLí ¾L¤å¹ IĂLùwý¿ÛĀ  v½

ºĊþí āºăwÊù 
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Ċĉw~ ½¹¾¬þ~ üĊúă ½¹ ôí ¾¤å¹ ÿ Ăùwý¿ÿ½ ¾¤å¹ ÷¾å üā  ¹vºÞ£ xw¸¤ýv ûwîùv¤å¹ ćwă ¾ÖÅĂLùwý¿ÿ½ ¾  ÿ

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ |w¯ ÷wòþă ćºþz Ă´æÍ ¢Ą« ôí ¾¤å¹ 

 وضعيت گردش حسابهای کل :

)ºă¹ Ĉù Èĉwúý āºÉ Ì¸Êù Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ½¹ v½ ôí xwÆ³ ¾ă Ç¹¾ñ āºýwù 

 5 ستوني 6آزمایشي  تراز

 ¿v¾£ ûºĉ¹ ćv¾z1 Åôí ćwĄzwÆ³ ĈýĀ¤üĊÞù IĈöĊÒæ£ I ìLĉ ½¹ ËwL· ôLí xwLÆ³ wĉ ā¿wLz ¸ĉ½wL£Ĉ 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv wă ĂþĉÀñ üĉv ¿v üĊÞù 

 



 97 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

 5 ترازنامه و صورتحساب سود و زیان

ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¹ĀÅ ûvÀĊù üĊþ°úă ÿ Ăĉwù¾Å ÿ Ĉtv½v¹ ÛĀú¬ù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz)¹ 

 

« ûwĉw~ ÿ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ vº¤zv ÷¾å üĉv ½¹ĀLù ½wL{ýv ÷wLý üĊLþ°úă ÿ ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù ¢Ą½¹ ¾LÚý ¹½ 

Ëw· ½w{ýv ÃwÅv ¾z ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù Ăz ôĉwú£ ÿ ½w{ýv ºþ¯ ü¤Év¹ ¡½ĀÍI Lù xw¸¤ýv v½ºLĊþí Ĉ ÿ 

 āºăwÊù Ăúí¹ û¹¿ ¿v ºÞz¢Åv āºăwÊù ôzwé ¾ĉ¿ ¹½vĀù 

,(  ¾Úý ¹½Āù Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ÃwÅv ¾z v½ ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ 5 ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ xwÆ³ ¡½ĀÍ¹ Ĉù Èĉwúýºă) 

-( )ºă¹ Ĉù Èĉwúý v½ Ăùwý¿v¾£ 5 Ăùwý¿v¾£ 

.(  ć¾LĊñ Ç½vÀñ ćwĄ¤ýv ÿ vº¤zv ½¹ Ăí ĈÅwþ«v ¢ÆĊõ 5 wÖ· ¢ÆĊõ ÿ ºLý½v¹ ĈLæþù ć¹ĀL«Āù¹ ½

)ºă¹ Ĉù Èĉwúý v½ ºý½v¼ñ Ĉù Ĉæþù ¾Ċ§w£ ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù 

/( ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù Àĉ½ wĉ¿ ÿ ¹ĀÅ ¢ÆĊõ āºăwÊù Ăúí¹ û¹¿ ¿v Ä~ ÷¾å üĉv ½¹ 5z¾ù û ĂLz ÓĀ

¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý vº« ¡½ĀÍ Ăz Äþ« ¾ă) 

ív ¢ù¾å wz Ç½vÀñ ©v¾¸¤Åv wĉ ÿ Ç½vÀñ |w¯ Ăz ÷vºév ºĊývĀ£ Ĉù ÀĊý ā¾¬þ~ üĊĉw~ ½¹ºĊĉwúý ôÆ) 
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 :صورتحساب افراد 

 

ĈĉwLĄõĀ~ ÿ ¡ĒùwLÞù ĂLĊöí ĈþÞĉ$ ¹Ā· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ¿v Ĉîĉ xwÆ´£½ĀÍ ºĊăvĀ¸z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹  ĂLí

É óºz ÿ ¹½ wúÉ üĊz xwLÆ´£½ĀÍ ĂLþĉÀñ I ć½vºzwÆ³ ¡wÉ½vÀñ ćĀþù ¿v )ºĊþĊ{z v½ #¢Åv āºv v½ ¹v¾Lå

)ºĊþí xw¸¤ýv 

LĊù ÿ¾Lzÿ½ ½¹wLí ½¹ )ºLĊþí xwL¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ ã¾Õ ÷wý xwÆ´£½ĀÍ ¢úÆé ½¹ ûvÀ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ì¸É #xwÆ³ āºýwù$ ć½wîýw¤Æz wĉ ć½wîăºz 

¶ĉ½w£ ¿v ¢úÆé ½¹  ¶ĉ½wL£ üLĉv½¹ Ì¸É xwÆ´£½ĀÍ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉýwù¿ ā¿wz I ¶ĉ½w£ w£ L½ ºLĊþĊ{z v

)ºĊă¹ ½wÊå xwÆ´£½ĀÍ ûºĉ¹ ćv¾z v½ āºăwÊù ºĊöí ÿ ºĊþí }ĉw£ 

 Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz āºýwù üĊþ°úă ÿ ć½wîýw¤Æz wĉ ć½wîăºz I ±¾É I ¶ĉ½w£ üĊtw~ ½¹wí ½¹jv¾Lz ĂLí ºĉ ć

 Ĉù ¢úÆé ¾ă wz Ô{£¾ù ćwă½Ā¤íwå ûºĉ¹wå w£ ¹¾í ìĊöí ôzv¹ ¾Úý ¹½Āù äĉ¹½ ćÿ½¾z ûvĀ£ ćwLă½Ā¤í

)¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ûj wz Ô{£¾ù 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÀĊý ½Ā¤íwå ¡wĊtÀ« ¡wĊtÀ« ìĊ£ ü¤Év¼ñ ¡½ĀÍ ½¹ 

v¾Lz )¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ Èĉwúý Ì¸É xwÆ³ āºýwù ÿ Üú« I ô{é ¿v Ç¹¾ñ ÷¾å üĉv ¢úÆé üĉ¾·j ½¹ ć

w¯ ĂþĉÀñ Ì¸É xwÆ³ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ |w¯ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ | 
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ÿ½ ¢LÅv½ ìĊöí wz üĊþ°úă ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ô{£¾ù ½Ā¤íwå ¾ÖÅ ¾ă ćÿ½ ¾z ìĊöí ôz¹ wz ¾Lă ć

ºĊþí Ĉù āºăwÊù ā¹wæ¤Åv ćv¾z Ĉĉwă ĂþĉÀñ ¾ÖÅ 

 Ăúí¹ û¹v¹ ½wÊå wz ÷¾å üĉv Ăí ¢Åv ¾í» Ăz ÷¿đ %%%F7 Ã¾¤Å¹ ôzwé Ăùwý¾z ćw¬í ¾ă ½¹ ) ¢Åv 

 بدهكاران/ بستانكاران :

w¤LÆz wLĉ ½wîăºLz ćwLă xwLÆ³ wLĉ ½wîýw¤Æz wĉ ½wîăºz ćwă xwÆ³ ã¾Õ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹ v½ ½wîý

ºĊþí āºăwÊù 

 

¾LÕ xwLÆ³ ÛĀLý ¢úLÆé ½¹ ÿ ºLĊþí ĈLù xwL¸¤ýv v½ ½wîýw¤Æz wz ½wîăºz ±Āý ¢ÆĊõ ÛĀý ¢úÆé ½¹ ã

 wĉ wă xwÆ³ ĂĊöí xw¸¤ýv v½ wă xwÆ³LÝĒÕv ĂLí ºĊýÀz v½ āºăwÊù ºĊöí Ä Å ÿ ºĊþíùwLÉ ¡w ºLí ô

 IxwÆ³IxwÆ³ āºýwù IxwÆ³ ûvĀþÝ ¹ ÈĉwLúý Ĉzw¸¤ýv ºĊÅ½¾Å wz āºýwù IāºÉ ºĊÅ½¾Å āºýwù ĈLù ā¹v

)¹ĀÉ 

Å ½¹ %%ú ÷¾å ¢Åv½ ¢)¹½v¹ ¹Ā«ÿ û¹¾í ¾¤öĊå ćv¾z Ĉĉwă ĂþĉÀñ 

©v¾¸¤Åv Ić¾¤Êù Ăz āw£Āí ÷wĊ~ ówÅ½v Ăúí¹ ÷¾å üĊĉw~ ½¹ %%#ôÆív Ăz$ «ÿ Ç½vÀñ |w¯ ÿ)¹½v¹ ¹Ā 
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 : عملكرد شاتسایر گزار

 کتورها :اف

 

Å ½¹ ûĀþíw£ Ăí ćºĉ¾· ¿v ¢Êñ¾z  ÿ Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾zÿ ºĉ¾· ÿ Çÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ûºĉ¹ ćv¾z ø¤LÆĊ

ĀL£ ĈLù )ºLĊþí ĈLù Ì¸LÊù  ½Ā¤íwå ÛĀý I ½Ā¤íwå ÛĀý ¢úÆé ½¹ Ăí ¡½ĀÍ üĉv Ăz ¢Åv āºÉ ¢{§ ûv

 Ăz v½ wă½Ā¤íwå0 5 ¹½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz ¡ÿwæ¤ù ¡½ĀÍ 

( ¡w´ĊÑĀ£ ÃwÅv¾z ¢úLÆé ĈĉwLă½Ā¤íwå ĂLí ¹¾Lí Ì¸LÊù ûvĀL£ ĈLù ¢úLÆé üLĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 5 

)¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý wù ćv¾z ¢Åv ĈÍw· yöÖù ôùwÉ wĄýj Ãwþ«v ¡w´ĊÑĀ£ 

( ¶ĉ½w£ ÃwÅv¾z  Èĉwúý wù ćv¾z v½ ¢Åv āºÉ ¢{§ Ëw· ¶ĉ½w£ ÿ¹ üĊz Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå 5ù)ºă¹ Ĉ 

( ½Ā¤íwå ā½wúÉ ÃwÅv¾z Ąýj ā½wúÉ Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå 5v½ ¢Åv āºÉ Ì¸Êù ā½wúÉ ÿ¹ üĊz w  ĈLù Èĉwúý

)ºă¹ 

( xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ÃwÅv¾z ý v½ ¢Åv āºÉ ¢{§ Ëw· xwÆ³ ã¾Õ ćv¾z Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå ĂĊöí 5 ÈĉwLú

#)¹¾í Ì¸Êù v½ xwÆ³ ã¾Õ ìĉ Ăz ÓĀz¾ù ćwă½Ā¤íwå ûvĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ ĈþÞĉ$ )ºă¹ Ĉù 

( ½Ā¤íwå àö{ù ÃwÅv¾z üĊz wĄýj àö{ù Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå 5  v½ ¢LÅv ¢úLÆé üLĉv ½¹ āºLÉ üĊĊÞ£ àö{ù ÿ¹

)ºă¹ Ĉù Èĉwúý 
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 I ½Ā¤íwLå ā½wúÉ óÿv ½¹wí ½¹ āºăwÊù ºĊöí û¹¾Êå ÿ çĀå ćwă ĂþĉÀñ ¿v ìĉ¾ă xw¸¤ýv wzL£wLý I ¶ĉ½w ÷

½¹ üĊĉw~ ½¹wí ½¹ ÿ ½Ā¤íwå ćwĄæĉ¹½ ÔÅÿ ½¹wí ½¹ )ºĉj Ĉù  ½¹ Èĉwúý Ăz ))) ÿ ½vºĉ¾·  ĂîĊ£½ĀLÍLz ćv¾

wĉ½¹ Ĉî¯ ½Ā¤íwå àö{ùLz ºLĊývĀ£ ĈLù wúLÉ )¹ĀLÉ ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ì¯ ¡wÎ¸Êù )ºĊÉwz ā¹¾í ¢å w

 ºĊĉwúý ûj ã¼³ wĉ ÿ ²Ċ´Î£ Ăz ÷vºév āºùj ½¹ Èĉwúý Ăz ćwă½Ā¤íwå ¿v ÷vºí ¾ă xw¸¤ývÿ Ā¤íwå wĉ wLĉ ½

)ºĊþí |w¯ v½ ûj ĂõvĀ³ 

¢Åv āºăwÊù ôzwé ¾ĉ¿ ćwă ĂþĉÀñ ½Ā¤íwå ¾ă ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöí wz) 

,( ½Ā¤íwå ¡w´ĊÑĀ£ Èĉv¾ĉÿ*Èĉv¾ĉÿ ¢Ą« ćv ā¾¬þ~ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 5 ½Ā¤íwå äĉ¹½ ¹½vÿ wLĉ 

)¹ĀÉ Ĉù ¿wz ½Ā¤íwå ¡w´ĊÑĀ£ û¹¾í 

-( wz ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¾ĊĊâ£ ¢Ą« ćv ā¾¬þ~ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 5 ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¾ĊĊâ£¹ĀÉ Ĉù ¿) 

.(  5 ºþÅ ÿ ½Ā¤íwå ¶ĉ½w£ ¾ĊĊâ£íwå ¶ĉ½w£ ¾ĊĊâ£ ¢Ą« ćv ā¾¬þ~ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz¤ºþÅ ÿ ½Ā  ¿wz

)¹ĀÉ Ĉù 

/( Lå ĂLz ÓĀLz¾ù ć½vºzwLÆ³ ºþÅ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 5 ć½vºzwÆ³ ºþÅ āºăwÊù ½Ā¤íw

)ºĊþí āºăwÊù v½ ¾Úý ¹½Āù 

0(  xw¸¤ýv wz 5 ºþÅ ¡w´ĊÑĀ££w´ĊÑĀ£ ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉvćv¾z Ăí Ĉ ĂLz ÓĀLz¾ù ºþLÅ wLå ½Ā¤í

 āºăwÊù v½ ¢Æă ¾Úý ¹½Āùí ¢{§ ºĉº« ¡w´ĊÑĀ£ wĉ ºĊþ)ºĊþí 

1(  ã¾LÕ$ ć¾¤LÊù ćv¾Lz ĂLí Ĉ£w´ĊLÑĀ£ ºLĊývĀ£ ĈLù ĂLþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz 5 ć¾¤Êù ¡w´ĊÑĀ£

 āºăwÊù v½ ¢Æă ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå Ăz ÓĀz¾ù #xwÆ³í)ºĊþí ¢{§ ºĉº« ¡w´ĊÑĀ£ wĉ ºĊþ 

2( )ºĊă¹ Ûw«½v ć¾òĉ¹ Ì¸É Ăz v½ ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ºĊývĀ£ Ĉù 5 ½Ā¤íwå Ûw«½v 
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 سود : æشاخص کالا 

ā¹wæ¤Åv wz )ºĊþí āºăwÊù Àĉ½ ¡½ĀÍ Ăz v½ đwí āºÉ ÷wú£ ćwĄz ºĊývĀ£ Ĉù Āþù üĉv ¿v 

 
 

5 ¹½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz ¾ĉ¿ Çÿ½ ½wĄ¯ ¿v Ĉîĉ Ăz ûvĀ£ Ĉù v½ đwí Ì·wÉ ÷¾å 

,(  Ä LÅ ÿ ºLĊþí xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù Äþ« āÿ¾ñ ÷wý óÿv ½¹wí ½¹ 5 āÿ¾ñ ÃwÅv ¾zLz ā¿w

í āºăwÊù Ăúí¹ ćÿ½ ¾z ÿ ā¹¾í Ì¸Êù v½ Ĉ¸ĉ½w£)ºĊþí ìĊö 

-(  wĉ ÿ ºĊþí Ĉù ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù Äþ« ºí Äþ« ºí ¢úÆé ½¹ 5đwí ÷wý ÃwÅv ¾z« ¢Ą

 ā¹¾Lí ¹½vÿ v½ ¶ĉ½wL£ Ä LÅ )ºĊă¹ ½wÊå v½ Ā¬¤Æ« ºĊöí ¾Úý ¹½Āù ćđwí ćĀ¬¤Æ«ÿ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊöí 

.( ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5½Ā¤íwå ā½wúÉ ÃwÅv ¾z ½wL£v½ ¶ĉ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊöí Ä Å ºĊþí Ì¸Êù 

/( xwL¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¾Úý ¹½Āù xwÆ³ ã¾Õ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ÃwÅv ¾z 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊöí Ä Å ºĊþí Ì¸Êù v½ ¶ĉ½w£ ÿ ā¹¾í 

 5 ریز سود فاکتور

 Ăýwñvº« ¡½ĀÍ Ăz v½ ½Ā¤íwå ¾ă ¹ĀÅ ºĊývĀ£ Ĉù ø¤ĉj üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz£ ºĊþí āºăwÊùĊĉwù¾å Ă«Ā ĂLí º

)¹½v¹ Ĉò¤Æz ºĉv ā¹¾í ¢{§ wúÉ Ăí ćºĉ¾· ÿ Çÿ¾å ¢úĊé Ăz ½Ā¤íwå ¾ă ¹ĀÅ 
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Lå ĈõwLú¤³v ºLùj½¹ ºĊþí Ĉù āºăwÊù Ăí ½ĀÖýwúă ºĉ¾· ½Ā¤íwå ¹ĀÅ Ă{Åw´ù ¢úÆé ½¹ 5 Ă«Ā£ ½Ā¤íw

£ ½¹ wúLÉ Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ă{Åw´ù ĈÉÿ¾å ¢úĊé ÃwÅv ¾z ºùj½¹ üĉv ûĀ¯ ¢Åv āºÉ ×w´õ ºĉ¾·äLĉ¾Þ  

« ÿ ºLĊă¹ ¾LĊĊâ£ v½ ¢LúĊé ¹½v¹ ûwLîùv Äþ« Çÿ¾å ÷wòþă ½¹ Ĉõÿ ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Äþ« ¾ă ¢LĄ

)¹¾í ¹½vÿ āºăwÊù ¢Ą« v½ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ówĉ¾Å ºĉwz ºĉ¾· ½Ā¤íwå Ĉõwú¤³v ºùj½¹ āºăwÊù 

 5 ميزان فروش اجناس

|w¯ ¢Ċözwé Ăí ¹½ÿj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz v½ Ëw· ¶ĉ½w£ ìĉ ½¹ Ãwþ«v Çÿ¾å ûvÀĊù Ċý ¡wÝĒÕv ¹Ā«ÿ À

)¹½v¹ 

 ميزان مرجوعي اجناس :

£ ûvĀL£ ĈLù ÷¾Lå üLĉv ¿v ā¹wæ¤LÅv wLz I ºLÉwz āºLÉ ÛĀ«¾ù Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¿v ĈÆþ« ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¹vºLÞ

)¹½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz v½ ûj àö{ù ÿ ĈÝĀ«¾ù 

 5 گزارش خرید و فروش

Lí )ºLă¹ ĈLù ÈĉwLúý v½ Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ ½¹ Ëw· Äþ« ìĉ ćwă Çÿ¾å ÿ wăºĉ¾· ĂĊöí ĂLz Çÿ¾Lå Ă

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ĂöùwÞù ¹ĀÅ āv¾úă 

vĀL£ ĈLù üĊLþ°úă ÿ ºýĀLÉ ā¹v¹ Èĉwúý wă Çÿ¾å Ôêå wĉ ÿ wăºĉ¾· Ôêå Ăí ¹¾í Ì¸Êù ûvĀ£ Ĉù û

Lþù üĉv ¡wÉ½vÀñ ¿v )¹v¹ ÷w¬ýv Çÿ¾å wĉ ºĉ¾· ¢úĊé I ¹ĀÅ I½vºêù ÃwÅv¾z v½ ć¿wÅ y£¾ùûvĀL£ ĈLù Ā 

)¢å¾ñ ¢þĉ¾~ 

 گزارش انبار :

v ¿v ā¹wæ¤Åv wz vºL¤zv )¹¾Lí āºăwÊù v½ đwí ìĉ ćwĄ«ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ĂĊöí ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉ¹wLý ¢úLÆé ½ ÷

¤ýv wLă½w{ýv ¢ÆĊõ ¿v ºĊþí Ç½vÀñ ºĊăvĀ· Ĉù v½ ûj ½¹ ¹Ā«Āù ćđwí Ăí ć½w{ýv I ½w{ýv)ºLĊþí xwL¸  ½¹

LÆé ½¹ )ºLĊþí xwL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ûj óºù āv¾úă Ăz ¾Úý ¹½Āù Äþ« I óºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé ¢ú

 ¶ĉ½w£þí ¹½vÿ #ºĊþí ì¯ v½ ûj ½¹ Äþ« ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉ¸ĉ½w£$ Ĉýwù¿ ā¿wz ºLĊöí ÿ ºĊ

)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù 
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I ºþLÅ ā½wúLÉ āv¾úă Ăz ¾Úý ¹½Āù ćđwí #Çÿ¾å$ ćwă ©ÿ¾· ÿ #wăºĉ¾·$ wă¹ÿ½ÿ ĂĊöí ¢ÆĊõ  I ¶ĉ½wL£

¢Åv āºÉ ¹½vÿ wĉ ©½w· Äþ« ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz ºþí Ĉù Ì¸Êù Ăí ±¾É ÿ ½vºêù ¹vºÞ£ āv¾úă Ăz  Ĉéwz

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºþÅ ¾ă ¢{§ ¿v Ä~ āºýwù 

 موجودی ریالي انبارها :

í Ĉù ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv ¿v ºĊþí Ă{Åw´ù àö{ù ÃwÅv¾z v½ ¹Ā· ½w{ýv ć¹Ā«Āù ºĊăvĀ¸z ¾ñvLz ½¹ )ºLĊþ đw

v wLĉ ¹ĀLÉ ā¹v¹ Èĉwúý wă½w{ýv ĂĊöí ºĊþí Ĉù Ì¸Êùv¾z àLö{ù Ă´æLÍ üĊĉwL~ ½¹ ÿ ówLÞå ½wL{ý ÃwLÅ

¹wæ¤LÅv wLz üĊLþ°úă )¹ĀÉ Ĉù  ā¹v¹ Èĉwúý Çÿ¾å ¢úĊé ÃwÅv¾z ÛĀú¬ù ÿ ºĉ¾· ¢úĊé üĊòýwĊù ¿v ā

)ºĊþí āºăwÊù v½ Ãwþ«v ¿v ĈÍw· āÿ¾ñ Ĉõwĉ½ ć¹Ā«Āù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv 

 5 موجودی اجناس

ù Ì¸Êù Ăí )ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ÷¾å üĉv ½¹ wă½w{ýv ĂĊöí Ãwþ«v øĊþí Ĉĉ ÔLêå w

¹ Äþ« Ăí ć½w{ýv ÷wý )øĊþí xw¸¤ýv v½ wă½w{ýv ĂĊöí ¾ñv )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ówÞå ½w{ývĀ«Āù ûj ½ ¢LÅv ¹

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾¤î¯Āí º³vÿ ÃwÅv¾z Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý 

 ليست اجناس مورد نياز :

ć½vºêù ¿v wĄýj ûvÀĊù Ăí ĈÅwþ«v ¢ÆĊõ  ¾¤úí øĉv ā¹¾í Ì¸Êù ć¹Ā«Āù ôévº³ ¢úÆé ½¹ Ăív ¢Å

Ā£ Ĉù ûj ÃwÅv¾z ÿ ¹½ÿj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz v½)¹¾í ĂĊĄ£ v½ ¿wĊý ¹½Āù Ãwþ«v ûv 

 :حواله 

Lĉv ¿v ûvĀL£ ĈLù ¢LÅv āºLÉ ½¹wÍ wĉ ¹½vÿ Ëw· ¶ĉ½w£ ìĉ ½¹ Ăí Ĉĉwă ĂõvĀ³ ĂĊöí ûºĉ¹ ćv¾z ĀLþù ü

¸É Ă¯ ćv¾z ĂõvĀ³ ¡½ĀÍ Ăz Ç½vÀñ )¹¾í ā¹wæ¤Åv½¹wLÍ Ĉâö{ù Ă¯ wz ÿ Ĉ¸ĉ½w£ Ă¯ ½¹ I ĈÎ  ¹½vÿ wLĉ

)¹½v¹ øă |w¯ ¢Ċözwé Ăí ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz ¢Åv āºÉ 
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 دفاتر چك : 

Lă ìL¯ ÿ āºLÉ ¢L·v¹¾~ ćwLĄî¯ Ăöú« ¿v ì¯ Ă¯¾¤å¹ Ç½vÀñ ºĊývĀ£ Ĉù Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ćw

)ºĊþí āºăwÊù v½))) ÿ ºĊæÅ 

 

 سایر گزارشات :
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 5 ليست اسناد حذف شده

 ¢LÅv āºLÉ ã¼L³ ËwL· ¶ĉ½wL£ ÿ¹ üĊLz ĂLí ć¹wþLÅv ĂĊöí ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz½ v

wþÅv ûvĀþÝ Ăz ÀĊý ºýĀÉ Ĉù ±ĒÍv Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå Ăí ºĊþí Ă«Ā£ )¹¾í āºăwÊù āºLÉ ã¼³ ¹¹ ¾LÚý ½

)ºýĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ 

 اسناد ترکيبي ـ کل :

LÉ ½¹wLÍ ¿ÿ½ ìLĉ óĀÕ ½¹ ôí ćwĄzwÆ³ ćv¾z Ăí ć¹wþÅv ĂĊöí ćv¾Lz ÿ ºLþí ĈLù ÜLú« v½ ¢LÅv āº

)¹¾í ā¹wæ¤Åv Āþù üĉv ¿v ûvĀ£ Ĉù  Ăùwý¿ÿ½ ÿ ôí ¾¤å¹ ü¤ÉĀý ½¹ ¢õĀĄÅ 

 5 اسناد ترکيبي ـ معين

É Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý üĊÞù ćwĄzwÆ³ ćv¾z Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ºÉwz Ĉù ôí Ĉ{Ċí¾£ ¹wþÅv ºþýwù)¹Ā 

 5 به دنبال مطلبي در اسناد

wÉ wĄýj ±¾É Ăí ć¹wþÅv ûºĉ¹ ćv¾z)¹¾í ā¹wæ¤Åv Āþù üĉv ¿v ûvĀ£ Ĉù ¢Åv ĈÍw· yöÖù ôù 

 در جستجوی یك مبلغ در حسابها :

³ Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºĊývĀ£ Ĉù ºý½v¹ ĈÍw· àö{ù Ăí ºĊ¤Æă ćwĄzwÆ³ ów{ý¹ Ăz ¾ñv ¹½Āù xwÆý ¾Ú

MĒ¨ù )ºĊþí vºĊ~ v½  ¿v ¾¤LÊĊz wLĄýj xwLÆ³ ÿ ºþ¤LÆă wúLÉ xwLÆ³ ã¾LÕ ĂLí ĈLÍw¸Év ºĊăvĀ· Ĉù

,++I+++  ¶ĉ½w£ ½¹ v½ ºÉwz Ĉù+,*+3*30  w£+,*+4*30 5 ºĊă¹ Èĉwúý 

,( ¹)ºĊþí xw¸¤ýv v½ ûv½wîýw¤Æz ÿ ûv½wîăºz xwÆ³ I ôí xwÆ³ ¢úÆé ½ 

-( ù)ºĊþí }ĉw£ àö{ù ¢úÆé ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù àö{ 

.(  ¿v ¢úÆé ½¹£ ĈLþÞĉ ¾LÚý ¹½Āù ¶ĉ½w£ I ¶ĉ½w£ w£ L ¶ĉ½w+,*+3*30  wL£+,*+4*30 ÿ ºLĊþí }Lĉw£ v½ 

í)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù ºĊö 

j Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz wúÉ ćv¾z ºÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿ wĄýj xwÆ³ ½¹ àö{ù üĉv Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ã¾Õ)ºþĉ 
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 جستجو در حسابهای معين :

 ãÿ¾³ ôùwÉ ûj ûvĀþÝ ĂîĊ£½ĀÍ Ăz ¹Ā· üĊÞù ćwĄzwÆ³ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz· ºLí ÿ Ëw

wúÉ wz ûjĀ¬¤Æ« v½ ¹ĀÉ Ûÿ¾É ĈÍw· ā½ )ºĊþí 

 5 ليست بدهكاران + آدرس

½¹ v½ wĄzwLÆ³ ã¾LÕ äLö¤¸ù ćwĄăÿ¾ñ ¿v ûv½wîăºz ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz  ā¿wLz ìLĉ

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )ºĊþí Ì¸Êù Ĉýwù¿ 

 ميزان خرید / فروش به طرف حسابها :

 ã¾Õ Ăz Ăí ĈĉwĄÉÿ¾å ÿwăºĉ¾· ĂĊöí ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzýv Ëw· ¶ĉ½w£ ìĉ ½¹ wĄzwÆ³v ā¹v¹ ÷w¬ ºLĉ

ý Ăz xwÆ³ ã¾Õ üĉv ćºêý ºĉ¾· ÛĀú¬ù ÿ ì¯ wz ºĉ¾· àö{ù ôí I àö{ù ôí I ÷wý āv¾úă Ăz ½¹ Èĉwú

)ºĉj Ĉù 

 ليست فروش به طرف حسابها :

v Ă¤LÉv¹ xwÆ³ ã¾Õ ìĉ Ăz Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ üĊz Ăí ĈĉwĄÉÿ¾å ĂĊöí ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÈĉwLúý ºLĉ

É Ĉù ā¹v¹ ¶ĉ½wL£ ¿v Ăí ĈĉwĄÉÿ¾å ĂĊöí ºĊăvĀ· Ĉù  wúÉ ów¨ù ½ĀÕ Ăz )¹Ā,*,+*30  wL£,*,,*30  ĂLz

 ćwéjx 5ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþĊ{z v½ ºĉv Ă¤Év¹ 

,(  ćwéj I xwÆ³ ã¾Õ ¢úÆé ½¹x )ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ 

-( ¹ăwÊù ºĊöí ÿ ā¹¾í }ĉw£ v½ ¾Úý ¹½Āù Ĉýwù¿ ā¿wz ¶ĉ½w£ ¢úÆé ½)ºĊă¹ ½wÊå v½ āº 

ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz wúÉ ćv¾z āºÉ Ă¤·ÿ¾å Ì¸É üĉv Ăz ûĀþíw£ Ăí ĈÅwþ«v ¢ÆĊõ 

xwÆ³ ã¾Õ ìĉ ćwă½Ā¤íwå ¢ÆĊõ5 

Lz Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ½¹ v½ xwÆ³ ã¾Õ ìĉ ćwă½Ā¤íwå ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÈĉwLúý Ă

)¹½ÿj ½¹ 
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 ليست ویژه فروش : 

Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ù I ½Ā¤íwLå ā½wúLÉ I ÄþL« ÷wLý 5 ôùwLÉ Çÿ¾å ¿v Ĉ¤ÆĊõ ºĊývĀ£))) ÿ àLö{ v½ )

) ºĊÉwz Ă¤Év¹ 

 مقایسه قيمتهای خرید و فروش :

 ºí I ¶ĉ½w£ wz āv¾úă Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ ½¹ Ãwþ«v ĂĊöí ¢ÆĊõ ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzI ÿ ºĉ¾· ¢úĊé 

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý wúÉ ćv¾z ºÍ½¹ yÆ³¾z ¡ÿwæ£ ÿ Çÿ¾å  ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí¹)¹½v 

 ليست فروش اجناس : 

) ºĊĉwúý āºăwÊù v½ Ă¤å½ Çÿ¾å Ãwþ«v ¿v  Ĉ¤ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 5 ليست خرید/ فروش

ýj ºí½wz wĉ óºù I ÷wý Ăí ĈÅwþ«v Çÿ¾å *ºĉ¾· ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzL³ ôùwLÉ wĄ ã¾

½ ¢Åv ĈÍw· øé½ wĉĀ«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí ºĉ½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ ½¹ v)¹½v¹ ¹ 

 5 گزارش عملكرد فروش روزانه

ö{ù ¹Ā«ÿ wz Ĉýwù¿ ā¿wz ìĉ ½¹ ¹Ā· Çÿ¾å ¿v ĈÉ½vÀñ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzý I ºLêý à I ĂĊLÆ

¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )ºĊþí āºăwÊù v½ ĈÍw· ì¯ àö{ù ÿ ôí àö{ù )¹½v¹ 

 گزارش فروش روزانه :

¤íwå ā½wúÉ wz āv¾úă ÿ ¶ĉ½w£ ìĉ ½¹ ¹Ā· ½vºöĊÎ´£ Çÿ¾å ûvÀĊù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzý Ăz wă½Ā ÈĉwLú

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )ºĉ½ÿj Ĉù ½¹ 

 5 مجموع فروش به تفكيك روز

 Ëw· ¶ĉ½w£ ½¹ v½ Ãwþ«v Çÿ¾å ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz)¹ 
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 5ليست تفكيكي کالا های فروش رفته

½wúLÉ ÿ ½vºLĉ¾· ÷wLý āv¾Lúă Ăz Ă¤å½ Çÿ¾å Ãwþ«v ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ½Ā¤íwLå āÿ 

ù Ãwú£ ā½wúÉ) ºĊĉwúý āºăwÊù v½ ))))) ÿ ć¾¤Ê 

 گزارش تفكيكي مرجوعي : 

½w£ ć ā¿wz û¹¾í Ì¸Êù ÿ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý û¹¾í ¹½vÿ wzùv üLĉv wúÉ āºăwÊù ºĊöí û¹¿ ÿ ¶ĉ v½ ûwLî

)ºĊþí āºăwÊù v½ Ãwþ«v ćwă ĈÝĀ«¾ù ¢ÆĊõ Ăí ºĉ½v¹ 

 5گزارش ليست مرجوعي های یك شخص

ùv üLĉv wúÉ āºăwÊù ºĊöí û¹¿ ÿ ¶ĉ½w£ ć ā¿wz û¹¾í Ì¸Êù ÿ xwÆ³ ã¾Õ ÷wý û¹¾í ¹½vÿ wz v½ ûwLî

)ºĊþí āºăwÊù v½ ¹Ā· xwÆ³ ã¾Õ ćwă ĈÝĀ«¾ù ¢ÆĊõ Ăí ºĉ½v¹ 

 زارش خدمات :گ

í Ëw· ¶ĉ½w£ ìĉ ½¹ ¹Ā· āºÉ Ătv½v ¡wùº· ¿v ĈÉ½vÀñ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzxwLÆ³ ĂLz Ă 

MĒ¨ù$ ćv āÂĉÿ Çÿ¾å  ā¹v¹ ÈĉwLúý ÀLĊý Çÿ¾å ÛĀú¬ù Ăí ºĊþí āºăwÊù v½ ¹ĀÉ Ĉù Àĉ½vÿ #Çÿ¾å ¹ĀÅ

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé ÿ ¹ĀÉ Ĉù 

 گزارش تفكيكي کالا :

£½ĀÍ ½¹Lå üLĉv ¿v ā¹wæ¤LÅv wLz ºLĉv ĂL¤å¾ñ ¾LÚý ½¹ ½vºöĊÎ´£ ¹Ā· ćwă½Ā¤íwå ćv¾z wúÉ ĂîĊ ĂLĊöí ÷¾

Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý )ºĉ½ÿj Ĉù v½ ºă¹ ôĉĀ´£ ºĉwz ¿ÿ½ ìĉ ½¹ ½vºöĊÎ´£ Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå ¾Lĉ¿ ¡½ĀLÍ 

5 ºÉwz Ĉù 

,( ¹ ôĉĀ´£ ºĉwz ½vºöĊÎ´£ Ăí Ĉĉwă½Ā¤íwå ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ā½wúÉ w£ L ā½wúÉ ¿vºLă vÿ v½ ¹½

)ºĊþí 

-( v ø¤ÆĊÅ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz Ăí ºĊþí ¹½vÿ v½ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£)¢Å 

.( ºăwÊù ºĊöí ÿ ºĊþí xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹Ā· ½vºöĊÎ´£ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½vºöĊÎ´£wÊå v½ ā ½

)ºĊă¹ 
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£ ĂLz ÿ ā¹¾Lí |w¯ v½ ¹¾Ċòz ôĉĀ´£ ºĉwz ½vºöĊÎ´£ Ăí ĈÅwþ«v ¢ÆĊõ Èĉwúý ¿v Ä~£ ½vºöĊLÎ´ ôLĉĀ´

)ºĊă¹ 

 ليست اجناس: 

Êù ºĊöí û¹¿ ÿ ûj óºù wĉ Äþ« ÷wý wĉ ºí½wz û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹¢LúĊé āºăw 

)ºĊþí āºăwÊù v½ āºúÝ Çÿ¾å ¢úĊé ÿ Çÿ¾å 

 ليست اجناس بر اساس بارکد:

)ºĊÉwz Ă¤Év¹ ºí½wz yÆ³ ¾z Ôêå v½ Ãwþ«v ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 

 5ليست فاکتورهای فروش براساس روز

Èĉwúý Ăz Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ½¹ v½ Çÿ¾å ćwă½Ā¤íwå ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )¹½ÿj ½¹  ĂLí

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÀĊý xwÆ³ ã¾Õ ÷wý ÿ ½Ā¤íwå ¢·v¹¾~ āĀ´ý 

 حواله انبار:

ĂõvĀ³ ¶ĉ½w£ wĉ ºþÅ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ½¹ Ăz āºÉ ÷w¬ýv ćwă v½ ½w{ýv  āºăwÊù

)ºĊþí 

 رسيد انبار:

)ºĊþí āºăwÊù v½ ½w{ýv ºĊÅ½ ¶ĉ½w£ wĉ ºþÅ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹ 

 5 گزارش ویژه موجودی انبار

 ÷wý I ºí½wz ÃwÅv¾z  v½ ½w{ýv ½¹ ¹Ā«Āù Ãwþ«v ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz«óºLù wLĉ Äþ  v½

úý Ăz)¹½ÿj ½¹ Èĉw 

 گزارش تفكيكي موجودی انبار:

)¹½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz v½ óºù wĉ Äþ« ÷wý I ºí½wz ÃwÅv¾z Ãwþ«v ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 
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 موجودی اجناس بر اساس نام  انبار:

 ½¹ ÈĉwLúý ĂLz ĈzwL¸¤ýv ½wL{ýv ÷wý ÃwÅv ¾z Ãwþ«v ¢ÆĊõ ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzLù½¹$)ºLĉj Ĉ 

Í¢úLÆé ½¹ ¹ĀLÉ ā¹v¹ ÈĉwLúý ĈzwL¸¤ýv ½w{ýv ½¹ ¹Ā«Āù Ãwþ«v ĂĊöí ¢ÆĊõ ºĊăvĀ· Ĉù ĂîĊ£½Ā  ÷wLý

 ¢ùĒÝ ºí½wz ÿ óºù IÄþ«"  "" #)ºĊþí ¢{§ v½ 

¾Lå ćwă đwí ¢ÆĊõ Ăí ºĉ½v¹ v½ ûwîùv üĉv wúÉ ¶ĉ½w£ ć ā¿wz û¹¾í ¹½vÿ wz ÷¾å üĉv ½¹½ ĂL¤å½ Çÿ ĂLz v

)ºĊþí āºăwÊù ĈîĊîæ£ ¡½ĀÍ 

 فروش بازاریاب :گزارش ميزان 

ù v½ Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ½¹ xwĉ½v¿wz ¾ă Çÿ¾å ûvÀĊù ºĊývĀ£ Ĉù Ç½vÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzĊþí āºăwÊ)º 

 5 گزارش خرید یا فروش به تفكيك انبار

z I Äþ« ÷wý I ½w{ýv I ½Ā¤íwå ÛĀý I Ĉýwù¿ ā¿wz û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹ºLù I ºí½w ĈLÉ½vÀñ ó

ÿ¾å ÿ wă ºĉ¾· ¿v)ºĊþí āºăwÊù v½  wă Ç 

 گزارش خرید / فروش براساس گروه اجناس :

v ĈLÉ½vÀñ ÃwLþ«v āÿ¾Lñ I ½Ā¤íwLå ÛĀý I Ĉýwù¿ ā¿wz û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹wLă ºLĉ¾· ¿  ÿ

)ºĊþí āºăwÊù v½  wă Çÿ¾å 

 5گزارش خرید / فروش براساس انبار

ý I Ĉýwù¿ ā¿wz û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹ ¿v ĈÉ½vÀñ½w{ýv ÷wý I ½Ā¤íwå ÛĀ· ÿ wă ºĉ¾Lå  wLă Çÿ¾

)ºĊþí āºăwÊù v½ 

 5 گزارش خرید / فروش براساس صندوق

 ĈLÉ½vÀñ çÿºþLÍ ÷wLý ÿ I ½Ā¤íwLå ÛĀý I Ĉýwù¿ ā¿wz û¹¾í ¹½vÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ½¹vwLă ºLĉ¾· ¿  ÿ

)ºĊþí āºăwÊù v½  wă Çÿ¾å 
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 چك های پرداختي برگشتي :

v ¿v ā¹wæ¤Åv wz) ºĊĉwúý āºăwÊù v½ ¹Ā· Ĉ¤Êñ¾z ćwă ì¯ ¿v Ĉ¤ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉ 

 مشتریان بد حساب : 

 ÃwL~ ÿ Ĉ¤Êñ¾z ćwă ì¯ $ xwÆ³ ºz ûwĉ¾¤Êù ¿v Ĉ¤ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzý v½ # āºLÊ

)ºĊĉwúý āºăwÊù 

 ميزان فروش بر اساس کاربر :

ÿ¾å ûvÀĊù ºĊývĀ£ Ĉù Ç½vÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzăwÊù Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ½¹ v½ ¾z½wí ¾ă Ç)ºĊþí āº 

 اطلاعات پایه و تنظيمات

 طرف حسابها : 

ºLĊĉwúý āºăwLÊù v½ ¹ĀL· ćwĄzwÆ³ ã¾Õ ÷wú£ ¿v Ĉ¤ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÿ ìLĊöí wLz 

 ûj Ç¹¾Lñ ¢ĊÞLÑÿ āºăwLÊù wLĉ xwLÆ³ ã¾LÕ ¡wÝĒÕv ¾ĊĊâ£ Ăz ÷vºév xwÆ³ ã¾Õ ¾ă ćÿ½ ¢Åv½

xwÆ³ ã¾Õ ºĊĉwúý 
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 :انبار و اجناس و خدمات

5ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¹½vĀù ôùwÉ ÷¾å üĉv 

 اجناس جدید :

 )ºĊþí Ĉå¾Þù ø¤ÆĊÅ ćv¾z v½ ¹Ā· Ãwþ«v ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

  

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Äþ« óºù ÿ ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óºù ÿ Äþ« ÷wý 

-( ½wúÉ º³vÿºL³vÿ ÿ¹ ¿v ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊþí Ì¸Êù v½ Äþ« Ç½wúÉ º³vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ç 

āºLúÝ ¡½ĀLÍ Ăz øă ÿ ā¹¾· ¡½ĀÍ Ăz øă ĈþÞĉ ºĊþí Ĉù ā¹wæ¤Åv ¹Ā· Ãwþ«v ćv¾z Ç½wúÉ 

 wúLÉ ówL¨ù ûvĀþÝ Ăz $)ºĊþí ¹½vÿ v½ ¾¤î¯Āí Ç½wúÉ º³vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĊþí Ĉù ½wíLz ÿ¹ w

 ½¹ ºĊþí Ĉù ½wí ü£½wí ÿ ¹ºÝ º³vÿ ¢úÆé üĉv"¹ºÝ" #)ºĊþí¹½vÿ v½ 

.( z $)ºĊþí ¹½vÿ v½ ¾¤ñ½Àz º³vÿ wĉ ÷ÿ¹ Ç½wúÉ º³vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÷ÿ¹ Ç½wúÉ º³vÿ ûvĀLþÝ Ă

#)ºĊþí ¹½vÿ v½ ¢Åv ¾¤ñ½Àz ÿ ÷ÿ¹ º³vÿ Ăí ü£½wí ów¨ù 

/(  ¿v ¹vºÞ£ Ă¯ ÷ÿ¹ º³vÿ ½¹ Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ÷ÿ¹ Ăz óÿv º³vÿ ¢{Æýÿ º³v

¹½v¹ ¹Ā«ÿ óÿvôùwLÉ ü£½wLí ¾ă ÿ ºĊþí Ĉù ½wí ü£½wí ÿ ¹ºÝ wz ¾ñv ów¨ù ûvĀþÝ Ăz ) /+  ¹ºLÝ

 v½ ÷ÿ¹ Ăz óÿv º³vÿ ¢{Æý I¢Åv/+ ûwÆîĉ Ç½wúÉ º³vÿ ÿ¹ ¾ă ĂîĊ£½ĀÍ ½¹)ºĊă¹ ½v¾é  ºLÉwz

)ºĊă¹ ½v¾é ìĉ v½ ÷ÿ¹ Ăz óÿv º³vÿ ¢{Æý 

0( LÉ ¾L¤úí ¹vºLÞ£ ĂL¯ ¿v ÃwLþ«v Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ć¹Ā«Āù ôévº³ ĂLz º

LÉwz Ă¤LÉv¹ ĂL«Ā£ )ºĊă¹ ÷w¬ýv ºĉ¾· wúÉ w£ ¹ĀÉ ÷ĒÝv wúÉ Ăz ¿wĊý ¹½Āù Äþ« ûvĀþÝ ĂLí ºĊ

)ºÉwz Ĉù #óÿv Ç½wúÉ º³vÿ$ ¾¤î¯Āí º³vÿ yÆ³¾z ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ¹½vÿ ¹vºÞ£ 
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1(  ĂLz ºLÉ ¾¤LÊĊz ¹vºLÞ£ Ă¯ ¿v Ãwþ«v Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ć¹Ā«Āù ¾¨ívº³

Ýv wúÉ Ăz ¹v¿wù Äþ« ûvĀþÝ ĂL«Ā£ )ºĊÉwz Ă¤Évºý ćºĉ¾· Äþ« ûj ¿v wúÉ w£ ¹ĀÉ ÷Ē¹ Ă¤LÉv

 ĈLù #¾¤î¯ĀLí ºL³vÿ$ óÿv Ç½wúLÉ ºL³vÿ yLÆ³¾z ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ ¹½vÿ ¹vºÞ£ Ăí ºĊÉwz

)ºÉwz 

2(  Ă¤LÉv¹ ĂL«Ā£ )ºLĊþí ¹½vÿ v½ ÄþL« ā¹¾· Çÿ¾å ¢úĊé I ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ā¹¾· Çÿ¾å ¢úĊé

Þĉ ºLÉwz ¾¤î¯ĀLí º³vÿ ÃwÅv¾z ºĉwz ¢úĊé Ăí ºĊÉwz ćwăºL³vÿ wLz wúLÉ ¾Lñv ĈLþ"¹ºLÝ"  ÿ

"ü£½wí" L¨ù ûvĀLþÝ ĂLz$ )ºLĊþí ¹½vÿ v½ ¹ºÝ ìĉ Çÿ¾å ¢úĊé ¢úÆé üĉv ½¹ ºĊþí Ĉù ½wí ów

 v½ Äþ« ¿v ¹ºÝ ìĉ wúÉ,+I+++ #)ºĊÉÿ¾å Ĉù 

3(  ĈLâö{ù ĂL¯ Äþ« āºúÝ Çÿ¾å ¢úĊé ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºúÝ Çÿ¾å ¢úĊé

 ½wí ā¹¾· ¡½ĀÍ Ăz øă wúÉ ¾ñv ĈþÞĉ )¢ÅvþL« āºLúÝ ¢úĊé w¬þĉv ½¹ āºúÝ øă ºĊþí Ĉù Ä

wúLÉ ówL¨ù ûvĀLþÝ Ăz $)ºÉwz Ĉù óÿv Ç½wúÉ º³vÿ ÃwÅv¾z ¢úĊé üĉv Ăí )ºĊþí ¹½vÿ v½  ìLĉ

 v½ ¹ºÝ,+I+++  ìLĉ ºLĊăvĀ· ĈLù ¹¾Lí ºLĉ¾· wúLÉ ¿v ¹vºLÞ£ Ăz ĈÆí ¾ñv Ĉõÿ ºĊÉÿ¾å Ĉù

 ćw« Ăz ÿ ºĊăºz ûj Ăz Ĉöí äĊæ¸£,+I+++  wĄýj wz4I0++ #)ºĊþí xwÆ³ 

4( LÊĊz ¹vºLÞ£ Ă¯ ¿v ½Ā¤íwå ½¹ ¾ñv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āºúÝ Çÿ¾å ôévº³ ¾¤

¿v ¾Lñv Ì¸LÉ ºLĊăvĀ· Ĉù MĒ¨ù )ºþí xwÆ³ I xwÆ³ ã¾Õ ćv¾z āºúÝ ¢úĊé wz ºĉ¹¾í ¢{§ 

,+  )ºLĊþí xwÆ³ wĄýj wz āºúÝ ¢úĊé wz wĉ ºĊăºz Ĉöí äĊæ¸£ ûj Ăz ºĉ¾· ¾¤ÊĊz ¹ºÝ¹ üLĉv ½

 ¹ºÝ ¢úÆé,+  ¹½vÿ v½)ºĊþí 

,+( ăvĀ· ĈLù ÿ ºLĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ºí½wz ¹Ā· Ãwþ«v ćv¾z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ºí½wz *ºí ½¹ ºLĊ

LÞ£ ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ºí½wz I ºĊþí ½wí ºí½wz üĉv wz Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ÷wòþăwLé½v ¹vº Ĉù

 ºĉwz ôévº³ ºĉ¾Ċñ Ĉù ¾Úý ½¹ ºí½wz ćv¾z Ăí0 ¾z ĂLí ºĊLÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºÉwz øé½ ĂLz ĂLùwý

 ¡½ĀÍwí ºí½wz wz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢Åv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Äþ« ćv¾z ºí½wz ìĉ ¹Ā· ìĊ£wùĀ£v Ĉúý ½

 ºĊöí ÿ ā¹vºý ¾ĊĊâ£ v½ ¢úÆé üĉv ºĊþíEnter āºLÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ºí )ºĊă¹ ½wÊå v½  üLĉv ½¹

)ºÉwz Ĉù Äþ« ìĉ ćv¾z wĄþ£ ¢úÆé 

,,(  üLĉv ½¹ ºLĊþí ćºLþz āÿ¾ñ v½ ¹Ā· Ãwþ«v ºĊăvĀ· Ĉù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 āÿ¾ñ ¿v ¢úLÆé 

ÿ½¾z Ãwþ«v ćv¾z ºĉº« āÿ¾ñ äĉ¾Þ£ ćv¾z )ºĊþí xw¸¤ýv v½ Äþ« ćv¾z ¾Úý ¹½Āù āÿ¾ñ ºĊöí ć

"ºĉº« āÿ¾ñ" ÿ ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ ¾LÚý ¹½ĀLù āÿ¾Lñ ûvĀþÝ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz Ĉù¾å )ºĊþí ìĊöí  ºLĊöí

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ 
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 توضيحات :

( ĊõĀ£ º³vÿ wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹õÿv Äþ« ć¹vºÞ£ ¿v ÿ ºĊ¤Æă ćº )ºLĊþí Ĉù ºĊõĀ£ v½ ćºĉº« Äþ« I ĂĊ

 āºLýÿ¾~ Āþù ½v Ä Å ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ¹Ā· ćºĊõĀ£ ¹vĀù ÿ  ĂĊõÿv ¹vĀù ºĉwz ÷¾å üĉv ½¹I õĀ£ ÿ ôĉºL{£LĊ º

)ºĊþí ĂĊõÿv ¹vĀù ¿v ¹vĀù ºĊõĀ£ Ăz ÷vºév 

( ¹ äLĉ¾Þ£ wLz ûwLùÀúă ºLĊăvĀ· ĈLù ÿ ºLĊă¹ ĈLù Ătv½v ¹Ā· ć¾¤Êù Ăz øă Ĉ£wùº· wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½

 Ãwþ«v ºĊöí ćÿ½¾z ºĊþí ¹½vÿ øă v½ ¹Ā· ¡wùº·"¡wùº·" LêĊé¹ v½ ¹ĀL· ¡wùºL· ÿ ºLĊþí ìLĊöí Mw

)ºĊtwúý ¹½vÿ Äþ« ìĉ ºþýwù 

( ¹)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv Ï¾å ÈĊ~ ºí½wz Ăz Ĉîĉ Äþ« ¾ă äĉ¾Þ£ wz ºĊăºý ¾ĊĊâ£ v½ ºí½wz ĂîĊ£½ĀÍ ½ 

(  Ă¤Év¹ Ă«Ā£zöí Çÿ¾Lå ÿ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ÷wòþă ½¹ Ãwþ«v ćºþz āÿ¾ñ wz ºĊÉw ĈLù ā¹½ÿj ÃwLþ«v ĂLĊ

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ć¾Ċñ Ç½vÀñ ûwù¿ ½¹ wĄþ£ ćºþz āÿ¾ñ üĉv ÿ ¹ĀÉ 

 5 گروه اجناس

LÆé ½¹ Ä LÅ ÿ ĂL¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½ Ãwþ«v ćwĄăÿ¾ñ vº¤zv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ĈLå¾Þù ¢ú

 ¹½Āù ûvĀþÝ I āÿ¾ñ ûvĀþÝ ¢úÆé ½¹ )ºĊtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ āÿ¾ñ wĄþ£ Ãwþ«vv½ ¾Úý ¹¾Lí }ĉw£ ÿ ā

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí 

 معرفي خدمات :

¤ÆĊÅ ćv¾z v½ ºĊă¹ Ĉù Ătv½v ûwĉ¾¤Êù Ăz Ăí Ĉ£wùº· ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzí Ĉå¾Þù ø)ºĊþ 
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5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,(  ½¹ ¹Ā· ¡wùº· ćv¾z Ăí Ĉùwý wĉ ¡wùº· ÛĀý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡wùº· ÛĀýLĉv ĂL¤å¾ñ ¾LÚý v½ º

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Äþ« ÷wý ûvĀþÝ Ăz wă½Ā¤íwå ½¹ ¢úÆé üĉv Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ 

-(  ½¹ óºLù ûvĀLþÝ ĂLz ±¾LÉ üLĉv ĂLí ºLĊtwúý ¹½vÿ ¡wùºL· ćv¾Lz Ĉ³¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É

)¹ĀÉ Ĉù ā¹½ÿj wă½Ā¤íwå 

.(  $)ºLĉ¾Ċòz ¾LÚý ½¹ ĈÉ½wúÉ º³vÿ ¹Ā· ¡wùº· ćv¾z ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ç½wúÉ º³vÿûvĀLþÝ ĂLz 

ĈLù ÷wL¬ýv ÄĊLí wĉ ½Ā¤Ċýwù ¾ĊúÞ£ ¢Ą« Ĉ£wùº· ÿ ºĊ¤Æă ć¾£ĀĊ ùwí ¢í¾É ìĉ wúÉ ów¨ù 

#)ºĊă¹ ½v¾é āwò¤Å¹ v½ Ç½wúÉ º³vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĊă¹ 

/( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĊþí Ĉù ¢åwĉ½¹ ¡wùº· ¢zwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù 

0(  ìĉ ºþýwù ¹Ā· ¡wùº· ćv¾z ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ºí)ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ćºí Äþ« 

1( ¹ Çÿ¾å ¹ĀÅ ûvĀþÝ wz ĈzwÆ³ ºĊþí Ĉù ¹½vÿ ûj ½¹ v½ ¡wùº· ºí Ăí ć½¹wí ćÿ¾zÿ½ ½¹ ¾LÚý ½

üLĉv û¹v¹ ¾LĊĊâ£ ćv¾Lz ¹ĀLÉ ĈLù Àĉ½vÿ xwÆ³ üĉv Ăz ¡wùº· àö{ù ôí Ăí ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ 

ºĊöí ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ āvĀ¸õ¹ üĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ÿ ºĊþí ìĊöí ¾ĊĊâ£ ºĊöí ćÿ½¾z xwÆ³  ºLĊĉm£

 üĊÞù xwÆ³ xw¸¤ýv ÷¾å ¿v ©ÿ¾· wz ºĊă¹ ½wÊå v½"Çÿ¾Lå ¹ĀLÅ xwÆ³" ÿ ºLþí ĈLù ¾LĊĊâ£ 

)¹ĀÉ Ĉù xwÆ³ üĉv üĉÀòĉw« ºĉv ā¹¾í xw¸¤ýv wúÉ Ăí ĈzwÆ³ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wùº· ¢{§ ¢Ą« ûwĉw~ ½¹ 

 توضيحات :

( ³ ¾ĊĊâ£ ÷wòþă ½¹· ćv¾z ÀĊý ºĉº« üĊÞù ÿ ôí xwÆ³ ºĊývĀ£ Ĉù xwÆ)ºĊþí äĉ¾Þ£ ¡wùº 

( · üLĉv ÄþL« wLz ûj ¡ÿwLæ£ wĄþ£ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹½ÿj wúÉ ćwă½Ā¤íwå ½¹ Äþ« ìĉ ºþýwù MwêĊé¹ ¡wùº

å Ĉù v½ ¡wùº· wĄþ£ ÿ ºĉ½vºý ćºĉ¾· ¡wùº· ¿v wúÉ ÿ ºăvĀ· Ĉúý ć¹Ā«Āù wúÉ ¿v Ăí ¢Åv ÿ ºĊÉÿ¾

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ºùj½¹ wĉ ¹ĀÅ ûvĀþÝ Ăz àö{ù ôí 

 ناس :تغيير اطلاعات اج

 ĈLÍw· ÄþL« ówL{ý¹ ĂLz ¾Lñv )ºLĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· Ãwþ«v ¡wÝĒÕv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz

 w£ )ºĊă¹ ½wÊå v½ Ā¬¤Æ« ºĊöí ÿ ºĊþí }ĉw£ Ā¬¤Æ« ¢úÆé ½¹ v½ Äþ« óºù wĉ ÷wý ºĊývĀ£ Ĉù ºĊ¤Æă

Èĉwúý ûj ¡wÝĒÕv ĂĊöí Äþ« xw¸¤ýv wz )¹¾Ċòz ½v¾é ¾Úý ¹½Āù Äþ« ćÿ½¾z wúý ûwîù  ¹ĀLÉ Ĉù ā¹v¹

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ wĄýj ºĊývĀ£ Ĉù Ăí 
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 توضيحات : 

( ¹ ¹½vÿ ¡wùºL· ĈLå¾Þù ÷wLòþă ½¹ ĂLí ĈĉwĄ¤úÆé wĄþ£ ºÉwz ¡wùº· wúÉ Ĉzw¸¤ýv Äþ« ĂîĊ£½ĀÍ ½

)ºÉwz Ĉù ówÞå ºĉv ā¹¾í 

( v ÄþL« ćÿ½¾Lz ºLÉwz ¾æLÍ Äþ« ć¹Ā«Āù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊþí ć¾ăwÙ ã¼³ v½ ĈÆþ« ºĊăvĀ¸z ¾ñ

¢Åv½ ¢úÅ ºĊöí  ¢LÆĊõ ¿v ÄþL« )ºLĊþí xwL¸¤ýv v½ ć¾ăwLÙ ã¼L³ ĂLþĉÀñ ÿ ºĊă¹ ½wÊå v½ Ãÿwù

)ºzwĉ Ĉù ówê¤ýv āºÉ ã¼³ Ãwþ«v ¢ÆĊõ Ăz ÿ ã¼³ ¹Ā«Āù Ãwþ«v 

( « xwL¸¤ýv v½ āºLÉ ã¼L³ Ãwþ«v ĂþĉÀñ Ãwþ«v ¢ÆĊõ ¾ĉ¿ ½¹ vº¤zv Äþ« ìĉ ã¼³ ¿v ãv¾Îýv ¢Ą

w¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù Äþ« āºùj ½¹ Èĉwúý Ăz ¢ÆĊõ ¿v )ºĊtwúýLÅv½ ¢úÅ ºĊöí ûj ćÿ½¾z ÿ x ÃÿwLù ¢

ù Ãwþ«v ¢ÆĊõ Ăz Äþ« w£ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ć¾ăwÙ ã¼³ ¿v ãv¾Îýv ĂþĉÀñ ÿ ºĊă¹ ½wÊå v½ ¿wLz ¹Ā«Ā

)¹ĀÉ āºýv¹¾ñ 

( ¹ ÄþL« üLĉv ćv¾z ûĀþíw£ Ăí ć¹wþÅv ĂĊöí ½¹ ¾ĊĊâ£ üĉv ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ Äþ« ¡wÝĒÕv ĂîĊ£½ĀÍ ½

)¹ĀÉ Ĉù ówúÝv āºÉ ½¹wÍ 

( í y£¾ù ćv¾zºLĊăvĀ· Ĉù Ăí ĈýĀ¤Å ¾ă ûvĀþÝ ćÿ½¾z ºĊývĀ£ Ĉù Ãwþ«v û¹¾  ûj ÃwLÅv¾z ÃwLþ«v

ÿ½¾Lz ºýĀLÉ yL£¾ù ÷wLý yLÆ³¾z ÃwLþ«v ºĊăvĀ· Ĉù ¾ñv ów¨ù ûvĀþÝ Ăz $)ºĊþí ìĊöí ¹ĀÉ y£¾ù ć

 ¡½w{Ý"Äþ« ÷wý" #)ºĊþí ìĊöí  wă Äþ« ÷wý ûĀ¤Å ćđwz ½¹ 

(  ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¡½ĀÍ ½¹"Çÿ¾å ¢úĊé ¾ĊĊâ£" ù ¾ñ ĂýwÊý¤Æù ÃĀ Çÿ¾Lå ¢LúĊé ¢úLÆé ĂLz øĊê

)¹¾Ċñ Ĉù ÷w¬ýv ¾¤Þĉ¾Å ¢úĊé ¾ĊĊâ£ ÿ ¹ÿ½ Ĉù ā¹¾· 
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( z ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹¡wÝĒÕv Āþù Ăz Äþ« ºí½wz û¹¾í ĂåwÑv wĉ ÿ ¾ĊĊâ£ Ă «v¾ù ºí½wz øĊÚþ£ I¢úÆé ĂLÞ

)ºĊþí 

 :تنظيم بارکد

L~ ºLí½wz ĂLþĉÀñ ¾ñv ¹½v¹ ¹Ā«ÿ Äþ« ìĉ ćv¾z ºí½wz ºþ¯ üĊĊÞ£ ûwîùv ÷¾å üĉv ½¹£ Ï¾Lå ÈĊ ìLĊ

½wz ûj ¡½ĀÍ üĉv ¾Ċá ½¹ ºÉ ºăvĀ· Äþ« Ï¾å ÈĊ~ ºí½wz  ûvĀþÝ Ăz ºí½wz ûj ºÉwz ā¹½Ā· ĂLz ºLí

 ĈLù ºLĉº« ºLí½wz äĉ¾Þ£ ćv¾z ¿wĊý ¡½ĀÍ ½¹ ) ¹ĀÉ Ĉù xw¸¤ýv Äþ« ć ĂĉĀýw§ ºí½wz ûvĀþÝL£ ¿v ûvĀ

ā¹¾Lí ìLĊöí ¾LÚý ¹½ĀLù ºLí½wz ćÿ½ ºí½wz ¾ă ã¼³ ćv¾z üĊþ°úă ¹¾í ā¹wæ¤Åv ÷¾å üĉv Lí½wz ÿ v½ º

ĉwz ºí½wz ã¼³ ćv¾z ÿ ¹¾í ã¼³ ûvĀ£ Ĉúý v½ Ï¾å ÈĊ~ ºí½wz Ăí ºĊĉwù¾å Ă«Ā£ ºĊþí ã¼³ ºLí½wz º

v¾Lz )¹¾Lí ã¼³ v½ ¾Úý ¹½Āù ºí½wz Ä Å ÿ ¹¾í xw¸¤ýv Ï¾å ÈĊ~ ºí½wz ûvĀþÝ Ăz v½ ć¾òĉ¹ ¢L{§ ć

 ā¹¾Lí ¢LÅv½ ìLĊöí ¾Úý ¹½Āù ºí½wz ćÿ½ ¾z ºĉwz Ï¾å ÈĊ~ ºí½wz ûvĀþÝ Ăz ćºí½wz ĂLþĉÀñ ÿz ºLí½w

 )ºĊþí xw¸¤ýv v½ Ï¾å ÈĊ~ 

 جدید : انبار

 ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz )ºĊþí äĉ¾Þ£ ø¤ÆĊÅ ćv¾z ćºĉº« ½w{ýv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzåć½wL{ýv Ï¾ 

 ºĉ½v¹ ½w{ýv ìĉ ¿v ÈĊz wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ćÀí¾ù ½w{ýv ûvĀþÝ wzLzā¹wæ¤LÅv w  ¿v

{ýv ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉvÍ ½¹ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ wùv ºĊþí äĉ¾Þ£ ø¤ÆĊÅ ćv¾z ºĉº« ½wýv ĂîĊ£½Ā ć½w{

 Ĉéwz ø¤ÆĊÅ ½¹ ĂÊĊúă ćv¾z ½w{ýv üĉv ÿ ºĊþí ã¼³ v½ ûj ºĊývĀ£ Ĉúý ¾òĉ¹ ºĊþí äĉ¾Þ£  Lù )ºLýwù Ĉ

¾Þ£ ø¤ÆĊÅ ćv¾z ćºĉº« ½w{ýv ºĊþí Ĉù ½wí ½w{ýv ìĉ wz wĄþ£ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¹ĀÉ Ĉù ĂĊÍĀ£)ºĊþîý äĉ 

( £ ¢Ą« xwL¸¤ýv v½ ÷wý ¾ĊĊâ£ ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ìĊöí ½w{ýv ÷wý ćÿ½ ¾z ½w{ýv ÷wý ¾ĊĊâíLÞz ÿ ºLĊþ ¿v º

)ºĊýÀz v½ Ĉöz Ăúí¹ ºĉº« ÷wý û¹¾í ¹½vÿ 

 گزارش انبار :

 ÷wLý ¢úLÆé ½¹ vºL¤zv )¹¾Lí āºăwÊù v½ đwí ìĉ ćwĄ«ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ĂĊöí ûvĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz

¹Ā«Āù ćđwí Ăí ć½w{ýv I ½w{ýv  ½¹ )ºLĊþí xwL¸¤ýv wLă½w{ýv ¢ÆĊõ ¿v ºĊþí Ç½vÀñ ºĊăvĀ· Ĉù v½ ûj ½¹

 ¢úLÆé ½¹ )ºLĊþí xwL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ûj óºù āv¾úă Ăz ¾Úý ¹½Āù Äþ« I óºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé
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 ºLĊöí ÿ ºĊþí ¹½vÿ #ºĊþí ì¯ v½ ûj ½¹ Äþ« ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉ¸ĉ½w£$ Ĉýwù¿ ā¿wz ¶ĉ½w£

)ºĊă¹ ½wÊå v½ āºăwÊù 

õI ºþLÅ ā½wúLÉ āv¾úă Ăz ¾Úý ¹½Āù ćđwí #Çÿ¾å$ ćwă ©ÿ¾· ÿ #wăºĉ¾·$ wă¹ÿ½ÿ ĂĊöí ¢ÆĊ  I ¶ĉ½wL£

¹vºÞ£ āv¾úă Ăz ¢Åv āºÉ ¹½vÿ wĉ ©½w· Äþ« ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz ºþí Ĉù Ì¸Êù Ăí ±¾É ÿ ½vºêù  Ĉéwz

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv |w¯ ¢Ċözwé Ăí )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºþÅ ¾ă ¢{§ ¿v Ä~ āºýwù 

 5 ناسموجودی اج

 wă½w{ýv ĂĊöí Ãwþ«v øĊþí Ĉù Ì¸Êù Ăí )ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ÷¾å üĉv ½¹ĉ ÔLêå w

¹ Äþ« Ăí ć½w{ýv ÷wý )øĊþí xw¸¤ýv v½ wă½w{ýv ĂĊöí ¾ñv )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ówÞå ½w{ývĀ«Āù ûj ½ ¢LÅv ¹

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾¤î¯Āí º³vÿ ÃwÅv¾z Ãwþ«v ć¹Ā«Āù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý 

 تغيير سریع قيمت فروش :

é ćÿ½ ¾z ìĊöí wz )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ Ãwþ«v Çÿ¾å ¢úĊé ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzþ« ¾ă ¢úĊ Ä

½ ¾z Ãwþ«v ćwă ¢úĊé ¾ĊĊâ£ ¿v ºÞz ÿ ºĊþí ¹½vÿ  ¹½Ā{Ċí wz v½ ¹½Ā· ¾Úý ¹½Āù àö{ù ÿ£ ºLĊöí ćÿ ºLĊĉw

)ºĊþí ìĊöí 

 حساب های بانكي : 

ăwÊù ćv¾z ÷¾å üĉv ¿vz ćwă xwÆ³ Èĉv¾ĉÿ ÿ āºz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv āºÉ äĉ¾Þ£ Ĉîýwöí w ìĊ

 ûj ć¾ăwÙ ã¼³ Ăz ãv¾Îýv ÿ ć¾ăwÙ ã¼³ Iã¼³ Ăz ÷vºév ºĊývĀ£ Ĉù xwÆ³ ¾ă ćÿ½ ¢Åv½³ xwÆ

)ºĊĉwúý Ĉîýwz 
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 تنظيمات :

ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¹½vĀù ôùwÉ ÷¾å üĉv 5 

 

 تنظيم فاکتور :

å ć¾ăwÙ ôîÉ ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊþí Ĉù Ì¸Êù v½ Çÿ¾å ½Ā¤íw üLĉv wLz Ă

ýv ¿v ÄL~ )ºLÅ¾z |wL¯ ĂLz Ĉ£wLúĊÚþ£ ÿ ¾ăwLÙ Ă¯ wz wúÉ ½Ā¤íwå Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù wĄþ£ ÷¾å ÷wL¬

 ÷wL¬ýv ¡wLúĊÚþ£ wLz ½Ā¤íwå |w¯ ÷wòþă ½¹ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¾ă û¹¿ wz ¢úÆé üĉv ½¹ ¡wúĊÚþ£LÉ ½¹ āº

¹¾îöúÝ āĀ´ý )¹ĀÉ Ĉù |w¯ ¢úÆé üĉv 5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å 

,( ï¾z¾Å 5 

,-,( wý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óÿv äĉ¹½)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· āwòÉÿ¾å wĉ ¢í¾É ÷ 

--,(  5 ÷ÿ¹ äĉ¹½¹ ½¹ )ºLĊtwúý ¹½vÿ ¹ĀL· āwòLÉÿ¾å ÿ ¢í¾LÉ ¿v ĈLÍw· ĂLÎ¸Êù ¢úÆé üĉv ½

ÿ ¢úLÆé üLĉv ½¹ v½ ĈñºLþĉwúý ûvĀLþÝ ºLĊývĀ£ ĈLù ºĊ¤Æă ĈÍw· Äþ« Ĉñºþĉwúý ĂîĊ£½ĀÍ ¹½v

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· ¢í¾É wĉ āwòÉÿ¾å Ã½¹j Ăîþĉv wĉ ºĊtwúý 
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.-,( wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 üæö£)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹Ā· āwòÉÿ¾å wĉ ¢í¾É Ãwú£ ā½ 

/-,(  ÷½j xw¸¤ýv5  ĂîĊ£½ĀÍ ½¹z ĈLù ĂLí ºLĉv ĂL¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ĉù½j ¹Ā· āwòÉÿ¾å wĉ ¢í¾É ćv¾

 ā¹¿ wúÉ ćwă½Ā¤íwå ćđwz ½¹ ÷½j üĉv ºĊăvĀ·L¸¤ýv ¢úLÆé üLĉv ¿v v½ ÷½j ¾ĊÆù I ¹ĀÉ )ºLĊþí xw

 ºĉwz Mwú¤³ ÷½j ºýĀÆ~ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£.bmp ĉm£ ºĊöí ÷½j xw¸¤ýv ¿v Ä~ )ºÉwz ½wLÊå v½ ºĊ

)ºĊă¹ 

0-,( ¹ 5 ÷½j ã¼³v ¿v ā¹wæ¤Åv wz ¹ĀÉ ©½¹ ÷½j ºĊăvĀ· Ĉúý wă½Ā¤íwå ¿v ĈÒÞz ½¹ ĂîĊ£½ĀÍ ½ üĉ

ĊývĀ£ Ĉù ½Ā¤íwå ¢{§ ¿v ô{é ĂþĉÀñ)ºĊþí ã¼³ ½Ā¤íwå ćđwz ¿v v½ ÷½j º 

-( 5 ½Ā¤íwå Ăýºz 

,--( I º³vÿ ¢úĊé ¹ 5 ôí àö{ù ºL³vÿ ¢LúĊé ÿ ôLí àLö{ù ĂLí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½

£ ā¹¾í ìĊöí ûj ½wþí ½¹wí ½¹ ¾Úý ¹½Āù ĂþĉÀñ Èĉwúý ćv¾z K ¾Ċ· wĉ ¹ĀÉ ā¹v¹ ûwÊýĀÉ ówÞå w )¹

)ºĉ½v¹¾z v½ ¢úÆé üĉv ìĊ£ ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ 

.( 5 ĈtwĄý ¡wÉ½vÀñ 

,-.( ¢úÆé üĉv ½¹  ½¹ ÈĉwLúý Ăz āºýwù I ì¯ I ćºêý Ĉ¤·v¹¾~ I äĊæ¸£ Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù

É Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½Ā¤íwå üĊtw~ ½¹ #û¹¾í ówÞå$ ìĉ ¾ă xw¸¤ýv wz Ăí K ¾Ċ· wĉ ºþĉj)¹Ā 

--.(  xwÆ³ āºýwù£LÆ³ ã¾Õ I xwÆ³ āºýwù ºĊþí ówÞå v½ ¢úÆé üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¶ĉ½w£ w xw

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ºĊþí Ĉù ½¹wÍ v½ ½Ā¤íwå üĉv Ăí Ĉ¸ĉ½w£ w£ 

.-.( ôùwí ½Ā¤íwå* wLz āv¾Lúă ºLĊþí xwL¸¤ýv v½ ôùwí ½Ā¤íwå ĂþĉÀñ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¡wÝĒÕv Ôêå 

ýv v½ ¡wLÝĒÕv ÔLêå ĂþĉÀñ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¡wÝĒÕv ÷wú£ ÿ ĈÊí Ô· xwL¸¤

ĉwúý ½Ā¤íwå ¡wÝĒÕv Ôêå ºĊþíôLùwí ½Ā¤íwLå ĂLþĉÀñ óĀLúÞù ½ĀLÕ ĂLz ĂLí )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ È  v½

)ºþþí Ĉù xw¸¤ýv 

/(  ½Ā¤íwå ćwĄ¤ýv ÷wâĊ~¾Úý ½¹ ĈùwâĊ~ ¹Ā· ½Ā¤íwå ćwĄ¤ýv ćv¾z ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Lĉv ĂLí )ºLĉ¾Ċñ Ĉù ü

)¹ĀÉ Ĉù |w¯ wúÉ ćwă½Ā¤íwå ÷wú£ ćwĄ¤ýv ½¹ ÷wâĊ~ 
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)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« ûwĉw~ ½¹ 

 صورت معاملات فصلي :  پارامترهایتنظيم 

 øĊÚþ£ ćv¾z ÷¾å üĉv)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv ĈöÎå ¡ĒùwÞù ¡½ĀÍ 

 تنظيمات ماليات بر ارزش افزوده : 

 ā¹ÿÀåv Ç¿½v ¾z ¡wĊõwù xwÆ³ ÿ ºÍ½¹ ćv¾z ÷¾å üĉv ¿v)¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤Åv 

 سایر تنظيمات :

LÝv ôĊ{é ¿v Ĉ£wúĊÚþ£ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzĈõwLù ā½ÿ¹ I ć¹ĀL«Āù ¹ĀL{úí ÷Ē v½ ))) ÿ  ćv¾Lz

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý )ºĊă¹ ÷w¬ýv ø¤ÆĊÅ 

,( ĂLí )ºÉwz Ăăwù ºþ¯ wúÉ Ĉõwù ā½ÿ¹ Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉõwù ćwă ā½ÿ¹  ĂLz

 óĀúÞù ¡½ĀÍ1  wĉ āwù,- )¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ āwù 

-(  ½¹ 5 Ĉîýwz ć¹Ā«Āù ¹Ā{úí ÷ĒÝvĀù ¿v ôL{é ¿ÿ½ ºLþ¯ ¿v Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ºLÝ

 wúLÉ ówL¨ù ûvĀLþÝ ĂLz )¹ĀÉ ÷ĒÝv wúÉ Ăz ¹½v¹ ć¹Ā«Āù ¹Ā{úí ìýwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ wĄî¯Lù Ĉ

 ¿v ºĊăvĀ·0 ¢úÆé üĉv ½¹ )¹ĀÉ ć¹Ā«Āù ¹Ā{úí ÷ĒÝv wúÉ Ăz wĄî¯ ºÝĀù ¿v ô{é ¿ÿ½  ¹ºÝ0 

 ¿v )ºĊþí ¹½vÿ v½0 Ċöí àö{ù wĄî¯ ºÝĀù ¿v ô{é ¿ÿ½ ìLýwz ìLĉ ¿v Ĉ¤·v¹¾~ ćwĄî¯ Ă½ øLă wLz v

 wLĄî¯ àLö{ù ¿v ìLýwz ć¹ĀL«Āù ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ ºþí Ĉù ì¯ ìýwz ć¹Ā«Āù wz ÿ ºþí Ĉù Üú«

)ºþí Ĉù ć¹Ā«Āù ¹Ā{úí ÷ĒÝv wúÉ Ăz û¿ ìúÊ¯ ÷wâĊ~ ¡½ĀÍ Ăz ºÉwz ¾¤úí 

.(  ìL¯ óĀLÍÿ ºLÝĀù ¿v ôL{é ¿ÿ½ ºþ¯ Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ì¯ óĀÍÿ ÷ĒÝv

v¹¾~ ćwă ¿v ºĊăvĀ· Ĉù wúÉ ów¨ù ûvĀþÝ Ăz )¹ĀÉ ÷ĒÝv wúÉ Ăz Ĉ¤·0 ù ¿v ô{é ¿ÿ½ wLĄî¯ ºÝĀ

 ¹ºÝ ¢úÆé üĉv ½¹ )¹ĀÉ ÷ĒÝv wúÉ Ăz0  ¿v )ºĊþí ¹½vÿ v½0 wĄî¯ ºÝĀù ¿v ô{é ¿ÿ½  ¡½ĀLÍ ĂLz

)ºþí Ĉù ì¯ óĀÍÿ ÷ĒÝv wúÉ Ăz û¿ ìúÊ¯ ÷wâĊ~ 

/( ºĊþí Ĉù Ì¸Êù v½ ø¤ÆĊÅ óĀ~ º³vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 óĀ~ º³vÿ ów¨ù ûvĀþÝ Ăz $)"ówĉ½" # 

0( Lĉw~ ½¹ ÿ ºLĊþí Ì¸LÊù v½ ¹ĀL· ¾ò~w¯ Ĉå¾Îù ¼áwí ÛĀý ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¾ò~w¯ ¼áwí ÛĀý ûw

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z 

 

Ă«Ā£  ćwă ĂþĉÀñ ºĉwz wú¤³ IĂ´æÍ ćÿ½ ¾z wă½vºÊă āºăwÊù ćv¾z 5"ĀL«Āù ¹ĀL{úí ÷ĒÝvć¹"  ÿ

"óĀÍÿ ôzwé ćwĄî¯ ÷ĒÝv" ½¹ )ºĉ½vÀz ìĊ£ v½ ¡wúĊÚþ£ Āþù 
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 پيام خوش آمد نمایشگر: 

ºùj ÇĀ· ÷wĊ~ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ÿ ºĊĉwúý ôÍÿ ¾òÊĉwúý āwò¤Å¹ ø¤ÆĊÅ Ăz Ă°ýwþ¯ ½ ¾z  v½ ćÿ

) ºă¹ Ĉù Èĉwúý āwò¤Å¹ 

 :تنظيمات دوره مالي

ā¾¬þ~ üĉv ½¹ ývĀ£ ĈùºĊ ówÞå Ĉõwù ā½ÿ¹ ûvĀþÝûwĉw~ ¶ĉ½w£ ÿ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ I  v½¹ ¾ĊĊâ£)¹v  

 محدودیت تاریخ : 

 ½¹ ºLĊăvĀ· ĈLù v½ ¿ÿ½ ¹vºLÞ£ wúÉ ¿v Ăí ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ćv ā¾¬þ~ ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzv ā¾L¬þ~ üLĉ

L£ Ç½vÀLñ ü¤å¾Lñ ûwîùv ¾ĉºù ¿v ¾Ċá Ăz ûv¾z½wí āÿ¾ñ ÷wú£ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí v½ ć¿ÿ½ ¹vºÞ£ ¿v ôL{é wv û

ĀÍ Ăz ¹ºÝ üĉv)ºĊĉwúý ¹½vÿ ºþÉwz Ă¤Évºý v½  ûwù¿ Ï¾å ÈĊ~ ¡½. Lêå ûv¾z½wí ĈþÞĉ ¢Æă ûwLîùv Ô

 ćwă Ç½vÀñ āºăwÊù. )ºý½v¹ v½ đw³ w£ ô{é ¿ÿ½ 

 نقش زمينه :

ĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ Ăùwý¾z ĂþĊù¿ Èêý ºĊývĀ£ Ĉù Āþù üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzýĀLÆ~ Ăí º ôLĉwå º

 ºĉwz Mwú¤³ wúÉ.bmp ¸LÊù v½ āvĀ¸õ¹ ôĉwå ¾ĊÆù }¯ ¢úÅ ½¹wí ½¹ )ºÉwzöĉwå ĂLĊöí ºLĊþí Ì ćwLĄ

.bmp v½ ºLĊĉm£ ºLĊöí ÿ ā¹¾Lí xwL¸¤ýv v½ ¾LÚý ¹½Āù ôĉwå )¹¾Ċñ Ĉù ½v¾é ¢Åv½ ¢úÅ ½¹wí ½¹  ½wLÊå

)ºĊă¹ 

 تنظيم ظاهر :

 ¾ĊĊâ£ v½ ½vÀåv ÷¾ý ¾ăwÙ ¹Ā«Āù wă Ăĉ wúý üĊz ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz¹) ºĊă 

 محل سرویس دهنده :

Ăî{É ¢´£ Ă¸Æý ¿v ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ Lùwý¾z ½ÿ¾LÅ Ã½¹j ¢úÆé üĉv ½¹ )ºĊþí Ĉù ā¹wæ¤Åv Ăùwý¾z¹½vÿ v½ Ă 

)ºÉwz Ĉõw· ºĉwz ¢úÆé üĉv ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ ºĊþí 

 استفاده از فونت پر رنگ: 

)¹ĀÉ Ĉù Ì¸Êù ā¾Ċ£ ¡½ĀÍ Ăz wă ÷¾å ćÿ½ ûĀ¤ù ÷wú£ ºÉwz ówÞå ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 
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 مشاهده پيش نمایش قبل از چاپ اطلاعات :

Ċ£½ĀÍ ½¹j ¿v ĈLÊĉwúý ÈĊL~ ¾ò~w¯ ÔÅĀ£ ¡wÉ½vÀñ |w¯ ¿v ô{é ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv Ăî ûwLÊý û

)¹ĀÉ Ĉù |w¯ ĂĉºĊĉm£ ¢åwĉ½¹ ¾Ú¤þù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ 

 خط کشي افق در چاپ سایر گزارشات 

Ā· øLÅ½ ĈLêåv ĈÊí Ô·  ¡wÉ½vÀñ ¾ĉwÅ ¢úÆé ćwĄÉ½vÀñ ½¹ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°£wþ¯ ºLăv

) ºÉ 

 ی در چاپ سایر گزارشات خط کشي عمود

· øÅ½ ć¹ĀúÝ ĈÊí Ô·  ¡wÉ½vÀñ ¾ĉwÅ ¢úÆé ćwĄÉ½vÀñ ½¹ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv Ă°£wþ¯ ºăvĀ

ºÉ. 

 طراحي فاکتور :

 ÛĀLý  |wL¯ ¡wúĊÚþ£ ā¾¬þ~ ½¹ ½Ā¤íwå }¯ ÷wòþă ºÉwz xw¸¤ýv ¢õw³ ½¹ ĂþĉÀñ üĉv Ă°ýwþ¯í v½ ¼Láw

A4  $ ½Ā¤íwå Ĉ³v¾Õ Ăz ÓĀz¾ù ÷¾å ºĊă¹ ½v¾éFast Report )¹ĀÉ Ĉù ¿wz# 

 : چاپ چك حرفه ای

)¹ĀÉ Ĉù ¿wz ì¯ Ĉ³v¾Õ ćv¾z ćv ā¾¬þ~ ì¯ |w¯ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz 

 پرسش هميشگي  انتخاب دوره مالي 

v½ ĈõwLù ā½ÿ¹ xw¸¤ýv ā¾¬þ~ Ăùwý¾z Ăz ûºÉ ¹½vÿ ÷wòþă ĂÊĊúă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz ĈLù ÈĉwLúý 

) ºă¹ 

 5 وصول چك هنگام صدور

 xwL¸¤ýv ¡½ĀLÍ ½¹ Ăí ºĊþí ¢é¹)¹ĀÉ Ĉù óĀÍÿ ìĊ£wùĀ£v ì¯ ¢{§ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz

 óĀÍÿ çÿºþÍ xwÆ³ Ăz Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯$ āºÉ óĀÍÿ ¾Úý ¹½Āù ì¯ Iì¯ ¢{§ ¿v Ä~ ĂþĉÀñ üĉv

¢Év¹ ºĊăvĀ¸ý v½ ì¯ ã¼³ ÿ ²Ċ´Î£ IóĀÍÿ ¿v ãv¾Îýv ûwîùv ¾òĉ¹ ÿ #¹ĀÉ Ĉù 
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 فروش اقساطي :

Ċ£½ĀÍ ½¹ ĂåwÑv ĂöùwÞù ÛĀý ûvĀþÝ wz Ĉ¤úÆé Çÿ¾å ćĀþù Ăz ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîLù Ăí)¹ĀLÉ Ĉ

)ºĊÉwz Ă¤Év¹ ĈÕwÆév Çÿ¾å ºĊývĀ£ Ĉù 

 سهم بازاریاب در فاکتور فروش :

É Ĉù āºĊÅ¾~ wúÉ ¿v xwĉ½v¿wz øĄÅ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¾ă ¢{§ ¿v Ä~ ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz)¹Ā 

 جزئيات قيمتها هنگام فروش : 

¾L·j ôùwLÉ ĈLÉ½vÀñ ºL³vÿ ¢úĊé ¢úÆé ½¹ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wz üĉ

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ºĉ¾· ¢úĊé üĊòýwĊù ÿ xwÆ³ ã¾Õ Ăz Çÿ¾å ¢úĊé üĉ¾·j I ºĉ¾· ¢úĊé 

 فاکتور اماني:

½Ā¤íwå wĉj Ăí ¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~  Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¢{§ ÷wòþă ºÉwz ā¹½Ā· ìĊ£ ĂþĉÀñ üĉv ¾ñv vÅv Ĉýwù ¢

)¾Ċ· wĉ 

xwLÆ³ ã¾LÕ ûj ĂLÝĀú¬ù ¾ĉ¿ ĈöĊÒæ£ xwÆ³ Ĉýwùv ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwå ¢{§ ¡½ĀÍ ½¹ Ăí ºĊþí ¢é¹ 

)¹ĀÉ Ĉù ¢{§ ûj xwÆ³ Ăz àö{ù ÿ ¹ĀÉ Ĉù äĉ¾Þ£ 

 تسویه پيش فرض فاکتور به صورت غير نقدی :

¾LĊá ¡½ĀLÍ ĂLz v½ Çÿ¾Lå ÿ ºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå ĂĉĀÆ£ ºĊþí ówÞå v½ ĂþĉÀñ üĉv ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºLêý ½¹$ ć

êý ¡½ĀÍ Ăz v½ àö{ù ôí Ăùwý¾z Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ )¹¾Ċñ Ĉù ¾Úý ½¹ #āºýwù ¢úÆé Ï¾å ćº

)ºþí Ĉù 

 تهيه نسخه پشتيبان هنگام خروج :

 ĂLĊĄ£ ćv¾Lz ĈLù¾å ºĉĀLÉ ©½wL· ĂLùwý¾z ¿v ºLĊăvĀ· Ĉù Ăí ûwù¿ ¾ă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzý Ă¸LÆ

w£ ºýwù Ĉù ¾Ú¤þù ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¿wz ûw{Ċ¤Ê~ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ûw{Ċ¤Ê~ Ă¸Æý ĂĊĄ£ ¾ĊÆù wúÉ 
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 سئوال هنگام خروج :

ĉm£ ¾z Ĉþ{ù ĈõvĀuÅ ºĉĀÉ ©½w· Ăùwý¾z ¿v ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ûwù¿ ¾ă ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz©ÿ¾L· ĂLĉºĊ  ¿v

)¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~ wúÉ 

 پخش صدا هنگام ورود یا خروج :

 ¿v ©ÿ¾· wĉ Ăùwý¾z Ăz ¹ÿ½ÿ ÷wòþă ĂþĉÀñ üĉv û¹¾í ówÞå wzĈù È¸~ wúÉ ćv¾z ĈĉvºÍ ûj )¹ĀÉ 

 سایر : 

 انتخاب دوره های مالي 

½ ć¾òĉ¹ Ĉõwù ā½ÿ¹ Ăz Ĉõwù ā½ÿ¹ ¿v ÿ ¹¾í xw¸¤ýv ûvĀ£ Ĉù v½ Ĉõwù ā½ÿ¹ ¢úÆé üĉv ½¹)¢å 

 انبار گرداني:

èLĉ¾Õ ¿v v½ ¹½vºý ¢êzwÖù  ¹Ā«Āù ĈÞévÿ ½vºêù wz Ăí ½w{ýv ć¹Ā«Āù ½¹ ć¾ĊĊâ£ ĂýĀñ ¾ă ¾ñ ½wL{ýv ĈLýv¹

 ²Ċ´Î£)øĊþí Ĉù 

 

 xwL¸¤ýv v½ ¾LÚý ¹½ĀLù ÄþL« Ióºù ÿ Äþ« ÷wý ¢úÆé ½¹ wă Äþ« ¿v ÷vºí ¾ă ć¹Ā«Āù ¾ĊĊâ£ ćv¾z

 ¿v ¾L¤úí āºLÉ ¹½vÿ ÄþL« ¹vºÞ£ Ă°ýwþ¯ ºĊĉwúý ¹½vÿ v½ Äþ« ²Ċ´Í vºêù I½vºêù ¢úÆé ½¹ ÿ ºĊĉwúý

ÈĉwLúý v½ ºLĉ¾· ¢LúĊé üĊòýwĊù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz º³vÿ ¢úĊé ½¹wíºÉwz Äþ« ĈöÞå ć¹Ā«Āù  ĈLù
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 ¹½vÿ ¾LÚ¤þù ºL³vÿ ¢LúĊé ½¹wLí ºLÉwz Äþ« ĈöÞå ć¹Ā«Āù ¿v ¾¤ÊĊz āºÉ ¹½vÿ ½vºêù Ă°ýwþ¯ ÿ ºă¹

 ĂLúí¹ û¹v¹ ½wLÊå wLz I¹ĀLÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ºĉ¾· ¢úĊé ûvĀþÝ Ăz Ăí ºÉwz Ĉù º³vÿ ¢úĊé û¹¾í

 ºĊă¹ Ăùv¹v ¾Úý ¹½Āù Ãwþ«v ĂĊöí û¹¾í ¹½vÿ w£ v½ ½wí üĉv ¹¹¾ñ Ĉù ¢{§ ¾Úý ¹½Āù Äþ« ¢{§ ćv¾Lz)

) ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ ºĊĉw£ Ăúí¹ ¡v¾ĊĊâ£ ¢{§ 

ĀL«ÿ ćv ĂLúí¹ ûj ¾Lĉ¿ ½¹ ĂLí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý wă Äþ« ÷wú£ ć¹Ā«Āù Iā¾¬þ~ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ ¹

¿ĀLþă ĂLí ĈĉwĄLÆþ«$ ºþ¤Æă ðý½ Àù¾é Ăí Ĉĉwă Äþ« ÷wú£ ć¹Ā«Āù Ăúí¹ üĉv û¹¿ wz Ăí ¹½v¹  ½¹

Ĉù ¾æÍ #¢Åv āºÊý ±ĒÍv wă ûj ć¹Ā«Āù ¢úÆé üĉv )¹ĀÉ 

ÿ ć¹Ā«Āù wz ø¤ÆĊÅ ½¹ Ãwþ«v ć¹Ā«Āù üĊz ¡¾ĉwâù āºăwÊù ¡½ĀÍ ½¹ Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ ĈLÞév

L«Āù ĈåwLÑv wLĉ ć¾LÆí ûºÉ Ì¸Êù Ăz ÷vºév ºĉwz ½w{ýv Ç½vÀñ èĉ¾Õ ¿v óÿv Ăö³¾ù ½¹ Ãwþ«v ć¹Ā

 ½¹ ¾L·j ½¹ ÿ ºLĊþí ã¾LÕ¾z āºÉ ÇĀùv¾å ºĉ¾· wĉ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¢{§ èĉ¾Õ ¿v v½ ûj ÿ ºĉĀÉLÍ¡½Ā 

Å ½¹ Ĉæþù ¾§v Ĉýv¹¾ñ½w{ýv ûĀ¯ ºĊþí Ĉýv¹¾ñ½w{ýv Ăz ÷vºév ¡¾ĉwâù ¢öÝ ûºÉ Ì¸Êù ÷ºÝûwLĉ¿ ÿ ¹Ā 

)¹½v¼ñ Ĉù wúÉ 

 سایر : 

 

 ایجاد دوره مالي بعد :

)¹¾í ¹w¬ĉv v½ ā½ÿ¹ ówê¤ýv ¢Ą« ºÞz Ĉõwù ā½ÿ¹ ûvĀ£ Ĉù  ĂþĉÀñ üĉv wz 
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 5انتقال سر فصل ها و تعاریف به دوره بعد

ñ üĉv xw¸¤ýv wz)ºþí Ĉù vºĊ~ ówê¤ýv ºÞz Ĉõwù ā½ÿ¹ Ăz )))) ÿ  wă ôÎå ¾Å ÷wú£ ĂþĉÀ 

 5 انتقال مانده حسابها و موجودی ها به دوره بعد 

ÿ¹ Ăz )))) ÿ  wă ć½wîăºz ÿ wă ć½wîýw¤Æzÿ wă xwÆ³ āºýwù ÷wú£ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wzz Ĉõwù ā½ ówê¤ýv ºÞ

)ºþí Ĉù vºĊ~ 

 : جاریلي دوره ما سازی و پایان کار بانهایي 

ûwîùv Ă«ÿ ®Ċă Ăz ¾òĉ¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ć¿wÅ ĈĉwĄý ć½w« Ĉõwù ā½ÿ¹ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz ´Î£ ½¹ ²Ċ

)¹½vºý ¹Ā«ÿ ć½w« Ĉõwù ā½ÿ¹ 

 

 5  انصراف از دوره مالي بعد ایجاد شده

)ºĊă¹ ãv¾Îýv  ºĉv ā¹¾í ¹w¬ĉv Ăí Ĉõwù ā½ÿ¹ ¿v ºĊývĀ£ Ĉù ĂþĉÀñ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz 

 5 وره جاری و فعال نمودن دوره بعدغير فعال نمودن د

 Lù ówLÞå v½ ºLÞz Ĉõwù ā½ÿ¹ ÿ ā¹Āúý ówÞå ¾Ċá v½ ć½w« Ĉõwù ā½ÿ¹ ĂþĉÀñ ¿v ā¹wæ¤Åv wz£ ºĉ¿wLÅ Ĉ ĂL«Ā

wLÝĒÕv ¢L{§ Ăz ÷vºév ¾òĉ¹ ¡wÝĒÕv ówê¤ýv ÿ ºÞz Ĉõwù ā½ÿ¹ ¹w¬ĉv wz Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ā½ÿ¹ ½¹ ¡  ĈõwLù

))ºĊþîý Ĉö{é 

 در این دوره مالي : حذف تعاریف استفاده نشده 

 ĂLí ¹¹¾Lñ ĈLù ã¼L³ I ºýv Ă¤Évºý ćºþÅ ®Ċă ûĀþí w£ ā½ÿ¹ Ĉĉvº¤zv ¿v Ăí ĈĉwĄzwÆ³ Ĉùwú£LÉ ôùw

)¢Åv xw¸¤ýv ôzwé ÿ ºÉwz Ĉù ôþÅ¾~ ÿ Ĉîýwz ćwă xwÆ³ Iwă xwÆ³ ã¾Õ IÃwþ«v 

 حذف اطلاعات دوره مالي: 

 āºÉ ã¼³ wăºþÅ ôùwÉ Ĉõwù ¡wÝĒÕv ĂĊöí  ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wzĈLæĉ¾Þ£ ¡wLÝĒÕv wĄþ£ ÿ  IÃwLþ«v

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤Év¹ Ăòý wúÉ ćv¾z ))) ÿ Ĉîýwz ćwă xwÆ³ IwĄzwÆ³ ã¾Õ 
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 پشتيباني و بازیابي :

 تهيه نسخه پشتيبان :

 ¡wÝĒÕv ĂĊöí ôúÝ üĉv ÷w¬ýv wz ¢Åv āºÉ xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ½¹ Ăí Ĉõwù ā½ÿ¹ Ăz ÓĀz¾ùîù ½¹Lòĉ¹ ûw ć¾

 ĂÚåw³ ¿vwĊý ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù Ĉýwòĉwzñ¿wz wLĉ ÿ ā¹ĀLúý āºăwLÊù v½ wĄýj ºĊývĀ£ Ĉù ¿LĄ« )ºLĊýv¹¾ ¢

 ¿v ā¹wæ¤LÅv ć¹wĄþÊĊ~ Çÿ½ üĉ¾¤Ąz$)ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ¡wĊöúÝ üĉv ÷w¬ývUSB Flash Disk  

#)ºÉwz Ĉù 

 

,( )ºĊtwúý xw¸¤ýv v½ ûw{Ċ¤Ê~ Ă¸Æý ĂĊĄ£ Ăúí¹ 

-( Ĉù ā¾Ċ·» ûj ½¹ v½ ûw{Ċ¤Ê~ Ă¸Æý Ăí Ĉýwîù I āºÉ āºăwÊù ¢ÆĊõ ¿v twúý Ì¸Êù ºĊþí )ºĊ 

.( )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« 

 تهيه نسخه پشتيبان از داده های مشترک :

ćwă ā¹v¹ ¿v Ĉ~wîz ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz ¹ ¡wúĊÚþ£ ôùwÉ Ĉõwù ćwă ā½ÿ¹ üĊz ë¾¤ÊùĀ{Év I¹½

)ºÉwz Ĉù ¢ĊÞÑÿ ĂÍĒ· ÿ ø¤ÆĊÅ ćwă½vºÊă 

 چاپي :طراحي گزارشات تهيه نسخه پشتيبان از 

ñ Ĉ³v¾Õ ÿ wă½Ā¤íwå Ĉ³v¾Õ ćwă ÷¾å Ăz ÓĀz¾ù ôĉwå ¿v Ĉ í ìĉ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wzÉ½vÀĂ¤å¾ñ ¡w 

)¹ĀÉ Ĉù 

 از همه دوره ها و اطلاعات :  تهيه نسخه پشتيبان



 130 صفحه  6راهنمای نرم افزار حسابداری وینا نگارش 
 

¾Õ ćwă ÷¾å ÿ ë¾¤Êù ¡wúĊÚþ£ āv¾úă Ăz Ĉõwù ćwă ā½ÿ¹ Ăúă ¿v ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz Ĉ³vÉ āº

)¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ |wîz 

 یابي اطلاعات پشتيبان:باز

¹¾í ĂĊĄ£ ¹Ā· ¡wúĊÚþ£ Āþù ¿v Ăí Ĉýw{Ċ¤Ê~ ć Ă¸Æý ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ÷¾å üĉv ć ĂöĊÅÿ Ăz v½ ºĉv āLz ¿w

ºĊýv¹¾ñ) 

 کاربر :

 کاربر جدید :

wLí ìLĉ äLĉ¾Þ£ ćv¾Lz )ºLĊþí ĈLù ĈLå¾Þù ø¤ÆĊÅ ćv¾z v½ ¹Ā· ûv¾z½wí ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ĂLz ¾z½

5 ºĉºþù¿wĊý ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv 

,( wý)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ºĉº« ¾z½wí Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý 5 Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷ 

-( ¤LÆă ºLþù¿wĊý ûj ĂLz ø¤LÆĊÅ Ăz ¹ÿ½ÿ ¢Ą« Ăí ¢Åv Ĉùwý ć½Ā£v¾~v ÷wý 5 ć½Ā£v¾~v ÷wý wLz ÿ ºĊ

 )¹ĀÉ Ĉù Ì¸Êù ĈÆĊöòýv ï½Àz ãÿ¾³ 

.(  øĊLþí ĈLù Ì¸LÊù v½ ½Ā£v¾~v ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ

Ăí  ĀLþù üĊúă ½¹ ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ üĊĊÞ£ ¢úÆé Ăz āºÉ ¹w¬ĉv ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ½¹ ¾ĊĊâ£ ¢Ą«

)øĊþí Ĉù ĂÞ«v¾ù 

/( Lz ¹ÿ½ÿ ÷wLòþă ½¹ ć½Ā£v¾~v ÷wý āv¾úă Ăz Ăí ¢Åv ¾z½wí Ăz ÓĀz¾ù Àù½ 5 ½Ā{Ý Ăúöí ø¤LÆĊÅ Ăv ¿

))¹ĀÉ ¹½vÿ ûwÆîĉ ¡½ĀÍ Ăz ºĉwz ½¹wí ÿ¹ ¾ă ½¹ ÿ ¹ĀÉ Ĉù ¢ÅvĀ·½¹ ćÿ 

0( Ċĉm£ ºĊöí wĄ¤ýv ½¹)ºĊă¹ ½wÊå ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« v½ º 

 ¹½vºý ¹Ā«ÿ ûj ã¼³ ûwîùv I ø¤ÆĊÅ Ăz ¾z½wí ìĉ Ĉå¾Þù ¿v Ä~ Ĉ¤Ċþùv ôĉđ¹ Ăz 5 Ă«Ā£z¹ üĉv¾zwLþ ½

ºĊtwù¾å óÿ¼{ù v½ ¢é¹ ¢ĉwĄý ø¤ÆĊÅ Ăz ºĉº« ûv¾z½wí û¹Āúý ĂåwÑv 

 تغيير رمز :

ă¹ ¾LĊĊâ£ v½ ûv¾z½wLí ÀLù½ ĂLúöí ºLĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ¾z½wLí ćv¾Lz wLĉ ÿ ºLĊv ¹ĀL· ºLÉ½

(ADMIN) wLí ¡wÎ¸Êù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz üĊþ°úă )ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ Àù½ Ăúöív½ ûv¾z½ 

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ÀĊý 
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 تعيين سطح دسترسي :

÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz )¢Åv½v¹ v½ û¹Āz ā¾z½wí ºþ¯ ¢Ċözwé Ăùwý¾z Ăîþĉv Ăz Ă«Ā£ wz  ĈLù Ì¸Êùí ºLĊþ

wz ¾z½wí Ăí ²ÖLÅ )ºLÉwz Ă¤LÉv¹ ĈLÅ¾¤Å¹ ĂLùwý¾z ¿v ĈĉwĄ¤úÆé Ă¯ Ăz āºÉ Ì¸Êù ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ 

 ½¹ ûv¾z½wí ĈÅ¾¤Å¹0  ²ÖÅ Ăí ¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ²ÖÅ, ½v ¾z½wLí wLĉ ¾ĉºLù ĂLz ÓĀLz¾ù ºLÉ

(ADMIN) )ºÉwz Ĉù 

 Ì¸LÊù Ä LÅ ÿ ā¹ĀLúý xwL¸¤ýv v½ ¾LÚý ¹½Āù ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ I ĈÅ¾¤Å¹ ±ĀÖÅ ¾ĉwÅ ¾ĊĊâ£ ¢Ą«

ìĉ Ăí ºĊtwúý  )ºÉwz Ĉù ĈtwĄ¤úÆé Ă¯ ¿v ā¹wæ¤Åv Ăz ¿w¬ù I ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ üĉv wz ¾z½wí¹í wĄ¤ýv ½ ºĊö

)ºĉ½wÊæz ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« v½ ºĊĉm£ 

)ºĊþí ¹w¬ĉv ÀĊý ºĉº« ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 

 سطح دسترسي انبارها :

²ÖÅ wz ć¾z½wí Ăí ºĊþí üĊĊÞ£ ºĉwz ø¤ÆĊÅ ćv¾z ºĉº« ¾z½wí ¾ă äĉ¾Þ£ wz üĊĊÞ£ ĈÅ¾¤Å¹  ĂLz āºLÉ

L¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ¾LÚý ¹½ĀLù ĈLÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ )ºÉwz Ă¤Év¹ ĈÅ¾¤Å¹ ø¤ÆĊÅ ćwă½w{ýv ¿v ìĊùvºí xw

LÉwz Ă¤LÉv¹ ĈÅ¾¤Å¹ ûj Ăz ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ üĉv wz ć¾z½wí ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ć½w{ýv Ä Å )ºĊtwúý ¿v v½ º

Ċtwúý xw¸¤ýv v½ ¢ÆĊõ Ăz ĂåwÑv ºĊöí Ä Å ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv ¢Åv½ ¢úÅ ¢ÆĊõ ¢LÆĊõ ĂLz w£ ºLÅ ¢ú

)¹ĀÉ ĂåwÑv }¯ 

v ÷wLý wz ¾z½wí ĂîĊýwù¿ ºĊăºý ½w{ýv ĈÅ¾¤Å¹ ºĊþí Ĉù äĉ¾Þ£ Ăí ć¾z½wí Ăz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹L· ć½ĀL£v¾~ ¹Ā

LÆĊÅ ćv¾Lz ć¾z½wLí ĂLí ûwLù¿ ¾ă Ä~ )ºÉwz Ĉù ¾æÍ wăđwí ÷wú£ ć¹Ā«Āù ¹ĀÉ Ĉù ø¤ÆĊÅ ¹½vÿ ø¤

)ºĊăºz ÀĊý ½w{ýv ĈÅ¾¤Å¹ ûj Ăz Mwú¤³ ºĊþí Ĉù äĉ¾Þ£ 

 يين سطح دسترسي حسابهای معين:تع

üĊĊÞ£ ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ wz ć¾z½wí Ăí ºĊþí üĊĊÞ£ ºĉwz ø¤ÆĊÅ ćv¾z ºĉº« ¾z½wí ¾ă äĉ¾Þ£ wz  ĂLz āºLÉ

wL¸¤ýv ¢LÆĊõ ¿v v½ ¾LÚý ¹½ĀLù ĈLÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ) ºÉwz Ă¤Év¹ ĈÅ¾¤Å¹ üĊÞù ćwĄzwÆ³ ¿v ìĊùvºí x

 ćwĄzwÆ³ ¢ÆĊõ )ºĊă¹ ½wÊå v½ ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ āºăwÊù ºĊöí ÿ ºĊtwúýÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý üĊÞù ¾z ) ¹Ā

ºĊtwúý ìöĊöí ½wzÿ¹ ºÉwz Ă¤Év¹ ĈÅ¾¤Å¹ ºĊăvĀ· Ĉúý Ăí v½ ĈĉwĄzwÆ³ ćÿ½. 
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 مدیریت گزارشات:

 ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzÈĉwúý ćv¾z ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ÃwÅv ¾z v½ ûv¾z½wí ĈÅ¾¤Å¹  ćwLă ø¤ĉj

ĊÞÑÿ ĂÍĒ· ÿ ø¤ÆĊÅ ćwă½vºÊă I¡wÉ½vÀñ ¾ĉwÅ)ºĊþí øĊÚþ£ ¢ 

 تعيين طرف حساب پيش فرض فاکتور :

)øĊþí xw¸¤ýv v½ wă ½Ā¤íwå ćv¾z Ï¾å ÈĊ~ xwÆ³ ã¾Õ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ 

 پرسنل :

 ورود و خروج :

 ¢L{§ ø¤LÆĊÅ ½¹ v½ ¹Ā· ôþÅ¾~ ćwă ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzí āĀ´ý)ºLĊþ

 5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ 

,(  ĈöþÅ¾~ Ç ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5½ Ĉúý v

 ºĊöí Ā¬¤Æ« ¢Ą« ºĊýv¹Space  ºLĊöí û¹¾LÊå wLz Ăí ºĊă¹ ½wÊå v½Space  ĂLĊöí ¢LÆĊõ

 ½wLÊå v½ ºLĊĉm£ ºLĊöí ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ôþÅ¾~ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôþÅ¾~¹ )ºLĊă

 ¢úÆé üĉv ½¹ Ì¸É ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ºĊöí û¹¿ wz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊýEnter  ¡wLÎ¸Êù

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÿ¾zÿ½ ½¹wí ½¹ ¢úÅ ÿ Ĉñ¹vĀýw· ÷wý I ÷wý ôùwÉ ôþÅ¾~ 

-(  ¢L{§ v½ ûj ½¹ ôþLÅ¾~ ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí ć¿ÿ½ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£í ºLĊþ

)ºÉwz Ĉù ø¤ÆĊÅ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz Ăí ºĊþí ¹½vÿ 

.( ÿ½ÿ ¢ÝwÅºLĊöí ¡wLÝĒÕv ¢L{§ ¢LĄ« ÿ ºLĊþí ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ ¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¹ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ 

 توضيحات :

( z ¿ÿ½ ûj ½¹ ôþLÅ¾~ ćv¾Lz ĂîĊ£½ĀLÍ ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ v½ Ì¸É ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ©ÿ¾· ¢ÝwÅ ¢{§ ćv¾

¾Lí ówLÞå ¾LĊá v½ wĄ¤úLÆé ÷wú£ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ăùwý¾z ºÉwz āºÉ ¢{§ ć¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅù ÿ ā¹ ¾LÚ¤þ

)¹ĀÉ Ĉù ©ÿ¾· ¢ÝwÅ ¢åwĉ½¹ 

( wÅ ¾ă ćv¿v Ăz)ºĊþí ¢{§ ôþÅ¾~ ćv¾z Ĉ«ÿ¾· ¢ÝwÅ ºĉwz Mwú¤³ ¹ÿ½ÿ ¢Ý 
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( z ćđwLz ½¹wLí ½¹ ¢LÅv ©ÿ¾L· ¢ÝwLÅ ûÿºz Ăí ¿ÿ½ ûj ½¹ Ì¸É ¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅ ôþÅ¾~ ¾ă xw¸¤ýv w

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ 

 گزارش ورود و خروج :

÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ĈýwLù¿ ā¿wLz ½¹ ôþLÅ¾~ ìLĉ ©ÿ¾L· ÿ ¹ÿ½ÿ ćwĄ¤ÝwÅ ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù  v½ ĈLÍw·

ĀL´ý )¢Åv ā¹¾í ½wí ¢ÝwÅ ºþ¯ Ĉýwù¿ ā¿wz üĉv ½¹ ¾Úý ¹½Āù ôþÅ¾~ ºĊþ{z ÿ ºĊþí āºăwÊù ¹¾LîöúÝ ā

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å 

,( LÅ¾~ ā½wúLÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ v½ Ĉöþ

 ºĊöí Ā¬¤Æ« ¢Ą« ºĊýv¹ ĈúýSpace û¹¿ ÿ ĈöþLÅ¾~ ā½wúLÉ û¹¾Lí ¹½vÿ wLz ºLĊă¹ ½wÊå v½ 

 ºĊöíEnter )¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ½¹wí ôzwêù ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù 

-( ôþÅ¾~ ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉýwù¿ ā¿wz ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ w£ L ¶ĉ½w£ ¿v  v½ ¹ĀL·¹ ½

ºĊþí āºăwÊù ¶ĉ½w£ üĉv )ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ÿ ºĊtwúý ¹½vÿ 

ºĉj Ĉù ½¹ Èĉwúý Ăz ¶ĉ½w£ wz āv¾úă ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ćwĄ¤ÝwÅ ĂĊöí ºĊĉm£ ºĊöí û¹¿ ¿v Ä~ wLí ½¹ ĂLí ½¹

ĈLù ā¹v¹ ûwLÊý ¢ÝwLÅ yLÆ³¾z ÛĀLú¬ù ½¹wí ¾ĉ¿ ½¹ ÿ ºÉwz Ĉù ĂêĊé¹ yÆ³¾z wĄ¤ÝwÅ āºÉ ¢ÆĊõ 

)ºĉ¾Ċòz ¢þĉ¾~ Ç½vÀñ üĉv ¿v ºĊývĀ£ Ĉù Ăí )¹ĀÉ 

 5 پرداخت حقوق

wLÑv ĈùwLú£ āv¾Lúă ĂLz v½ ôþÅ¾~ Ăz ¹Ā· Ĉ¤·v¹¾~ çĀê³ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzwLĄĉ½wí Ăå  ÿ

 )ºĊtwúý ¢{§ ø¤ÆĊÅ ½¹ ¡v½ĀÆí 
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5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ÷¾å ¹¾îöúÝ āĀ´ý 

,( LÅ¾~ ā½wúLÉ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ v½ Ĉöþ

 ºĊöí Ā¬¤Æ« ¢Ą« ºĊýv¹ ĈúýSpace  ºĊöí û¹¾Êå wz Ăí ºĊă¹ ½wÊå v½Space  ĂĊöí ¢ÆĊõ

 ½wLÊå v½ ºLĊĉm£ ºLĊöí ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ôþÅ¾~ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôþÅ¾~¹ )ºLĊă

 ºĊöí û¹¿ wz Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¢úÆé üĉv ½¹ Ì¸É ĈöþÅ¾~ ā½wúÉEnter  ¡wLÎ¸Êù

ýw· ÷wý I ÷wý ôùwÉ ôþÅ¾~)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÿ¾zÿ½ ½¹wí ½¹ ¢úÅ ÿ Ĉñ¹vĀ 

-( í ºĊþí ¢·v¹¾~ ºĊăvĀ· Ĉù v½ Ĉăwù Ă¯ çĀê³ Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āwù çĀê³ Ă

)¢Åv āºÉ xw¸¤ýv ć½w« āwù Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz 

.( ý ¹½vÿ ºĊþí Ĉù ¢·v¹¾~ ôþÅ¾~ Ăz v½ çĀê³ Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£ )ºLĊtwú

 ºĉwz ¶ĉ½w£ ów¨ù ûvĀþÝ Ăz$)¹ĀÉ ¹½vÿ ôùwí ¡½ĀÍ Ăz-0*+0*,.31# 

/( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ Ăýv¿ÿ½ çĀê³ ¢úÆé üĉv ½¹  5 Ăýv¿ÿ½ çĀê³ 

0(  ĂL¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ôþÅ¾~ ćv¾z ¡wÎ¸Êù ¹ÿ½ÿ ¢úÆé ½¹ Ăí ćv Ăĉw~ çĀê³ 5 āwù üĉv çĀê³v ºLĉ

)ºÉwz Ĉù ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉ Ĉù    ā¹v¹ Èĉwúý ¢úÆé üĉv ½¹ 

1( ½¹ 5 üîÆù è³  ºĉv Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ĉâö{ù ôþÅ¾~ üîÆù è³ ćv¾z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢úÆé üĉvj û

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv Ăĉw~ èz àö{ù üĉv Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ 

2( Lĉv ĂL¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ĉâö{ù ôþÅ¾~ ¹đÿv è³ ćv¾z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¹đÿv è³ v½ ûj º

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv Ăĉw~ çĀê³ Ăz àö{ù üĉv Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ 

3( ĂåwÑv LĉvÀù wLĉ ć½wí ĂåwÑv ºĊăvĀ· Ĉù ¹Ā· ôþÅ¾~ ćv¾z ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 wĉvÀù ÿ ć½wí¾LÚý ½¹ w 

¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv Ăĉw~ çĀê³ Ăz àö{ù üĉv Ăí )ºĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ àö{ù ºĉ¾Ċòz) 

4( ù ĂåwÑv Ăĉw~ çĀê³ Ăz àö{ù üĉv Ăí )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ć¾ñ½wí üz àö{ù 5 ć¾ñ½wí üz)¹ĀÉ Ĉ 

,+(  ½¹ 5 Çv¹w~ ÿ ćºĊÝ)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ Çv¹w~ ÿ ćºĊÝ àö{ù ¢úÆé üĉv 

,,(  #ĂLúĊz øĄLÅ$ ¹ĀLÉ ĈLù ¾Æí ôþÅ¾~ çĀê³ ¿v ĂúĊz ¢zwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĂúĊz½ v

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí Ăĉw~ çĀê³ ¿v àö{ù üĉv Ăí )ºĊþí ¹½vÿ 

,-( ¾Æí Ăĉw~ çĀê³ ¿v àö{ù üĉv Ăí ºĊþí ¹½vÿ v½ ¡wĊõwù àö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡wĊõwù )¹ĀÉ Ĉù 

,.(  ¾ĉwÅúLÆé üLĉv ½¹ v½ ¹ĀLÉ Ĉù ¾Æí ôþÅ¾~ çĀê³ ¿v ć¾òĉ¹ àö{ù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 ¡v½ĀÆí ¢

)ºĊþí ¹½vÿ v½ ÷¿đ ±¾É ¡w´ĊÑĀ£ ¢úÆé ½¹ ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ºĊþí ¹½vÿ 

,/(  wúLÉ ¿v āwLù üĊz ¢Év¹¾z ûvĀþÝ Ăz v½ Ĉâö{ù ôþÅ¾~ ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ĉö{é ćwĄ¤Év¹¾z¹ ¢Låwĉ½

É Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¢úÆé üĉv ½¹ àö{ù ºÉwz ā¹¾íLö{ù üLĉv )ºLÉwz ĈLúý ¾LĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹Ā ¿v à

)¹ĀÉ Ĉù ¾Æí Ăĉw~ çĀê³ 
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,0( L{§ ¿v ÄL~ ¹ĀLÉ ¢·v¹¾~ çĀê³ ûvĀþÝ Ăz ºĉwz Ăí Ĉâö{ù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ĉ¤·v¹¾~ Ìõw· ¢

)ºÉwz Ĉúý ¾ĊĊâ£ ôzwé ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¡wåwÑv ÿ ¡v½ĀÆí 

,1(   v½ çĀê³ ¢·v¹¾~ āĀ´ý ¹½Āù ½¹ ÷¿đ ¡w´ĊÑĀ£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¡w´ĊÑĀ£ºĊtwúý ¹½vÿ) 

,2(  ¹ )¹ĀLÉ ĈLù ¢Év¹¾z w¬í ¿v Ĉ¤·v¹¾~ çĀê³ Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z ½

¤ýv wLz )¢LÅv ĈùvÀõv ¶ĉ½w£ ÿ ì¯ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ I ºĊþí xw¸¤ýv v½ ìýwz ĂîĊ£½ĀÍ ¾Lă xwL¸

ĈLù ā¹v¹ ÈĉwLúý ôLzwêù ½¹wLí ½¹ ĈzwL¸¤ýv xwÆ³ ć¹Ā«Āù çÿºþÍ wĉ ìýwz ćwĄzwÆ³ ¿v ìĉ 

)¹ĀÉ 

~ ½¹)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z ûwĉw 

 حذف / چاپ فيش حقوقي :

Lúă ĂLz v½ ôþLÅ¾~ ćv¾Lz āºÉ ½¹wÍ ĈéĀê³ ćwă ÈĊå ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÷wLú£ āv¾

½vÿ v½ ¾LÚý ¹½ĀLù ĈöþLÅ¾~ ā½wúÉ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z )ºĉ¾Ċòz ¢þĉ¾~ ûj ¿v ÿ āºăwÊù ¡wĊtÀ«wLĉ ºLĊþí ¹ 

 Ā¬¤Æ« ¢Ą« ºĊöíSpace  ºĊöí û¹¿ ÿ ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ xw¸¤ýv wz )ºĊă¹ ½wÊå v½Enter  ¡wLÎ¸Êù

 ĂLz ôþLÅ¾~ üLĉv ćv¾Lz āºLÉ ½¹wLÍ ĈéĀê³ ćwă ÈĊå ĂĊöí üĊþ°úă ÿ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôþÅ¾~

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¡wĊtÀ« ĂĊöí ÿ ½ÿºÍ ¶ĉ½w£ āv¾úă 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ |w¯ ºĊöí ĈéĀê³ ćwă ÈĊå |w¯ ćv¾z 

å ã¼³ ćv¾z)ºĊă¹ ½wÊå v½ ã¼³ ºĊöí ĈéĀê³ ćwă ÈĊ 

 برداشت بين ماه :

Lĉw~ ½¹ ÿ ā¹¾í ¢{§ v½ āwù üĊz ½¹ ôþÅ¾~ ćwĄ¤Év¹¾z ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz¿v āwLù ûw  çĀLê³

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù āwù üĊz ¢Év¹¾z ¢{§ ćv¾z )ºĊþí ¾Æí wĄýj Ăz Ĉ¤·v¹¾~ 

,( Ą¤Év¹¾z ½¹wí üĉv ½¹ 5 Ĉö{é ćwĄ¤Év¹¾zûwLÊý ±¾É ÿ ¶ĉ½w£ wz āv¾úă ôþÅ¾~ Ĉö{é ćw ĈLù ā¹v¹ 

)¹ĀÉ 

-(  ºLĊöí Ā¬¤LÆ« ¢LĄ« wLĉ ºĊþí ¹½vÿ v½ Ì¸É ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ

Space úLÉ ½¹wí ôzwêù ½¹ ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ xw¸¤ýv ¿v Ä~ )ºĊă¹ ½wÊå v½ ā½w

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ĈöþÅ¾~ 
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.( ¢úÆé üĉv ½¹ 5 āwù ¢Év¹¾z LÆí ºLĉwz Ĉăwù Ă¯ çĀê³ ¿v ¢Év¹¾z üĉv Ăí ºĊþí Ĉù Ì¸Êù ¾

)ºÉwz Ĉù ć½w« āwù Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz Ăí ¢Åv Ĉăwù Ă¯ Ăz ÓĀz¾ù wĉ ¹ĀÉ 

/(  ¶ĉ½wL£ )ºLĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþLÅ¾~ ĂLz óĀ~ ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£z ĂLz ºLĉw

 MĒ¨ù$)¹ĀÉ ¹½vÿ ôùwí ¡½ĀÍ,+*+0*,.31# 

0( úÆé üĉv ½¹ 5 àö{ù)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ Ăz Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù ¢ 

1( Lĉv )¢Åv āºÉ ¢·v¹¾~ ôþÅ¾~ Ăz ćÀĊ¯ Ă¯ ¢zwz àö{ù Ăí ºĊă¹ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É ü

)ºþí Ĉù ìúí wúÉ Ăz ćºÞz ćwă ĈÅ¾¤Å¹ ½¹ ±¾É 

2(  āºLÉ ¢L·v¹¾~ ôþLÅ¾~ ĂLz ĈzwLÆ³ Ă¯ ¿v àö{ù Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¿v ¢Év¹¾z

 v½ ìýwz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ¢ÅvºLĊþí ¹½vÿ ÀLĊý v½ ¶ĉ½wL£ ÿ ìL¯ ā½wúÉ ºĉwz ºĊtwúý xw¸¤ýv  ĂLz ĂLí

)¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ì¯ ºĊÅ½¾Å ¶ĉ½w£ ćv¾z ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ćv¾z ûwĉw~ ½¹ 

¶  ºLĊöí û¹¿ ÿ ôþLÅ¾~ ºLí û¹¾Lí ¹½vÿ ¿v ºÞz ôþÅ¾~ āwù üĊz ¢Év¹¾z ã¼« ¢Ą«Enter  ½¹

 ¢úÆé ÿ ºLĊþí xwL¸¤ýv v ºLĊþí ã¼L³ v½ Ì¸É ¢Év¹¾z ºĊăvĀ· Ĉù Ăí Ĉăwù I āwù ¢Év¹¾z

 ĂþĉÀñ ÿ ºĊþí ¢Åv½ ìĊöí Ì¸É ¢Év¹¾z ćÿ½ ¾z đwz ½¹wí ½¹ Ä Å"¢·v¹¾~ ¿v ãv¾Îýv"  v½

)ºĊþí xw¸¤ýv 

 مرخصي :

ĀL´ý )ºLĊtwúý ¢{§ ø¤ÆĊÅ ½¹ v½ ¹Ā· ôþÅ¾~ ćwă ĈÎ·¾ù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wzLîöúÝ ā ¹¾

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ÷¾å 

,(  ºLĊöí Ā¬¤LÆ« ¢Ą« wĉ ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ĈöþÅ¾~ ā½wúÉSpace 

v¹ Èĉwúý ½¹wí ôzwêù ½¹ ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ wz )ºĊă¹ ½wÊå v½ ĈLù ā¹

 Ăz ôþÅ¾~ üĉv ćwă ĈÎ·¾ù  ĂĊöí ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ćđwz ½¹wí ½¹ üĊþ°úă ÿ ¹ĀÉLù āv¾úă ¡º

)¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¶ĉ½w£ ÿ 

-( Lĉ )¹ĀLÉ Ĉù Ûÿ¾É ôþÅ¾~ ĈÎ·¾ù Ĉ¸ĉ½w£ Ă¯ ¿v Ăí ºĊþí Ì¸Êù ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ ¿v w

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĈÎ·¾ù Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ Ĉ£½w{Ý Ăz 

.( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ĈÎ·¾ù ûwĉw~ ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¶ĉ½w£ w£ 

/( ôþÅ¾~ ĈÎ·¾ù ¢Ą« ÷¿đ ±¾É ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ±¾É )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ 

)ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊĉm£ ºĊöí ¡wÝĒÕv ¢{§ ¢Ą« ûwĉw~ ½¹ 
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 ورود مشخصات :

¡wLÎ¸Êù ¹ÿ½ÿ ćv¾z )ºĊtwúý ¢{§ ø¤ÆĊÅ ½¹ v½ ¹Ā· ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz  ôþLÅ¾~

5 ºĊþí ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù 

,(  ÿ ĂùwþLÅwþÉ ā½wúLÉ I ½ºL~ ÷wLý I Ĉñ¹vĀýwL· ÷wý I ÷wý ôùwÉ ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù¹ v½ ¢ĊLÆþ« ½

)ºĊtwúý ¹½vÿ ĂÕĀz¾ù ćwĄ¤úÆé 

-( vºzwÆ³ I āºþÉÿ¾å ów¨ù ûvĀþÝ Ăz $)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ ôâÉ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ¢úÅ ))) ÿ ½# 

.( )ºĊtwúý xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ¿v v½ ¹Ā· ôþÅ¾~ ¡ĒĊÎ´£ ûvÀĊù 5 ¡ĒĊÎ´£ 

/(  ĂLz ¡wåwLÑv ÿ ¾LÆí ûÿºLz ĂLýwĊăwù ¢Åv ½v¾é Ăí ĈéĀê³ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ăĉw~ çĀê³ôþLÅ¾~ 

)ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ¢·v¹¾~ 

0(  )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ ½wí Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ 5 ½wí Ăz Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ 

1( )ºĊtwúý ¹½vÿ v½ ôþÅ¾~ ¢ýĀîÅ ô´ù Ã½¹j ¢úÆé üĉv ½¹ 5 Ã½¹j 

 توضيحات :

( z ¿v ā½wúLÉ üĉv Ăí ¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ĈöþÅ¾~ ā½wúÉ ôþÅ¾~ ¾ă ćv¾,+++ 

)¹ĀÉ Ĉù ĂåwÑv ûj Ăz Ĉîĉ ôþÅ¾~ ¾ă äĉ¾Þ£ wz ÿ āºÉ Ûÿ¾É 

 تغيير مشخصات :

÷¾Lå ¹¾LîöúÝ āĀ´ý )ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz  ¡½ĀLÍ ĂLz

5 ºÉwz Ĉù ¾ĉ¿ 

-(  ā¹v¹ ÈĉwLúý wĄýj ¡wÎ¸Êù āv¾úă Ăz ôþÅ¾~ ĂĊöí ¢ÆĊõ ½¹wí üĉv ½¹ 5 ôþÅ¾~ ¡wÎ¸ÊùLù Ĉ

)¹ĀÉ 

.( ¤Æ«wLý wLĉ Ĉñ¹vĀýwL· ÷wý ¢úÆé üĉv ½¹ ºĊ¤Æă ĈÍw· ôþÅ¾~ ów{ý¹ Ăz ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ 5 Ā¬ v½ ÷

)ºĊă¹ ½wÊå v½ Ā¬¤Æ« ºĊöí ÿ ā¹¾í }ĉw£ 

/( v¾LĊĊâ£ ¢L{§ ćv¾Lz ÿ ā¹¾Lí ówLúÝv v½ ÷¿đ ¡v¾ĊĊâ£ ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ¡

ºĊă¹ ½wÊå v½ ¢éĀù ¢{§ ºĊöí ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ )ºĊă¹ ½wÊå v½ øtv¹ ¢{§ ºĊöí þ£ ¡v¾ĊĊâ£v ½¹ wĄ üĉ

v ćv¾Lz )ºLĉj ĈLù ½¹ ôL{é ¡½ĀLÍ Ăz ¡wÝĒÕv ÷¾å üĉv ¿v ©ÿ¾· wz ÿ ¹ĀÉ Ĉù ówúÝv ÷¾å ĂLîþĉ

)ºĊă¹ ½wÊå v½ øtv¹ ¢{§ ºĊöí Mwú¤³ ¹ĀÉ ówúÝv Ăùwý¾z ćwĄù¾å ĂĊöí ½¹ ¡v¾ĊĊâ£ 
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 توضيحات :

(  ½¹ ¡v¾ĊĊâ£ üĉv ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ĂîĊ£½ĀÍ ½¹ ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£v ĂĊöí ć¹wþÅ

)¹ĀÉ Ĉù ówúÝv ¢Åv āºÉ ½¹wÍ ôþÅ¾~ üĉv ćv¾z ûĀþíw£ Ăí 

(  ĂþĉÀñ ÿ¹ øĊþí ìĊöí ¢Åv½ ¾Úý ¹½Āù ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ćÿ½ ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ¢ÆĊõ ½¹ ¾ñv

5ºÉ ºăvĀ· ¾ăwÙ 

( 5ć¾ăwÙ ã¼³ 

üLĉv wLùv ºLÉ ºăvĀ· ã¼³ ôþÅ¾~ ¢ÆĊõ ¿v ¾Úý ¹½Āù ôþÅ¾~ ¡wÎ¸Êù ĂþĉÀñ üĉv û¹¿ wz 

wí ½ĀÕ Ăz ¡wÝĒÕv)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¡wÝĒÕv Ĉzwĉ¿wz ûwîùv ÿ ºÉ ºăvĀ¸ý ã¼³ ôù 

5 ć¾ăwÙ ã¼³ ¿v ãv¾Îýv 

) ¹ĀÉ Ĉù Ĉzwĉ¿wz ¹Āz āºÉ ã¼³ ć¾ăwÙ ¡½ĀÍ Ăz Ăí Ĉ£wÝĒÕv ĂþĉÀñ üĉv û¹¿ wz 

 مشخصات پرسنل :

Í Ăz ¡wÝĒÕv üĉv ¿v ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ôþÅ¾~ ĂĊöí ¡wÎ¸Êù ÷¾å üĉv ½¹ Ĉöí ¡½Ā

~ Ĉî£ wĉ)ºĊþí ĂĊĄ£ ¢þĉ¾ 

 5 چاپ فيشهای حقوقي

ĂLí )ºLĊþí |w¯ v½ āwù ìĉ ½¹ āºÉ ½¹wÍ ćwă ÈĊå ĂĊöí ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz  ¡½ĀLÍ ĂLz

)¢Åv āºÉ xw¸¤ýv ć½w« āwù Ï¾å ÈĊ~ 

 وینا

)¢Æă āºăwÊù ôzwé ºĊ¤Æă ôÍÿ ¢ý¾¤þĉv Ăz Ăí ć¹½vĀù ½¹ Ôêå Āþù üĉv 

 ارتباط با ما

ývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹)ºĊþí ûwĊz v½ ¢í¾É wz Ów{£½v ¢Ą« ¿wĊý ¹½Āù ¹½vĀù ºĊ 
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 عضویت در وینا

wùº· ¿v ÿ ºĉĀÉ ĀÒÝ wþĉÿ ĂýwùwÅ ½¹ I¹Ā· ¡wÝĒÕv ¹ÿ½ÿ wz ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹í Ĉ£ ÿ ĈýĀþ

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv ¹ĀÉ Ĉù Ătv½v ĂýwùwÅ üĉv ÔÅĀ£ āºþĉj ½¹ Ăí Ĉ£wùº· 

 گزارش پشتيباني 

vÀñ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹ Ĉýw{Ċ¤Ê~ È¸z ÔÅĀ£ wúÉ Ăz āºÉ Ătv½v ćwă Ĉýw{Ċ¤Ê~ Ç½É ¢í¾

þí āºăwÊù v½ ºÉ Ătv½v Ĉýw{Ċ¤Ê~ ûvÀĊù ÿ ºĊþí āºăwÊù v½ ¾¤Æñv¾å ¡wÝĒÕv ć½ÿwþåă ºĊwé üĊþ°ú ½¹

)¹Āz ºĊăvĀ· ¢úÆé üĉv ½¹ üĉĒýj Ĉýw{Ċ¤Ê~ ºĉºú£ Ăz 

 دانلود آخرین بروزرساني 

º~j üĉ¾·j ¢ÆĊõ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹v ¡v¾ĊĊâ£ ¢ÆĊõ āv¾úă Ăz āºÉ Ătv½v ćwă ¢ĉówúÝ  v½ āºÉ

)ºĊþí āºăwÊù 

é ºý½v¹ Ĉýw{Ċ¤Ê~ Ăí Ĉýv¾z½wí ćv¾z Ôêå āºÉ Ătv½v ćwă ¢ĉº~j Ăí ¢Åv ¾í» Ăz ÷¿đ ôzw¹Åv ¹Āöýv)¢ 

 دفترچه تلفن : 

úý ĂåwÑv üæö£ Ă¯¾¤å¹ Ăz v½ ¹Ā·¾Úý ¹½Āù ćwă üæö£ ºĊývĀ£ Ĉù ÷¾å üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºĊĉw ) 

 xwLÆ³ ã¾Õ I xwÆ³ ¡½ĀÍ āºăwÊù üĊþ°úă ÿ üæö£ Ă¯¾¤å¹ Èĉv¾ĉÿ ÿ ã¼³ ûwîùv ÷¾å üĉv ½¹½ v

 )ºĉ½v¹ 
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 کليد های ميانبر در نرم افزار

 

 پرونده

 ºĉ¾· F2 

Çÿ¾å F3 

ÓwÆév ¢åwĉ½¹ Shift+F7 

 Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾z Shift+F3 

ºĉ¾· ¿v ¢Êñ¾z Shift+F2 

ówÞå ½w{ýv üĊĊÞ£ F9 

ºþÍ üĊĊÞ£ówÞå çÿ Ctrl+ F9 

¶ĉ½w£ øĊÚþ£ Shift+F9 

 xwÆ³ üĊÉwù F11 

©ÿ¾· Ctrl+Q 

 حسابداری

ĂõvĀ³ ówÅ½v Ctrl+H 

ĂõvĀ³ ¢åwĉ½¹ Ctrl+Alt+H 

ć½vºzwÆ³ ºþÅ ½ÿºÍ Ctrl+S 

  ć½vºzwÆ³Ŷ   ìýwz ÿ ì¯ 

 ì¯ ¢·v¹¾~ F4 

 ì¯ ¢åwĉ½¹ F5 
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 ì¯ Çÿ¾å Shift+F4 

 ì¯ ¢Êñ¾z Shift+F5 

 Ă«ÿ ¢·v¹¾~*  ì¯ Ctrl+p 

ć½vºzwÆ³Ŷ çÿºþÍ ÿ ćºêý ½Āùv 

 Ă«ÿ ¢åwĉ½¹ Ctrl+G 

 Ă«ÿ ¢·v¹¾~ Ctrl+p 

ć½vºzwÆ³Ŷ ºĉº« ćwĄzwÆ³ Ĉå¾Þù 

# üĊÞù xwÆ³ $ ºĉº« xwÆ³ ā½wúÉ Ctrl+C 

# ôí xwÆ³ $ ºĉº« xwÆ³ ā½wúÉ Ctrl+Alt+C 

 پرسنل

©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ F6 

çĀê³ ¢·v¹¾~ Shift+F6 

 ĈÎ·¾ù Ctrl+Alt+F 

ÿ¡wÎ¸Êù ¹ÿ½ Ctrl+Alt+A 

¡wÎ¸Êù ¾ĊĊâ£ Ctrl+Alt+M 

 گزارشات

#Çÿ¾å * ºĉ¾· $ ā½¹wÍ ćwă½Ā¤íwå āºăwÊù Ctrl+F 

 Ãwþ«v ć¹Ā«Āù Ctrl+M 

¿wĊý ¹½Āù Ãwþ«v ¢ÆĊõ Ctrl+R 

 ¡wÉ½vÀñŶ ć½vºzwÆ³ Ç½vÀñ 
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 ć½vºzwÆ³ ¹wþÅv Ctrl+Alt+S 

# üĊÞù ¾¤å¹ $ ¹wþÅv xwÆ´£½ĀÍ F7 

³ ìĉ Ç¹¾ñ ¢ĊÞÑÿ# üĊÞù ¾¤å¹ $ xwÆ Ctrl+F7 

 اطلاعات

ºĉº« xwÆ³ ã¾Õ Ctrl+N 

wĄzwÆ³ ã¾Õ ¡wÝĒÕv ¾ĊĊâ£ Ctrl+Alt+N 

üæö£ Ă¯¾¤å¹ Ctrl+Alt+P 

ºĉº« Ãwþ«v Ctrl+I 

Ãwþ«v ¡wÝĒÕv ¾ĊĊâ£ Ctrl+Alt+I 

ºĉº« Ĉîýwz xwÆ³ Ctrl+B 

 تنظیمات

ĂþĊù¿ Èêý Ctrl+Alt+B 

 پشتیبانی

Ê~ Ă¸Æý ĂĊĄ£ Ĉýw{Ċ¤Ê~ûw{Ċ¤ Ctrl+F2 

 کاربر

ºĉº« ¾z½wí Ctrl+O 

Àù½ ¾ĊĊâ£ Ctrl+Alt+O 

 راهنما

ā½wz½¹ Shift+ F1 
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 5 ¿wĊý ¹½Āù ¡v½Ā¤Å¹ 

,( Cmd 
-( ping 
.( ipconfig 
/( regsvr32 c:\midas.dll 
0( regsvr32 c:\tiny.ocx 
1( .\sqlexpress 

 آدرس ایميل شرکت : 

                5 Ĉýw{Ċ¤Ê~ p.faragostar@yahoo.com ,  @yahoo.com2p.faragostar 

                 support@vina.ir 

                        5 Çÿ¾å @yahoo.com125fgit ÿ Sales@vina.ir 

 5 ¢í¾É ¢ĉwÅ Ã½¹j 

    www.vina.ir   

 

mailto:p.faragostar@yahoo.com
mailto:p.faragostar@yahoo.com
mailto:p.faragostar2@yahoo.com
mailto:p.faragostar2@yahoo.com
mailto:support@vina.ir
mailto:support@vina.ir
mailto:fgit125@yahoo.com
mailto:fgit125@yahoo.com
mailto:Sales@vina.ir
mailto:Sales@vina.ir

